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1. Acessando o médulo Catalogo de Materiais

Antes de solicitar o cadastro de material ao catalogo do Sipac, sera necessario consultar os
catalogos disponiveis para posteriormente, caso o material ndo esteja vinculado ao catalogo,
prosseguir com a solicitacdo do cadastro. Para isto, siga o caminho: SIPAC— Portal

Administrativo
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1.1 Consultando o catalogo de materiais do sipac

Para acessar o modulo catalogo de materiais, siga o caminho: Requisi¢oes— Material/Servigo—
Catalogo— Consultar Material

QRequisigﬁes [ comunicacio = Compras |DContratos i Projetos | | Orgamento gﬂ Patrimdnio Mdvel Protocolo & Telefonia -4 Outros

Atividade de Campo »

Auxilio Financeiro ao Estudante 4

Curso/Concurso »

Digrias/Passagem »

Hospedagem » Trocar Foto

Infraestrutura 4 Editar Perfil

i i L] i ]

Mateljal!Servu;c : : - Almoxarifado Alberar Senha

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) » Compra b

Material/Servico Contratado » Solicitar em um Registro de Precos b

Projetos » Solicitar em uma Intencdo b -

Servicos (Pessoa Fisica/Juridica) » R —"u': ~ ¢ =/Minutas -

. Catalogo b Acompanhar Solicitacdo de Cadastro de Material
Suprimento de Fundos » 5 o L )
. Consultar Disponibilidade em Estogue Solicitacdes de Cadastro de Material Retornadas (1)
Veiculo/Transporte » o L R . =
Viagem R Materizis em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos Consultar Material
Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante Listar Meus Atendimentos de Solicitacdes de Cadastro
. - INTOFMAC0es & Cadastrar COMentario SobreE o topico. | - - - -
Autorizacbes » _&{_i L Listar Minhas Solicitagdes de Cadastro
s Requisich paEalremoverioltenice; Solicitar Cadastro
uscar Requisicoes . Ultima _ Gestdo de Catdlogo »

Estornar/Cancelar Requisicio Postagem Criadopor  Respos (== = ["® ] =~ NS

Retornar Requisicao 02/08/2021 DeptCMA 3@,
Curso de capacitacdo em Mocdes de Processos ) DOCUMENTOS
Administratives e Procedimentos Administrativos 02/09/2021 CODEP 0 Cg -
Disciplinares

. , | 4 |A] 22

Declaracdo de acumulacdo de cargo 01/09/2021 DeptMCV 26 C\ |
Curso de Capacitacdo em Gestao de Seguranca Universitaria 31/08/2021 CODEP (1] Cg
Divisao de Patrimdnio, Inventario anual e Recolhimento de 30/08/2021 DIVIPSE 5 C*'a L =
material

- = = DADOS FUNCIONAIS DO
gg:gaﬁ:n?ﬁﬂglz PROGRESSAO E AVALTIACAO DE 26/08/2021 COPEA 15 % . SERVIDOR

SRR S T
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Preencha o nimero do grupo ou algum dos campos disponiveis e clique em “buscar”. Logo em

seguida, todos os itens vinculados ao grupo escolhido sera listado. (Obs: Ao clicar no icone + ao lado
da denominag@o do item, vocé conseguira observar a descri¢ao detalhada)

CONSULTA DE MATERIAIS

[_] Periodo de Cadastro: [ a e
[ cadige:

(] cédige CATMAT:

] Denominacdo:

] Especificacdo:

Grupo de Material:  |3035 - MATERIAL LABORATORIAL \

—Opcdes Avancadas
[C] Formato Relatério

|_| Listar apenas materiais em estogue

|_| Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)

|_| Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

[_| Materiais em Contratos

|_] Exceto COLEC@ES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

|_| Exibir Materiais Desativados

Buscar || Cancelar

"

':—*'ﬁ: visualizar Material & : Requisitar Novo Registro de Precos . .: Solicitar ao Almoxarifado
5F: solicitar Empenho (Registro de Precos) do Material @ : Presente em um Almoxarifado @ : Presente em um Processo de Compra Ativo
) : Presente em um Processo de Compra Bloqueado @ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

. - n Unid. .
Codigo CATMAT Denominagao Medida Grupo de Material
Alca bactericldgica, material: niquel cromo, compenentes: com cabo, calibragem: 2035 - MATERIAL wrr
3035000000646 408807 | caiibrada. volume: 10 mcl * [UNIDADE | 2 m s T ORIAL G, #n
Alga bactsriclogica, material: platina, calibrada, velums: 10 mel + 3035 - MATERIAL L B
3035000000641 408811 | Alg g p UNIDADE | A 5imaT ORIAL i, & 55
! Alca bactsrioldgica, volume: 10 mel, ssterilidade: estéril, descartavel + 3035 - MATERIAL QW
3035000001130 4p8319 | Al g UNIDADE UEanann. W WES
Alcodmetro, material: vidro, modelo: gay luseac, escala: 0a 100 “c, eslibrade + 3025 - MATERIAL g B
3035000000642 408545 gay /V UNIDADE |} EORATORIAL A\ ¥z
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2. Acessando o menu de Solicitacao de cadastro de
material ao catalogo do SIPAC

Para acessar o menu de Solicitacdo de Cadastro de Material ao catalogo, siga o caminho:
Requisicoes— Material/Servigo— Catdlogo— Solicitar cadastro

UFRRJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos T eI A TEELl —— [MUDAR DE SISTEMA -— v m
MARCIO SILVA BASTOS Orcamento: 2021 (@ Médulos =@ Portal Admin. 2 Alterar Senha
) sssessoRIA TECHICA/DMSA (12.28.01.00.74) & Mesa virtual

“|Requisicies L[] Comunicacdo af Compras E]Conlratcs 4 Projetos ([ Orcamento =k Patriménio Mdvel @ Protocolo & Telefonia 4 Outros

Atividade de Campo »
Auxilio Financeiro ao Estudante »
Curso/Concurso »
Didrias/Passagem L3
Hospedagem » Trocar Foto
Infraestrutura » Editar Perfil
/—V Material/Servigo » Almoxarifado 3 Alterar Senha
Material Informacional (Livros, Peridgdicos, etc) » Compra 3
Material/Servico Contratado » Solicitar em um Registro de Precos b
Projetos » Solicitar em uma Intencdo J
Servicos (Pessoa Fisica/Juridica) » B — Ucrlf'acﬁes =sMinutas -
Suprimenta de Fundos /|7 Catdlogo 3 Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Materia
Veiculo/Transporte N Consultar Disponibilidade em Estoque Solicitacies de Cadastro de Material Retornadas (1)
Viagem N Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos Consultar Matena
Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante Listar Meus Atendimentos de Solicitacies de Cadastro
Autorizacies TTOFIMATOES & Cafasirar COMmentario SonTe O opTo. Listar Minhas Solicitacées de Cadastro
= para remover o topico.

5 R . Solicitar Cadastro
vsear fequ sieoes . Oltima - M Gestdo de Catalogo »
Estornar/Cancelar Requisicio Postagem e espe (=1 = | *=| = NN

Retornar Requisicdo 02/09/2021 DeptCMA 3G
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2.1 Solicitar Cadastro

Ao clicar em “solicitar cadastro” vocés irdo notar que aparecerd uma tela para consulta de itens
no catalogo, que ¢ a mesma tela da imagem 3. Essa tela se repete tendo em vista que ¢ de extrema
importancia verificar se o item ja ndo consta vinculado ao catdlogo do sipac e assim evitar a
duplicidade de itens.

Somente apos essa verificagdo vocé estard apto a prosseguir clicando em: Solicitar cadastro de

material
[_] periodo de Cadastro: [ a =
|_| cédigo:

[_| Codigo CATMAT:

[_] Denominacdo:
[_] Especificacdo:

Grupo de Material: 3035 - MATERIAL LABORATORIAL

— Opcoes Avancadas
[C] Formato Relatério

| Listar apenas materiais em estoque

Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)

Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

Materiais em Contratos

Exceto COLE(;EJES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Exibir Matenais Desativados

Buscar || Cancelar

C'@: Visualizar Material g Requisitar Novo Registro de Pregos . .: Solicitar ao Almoxarifado
é"'}: Solicitar Empenho (Registro de Pregos) do Material @ : Presente em um Almoxarifado 9 : Presente em um Processo de Compra Ativo

7 : Presente em um Processo de Compra Bloqueado @ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MaterIATS ENCONTRADOS

. . o Unid. .
Codigo CATMAT Denominagdo Medida Grupo de Material
Alga bactericldgica, material: niguel croms, compenentes: com cabo, calibragem: 3035 - MATERIAL e
3035000000646 408807 | caiibrada, volume: 10 mel * |UNIDADE LABORATORIAL Lh g—-;"n}
Baldo laboratorio, tipo fundo: funde redondo, material: vidro, capacidade: 500 ml, - o
3035000000659 408262 | adicional: com | junta P © +|unipape | FS-MATERLL o AT
Baldo laboratorio, tipo fundo: funde redondo, material: vidro, capacidade: 50 ml, - o
3035000000857 408265 | Sicional. bam 1 junta £ +|unpape |3 MATERUL o dLS
Baldo laboratorio, tipo fundo: funde redondo, material: vidro, capacidade: 50 ml, - L
3035000000658 408271 | adicional: com 2jun€as £ * |UNIDADE ﬁ%%&?g%ﬂ'ﬁ‘ Ln g--:‘.}

Pag. 1 V)

509 Registrofs) Encontrado(s)

e Solicitar Cadastro de Material
[ N&o encontrou o material desejado? Clique Aqui

/V

Portal Administrativo
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Em seguida, escolha a op¢ao que corresponde ao tipo de material do item a cadastrar.

EscoLHA DO Tiro DO MATERIAL

Material Permanente . Material de Consumo
3 Exemplos: mesas, magquinas, equipamentos de 4 Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza & higiene,
|laboratarios, fermramentas, veiculos, semoventes. ' material elétrico, combustiveis, etc.

<< Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - COTIC/UFRR] - (21} 2681-4638 | Copyright @ 2005-2021 - UFRN - sig-homalogacao.ufrrj.br.homologacaoii2 - v5.11.20
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Ao clicar no tipo de material abrird a tela onde esta a relacao, em ordem alfabética, das naturezas
de despesa. Observem que no quadro da natureza de despesa hd exemplos de itens que facilitara
na escolha do grupo mais adequado. Em seguida, clique na seta verde ao lado do grupo desejado
para prosseguir.

@d: Selecionar Grupo de Material

Gruros RE IONADOS A0 TiPo DE MATERIAL SELECIONADO

Cddigo Denominagdo
ALIMENTOS PARA AMIMAIS

3006 Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino, eqiino, musr e bufalino, caprinos, sulnos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para animais r @
silvestres em cativeiro (fardins zoologicos ou laboratorios) e afins, tais como: alfsfs, alpiste, capim verde, farele, farinhas em geral, fubd grosso, milho em grio, racdo balanceads, sg
minersl, suplementos vitaminicos e afins.
AMNIMAIS PARA PESQUISA E ABATE

3008 Registra o valor dss despesss com animais para pesquisa e sbate. Incluem-se nests classificacdo os pelxes & mariscos, todss as espécies de mamiferos, abelhas para estudos,
pesquisa e produgdo de mel, bem assim qualquer outro animal destinado a estudo genético ou alimentagdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macsco, rato, ré e afins.

AOUISIQ.&O DE SOFTWARE DE BASE

3047 Regj'srrg o valor das despesss com agquisicdo de soffwares de base (de pra!e.'er’raj que sdo agueles incluidos na parte fr'sfca do computador (haraware) que integram o custo de
aguizicdo desse no Afivo Imobilizado. Tais softwares representam tambem aqueles adguiridos no mercado sem caracleristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificacies do comprador.(Embargo declaratonio em recurso extraordingno no 199.464-9 STF).

314386 |AVENTAL CIRURGICO {(INATIVO)

@.

3114866 | AVENTAL CIRURGICO {(INATIVO)

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS
Registra o valor dss despesas com aquisicdo de bandsirss, fidmulas & insignias, a saber, tais coma: brasdes, escudos, ammas da replblics, selo nacional & afins.

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS

Registra o valor dss despesas com combustivels para motores a combustio interna de veicuios rodovidnos, tratores em geral, embarcagdes diversas e grupos geradores estacionados
3001 ou transportaveis e todos o= dleos lubrificantes destinados aos sistemas hidriulicos, hidraméticos, de caixa de fransmissEo de fc!g& & graxas grafitadas para altas e balxas

tempersturas, tals como: aditivos, dlcool hidratado, fluido pare amortecedor, fluido para transmissdo hidréulica, gasolina, graxas, Sleo diessl, dleo para carter, dleo pars freio hidréulico e

afins.

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAQ

3002 Registra o valor das despesas com combustivels e lubrificantes destinados s qualguer tipo de seronave, tais como: aditivos, gasoling, graxas, oleos e fluidos em geral, guerosene e
afing.
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES

3003 Registra o valor das despesss com combustiveis e lubrificantss para outras finslidades gue ndo se classificam em itens anteriores. carbureto, carvéo minersl, carvio vegetal, lenha,
querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso ferrovidrio e afins.
FERRAMEMNTAS

3042 Regisira o valor das despesas com fodos os tipos de ferramenitas ulilizadas em oficinas, carpintanias, jardins efc, tais como: slicate, brocs, calxa para ferramentas, canivete, chaves em
geral, enxads, espstulas, ferro de solds, foice, Idmina de serrs, ima, machado, martelo, ps, picarets, ponteirs, prima, semote, tesours de podar, trens & afins.
GAS ENMGARRAFADD

3004 Registra o valor das despesas com gases de uso industrial, de tratamento de dgua, de iluminacéo, destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como 0 gases
nobres pars uso em laboratono cientifico, tais como: acetileno, carbénico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petrdleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

© o€ ©

3050

© © @& @
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Agora vocés deverdo preencher os campos obrigatorios. Para isso, serd necessario fazer a busca
do material no comprasnet através do link: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

Preencham o campo com as caracteristicas principais do material que deseja, € em seguida,
cliquem em “buscar”.

Irpara o contetido Bl Irpara o menu B Irpara abusca [l Irpara o rodape B

Portal d= Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINIS IO DA ECONOMIA

[ siasgnet
CATALOGO DE MATERIAIS(CATMAT) E SERVICOS(CATSER)

microtubo esteril cricgénico Pesquisar

Acesso &
Informagio

Imagem 8


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

Em seguida, ird aparecer uma relagdo de itens com essas caracteristicas. Sendo assim, avalie as
opgoes e escolha a que atende a sua necessidade.

( @ siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/siasgnet-catalogo/q

A

CLASSE:

microtubo estéril criogénico quisar

e e e -6

<8

Ordernar por

ltern: 479262

Descricéo: Microtube, material polipropilena, capacidade 1.2 ml graduacso: graduado. tipo tampa tampa
rosquedvel, tipo funde: auto sustentéwvel caracteristica adicional apirogénico, livre de dnase e
rmase, esterlidade estéril tipa - cringénico

Itern: 451636

Descricéa Microtube, material polipropilena, capacidade 2 ml, graduacio: graduado, tipo tampa tampa
rosquedvel, tipo funde: fundo redondo, esterilidade: esteril, tipo | cricgénico

lterm: 432702

Descriggo. Microtube, material polipropileno, capacidade: 1,5 ml, graduacdc: graduado, tipo tampa tampa

rosquedvel, tipo funde: auto sustentavel esterilidade: estéril, tipo : criogénico

Iterm: 417806

: Micratube, material polipropilena, capacidade: 1.8 mil, graduaco: graduado, tipe tampa: tampa
rosquedvel, tino funde: fundo redondo, esterilidade: esténl, tipo : criogénico

lterm: 417078

; Microbube, material: polipropileno, capacidade: 1 mil, graduacio: graduado, tipo tampa: tampa
rosquedvel, tipo funde: auto sustentivel esterilidade: estéril, tipe : criogénico

ltern: 408180

Descrigéa: Microtube, material polipropilene, capacidade: 4 mil, graduacdeo: graduade, tipo tampa: tampa
rosquedvel. tipo fundo: auto sustentavel esterilidade: estéril. tipo : criogénico

lterm: 408188
Descricéo: Microtube, material polipropilena, capacidade: 2 ml. graduacdo: greduade. tipe tlampa: tampa
rosquedvel, tipo funde: auto sustentivel esterilidade: estéril, tipo : criogénico

Unidades de Fornecimento

Capacidade de Sigla Unidade Nome Unidade de
Sigla MNome Medida Medida Medida

66 - Instrumentos e equipamentos de laboratdria

6640 - Equipamentos e artigos de laboratario

Imagem 9



Copie as informacoes do comprasnet e cole nos campos da tela do sipac, assim como no
exemplo abaixo.

Informacdes importantes:

*No campo “Denomina¢ido” busque colocar o nome do material e as caracteristicas
principais do mesmo, uma vez que ele sera a identificacio do material.

*O campo unidade de fornecimento vocé escolhera a opcdo que atende a sua demanda.
Caso a unidade de fornecimento nio esteja na lista de opc¢des, selecione a opcio que se
aproxima e no final da especificacio acrescentem a unidade de fornecimento desejada.

*Q valor estimado vocé podera atribuir o valor encontrado em pesquisa na internet, uma
vez que o item passara por uma pesquisa de mercado, pela Secio de Pesquisa de Preco do
DMSA, quando o processo licitatorio for aberto.

*No campo especificacido devera ser acrescentado o catmat.

*Q link de busca ¢é o link do comprasnet que buscamos pelo material. Volte na imagem 9 e
veja que indicamos com uma seta.

Ao conluir o preenchimento das informagdes, clique em “Solicitar cadastro”

INFORMACOES DO MATERIAL

Grupo de Material: 3035 - MATERIAL LABORATORIAL
Denominacdo: # |Micretubo 2ml estéril tipe: criogénico
Unidade de Medida: # | UNIDADE hd
Valor Estimade: #|131,20

tampa rosguedvel, tipo fundo: auto sustentdvel, esterilidade: estéril, tipo : criogénico.

Catmat: 406160 €——

Especificagdo: *

catalogo/q
Links de Busca: #

Aplicagdo do Material:

Sugestdo de Fornecedores
{Razdo Social, Telefone, Email):

Foto do Material: | Escolher arguiva | Menhum arquive selecionado

Orcamento do Material: | Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado
/ Solicitar Cadastro || <= Voltar || Cancelar
# Campos de presnchimento cbrigataric.
Portal Administrativo

Imagem 10

Vejam que existem campos que ndo sao obrigatdrios, no entanto, se preenchidos, sera de grande
valia para o setor de compras.



Apos clicar em solicitar cadastro, aparecera o comprovante da com o numero da solicitagdo para
controle. Caso seja necessario solicitar mais cadastrdos, clique em “Nova Consulta de Material”
e refaga os passos.

Dapos DA SOLICITACAO

MNdmero/Ano: 2/2021
Denominacdao: MICROTUBO 2ML ESTERIL TIPO: CRIOGENICO
Valor Estimado: R$ 131,20

Especificacdo: MICROTUBO, MATERIAL: POLIPROPILEND, CAPACIDADE: 2 ML, GRADU.-’{CE\D: GRADUADO, TIPO TAMPA: TAMPA
ROSQUEAWEL, TIPO FUNDO: AUTO SUSTENTAWEL, ESTERILIDADE: ESTERIL, TIPO : CRIOGENICO. CATMAT:
4081388

Data de Cadastre: 17/05/2021
Sites de Busca: htips://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleire.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/siasgnet-catalogo/g
Aplicacdo do Material:

Sugestdo de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):

Grupo de Material: MATERIAL LABORATORIAL
Unidade de Medida: UNIDADE
Solicitante: MARCIO SILVA BASTOS
Status da Solicitacdo: ENVIADA

Pl Nova Consulta de Material
le Cligua agui para realizar uma nova busca de material

Imagem 11

Caso o material ndo esteja cadastrado no comprasnet, ou seja, ndo tem catmat,
o campo “aplicagdo do material" devera ser preenchida, uma vez que o DMSA
terd que solicitar ao ministério da economia o cadastramento do catmat e essa
informagdo ¢ de suma importancia.

Departamento de Materiais e Servigcos Auxiliares



