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Edital N° 01/2024 - Escola de Extensio - PROEXT/UFRRJ - Submissao de propostas de
Cursos Institucionais de Extensao, com carga horaria minima de 86 30 horas

A Pro-Reitoria de Extensdo (PROEXT), através da Escola de Extensdo (EExt), no uso das atribui¢des
que lhe conferem o Estatuto e Regimento da UFRRJ, torna publico o langamento deste Edital para
submissao de propostas de cursos de extensdo. Servidores Docentes, efetivos e substitutos, e Técnicos
Administrativos, pertencentes ao quadro da UFRRJ estdo convidados a apresentarem propostas de
cursos de extensdo, de acordo com a vigéncia e regulamentacdes dispostas neste edital.

Acordando com as orientagdes determinadas pela Portaria n® 3054/22 — REI, de 13/05/2022, que
estabelece o retorno pleno das atividades académico-administrativas da UFRRJ ao modo presencial, a
EExt passa a considerar vidvel de avaliagdo e execugdo propostas de cursos de extensdao nas
modalidades a distancia, semipresencial e presencial.

1. Da Escola de Extensao e dos Cursos

1.1. A Escola de Extensdo ¢ um o6rgdo complementar da Pro-Reitoria de Extensao/UFRRIJ, cujo
objetivo principal € estimular o oferecimento de cursos de extensao pela Instituicao, visando ampliar a
comunicagdo da UFRRJ com a sociedade em geral, estimulando a integracdo entre os saberes,
académico e popular, e a formagdo em temas de importdncia social para democratizagdo do
conhecimento gerado pela academia.

1.2. Cursos de Extensdo sdo aqueles com duragdo determinada de carater educativo, social, cultural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnologico, que permitam a relagdo teoria-pratica. Podem ser
ministrados por meio de diversas metodologias. A saber, a tradicional, apenas tedrica, ou com
metodologias mais participativas, dando espaco para que os participantes se expressem de maneira
mais ativa, seja por meio de perguntas ou de resolugdo de atividades e avaliagdo individual e coletiva.

1.3. Este Edital regulamenta o oferecimento de cursos de extensao nas seguintes categorias:

¢) a) Cursos de Treinamento - de 30 horas a 59 horas, com objetivo de treinar em atividades
profissionais especificas.


https://institucional.ufrrj.br/eext/

&) b) Cursos de Capacitacido — de 60 horas a 89 horas, objetiva a formacao inicial socializando
conhecimentos sistematizados e divulgando técnicas dentro de uma éarea de conhecimento especifico
ou de atuacao profissional, com vistas ao aprimoramento do desempenho profissional.

e) ¢) Cursos de Atualizacio - 90 horas a 179 horas, objetiva a formagao continuada do profissional
em sua area de atuacao através da ampliagdo de conhecimento, habilidades ou técnicas.

) d) Cursos de Aperfeicoamento - carga horaria minima de 180 horas; destinados a graduados de
cursos superiores para atualizar e melhorar conhecimentos e técnicas de trabalho, mas também para
outros segmentos de nivel médio, técnico e profissional que visem complementar formacdo ou
habilidades em temas especificos, com carga hordria minima de 180 horas; estdo incluidos nessa
categoria os cursos voltados para o exercicio profissional (qualificagdo).

Paragrafo Unico: E vedada a utilizacdo de carga hordria de disciplinas da estrutura curricular dos
cursos de graduagdo para realizagdo de cursos de Extensao.

1.4. Dado o carater académico e formativo dos cursos de extensdo, ¢ importante o envolvimento de
discentes de graduacao e de pds-graduagdo no planejamento e execucao das atividades desses cursos.

2. Dos Objetivos

2.1. O presente edital, na modalidade de fluxo continuo por semestre, tem por objetivo institucionalizar
e definir procedimentos para o registro, oferta e funcionamento dos cursos de extensao desenvolvidos
pela UFRRIJ. Nesse sentido, este documento traz as normas e os procedimentos para realizagdo de
submissdo e avaliacdo de propostas de curso; sua divulgacdo; o gerenciamento do curso e suas
inscri¢des; e orientacdo para conclusdo e certificacao.

2.2. As normatizagdes desses procedimentos foram elaboradas visando suas aplicagdes e execugdo
através da plataforma do Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA -
https://SIGAA .ufrr].br/SIGAA/), que sediara todas as etapas de desenvolvimento acima citadas para
oferta de cursos de extensao pela UFRRJ.

2.3. O presente edital terd vigéncia de 2 anos.

3. Dos Critérios das Propostas

3.1. Fica estabelecido como fundamento legal para as propostas de extensdo submetidas a este Edital a
Resolugao no 03 de 16 de maio de 2019 e a Resolucao n° 01/PROEXT de 18 de setembro de 2020.

3.2. Cada proposta devera ser submetida pelo servidor, responsavel pelo curso de extensdao, que sera
seu Coordenador.

3.3. As propostas deverdo ser apresentadas no SIGAA, com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia do inicio previsto para as atividades do curso. O nao cumprimento dessa exigéncia
reserva a Escola de Extensdo o direito de ndo avaliar/aprovar a proposta de curso de extensao.

3.4. Dado o carater académico de formagdo dos cursos de extensdo, ¢ pertinente a participacdo de
discentes regularmente matriculados em cursos de graduagao e pos-graduacao da UFRRJ na equipe de
execuc¢ao do curso de extensao.


https://sigaa.ufrrj.br/sigaa/verTelaLogin.do

3.5. S@o considerados publicos-alvo das acdes de extensdo, necessariamente, a comunidade externa,
bem como a comunidade interna. Preferencialmente, oferecer 50% das vagas para o publico externo.

3.6. E vedada a cobranca de taxas, mensalidades ou qualquer outro recurso para as acdes submetidas a
este edital.

3.7. A viabilidade e autonomia de financiamento para funcionamento do curso, devera ser de
responsabilidade do Coordenador proponente. A EExt/PROEXT ndo dispde de recurso orcamentario
para contemplacao de financiamento deste Edital.

3.8. As propostas devem estar inseridas nas Areas Tematicas definidas pela Politica Nacional de
Extensao Universitaria, conforme ANEXO 1.

3.9. Os cursos de extensdo previstos em programas e projetos previamente aprovados pela PROEXT
deverdo ser cadastrados em submissdo integral as normativas deste Edital. Qualquer pendéncia relativa
a esse critério reserva a Ext/PROEXT o direito de devolugdo da proposta para adequagdo, incluindo
atualizagdes de datas para a oferta do curso em questao.

4. Dos Candidatos (Coordenadores das Propostas)

4.1. Poderao submeter propostas de cursos de extensdo Servidores Docentes (efetivos e substitutos) e
Técnicos Administrativos do quadro da UFRRJ.

4.1.1. No caso de docentes substitutos, no momento de submissao da proposta de curso no
SIGAA, sera necessaria a indicagdo da chefia do departamento associado como coordenador (a)
da acdo de extensdo e o docente substituto em questao devera ser indicado como responsavel pela
acdo. Na etapa de cadastro de membros da equipe, o docente substituto devera ser cadastrado
como Coordenador Adjunto. Esse procedimento € necessario devido as restricdes do sistema que
s6 reconhece servidores do quadro permanente na coordenacao geral de agdes.

4.1.2. No caso de técnicos administrativos, poderdo ser servidores de nivel médio, desde que
tenham nivel superior devidamente registrado.

4.2. A proposta do curso (acao de extensao) submetida pelo servidor (Coordenador) deverd apresentar
consonancia com sua area de atuacdo especifica dentro da Instituicio (UFRRJ), com tematica que
contemple a formagdo ou experiéncia profissional do proponente.

4.3. Nao havera limite de submissao de propostas por servidor. Este Edital se destina a cadastramento
dos cursos que serdo avaliados pelas Comissdes Tematicas de Extensdo da UFRRJ, designadas pela
PROEXT, cada qual representando uma das oito areas tematicas da extensdo universitaria
(Comunicagao, Cultura, Direitos Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e
Produgdo e Trabalho). As propostas serdo analisadas, podendo ser aceitas ou ndo, de acordo com as
diretrizes estabelecidas neste Edital.

4.4. O (a) Coordenador(a) e/ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das atividades
académicas e/ou administrativas do seu Campus durante a vigéncia do projeto (Incluem-se afastamento
para capacitagdo, licengas etc.).

4.5. Seré de responsabilidade do Coordenador(a) da proposta:

a) Organizar a elaboracao e sistematizag¢do do curso.



b) Disponibilizar contato do responsavel pela agao (telefone e/ou e-mail) para dirimir dividas dos

alunos relacionadas ao curso proposto.

C) Definir e informar previamente a plataforma de ministracao do curso.

d) Garantir a exequibilidade e autonomia financeira para desenvolvimento do curso.

e) Estabelecer parcerias com outras unidades e outros setores da sociedade, quando for o caso.

f) Cadastrar e orientar os demais membros da equipe de execu¢do do curso.

g) Definir critérios e condi¢des de participagdo dos interessados.

h) Gerenciar a inscri¢do dos participantes.

i) Dar ciéncia aos membros da equipe e participantes do curso sobre as normas deste Edital, bem

como das atividades, cronogramas e outros informes pertinentes ao desenvolvimento do curso.

j) Manter as informacdes sobre o curso atualizadas e a comunicagao efetiva com os envolvidos.
k) Homologar a frequéncia dos participantes no curso de extensao e disponibilizar a emissao dos
certificados.

) Elaborar o relatério final sobre o desenvolvimento do curso.

m) Sera de responsabilidade do proponente/coordenador providenciar espacos fisicos para

realizacdo do curso, caso seja necessario.

5. Do Cronograma

5.1. Propostas submetidas no periodo de recesso académico seguirao o fluxograma
de submissdao de propostas de acoes de extensdo somente quando terminar o
recesso. Vale ressaltar que o SIGAA reconhece o status “Submetida” da acdo de extensao
quando o cadastro é realizado pelo proponente e aprovado pelo chefe do departamento no
sistema.

5.2. A PROEXT nao se responsabilizara por eventuais demoras na homologagéo por parte
das chefias imediatas das unidades de origem e parceiras da proposta submetida, ou por
eventuais demoras nas avaliagdes realizadas pelos membros das Comissdes Tematicas de
Extensao.

EVENTO DATA/PERIODO

Submissdo das propostas de cursos de extensdo | A partir de 24/01/2024 (com 30 dias de
antecedéncia de seu inicio, considerando o
recesso académico)

Homologacdo das propostas pelas chefias | Até 05 dias apoOs o curso ter sido submetido
imediatas dos proponentes e unidades parceiras

Aprovagdo das propostas pelas  Comissdes | At¢ 05 dias apds a homologagdo pelo

Tematicas de Extensao departamento
Preparacdo e divulgagdo dos cursos pela EExt Até 10 dias apds o parecer da comissdao
avaliadora

Periodo de Inscri¢ao nos cursos 10 dias que antecedem o inicio do curso




Data limite para submissdes de propostas Até dia 05/12/2025

Cadastro do Relatorio Final pelos coordenadores | Até 30 dias ap6s o término do curso

Conclus&o do curso (acdo CONCLUIDA) Apoés aprovagao do Relatério Final pelo
departamento e pela EEXxt.

6. Da Submissao da Proposta de Curso de Extensao

6.1. As propostas deverdo ser submetidas pelos servidores (Coordenadores) através do preenchimento
do formulario eletronico no SIGAA (disponivel no endereco: https://SIGAA .ufrrj.br/SIGAA/), médulo
extensao.

Para docentes: “Modulos > Portal do Docente > Extensdo > Ac¢oes de Extensdo > Submissoes de
Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Curso” (ver tutorial).

Para técnicos administrativos: “Modulos > Extensdo > A¢oes de Extensdo > Submissoes de Propostas
> Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Curso” (ver tutorial).

Pardgrafo  unico: A  Escola de Extensio (EExt) disponibiliza em seu site,
http://institucional.ufrrj.br/eext/, pagina “como funciona”, um tutorial em pdf e dois em video, para
que o servidor possa se orientar no momento da submissao da proposta. Ha, também, um fluxograma
orientando as etapas de um curso de extensdo no SIGAA e um FAQ, com as diividas mais frequentes.

6.2. Para vincular a proposta a ser submetida ao “Edital N° 01/2024 — EExt/PROEXT/UFRRJ -
Submissio de propostas de Cursos Institucionais de Extensiao, com carga horaria minima
de 06 30 horas”, o proponente devera informar no item “Formas de Financiamento do Projeto”, do
formulario de submissdo, sua aderéncia ao referido Edital. Para isso, sera necessario marcar a opgao
“Financiado pela UFRRJ” > “Financiamento Faex/PROEX” > Selecionar o Edital em questdo. No
item “No Bolsas Solicitadas” indicar o valor “0 (zero)”.

6.3. O proponente deverd informar no item “Unidades Envolvidas na Execug¢do”, subitem “Unidade(s)
Proponente”, do formulario de submissao, a Escola de Extensao/EExt.

6.4. O proponente deverd informar no item “Unidades Envolvidas na Execu¢ao”, subitem “Unidade(s)
Co-executoras”, do formulario de submissdo, o setor de origem do curso em questao.

Paragrafo unico: A EExt/PROEXT nao dispde de recurso financeiro para contemplacdo de bolsas ou
qualquer outro tipo de gastos associados as atividades deste Edital; sendo o financiamento que trata o
“item 6.2.” restrito a natureza dos servigos operacionais prestados pela EExt/PROEXT que viabilizarao
a oferta institucionalizada dos cursos, através das etapas de cadastro, avaliagdo, registro, divulgacao e
suas certificagoes.

6.5. A submissdo da proposta devera ser clara e concisa e estar devidamente preenchida. As atividades
precisam ser inseridas na proposta de forma que o monitoramento possa ser feito quando necessario e
devem estar em total sintonia com cada objetivo, meta e resultados esperados. Para realizacdo do
preenchimento do formuldrio de submissdo da proposta no SIGAA consultar as instrugdes dadas no
“Tutorial de Submissdo de Cursos de Extensdo”, disponivel no site da EExt,
http://institucional.ufrrj.br/eext/, pagina “como funciona”.
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6.6. No caso de cursos de Aperfeigoamento (letra f, do item 1.3), incluir como anexo parecer da
comissdo setorial de extensdo de sua unidade e a ATA de aprovacdo do CEPEA da érea.

6.7. Cada proposta devera ser aprovada pela chefia imediata do proponente, via SIGAA, e, quando for
o caso, pelas chefias das Unidades Co-executoras. Imediatamente apds sua submissdo, a proposta
estara disponivel para essas andlises de aprovacdes e o prazo sera de até 5 dias apds a submissao,
conforme cronograma do item 5 deste edital.

6.8. Somente serdo aceitas as propostas de cursos submetidas até 05/12/2025, que atendam as
caracteristicas e diretrizes descritas neste Edital e preenchidas de forma correta.

6.9. Cursos vinculados a projetos aprovados deverdo cumprir todas as demais exigéncias deste Edital.

7. Da Avalia¢ao da Proposta

7.1. A avaliag¢do da proposta s6 ocorrerd apos sua homologacao pela chefia imediata do proponente. Se
a proposta de curso tiver unidade(s) executora(s) parceira(s), a avaliacdo da proposta também estara
condicionada a homologagdo pela(s) chefia(s) imediata(s) dessa(s) unidade(s). E importante atentar
para o prazo de realizacdo dessa etapa, estabelecido no cronograma deste Edital (item 5).

7.2. A EExt/PROEXT nao se responsabilizard pelo ndo cumprimento do prazo de homologa¢ao por
parte das chefias imediatas das unidades de origem e parceiras da proposta submetida.

7.3. A EExt fard o devido encaminhamento das propostas as Comissdes Tematicas de Extensdo da
UFRRJ, via SIGAA. A andlise da proposta serd realizada com base nas normas estabelecidas neste
Edital, em especial com relagdo aos itens 3, 4 e 6”, e ocorrerd em até 05 (cinco) dias apOs aprovagao
departamental da submissao.

7.4. A proposta que ndo esteja em sintonia com as exigéncias deste Edital, serd devolvida
acompanhada de parecer com as retificagdes que deverao ser realizadas, para que possa ser submetida
novamente para uma nova andlise, cujos prazos deverdo ser novamente cumpridos conforme
regulamento.

7.5. O resultado da avaliagdo ficard disponivel no SIGAA, visivel para o proponente, a partir do prazo
estabelecido no item 7.3.”. E de responsabilidade de cada proponente acompanhar o andamento dos
tramites de sua proposta através do SIGAA.

7.6. Os cursos aprovados serdo divulgados através das redes de comunicacao da EExt, da PROEXT e
da UFRRJ. As inscrigdes serdo feitas, exclusivamente, pelo link que serd disponibilizado no site da
EExt, durante o periodo de inscrigao.

7.7. As propostas registradas no SIGAA e aprovadas pelas Comissdes Tematicas de Extensdo da
UFRRJ, terdo vigéncia de até, no maximo, 30 dias apos a data prevista para término do curso.

8. Do Gerenciamento da A¢ido no SIGAA

8.1. Apds aprovacao da proposta do curso de extensdo, pelas Comissdes Tematicas de Extensdo da
UFRRYJ, as ac¢des de extensdo deverdo ser gerenciadas pelo coordenador da agao.

8.2. O coordenador devera executar a a¢do antes das demais geréncias a serem feitas.



Gerenciar A¢oes > Listar Minhas A¢oes > Visualizar Menu > Executar A¢do > Executar

Acado de Extensado.

8.3. Apds executar a agdo o coordenador devera abrir o periodo de inscrigdo no SIGAA.

Inscricoes > Gerenciar Inscricoes > Gerenciar Periodo de Inscri¢oes > Abrir Periodo de

Inscricoes.

9. Da Possibilidade de Cadastro do Curso de Extensido na Plataforma Moodle

9.1. O Servidor responsavel pelo curso ndo poderd utilizar a plataforma de aulas do SIGAA, pois esta
nao possibilita o acesso aos participantes externos a Institui¢do. Assim, o responsavel devera utilizar
outras plataformas para condugdo do curso.

9.2. O Servidor responsavel pelo curso podera escolher a plataforma de sua preferéncia, para
desenvolvimento das atividades relacionadas ao curso.

10. Da Divulgac¢ao dos Cursos de Extensiao

10.1. A divulgacdo dos cursos de extensdo sera feita, principalmente, através do site da EExt. Apos
aprovagdo das propostas, a EExt fard as imagens de divulgagdo de todos os cursos aprovados no prazo
de até 10 dias antes do inicio do periodo de inscri¢do no curso, via SIGAA.

10.2. O servidor responsavel pelo curso (coordenador da acao) também podera fazer a divulgagao nas
redes virtuais de comunicagdo social de sua preferéncia, bem como, informara aos inscritos o link para
acesso as aulas na plataforma escolhida.

10.3. Os interessados em participar dos cursos de extensdo ofertados pela Instituicdo deverao
acompanhar as informag¢des divulgadas nas redes virtuais de comunicacdo social da EExt, da PROEXT
e da UFRRIJ, para conhecimentos dos cursos oferecidos.

11. Da Inscri¢cao no Curso de Extensiao

11.1. Os interessados na realizacdo de cursos na categoria de participante deverdo fazer a inscri¢gdo no
SIGAA, através do link que sera disponibilizado no site da EExt.

Paragrafo tnico. Todos os alunos deverao ter acesso ao Gov.br.

12. Da Conclusao da Acao no SIGAA

12.1. O Coordenador da acao devera, no prazo de 30 dias ap6s o término do curso, cadastrar o relatério
final em:
Relatorios > Relatorios de Acdo de Extensdo > Enviar Relatorio.

12.2. O Coordenador da agdo devera cadastrar a frequéncia dos participantes e habilitar a op¢do de
emissdo de certificados aos mesmos em:



Gerenciar Agoes > Gerenciar Participantes > Gerenciar Participantes > Frequéncia > salvar
alteracoes.

Paragrafo unico. O proponente ndo pode estar pendente de relatorios em agdes de extensdo cadastradas
anteriormente no SIGAA, pois o sistema nao permitira incluir novas propostas.
13. Da Certificacdo no SIGAA

13.1. O Coordenador da acao emitira os certificados dos membros da equipe em:
Gerenciar A¢oes > Certificados e Declaragoes > Emitir Certificados.

13.2. Somente os participantes cadastrados no curso, no SIGAA, e que atingirem o percentual de
frequéncia determinado pelo responsavel pelo curso, receberdo certificado.

13.3. Cada aluno (participante) emitird seu certificado via SIGAA.

14. Das Informag¢oes Complementares

14.1. A inscri¢gdo do proponente implicard no conhecimento e aceitagdo das normas e condi¢des
estabelecidas neste Edital, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento.

14.2. Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria da Escola de Extensdo e pelo servidor

responsavel pelo curso.

UFRRJ, 24 de janeiro de 2024.

Rosa Maria Marcos Mendes Edileuza Dias de Queiroz
Pro-Reitora de Extensdo Pro-Reitora Adjunta de Extensao

Sandra Cristina Marchiori Antunes
Diretora da Escola de Extensdo

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

PRO-REITORIA DE EXTENSAO

ANEXO I — AREAS TEMATICAS DA EXTENSAO UNIVERSITARIA

[ N° | AREA TEMATICA | Abrangéncia estimada
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Comunicagao

Comunicag¢do social; midia comunitaria; comunicagao
escrita e eletronica; produc¢do e difusdo de material
educativo; capacitagdo e qualificagao de recursos humanos
e de gestores de politicas publicas de comunicagdo social;
cooperacao interinstitucional e cooperacao internacional na
area.

Cultura

Cultura, memoria e patrimonio; cultura e memoria social;
cultura e sociedade; tradi¢des culturais; producgdo cultural e
artistica na area de artes pldasticas, artes graficas, fotografia,
cinema e video; musica e danga, capacitacao de gestores de
politicas publicas do setor cultural.

Direitos Humanos e
Justica

Assisténcia juridica; capacitacdo e qualificacdo de recursos
humanos e de gestores de politicas publicas de direitos
humanos; cooperagdo interinstitucional e cooperagao
internacional na 4area; direitos de grupos sociais;
organizagdes populares e movimentos sociais; questdo
agraria.

Educacao

Educagdo basica; educacdo e cidadania; educagdo a
distancia; educagdo continuada; educagdo de jovens e
adultos; educacao especial; educagdo infantil; ensino
fundamental; ensino médio; incentivo a leitura; politicas
publicas de educacdo; educagcdo ambiental

Meio Ambiente

Preservagao e sustentabilidade do meio ambiente; meio
ambiente e desenvolvimento sustentavel; desenvolvimento
regional sustentavel, aspectos de meio ambiente e
sustentabilidade do desenvolvimento wurbano e do
desenvolvimento rural; capacitagdo e qualificacdo de
recursos humanos e de gestores de politicas publicas de
meio ambiente; cooperagdo interinstitucional e cooperagao
internacional na area; educacdo ambiental, gestdo de
recursos naturais.

Saade

Desenvolvimento tecnologico, Endemias e epidemias,
Farmacos e medicamentos, Gestdo do trabalho, Gestao
institucional, Gestdo publica, Infancia e adolescéncia,
Jovens e adultos, Organiza¢des da sociedade civil e
movimentos sociais e populares, Pessoas com deficiéncias,
incapacidades e necessidades especiais, Satide humana,
Saude da familia, Saude e protecdao no trabalho, Seguranga
alimentar e nutricional, Terceira Idade, e Uso de drogas e
dependéncia quimica.

Tecnologia
Produgao

Transferéncia de tecnologias apropriadas;
empreendedorismo; inovacgao tecnoldgica; Processos de
investigacdo e producdo de novas tecnologias, técnicas,
processos produtivos, padroes de consumo e producao
(inclusive tecnologias sociais, praticas e protocolos de
producdo de bens e servigos); servigos tecnoldgicos;
estudos de viabilidade técnica, financeira e econdmica;
adaptacao de tecnologias.

Trabalho

Reforma agraria e trabalho rural; trabalho e inclusdo social;
capacitacdo e qualificacdo de recursos humanos e de
gestores de politicas publicas do trabalho; educacao
profissional; organizagcdes populares para o trabalho;




cooperativas populares; questdo agraria; saide e seguranca
no trabalho; trabalho infantil; turismo e oportunidades de
trabalho.
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