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Edital N° 03/2022- Escola de Extensao - PROEXT/UFRRJ - Submissao de propostas de
Cursos de Pos-graduacio Lato Sensu — Especializacio de carater eventual da Escola de
Extensao

A Pro-Reitoria de Extensdo (PROEXT), através da Escola de Extensdao (EExt), no
uso das atribui¢des que lhe conferem o Estatuto e Regimento da UFRRJ, torna publico o
lancamento deste Edital para submissdao de propostas de Cursos de Pés-graduaciao Lato
Sensu — Especializacao de carater eventual. Servidores Docentes efetivos pertencentes ao
quadro da UFRRIJ estdo convidados a apresentarem propostas de Cursos de Pés-graduacao
Lato Sensu — Especializacdo de carater eventual, de acordo com a vigéncia e
regulamentagdes dispostas neste edital.

1. Da Escola de Extensdo e dos Cursos

1.1. A Escola de Extensdao ¢ um 6rgao complementar da Pro-Reitoria de Extensao/UFRRJ,
cujo objetivo principal ¢ estimular o oferecimento de Cursos de Extensdo e, em carater
eventual, Cursos de Pds-graduacao Lato Sensu — Especializacdo, pela Instituicao, visando
ampliar a comunicacdo da Universidade com a sociedade em geral, estimulando a
integracdo entre os saberes, académico e popular, e a formacdo em temas de importancia
social para democratizagao do conhecimento gerado pela academia.

1.2. Cursos de Pos-graduagdo Lato Sensu — Especializacdo de carater eventual sdo aqueles
com duracdo minima de 360 horas, ndo pertencentes ao ambito regulamentar das atividades
regulares de ensino da pos-graduagdo lato sensu no ambito da PROPPG. Tém como
objetivo complementar a formagao académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e
desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atua¢cdo no mundo
do trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais qualificados
para o setor publico, as empresas e as organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o
desenvolvimento do pais.


https://institucional.ufrrj.br/eext/

1.3. Os cursos deverdao ser oferecidos em carater eventual, resultando de iniciativa dos
Departamentos académicos e/ou dos Institutos e outras Unidades Administrativas da UFRRJ
ou por meio de demandas especificas.

1.4. Os Cursos de Pos-graduaciao Lato Sensu — Especializacdo de carater eventual so
poderao ser iniciados apos a sua aprovacao pelas instancias competentes, a saber:

a) Colegiado do Departamento ao qual o curso foi proposto

b) CONSUNI do Departamento ao qual o curso foi proposto

c) Camara de Extensao (PROEXT)

d) CEPEA

e) CEPE

f) CONSU

Paragrafo unico. Toda tramitacdo devera ser formalizada através de processo via SIPAC.

2. Dos Objetivos

2.1. O presente edital tem por objetivo institucionalizar e definir procedimentos para o
registro, oferta e funcionamento dos Cursos de Pds-graduacio Lato Sensu -
Especializacao de carater eventual desenvolvidos pela UFRRJ. Nesse sentido, este
documento traz as normas e os procedimentos para realizacdo de submissdo e avaliagdo de
propostas de curso; sua divulgacdo; o gerenciamento do curso e suas inscri¢gdes/matriculas;
e orientagdo para conclusdo e certificagao.

2.2. As normatizacdes desses procedimentos foram elaboradas visando suas aplicagdes e
execucao atraveés da plataforma do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA - https://SIGAA .ufrr].br/SIGAA/), que sediara todas as etapas de desenvolvimento
acima citadas para oferta de Cursos de Pés-graduacio Lato Sensu — Especializacio de
carater eventual pela UFRRJ.

2.3. O presente edital terd vigéncia de 2 anos.

3. Dos Critérios das Propostas

3.1. Fica estabelecido como fundamento legal para as propostas de Cursos de
Pos-graduacio Lato Sensu — Especializacdo de carater eventual, submetidas a este Edital
a Resolugao n° 03/PROEXT de 16 de maio de 2019, a Resolugdao n° 01/PROEXT de 17 de
abril de 2019, a Resolu¢ao n° 02/PROPPG, de 23 de mar¢o de 2017, a Resolugcao n° 01/CNE
de 06 de abril de 2018 e a Deliberacao n® 75/CEPE, 27 de junho de 2019.

3.2. Cada Curso de Pés-graduacio Lato Sensu — Especializacio de carater eventual serd
administrado por um Colegiado de Curso, constituido pelo Coordenador, o
Vice-coordenador € o minimo dois representantes (s) dos professores efetivos do curso,
havendo a possibilidade participagdo de representantes dos discentes nas reunides do
Colegiado de Curso.


https://sigaa.ufrrj.br/SIGAA/

3.3. O corpo docente do curso de especializacao sera constituido apenas por portadores de
titulo de pds-graduacao stricto sensu, cujos titulos tenham sido obtidos em programas de
poOs-graduacdo stricto sensu devidamente reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados,
nos termos da legislacdo pertinente.

3.4. As propostas deverdo ser cadastradas no SIGAA, médulo Lato Sensu. O coordenador da
proposta devera informar a EExt, através do e-mail eext@uftrj.br, o titulo do curso e o nome
completo do coordenador do curso em questdo. O ndo cumprimento dessa exigéncia reserva
a Escola de Extensdo o direito de ndo avaliar/aprovar a proposta de Curso de
Pos-graduacio Lato Sensu — Especializacido de carater eventual.

3.5. Os Cursos de Pos-graduacio Lato Sensu — Especializacdo de carater eventual
poderdo ser oferecidos por convénio firmado entre a UFRRJ e outras institui¢des, desde que
atenda aos paragrafos 1° e 2° do artigo 4° da Deliberagao 75/CEPE/2019.

3.6. A implantacdo de Curso de Pos-graduacao Lato Sensu — Especializaciao de carater
eventual sera condicionada a existéncia de infraestrutura fisica ¢ administrativa, além de
condi¢des adequadas de qualificagdo e dedicagdao do corpo docente, disponibilidade para
orienta¢do, considerando-se o envolvimento simultaneo em outros cursos.

3.7. As propostas devem estar inseridas nas Areas Teméticas definidas pela Politica
Nacional de Extensdo Universitaria (ANEXO I).

3.8. Os Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu — Especializacio de carater eventual
mesmo que aprovados conforme item 1.4 deste edital, deverdo ser cadastrados em
submissdo integral as normativas deste Edital. Qualquer pendéncia relativa a esse critério
reserva a EExt/PROEXT o direito de devolucao da proposta para adequacao.

4. Dos Candidatos (Coordenadores das Propostas)

4.1. Poderao submeter propostas de cursos de extensdo Servidores Docentes efetivos do
quadro da UFRRIJ.

4.2. O Coordenador do curso e/ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das
atividades académicas e/ou administrativas do seu Campus durante a vigéncia do projeto

(Incluem-se afastamento para capacitagdo, licengas etc.).

4.3. Sera de responsabilidade do Coordenador da proposta:

a) Organizar a elaboragdo e sistematizacao do curso.
b) Definir e informar previamente a plataforma de ministracao do curso.
c) Garantir a exequibilidade e autonomia financeira para desenvolvimento do

curso.


mailto:eext@ufrrj.br

d) Estabelecer parcerias com outras unidades e outros setores da sociedade, quando
for o caso.

e) Submeter proposta de curso. (Cadastro do curso Lato sensu no SIGAA e
Habilitagao do Portal da Coordenacao Lato sensu)

f) Acompanhar proposta submetida, via SIGAA.

g) Cadastrar questiondrio processo seletivo

h) Cadastrar processo seletivo. (Cadastro do Edital de Sele¢ao Discente)

1) Gerenciar o processo seletivo dos candidatos. (Realizagdo do Processo
Seletivo)

1) Gerenciar inscri¢do dos candidatos.

k) Gerenciar matricula dos discentes selecionados (Cadastro dos Candidatos

Aprovados como Discentes e Geracdo do Numero de Matricula)
1) Cadastrar Turmas das Disciplinas: Criagao Consolidagao
m) Efetuar matricula em turma. (Matricula dos Alunos)

n) Consolidagao. (Langamento dos Conceitos)

0) Cadastrar Trabalho Final e Relatorio Final do curso. (Cadastro do Trabalho
Final de Curso - Monografia ou TCC.

p) Finalizar curso. (Finalizagdo do Curso no SIGAA)
q) Cadastrar o relatorio final sobre o desenvolvimento do curso.
r) Dar ciéncia aos membros da equipe e participantes do curso sobre as normas
deste Edital, bem como das atividades, cronogramas e outros informes pertinentes ao
desenvolvimento do curso.
s) Manter as informagdes sobre o curso atualizadas e a comunicagao efetiva com
os envolvidos.
5. Da Submissdo da Proposta de Curso e seu registro no sistema SIGAA
5.1. A Submissao do curso acontecerd em duas etapas:
5.1.1 Aprovacao via processo no SIPAC

O coordenador devera abrir processo, via SIPAC, com a proposta do curso, e providenciar
as aprovacoes, conforme alineas a) e b) do item 1.4 deste edital. Em seguida, encaminhar



processo com proposta aprovada para a Escola de Extensao (EExt), para que esta analise,
junto a Camara de Extensdo, toda a documentagdo e emita parecer sobre os itens exigidos
no edital. Apds andlise a EExt encaminhara o processo para aprovacao do CEPEA e CEPE.

5.1.2. Aceite via cadastro no SIGAA

As propostas deverdo ser submetidas pelo Coordenador do curso, através do preenchimento
do formulario eletronico no SIGAA (disponivel no enderego:
https://SIGAA ufrr].br/SIGAA/), apds cumpridas as exigéncias do item 1.4 deste edital.

* Ensino — Projetos — Proposta de Curso de Lato Sensu — Submeter Nova Proposta

Paragrafo unico: apds o cadastro da proposta o coordenador do curso devera informar a
Eext, através do e-mail eext@ufirj.br, sobre sua submissdao, para aprovacao do curso no
SIGAA ¢ habilitagio do Portal da Coordenagdo Lato sensu para coordenador,
vice-coordenador e secretario do curso, caso haja.

5.2. As propostas de curso deverdo ser submetidas a partir de 04/06/2022.

5.3. O proponente deverd informar no item “QOutras Unidades Envolvidas”, do formulario
de submissao, a Escola de Extensao/EExt.

5.4. Ao informar o “Tipo de curso”, marcar Especializacio.

5.5. A submissdo da proposta devera ser clara e concisa e estar devidamente preenchida. As
atividades precisam ser inseridas na proposta de forma que o monitoramento possa ser feito
quando necessario e devem estar em total sintonia com cada objetivo, meta e resultados
esperados.

5.6. Durante a submissdo da proposta de curso o proponente deverd anexar,
obrigatoriamente, um nico arquivo em formato PDF contendo os seguintes documentos:

a) Deliberacao do CEPE.
b) Projeto do curso.
c) Edital do curso.

6. Da Avalia¢do da Proposta

6.1. A proposta que ndo esteja em sintonia com as exigéncias deste edital, “incompleta”,
sera devolvida pela EExt, acompanhada de parecer que serd enviado por e-mail, com as
retificagdes que deverdo ser realizadas, para que possa ser submetida novamente para uma
nova analise.


https://sigaa.ufrrj.br/SIGAA/
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7. Do Gerenciamento da A¢dao no SIGAA

7.1. A primeira etapa do processo (aprovag¢ao da proposta) deverd ser acompanhada via
SIPAC, através do nimero do processo.

7.2. A segunda etapa do processo (aceite da proposta) devera ser acompanhada via SIGAA.
* Ensino — Projetos — Proposta de Curso de Lato Sensu — Minhas Propostas

7.3. Apds Aceite da proposta do Curso de Pos-graduacao Lato Sensu — Especializacao de
carater eventual, pela Escola de Extensdo - EExt, o coordenador dessa proposta terd acesso
ao Portal Coord. Lato Sensu.

8. Do processo seletivo

8.1. Apos Aceite da proposta pela EExt, deverd enviar o edital de selecdo de discentes em
word para avaliagdo da EExt (e-mails: eext@ufrrj.br). No edital deve constar indicacdo da
comissao de selecdo do curso, a ser portariada pela PROEXT. Deve constar, também, o
e-mail da coordenagdo do curso para contato.

Paragrafo tnico. Caso ndo seja estabelecida comissdo de selecdo, o coordenador e vice
coordenador serdo responsaveis pela selegao.

8.2. Apos aprovacao do edital de selegdao, pela EExt, o coordenador do curso devera
cadastrar o processo seletivo no Portal da Coordenacao Lato sensu. Esse cadastro devera
ser feito com no minimo uma semana de antecedéncia do inicio das inscricoes.

* Cadastros — Processos Seletivos — Gerenciar Processos Seletivos

Paragrafo unico: O coordenador devera comunicar a EExt (eext@uftrj.br) por e-mail sobre
o cadastro do processo seletivo no SIGAA para que o mesmo possa ser aprovado no sistema
e seja divulgado.

8.3. O link para os candidatos realizarem a inscri¢do no processo seletivo deve ser inserido
no edital:
https://sigaa.ufrri.br/sigaa/public/processo seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=L

8.4. Os candidatos poderao se inscrever apos a publicacao do edital pela Eext.

8.5. As demais etapas do processo seletivo ocorrerdo por fora do sistema (homologacao de
inscrigdes, entrevistas, provas, analise de curriculo e projeto etc.).


https://sigaa.ufrrj.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?aba=p-processo&nivel=L

9. Da Divulgagao dos Cursos

9.1. A divulgagdo dos editais dos Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu — Especializagao
de carater eventual sera feita, principalmente, através do site da EExt. Apds aprovagao das
propostas, a EExt fard as imagens de divulgagao de todos os cursos aprovados no prazo de
até 10 dias uteis a partir da conclusao do cadastro no SIGAA/lato sensu.

9.2. O coordenador do curso também poderd fazer a divulgacdo nas redes virtuais de
comunicagao social de sua preferéncia.

9.3. Os interessados em participar dos Cursos de Pos-graduacio Lato Sensu -
Especializacao de carater eventual, ofertados pela Instituicdo deverao acompanhar as
informacdes divulgadas nas redes virtuais de comunicagao social da EExt, da PROEXT e da
UFRRYJ, para conhecimentos dos editais de sele¢ao dos cursos oferecidos.

10. Da selegdo para o curso

10.1. O acesso ao curso de Pos-graduacao lato sensu devera ser feito observado critérios
previamente definidos pelo Colegiado do curso, claramente estabelecidos e amplamente
divulgados de acordo com o edital. O ingresso em curso de pds-graduacao dependera de
selecdo, segundo critérios estabelecidos no respectivo edital.

10.2. No gerenciamento de inscri¢cdes, O coordenador do curso pode alterar o status dos
candidatos de acordo com as etapas do processo seletivo. Para permitir que um candidato
realize a inscricdo novamente, O coordenador do curso deve alterar seu status para Inscri¢ao
Cancelada.
* Cadastros — Processos Seletivos— Gerenciar Inscri¢coes —cadastrar discente
(status CANDIDATO APROVADO)

Pardgrafo tnico: Uma vez que um candidato se inscreve no processo seletivo, ndo ¢ mais
possivel alterar o questionario.

11. Da Matricula no curso

11.1. A matricula dos candidatos selecionados serd aceita mediante cumprimento de
exigéncias definidas pelo Edital do processo de sele¢do do curso e de acordo com as
Normas Regimentais da UFRRJ.

11.2. Apos finalizacdo do processo seletivo, O coordenador do curso devera cadastrar
turmas de entrada.
* Curso — Cadastrar Turmas de Entrada — Cadastrar Turmas De Entrada



11.3. Apos finalizagdo do processo seletivo, O coordenador do curso deverd cadastrar os
candidatos aprovados como discentes.

* Matriculas — Efetuar Matricula em Turma — Efetuar Matricula Em Turma

12. Da Conclusao da A¢do no SIGAA

12.1. O coordenador do curso devera cadastrar o trabalho final de curso aprovado, de cada
discente.
* Alunos — Cadastrar Trabalho Final de Curso— Cadastrar Trabalho Final De Curso

12.2. Os conceitos de todas as disciplinas deverdo ser langados, ou seja, todas as turmas
deverao ser consolidadas.
* Alunos — Notas— Consolidar Notas De Turmas

12.3. Apés finalizagdo das defesas e cadastro dos trabalhos no sistema, O coordenador do
curso devera elaborar o Relatorio Final para aprovacdo na PROEXT, no prazo de até 90
dias, informando as atividades desenvolvidas e a prestagdo de contas de eventual recurso
financeiro, com a devida comprovacao, que sera encaminhado aos setores competentes para
aprovagao.

* Curso — Submeter Relatorio Final— Submeter Relatorio Final

12.4. Unidades que estiverem em débito com os relatorios finais, apds o término do prazo,
estabelecido no item 12.1, ou cuja prestagdo de contas nao foi aprovada serdo consideradas
inadimplentes pela PROEXT; desta forma ndo serdo autorizadas a iniciar nenhum novo
curso, mesmo que em outra area tematica, até que cumpram as exigéncias.

13. Da Certificagdao no SIGAA

13.1. Os certificados de conclusdo de cursos de especializacdo devem ser acompanhados
dos respectivos historicos escolares.

13.2. Somente os concluintes que cumprirem as formas de avaliacdo, atingirem o percentual
minimo de frequéncia e apresentar o trabalho de conclusdo, determinados pelo coordenador,

atingindo o conceito médio para aprovacao, receberao certificado e historico escolar.

13.3. So6 serdo expedidos certificados aos concluintes cujos cursos tiverem seus relatorios
finais aprovados pela Camara de Extensao.

13.4. Posteriormente a EExt/PROEXT vai confeccionar o certificado dos concluintes.

13.5. Os certificados de Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu — Especializacio de
carater eventual, registrados na UFRRIJ terdo validade nacional.



14. Das Informacoes Complementares

14.1. A inscricado do proponente implicard no conhecimento e aceitagdo das normas e
condigdes estabelecidas neste Edital, ndo sendo aceita alegagdao de desconhecimento.

14.2. Os casos omissos serdo dirimidos pela Escola de Extensdo, ouvida a Camara de

Extensao, e, em grau de recurso, pelo CEPE ou pelo CONSU, na forma do Estatuto e do
Regimento Geral da UFRRIJ.

UFRRYJ, 03 de junho de 2022.

Rosa Maria Marcos Mendes Edileuza Dias de Queiroz
Pro-Reitora de Extensao Pro-Reitora Adjunta de Extensdo

Luciano Skorianez de Aquino Santos
Diretor da Escola de Extensao
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ANEXO I — AREAS TEMATICAS

3. Areas tematicas da Extensao Universitaria

NO

AREA TEMATICA

Abrangéncia estimada

1

Comunicagao

A comunicagdo como ferramenta de aprendizado,
comunicagdo para pessoas com necessidades especiais,
midias, comunicacdo nas empresas.

Cultura

As artes e sua influéncia sobre a educagdo, cultura e
memoria social, atividades artisticas como promotoras
de bem social.

Direitos Humanos
Justica

c

Reconhecimento dos géneros e oportunidades
equanimes, discriminacdo nas suas mais variadas
formas, inclusao social, geracdo de emprego e renda.

Educacao

Educacdo de jovens e adultos, educagao rural, educacao
nas periferias das grandes cidades, educagdo para
individuos com necessidades especiais, educagdo a
distancia, educacdo ambiental, educacdo e justica
social, midias e educacao.

Meio Ambiente

Sustentabilidade, preservacdo ambiental, recuperacao
de areas degradadas, preven¢do de desastres naturais ou
desastres decorrentes de atividades econoOmicas,
conservacao da agua e solo.

Saude

Satde da familia, prevencdo as doengas sexualmente
transmissiveis, zoonoses, saude publica, vigilancia
sanitaria, saude no trabalho.

Tecnologia
Producao

(&

Tecnologias que agregam valor aos produtos,
classificagdo, acondicionamento, manuseio correto,
transporte, técnicas de produgdo de baixo custo e de
baixo impacto ambiental, uso de tecnologia social.

Trabalho

Melhoria das condigdes de trabalho, eficacia,
sistematiza¢do, automatizagdo versus desemprego,

trabalho familiar.




