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OBJETO

Contratacdo de servicos continuados de limpeza, conservacédo e higienizacdao (com fornecimento
de materiais, uniformes e o emprego dos equipamentos necessarios), em atendimento ao Campus
Nova lguacu da UFRRJ, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 1.372.268,34

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 29/07/2024 as 10:00h (horario de Brasilia)
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GOVERNO FEDERAL

Ministério da Educagéao
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pr6-Reitoria de Assuntos Financeiros
Departamento de Materiais e Servi¢cos Auxiliares - Assessoria Técnica

PREGAO ELETRONICO N° 90061/2024

(Processo Administrativo n°® 23083.003474/2023-31)

Torna-se publico que a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, por meio do Departamento
de Materiais e Servicos Auxiliares, sediado(a) BR 465, Km 07 — Seropédica/RJ, CEP 23897- 000, realizara
licitac&o, para registro de precos, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°® 11.462, de 31 de marc¢o de 2023, e demais legislacao aplicavel
e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a prestacdo dos servi¢cos continuados de limpeza, conservagéo e
higienizacao (com fornecimento de materiais, uniformes e 0 emprego dos equipamentos necessarios), em
atendimento ao Campus Nova Iguacu da UFRRJ, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de médo de obra conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. FORMA DE REALIZACAO

2.1. A licitagcdo sera realizada em Unico item.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior & data prevista para recebimento das propostas.
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3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
gue por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracéo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou
agueles se tornem desatualizados.

3.4. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte; nos
limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitacéo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢Bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitaco versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacgao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
3.6.9. Organizag@es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢éo;
3.6.10. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execuc¢édo do contrato agente

publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que
disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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3.8. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucéo da licitagdo ou de gestéo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgédo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.10. Odisposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacédo de servi¢co que inclua como
encargo do contratado a elaboracéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.11. Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.12. A vedacdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratagdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.2 Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhar&o, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacéo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.12.1 deste Edital.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deveréa declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
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artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

45.1. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracéo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as sancdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacé@o pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

4.9. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.10.1. a aplicacé@o do intervalo minimo de diferen¢a de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.10
possuira caréater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:
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5.1.1. valor mensal e total do item;
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze
meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacéo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
Sua apresentagéo.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas;

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacao
do desconto ofertado deverd respeitar os pre¢cos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcéo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

5.10. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacéo exclusiva, o
licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo 0 servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificagéo Brasileira de Ocupagbes — CBO.

5.11. Emtodo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessédo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.
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6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou 0os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacéo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1,00
(um real).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com 0 modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogag&o automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serédo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sesséo publica terd duracgédo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao
de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com prec¢os até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.
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6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Bes definidas neste item, poderéo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

6.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13, poderdo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.13.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.13.6. Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

6.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Emrelacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
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pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, seré realizado
sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacéo;

6.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagfes dos drgdos
de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.21.2.2. empresas brasileiras;
6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacéo, o pregoeiro
podera negociar condigdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.
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6.22.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.22.2. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 3 (trés) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apbs a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°®
14.133/2021, legislagéo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §19°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagcao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participacgéo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens Erro!
Fonte de referéncia ndo encontrada. e 4.5 deste edital.

7.5. Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do
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preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, a
fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas de trabalho no célculo do valor estimado pela Administracéo:

7.6.1. [acordo, dissidio ou convengdo coletiva: MR029951/2023]

7.6.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima ndo é (sdo) de utilizacao obrigatéria pelos
licitantes, mas, ao longo da execucao contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios
ou convencgdes coletivas adotados por cada licitante/contratado.

7.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Em contratacdo de servigos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a andalise de exequibilidade
e sobrepreco considerard o seguinte:

7.9.1. Nos regimes de execuc¢éo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepre¢co se dard pela superagdo do valor global
estimado;

7.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacgdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital,

7.9.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,
independentemente do regime de execucao.

7.9.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
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7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.11.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar
a Administragao, por meio eletrnico, as planilhas com indicacéo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor
final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

7.11.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de m&o de obra em regime de dedicacéo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante devera indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execucao contratual.

7.11.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou
nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocato6rio, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovagdo de exequibilidade;

7.11.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

7.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execu¢ao do objeto, desde que mantidas as condi¢Bes para a justa
remuneragéo do servigo.

7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilna poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja majoracdo
do preco e que se comprove que este é 0 bastante para arcar com todos 0s custos da contratagdo;

7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substéancia das propostas;

7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, ser@o exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.
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8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou
por meio eletrdnico devidamente autenticada.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133/2021.

8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. Considerando que na presente contratacdo a avaliagéo prévia do local de execucao é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar,
sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢Bes de realizacdo do servigo, assegurado a ele o
direito de realizag&o de vistoria prévia.

8.9.1. A vistoria podera ser agendada individualmente, na Diretoria do Campus Nova Iguacu, de
segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas, através do e-mail e telefones constantes no quadro
abaixo:

Campus Nova Iguacu da UFRRJ Contato Contato

Endereco: Rua Governador Roberto Silveira S/N | Tel. (21) 2667-2729 (21) 2667-4017 Email:
— Moqueta — Nova Iguacu, RJ. CEP: 26285-060 dircamni@ufrrj.br

8.9.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsével técnico acerca do conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratacao.

8.10. A habilitacéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §49).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN_n°
3/2018, art. 7°, caput).
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8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitagédo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serédo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [TRES HORAS], prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.12.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacéo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagcdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacé@o a todos os licitantes.

8.14. Apods a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, 84°):

8.14.1. complementacdo de informag8es acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificagao.

8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participagéo na licitacdo
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.19. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou so
conhecidos ap6s o julgamento.
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9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagcdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacgé&o ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacdo ou
inabilitacao do licitante:

9.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
9.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
9.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo;

9.3.4. na hip6tese de adog¢do da inversdo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisado no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://sipac.ufrrj.br/public/jsp/portal.jsf.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcfes do edital;
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10.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

10.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

10.1.5. fraudar a licitacdo

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos

determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

10.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.4. A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.
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10.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando néo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgédo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responséavel a sancéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infrag8es dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como
pelas infracBes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicéo de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita no item 10.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da
IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuragédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagédo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacéo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacéo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sang8es previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

11.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbnica, pelos
seguintes meios: pregao_dmsa@ufrrj.br ou por peticéo dirigida ou protocolada no endereco BR 465, Km 07
— Seropédica / RJ, CEP: 23.897-000 — Secao de Pregao — Sala 21 do Prédio Principal.

11.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.
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11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Seréa divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacéo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o horario
de Brasilia - DF.

12.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo
ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico https:/pncp.gov.br [ENDERECO ELETRONICO].

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO - Termo de Referéncia
12.11.2. ANEXO | - ESPECIFICACOES TECNICAS;
12.11.3. ANEXO II - IMAGENS EQUIPAMENTOS;
12.11.4. ANEXO III - IMR.pdf;
12.11.5. ANEXO IV - Modelo de Declaracéo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
12.11.6. Administracdo Publica;
12.11.7. ANEXO V - INDICACAO PREPOSTO;
12.11.8. ANEXO VI - MODELO DE PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS;
12.11.9. ANEXO VII DECLARACAO DE COMPOSICAO DE PRECOS;
12.11.9.1. ANEXO VIII — Estudo Técnico Preliminar.
12.11.10. ANEXO IX — Modelo de Termo de Vistoria,;
12.11.11. ANEXO X — Declaracao de Dispensa de Vistoria;
12.11.12. ANEXO Xl — Declaracédo de que ndo emprega menor de idade;
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12.11.13. ANEXO XIlI — Declaracao de Sustentabilidade;
12.11.14.  ANEXO Xl — Minuta de Termo de Contrato.

...................................... e € e de 2024

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]

Documento assinado digitalmente
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g Data: 10/07/2024 15:22:50-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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ANEXO |

Termo de Referéncia 2/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
2/2024 153166-MEC-UFRRJ-UNIV.FED.RURAL DO R.DE IGOR SAMUEL DE 10/04/2024 18:02
JANEIRO/RJ OLIVEIRA PINTO (v 6.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23083.003474
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2023-31

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos continuados de limpeza, conservagdo e higienizacdo (com fornecimento de materiais, uniformes e o
emprego dos equipamentos necessarios), em atendimento ao Campus Nova Iguacu da UFRRJ, a serem executados com regime
de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ltem Objeto Metragem (M?) Valor Mensal

Contratacio de Empresa Especializada| Area Interna: 12.764,12
para Prestagdo de Servigo de Limpeza, m?

Conservagdo e Higienizagdo com([ 4 -ea Externa: 5.518 m?
fornecimento de materiais, uniformes
e equipamentos necessarios a sua
execucao

Valor Total Maximo (Servi¢co Anual) R$ 1.372.268,34

01 R$ 114.355,69

Esquadrias: 1.533 m?

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato., prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que, dada a sua essencialidade, sdo aqueles cuja interrupcdo possa
comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-se por mais de um
exercicio financeiro e continuamente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ ], conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: [...]
IT) Data de publicacdo no PNCP: [...]
I1T) Id do item no PCA: [...]
IV) Classe/Grupo: |[...]

V) Identificador da Futura Contratagdo: |...]

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Visando atender a esta demanda institucional, a empresa contratada deverd cumprir os seguintes requisitos necessarios e
suficientes para a contratacdo:

4.1.1. Servigo continuado, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagdo exclusiva;

4.1.2. A empresa licitante deverd apresentar balango patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social,
comprovando os Indices de Liquidez e de Solvéncia Geral superior a 1 (um);

4.1.3. Serd exigida da empresa a ser contratada, comprovacao de experiéncia e capacidade técnica para prestacdo dos
servigcos, conforme caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com execucdo do objeto a ser contratado, por
periodo ndo inferior a 3 anos (ininterrupto ou somado), mediante apresentagdo de atestados;

4.1.4. Possuir profissionais treinados e capacitados para o desenvolvimento das atividades, de forma a garantir a
efetividade do trabalho e a integridade das pessoas, do ambiente e dos equipamentos;

4.1.5. A contratada deverd, caso seja pedido pela contratante, realizar programa de treinamento contendo no minimo os
seguintes contetidos: a) Etica profissional, sigilo, responsabilidade e apresentacdo pessoal; b) Prevencdes das causas de
acidente de trabalho, consequéncias dos acidentes de trabalho e comunicacdo do acidente de trabalho; c) Uso consciente
de &gua, energia elétrica, material de expediente; d) Conhecimento das caracteristicas do imé6vel e da instituicdo,
principalmente em relacdo aos membros, servidores e o publico em geral, bem como, dos horérios e regras pertinentes ao
6rgdo;
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4.1.6. Para a execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar profissionais pertencentes as categorias de
ocupacao, conforme a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO;

4.1.7. Uma vez que os servicos a serem licitados se caracterizam como Servi¢os com Regime de Dedicacdao Exclusiva de
Mado de Obra, a execucdo contratual exigird, dentre outros requisitos, que: I - os empregados da contratada fiquem a
disposicdo nas dependéncias da contratante para a prestacao dos servigos; II - a contratada ndo compartilhe os recursos
humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para execucao simultanea de outros contratos; e, III - a contratada
possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribui¢do, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos
seus contratos;

4.1.8. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta;

4.1.9. A jornada de trabalho a ser cumprida nos postos de servico serd de 44 horas semanais, em turnos e horérios a
serem estabelecidos pelo CONTRATANTE. Inicio e término da jornada de trabalho serdo flexiveis, dependendo das
necessidades da Administracdo, desde que respeitadas as 44 horas semanais. Tal flexibilidade ndo ensejara o pagamento
de horas extras;

4.1.10. Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores aos estabelecidos nos
instrumentos coletivos porventura vigentes;

4.1.11. A contratada deverd observar as normas de seguranca, na medida que uma prestacdo de servico eficiente engloba
também a protecdo de seus colaboradores. Por isso toda a equipe, conforme o caso, precisard utilizar equipamentos de
protecdo individual exigidos pela legislacdo durante as suas atividades;

4.1.12. Os servicos de limpeza deverdo ser executados por profissionais qualificados e de acordo com as seguintes
categorias de ocupacao, conforme Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO:

ATIVIDADE OU SERVICO CBO
Faxineiro 5143-20
Encarregado 4101-05
Sustentabilidade:

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢es Sustentaveis:

4.2.1. uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies, utensilios e equipamentos que obedecam as
classificacGes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.2.2. adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;
4.2.3. fornega aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessérios, para a execugdo de servigos;

4.2.4. realize um programa interno de treinamento de seus empregados, caso seja pedido pela contratante, para reducdo
de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

4.2.5. realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados utilizados nos servigos para posterior destinagcdo conforme
normas internas da contratante;

4.2.6. A contratada devera apresentar, caso seja pedido pela contratante, cronograma para implementacdo de acdes que
reduzam a exposicdo dos funcionarios a agentes fisicos e contaminantes quimicos e/ou biol6gicos potencialmente
perigosos, que possam impactar negativamente a satide dos trabalhadores e dos usuéarios dos servicos, bem como o meio
ambiente.

Subcontratacao

4.3. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.8. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.
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4.9. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um meés, contado da data de homologacdo da
licitagdo, para sua apresentagao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.10. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias titeis ap6s a assinatura do contrato.
4.11. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.
Vistoria

4.12. E recomendavel que a licitante faca vistoria ou visita técnica ao local do servico de forma previamente agendada,
considerando que serd de responsabilidade da Contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos ou erros no dimensionamento da
proposta, independentemente da realizacdo ou ndo da vistoria

4.13. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica.

4.14. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.15. A vistoria podera ser agendada individualmente, na Diretoria do Campus Nova Iguagu, de segunda a sexta-feira, das 09
horas as 16 horas, através do e-mail e telefones constantes no quadro abaixo:

Campus Nova Iguacu da UFRRJ Contato

Endereco: Rua Governador Roberto Silveira S/N — [[Tel. (21) 2667-2729 (21) 2667-4017 E-
Moquetd — Nova Iguacu, RJ. CEP: 26285-060 mail: dircamni@ufrrj.br

4.16. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalages, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.16.1 A ndo realizacdo de vistoria ndo podera ser alegada como fundamento para o inadimplemento total ou parcial de
obrigacdes previstas em quaisquer documentos integrantes do instrumento convocatério.

4.17. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitacao.

4.18. Na presente licitacdo, a realizacio de vistoria serda FACULTATIVA, e o licitante PODERA substituir o atestado de vistoria
pela declaracédo de pleno conhecimento das condi¢des de execucdo do objeto, com base na legislacdo aplicavel ao caso em tela.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a dindmica estabelecida no Anexo II - Especificacdes do Servico deste Termo de Referéncia
Local da prestacado dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — Campus Nova Iguacu —
Avenida Governador Roberto Silveira, s/n — Moquet4, Nova Iguacu, RJ, CEP 26285-020

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas estabelecida no Anexo II — Especificacdes do Servico deste Termo de Referéncia
Materiais a serem disponibilizados

5.5.Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessdrios, nas quantidades e qualidades estabelecidas no Anexo II — Especificacdes do Servico — deste Termo de Referéncia
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. As estimativas dos quantitativos foram realizadas através das informacgdes decorrentes da necessidade da
instituicdo para atender minimamente as demandas de limpeza e conservacao do Campus Nova Iguacu da UFRRJ;

5.6.2. Os servicos de limpeza e conservagdo foram dimensionados com base na éarea fisica a ser limpa e conservada,
estabelecendo-se o custo por metro quadrado, observadas as peculiaridades, a produtividade, a periodicidade, as jornadas
de trabalho e a frequéncia de cada tipo de servigo;

5.6.3. No Anexo II — Especificactes Técnicas — deste Termo de Referéncia, constam as Areas Fisicas a serem limpas e o
quantitativo de postos, baseado na peculiaridade, produtividade, periodicidade, jornada de trabalho e frequéncia de cada
tipo de servico conforme estabelecido pela Instrucdo Normativa N° 05, de 26 de maio de 2017;

5.6.4. A jornada de trabalho a ser cumprida nos postos de servico serd de 44 horas semanais, em turnos e horérios a
serem estabelecidos pelo CONTRATANTE. Inicio e término da jornada de trabalho serdo flexiveis, dependendo das
necessidades da Administracdo, desde que respeitadas as 44 horas semanais. Tal flexibilidade ndo ensejara o pagamento
de horas extras;

5.6.5. Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores aos estabelecidos nos
instrumentos coletivos porventura vigentes.

5.7. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n°® 14.133, de 2021) O prazo de garantia contratual dos
servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estagOes climdticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.1. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os pardmetros estabelecidos no Anexo II
— Especifica¢des do Servigo do Termo de Referéncia.

5.8.2. A Contratada devera fornecer os uniformes, Epis e seus complementos a mao de obra envolvida, conforme a necessidade
para o desenvolvimento das atividades, tudo de acordo com o clima da regido e com o disposto no respectivo acordo, convencdo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho, de acordo com os padrdes da empresa.

5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que
estiverem apertados.

5.8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia,
deveré ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informacGes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execugdo dos servicos.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IT);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo III para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.18. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.19. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 6de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153166 Termo de Referéncia 2/2024

6.20. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sang0es a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.21. E vedada a atribuigdio & contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestacio dos servigos por ela realizada.

6.22. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.23. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.25. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.26. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.27. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato deverad apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdao Administrativa

6.28. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.29. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.30. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.31. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.31.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.31.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:
6.31.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto de
trabalho, niimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),

com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.31.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.31.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e
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6.31.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro
de Fornecedores (Sicaf):

6.31.1.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.31.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

6.31.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.31.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.31.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.31.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;

6.31.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste
como tomador a parte contratante;

6.31.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.31.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.31.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato.

6.31.1.4. entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apés o
ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.31.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.31.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.31.1.7. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.31.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.31.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.31.1.1 acima
deverdo ser apresentados.

6.31.3. A Administracdo devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.31.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual
das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.31.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo tinico, da CLT.

6.31.6. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova,
tais como: recibo de convocagao, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.31.7. Nédo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste
item..
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6.31.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢Oes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacoes
Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacdes.

6.31.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados
em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.31.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.31.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagdo pelo contratado podera
dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.31.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou
suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.31.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e
para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.31.15. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do
contrato.

6.31.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.31.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer
obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.31.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacgdo, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigacgdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execugdo,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.31.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato.

6.31.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.31.21. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucdao
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.31.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.32. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.33. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.34. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.35. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.36. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.37. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.38. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo III.

7.2. Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Uniformes
7.4.2. Materiais e Equipamentos
7.4.3. Funciondrios
7.4.4. Execucdo dos Servigos
Do recebimento
7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tultima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacOes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.
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7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice IGP-M de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.38. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacéo do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por parte do
contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel
por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.46. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.: por falta da documentagdo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
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serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiérias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacao, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao
somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.48.1 13° (décimo terceiro) saldrio;

7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.48.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisoes sem justa causa; e
7.48.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.

7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corre¢cdo da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo
de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicaré a revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-
depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para
o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacoes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela Administragdo,
sera expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios
pela empresa.

7.54. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e ap6s

a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONcCorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.22. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

8.22.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo
IV deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes
requisitos:

8.23.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.26.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.27. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:
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8.28.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo dos servigos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.28.2. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero de postos de
trabalho a serem contratados;

8.29. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnico-operacional, a uma dnica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel
por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informages necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

8.32. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.34. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte
serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$):1.372.268,34

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.372.268,34 (um milh&o e trezentos e setenta e dois mil e duzentos e
sessenta e oito reais e trinta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na em anexo.

9.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situagoes:

9.2.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d”
do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.2 em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

9.2.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagao;
ou

9.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral

da Unido.
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1.372.268,34

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 1.372.268,34 (um milhão e trezentos e setenta e dois mil e duzentos e sessenta e oito reais e trinta e quatro centavos), conforme custos unitários apostos na em anexo.
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10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestao/Unidade: [...];

IT) Fonte de Recursos: [...];

IIT) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: [...];

V) Plano Interno: [...];

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

IGOR SAMUEL DE OLIVEIRA PINTO

Agente de contratagdo

ANDREIA FROES HONORATO

Agente de contratagdo
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. DISPOSIGOES GERAIS

1.1.0s significados dos termos utilizados na presente especificagdo sdo os seguintes:

1.1.1.CONTRATANTE: a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro;

1.1.2.CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem sera adjudicado
o objeto desta licitagdo, apos a assinatura do contrato;

1.1.3.FISCALIZACAO: Servidor designado formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsavel pela fiscalizacdo dos servicos.

2. OBJETO

2.1

Contratacdo de pessoa juridica para prestagdo de servicos continuados de limpeza,
conservagao e higienizagdo nas dependéncias da Universidade Federal Rural do Rio
de Janeiro — Campus Nova Iguagu, que compreendera, além da mao de obra, o
fornecimento de todos os materiais e insumos (uniformes) e o emprego de
equipamentos necessarios a execugcao dos servigos, conforme especificagdes e
quantitativos estabelecidos nos Anexos deste edital.

3. PREPOSTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

A CONTRATADA devera manter preposto junto ao Campus Nova Iguacu da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, aceito pela fiscalizagdo, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que
for necessario, o qual devera ser indicado mediante declaragao, na qual devera constar
0 nome completo, n° do CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagao profissional.

Em funcao das caracteristicas da presente contratagido, e por motivo de economia, o
preposto da CONTRATADA podera ser um dos empregados designados para os
servigos descritos neste edital, sem prejuizo de suas atividades.

O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco)
dias Uteis apds a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os servidores
designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao
assentamento das principais ocorréncias durante a execugao do contrato, bem como
para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantagcado de postos e execugao do
contrato relativos a sua competéncia.

A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca
e Medicina do Trabalho.

Também devera o preposto:

3.5.1.Garantir o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes estabelecidas
para a sua realizagao;

3.5.2.Cumprir e fazer cumprir as diretrizes da Contratante, segundo determinacdo do
fiscal do contrato, dentro dos limites do contrato;

3.5.3.Reportar-se ao fiscal do contrato quando necessario, adotando as providéncias
pertinentes para correcdo das falhas detectadas;

3.5.4.Receber as observagdes do fiscal de contrato, relativamente ao desempenho das
atividades, e identificar as necessidades de treinamento e adequagao de mao de
obra;

3.5.5.Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execucao e supervisao dos servigos,
de forma a obter uma operagao correta e eficaz, realizando os servigos de forma



meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias objeto dos servicgos;

3.5.6.Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas.

3.5.7.Vistoriar, a critério do setor competente, todas as instalagdes prediais da
instituicdo, sugerindo os reparos e as manutengdes necessarias;

3.5.8.Manter o setor competente sempre informado das atividades executadas pela
equipe de trabalho;

3.5.9.Zelar para que o servigo transcorra dentro da normalidade, obedecidas as
orientagdes regulamentares da UFRRJ;

3.5.10. Receber, ouvir e dar solugbes as reivindicagdes apresentadas pelos
profissionais da contratada, procurando sempre dar-lhes o devido retorno quanto
aos pleitos formulados;

3.5.11. Receber e providenciar as determinagbes da fiscalizagdo do contrato, quanto
aos servigos normais e suplementares;

3.5.12. Acompanhar, fiscalizar e orientar no uso correto dos equipamentos utilizados na
execucgao dos servigos;
3.5.13. Verificar se todo o pessoal esta uniformizado;

3.5.14. Realizar outras atividades correlatas.

4. DESCRIGAO DOS CARGOS

4.1. Os servigos de limpeza deverdo ser executados por profissionais qualificados e de
acordo com as seguintes categorias de ocupagédo, conforme Classificagdo Brasileira de
Ocupacgodes — CBO:

ATIVIDADE OU SERVICO CBO
Faxineiro 5143-20
Encarregado 4101-05

4.2.Exige-se para o cargo Faxineiro, o nivel de escolaridade de “Ensino Fundamental
Incompleto” e para a fungéo de Encarregado o nivel de escolaridade de “Ensino Médio
Completo”

4.3.A contratada devera alocar tantos colaboradores quantos forem necessarios ao perfeito
cumprimento das tarefas, considerando as areas e produtividades adotadas, sendo o
quantitativo estimado previsto neste Termo de Referéncia.

4.4 Atribuicdo dos Colaboradores:
4.4.1.Faxineiro:

e Efetuar a limpeza, respeitando as normas de seguranga do trabalho e as
recomendagdes dos fabricantes dos produtos e equipamentos utilizados;

e Abastecer os banheiros com os materiais necessarios a higiene (papel
higiénico, papel toalha e sabonete), observando para que nao faltem;

e Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da Instrugdo Normativa — MARE n° 6, de 3/11/1995;

e Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas do Gestor ou
do Fiscal do contrato, por meio do encarregado da empresa contratada;



Tratar todos os servidores da Contratante, terceirizados, estagiarios,
colegas de trabalho e demais pessoas com educacdo, urbanidade,
presteza, fineza e atencao;

Abster-se da execucgédo de atividades alheias aos objetivos da contratagéo,
durante o periodo em que estiver prestando os servigos;

Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Gestor ou do
Fiscal de contrato, de forma imediata e em qualquer circunstancia, a
constatagdo de pessoas com atitude suspeita observada nas
dependéncias da Contratante;

Zelar pela segurancga, limpeza e manutencgéo das instalagdes, mobiliarios
e equipamentos;

Preencher conforme execugao a lista de atividades a serem realizadas,
conforme repasse da encarregada, de acordo com a sua respectiva
periodicidade

Colaborar de forma efetiva na informagao de ocorréncias para manutengao
constante das instalagées. Exemplos de ocorréncias mais comuns e que
devem ser apontadas: vazamentos nas torneiras ou nos sifdoes dos
lavatorios; dispensers de sabonete, papel toalha e papel higiénico
quebrados; lampadas queimadas ou piscando; tomadas e espelhos soltos;
fios desencapados; janelas, fechaduras ou vidros quebrados; portas
internas dos banheiros e suas respectivas travas; valvulas das descargas
e assentos quebrados.;

Separar e encaminhar para a encarregada todo utensilio e material
inapropriado (quebrado/estragado) para uso para fins de descarte;

Executar as demais atividades inerentes ao cargo e aquelas necessarias
ao bom desempenho do trabalho;

4.4.2. Encarregado:

Responsabilizar-se pelo bom andamento dos servigos prestados pela
equipe de colaboradores da limpeza;

Zelar pela qualidade do servigo e otimizagcdo nos gastos de materiais
usados na limpeza e conservagao das edificagoes;

Garantir o bom andamento dos servigos, permanecendo no local de
trabalho, fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos
executantes dos servicos;

Reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo
acompanhamento dos servigos da Administragao e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administragao;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito;

Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga da Administragao;

Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas areas
da Administracdo, bem como quanto a utilizagcdo de equipamentos de
protecédo individual, material e equipamentos em geral, necessarios ao
exercicio das atividades de limpeza e conservagao, de acordo com a
legislagdo que disciplina a seguranga do trabalho;

Acompanhar, controlar, atualizar e fornecer a Administracdo todos os
registros necessarios ao bom andamento do contrato, tais como, folhas de



ponto, aviso de férias, aviso prévio, termo de rescisdo, controle de vale-
transporte a alimentagéo, dentre outros;

Providenciar colaborador substituto em tempo habil, quando necessario,
conforme prescrito no Termo de Referéncia;

Supervisionar, coordenar, controlar e dividir as tarefas entre os
colaboradores;

Planejar as atividades a serem desenvolvidas pelas colaboradoras,
entregando-as semanalmente a lista de atividades a serem realizadas, de
acordo com a sua respectiva periodicidade;

Efetuar com proé-atividade e responsabilidade o controle de execugao
destas atividades por parte dos colaboradores;

Realizar conferéncias in-loco diarias referentes a garantia da qualidade da
limpeza, contemplando pelo menos uma visita semanal em cada
edificagao;

Efetuar quinzenalmente reunido com a fiscalizagdo técnica e posterior
visitas as edificagbes para alinhamento de agdes;

Colaborar de forma efetiva na informagao de ocorréncias para manutengao
constante das instalagées. Exemplos de ocorréncias mais comuns e que
devem ser apontadas sdo: vazamentos nas torneiras ou nos sifées dos
lavatdrios; saboneteiras e toalheiros quebrados; lampadas queimadas ou
piscando; tomadas e espelhos soltos; fios desencapados; janelas,
fechaduras ou vidros quebrados;

Controlar a assiduidade e a pontualidade da equipe de trabalho;
Registrar, acompanhar e encaminhar para uma solugéo, as ocorréncias;

Fazer cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios
de entrada e saida, de acordo com cronograma estabelecido no contrato;

Acompanhar, fiscalizar e orientar o correto uso dos uniformes e
equipamentos promovendo, junto a Contratada, a substituicido de
equipamentos desgastados ou que ja nao apresentem condigoes
favoraveis de uso, bem como sua reposi¢cdo, de acordo com os prazos
estabelecidos;

Solucionar, imediatamente, junto a Contratada, os problemas relacionados
a faltas, atrasos, dispensas médicas e outros;

Providenciar as necessarias substitui¢cdes, junto a Contratada, por ocasiao
de licenga médica ou qualquer outro tipo de afastamento dos empregados;

Providenciar para que o grupo de trabalho esteja sempre usando cracha,
inclusive, o proprio encarregado, permitindo a devida identificagao;

Reportar-se a fiscalizagdo do contrato para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execugao dos servicos;

Relatar ao gestor ou ao fiscal do contrato, de forma imediata, toda e
qualquer irregularidade observada nos locais onde os servigos estdo
sendo prestados;

Abster-se da execugao de atividades alheias aos objetivos da contratagao,
durante o horario em que estiver prestando os servicos;

Tratar todos os servidores da contratante, terceirizados, estagiarios,
colegas de trabalho e demais pessoas com educagado, urbanidade,
presteza, fineza e atengao;

Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;



e Apresentar com antecedéncia de dois meses antes da prorrogagdo do
contrato o cronograma de férias dos colaboradores a gestao e fiscalizagao
do contrato;

e Controlar e evitar interrupgdes desnecessarias e intempestivas durante a
realizagao de atividades prioritarias e urgentes dos colaboradores;

e Nao permitir que os empregados sob sua responsabilidade se agrupem,
junto aos diversos postos, a fim de conversar sobre assuntos aleatérios ao
Servico;

e Prezar por um canal de comunicagéao eficiente, claro, organizado e seguro
com os fiscais do contrato, bem como os colaboradores;

e Nunca entrar em atrito ou confronto, de qualquer natureza, com servidores
ou visitantes, buscando, em caso de duvida, esclarecimentos e
orientag¢des junto ao fiscal do contrato;

e Fornecer aos empregados sob sua responsabilidade, constantes
instru¢des, recomendando-lhes o pleno conhecimento de suas atribui¢des,
deveres e responsabilidades;

e Controlar o estoque de material, informando sobre a necessidade de
reposicao;

e Prezar pela devida identificacdo de todos os materiais, equipamentos,
utensilios e ferramentas entregues pela Contratada;

e Alinhar juntamente a fiscalizacdo técnica a demanda (conforme
periodicidade estipulada) de materiais, utensilios e ferramentas a serem
entregues;

e Informar de imediato qualquer defeito ou avaria relacionada aos
equipamentos utilizados pelos colaboradores e tomar providéncias
necessarias para sua reposicao;

¢ Monitorar a execugao das atividades e ter uma postura rapida diante de
imprevistos e falhas na execugéao do trabalho;

e Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

5. DEMANDA

5.1. Os servigos serdo prestados no Campus Nova Iguagu da Universidade Federal Rural
do Rio de Janeiro, localizada na Avenida Governador Roberto Silveira, s/n — Moqueta —
Nova Iguagu/RJ, com carga horaria semanal de 44 horas de segunda a sexta feira
(inclusive os sabados), desde que atendidos os requisitos das normas trabalhistas
vigentes, conforme discriminado nas tabelas a seguir:

5.2. Os servigos serdo prestados diariamente pela mao de obra fornecida pela Contratada,
com carga horaria maxima de 44 horas semanais por funcionario, respeitando o
intervalo necessario para as refeicdes. Os horarios deverao abranger o periodo das 06
horas as 22 horas, de segunda a sexta-feira, de acordo com as necessidades dos
setores e unidades que receberao os servigos.

5.2.1.Poderéo ser adotadas escalas de servigos aos sabados, domingos e feriados para
limpeza e preparagdo das instalagbes para concursos e demais eventos
promovidos pela instituigao, hipétese em que sera adotado o sistema de banco de
horas, o qual a licitante vencedora devera atender as especificagdes da convencéo
coletiva para implementacgao dele.



5.3.A CONTRATADA devera definir escalas de trabalho, de forma que todos os empregados
cumpram a carga horaria semanal de 44 horas (inclusive aos sabados), e que os
servigos sejam realizados dentro entre o horario das 06:00h as 22:00h.

5.4.A contratante em comum acordo com a Contratada, podera alterar a frequéncia das
atividades objeto deste processo quando observar que desta forma sera obtida maior
eficiéncia dos servicos.

5.5.Respeitada a jornada legal de trabalho e a natureza dos servigos, a CONTRATANTE
podera, sempre que julgar necessario, alterar o horario de prestacdo do servigo,
bastando para isso, que notifique a empresa com 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, no minimo.

5.6.A quantidade de postos necessarios para os servicos de limpeza, conservagao e
higienizacao foi estabelecida em fungéo dos indices de produtividade média diaria por
profissional em relagédo a cada tipo de area e de sua complexidade, considerando-se,
ainda, o prazo determinado para tal atividade.

5.7.De acordo com a area a ser limpa e a produgao prevista, a empresa devera prever e
comprovar que o quantitativo de funcionarios informado para a execugao dos servigos
é suficiente para atender a demanda das areas, conforme especificado.

5.8.Em cada turno sera obrigatério a presenca de 1 encarregado, conforme disposto no
quadro 1.

5.9.0 horario da prestagao dos servigos sera conforme estabelecido no quadro 1 abaixo:

QUADRO 1 - Horario Da Prestagao Do Servigo

HORARIO DIAS DA SEMANA TURNOS Quantidade
de
encarregados
Das 6h as 22h De segunda-feira a 2 1 por turno
sexta-feira
Das 7h as 11h Aos sabados 1 1 por turno

6. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

6.2. Os materiais e equipamentos a serem empregados na execug¢ao dos servigos deverao
ser de PRIMEIRA QUALIDADE e compativeis com os locais onde serao utilizados,
devendo, ainda, serem SUBMETIDOS A PREVIA APROVACAO DO FISCAL DO
CONTRATO, que se reserva o direito de rejeita-los, caso néo satisfagam aos padrdes
exigidos neste Termo de Referéncia.

6.3. Os equipamentos necessarios a execucao dos servigos serdao fornecidos pela
CONTRATADA, sendo de responsabilidade desta a guarda e a reposi¢cdo desses
equipamentos de uso permanente.

6.4. A Contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens para os
seus empregados.

6.5. A Contratada devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens nas
quantidades necessarias a perfeita execug¢ao dos servigos.



6.6. O recebimento, conferéncia e controle dos materiais de limpeza, conservagao e
higienizacdo para uso nas dependéncias da UFRRJ serdo efetuados pela
Fiscalizacdo, para fins de atestacao de faturas e pagamento por medicao.

6.7. Todo o material de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execugao dos
servigos serao fornecidos pela Contratada em quantidade e qualidade e em
conformidade com as metragens e instalagées informadas pela Universidade Federal
Rural do Rio de Janeiro que podera recusar aqueles cuja qualidade nao satisfaga as
necessidades e o padréao solicitado. Para execugédo do servigo contratado, serao
necessarios, “no minimo”, materiais de limpeza e utensilios, ficando sob
responsabilidade da Contratada o fornecimento de quaisquer outros materiais e
equipamentos necessarios a execugao dos servigos, que nao estejam relacionados,
conforme abaixo:

QUADRO 2 - Estimativa para reposicdo mensal de material:

ESTIMATIVA PARA
REPOSIGAO MENSAL DE UNIDADE QL:,’;"ILT:V?;‘SDE
MATERIAL
Agua sanitaria Bombona (5 litros) 35
Alcool etilico limpeza de ambientes Unidade (1 litro) 60
Alcool em gel 70% antisséptico Bombona (5 litros) 04
Cera liquida incolor Bombona (5 litros) 02
Creolina desinfetante bactericida e Unidade 06
germicida
Desinfetante concentrado Bombona (5 litros) 25
Pedra sanitéria Unidade 50
Detergente liquido Bombona (5 litros) 40
Detergente desincrustante Bombona (5 litros) 04
Disco de feltro para enceradeira Unidade 10
Esponja de fibra com dupla face Unidade 30
Esponja de aco Unidade 12
Flanela, material: algodéo, Unidade
comprimento: 40 cm, largura: 60 cm, 54
cor: branca
Lustra mével frasco 500ml Unidade 30
Luvas de borracha, material: latex, Par
tamanho: médio, caracteristicas 20
adicionais: anatdmica,
antiderrapante, tipo: cano longo
Luvas de borracha, material: latex, Par
tamanho: grande, caracteristicas 30
adicionais: anatémica, antiderrapante,
tipo: cano longo
Solugéo de limpeza multiuso Galao (5 litros) 20
Oleo de peroba, frasco 200ml Unidade 40
Pano de limpeza 70cm x 50cm Unidade 80
Papel higiénico, material celulose .
vegetal, comprimento 300 m, largura 8 | Pacote 8 unidades 110
cm, tipo folha simples, cor branca




Papel higiénico, material: celulose
virgem, comprimento: 30 m, largura: Pacote com 04 50
10 cm, tipo: gofrado e picotado, rolos
quantidade folhas: dupla, cor: branca

Pasta limpeza, composi¢ao: agua,
acidos graxos, hidréxido de sddio, Pote 500 gramas 60
silicato, aplicagéo: limpeza em geral,

apresentacao: pasta, pote 500 gramas

Sabonete liquido Bombona (5 litros) 20
Saco lixo 60l preto Fardo ¢/ 100 un 20
Saco lixo 200l preto Fardo ¢/ 100 un 35
Toalha de papel tipo folha 2 dobras Pacote ¢/ 1000
270
folhas

QUADRO 3 - Estimativa para reposi¢cao semestral de material:

ESTIMATIVA PARA REPOSICAO SEMESTRAL QUANTIDADE
DE UTENSILIOS UNIDADE POR
SEMESTRE
Balde,. ma.terlalll: plastico, tamanho: grande, Unidade 20
capacidade:15 litros
Balde, material: plastico, material da alga: arame Unidade 15

galvanizado, capacidade:10 litros

Borrifador, material: plastico, tipo:spray, contendo
bico borrifador, capacidade:500 ml, aplicagao: Unidade 35
acondicionar solugao reveladora.

Desentupidor para vaso sanitario, material:
borracha flexivel, cor: preta, altura: 10 cm,

didmetro:16 cm, material cabo: madeira, Unidade 02
comprimento cabo: 50 cm

Desentupidor para pia Unidade 02
Disco lustrador branco para enceradeira 350mm Unidade 01
Disco velcro de madeira para enceradeira Unidade 05
Dispenser higienizador, material:plastico abs,

cap_aC|dade:40.0 ml, tipo f'|xagao:parede, Unidade 80
cor:branca, visor frontal para alcool gel ou

sabonete liquido

Dispenser papel higiénico, material base plastico Unidade 88

abs, tipo de parede, cor branco, para rolo de 300m

Dispenser papel toalha de material: plastico abs,
cor: branca, caracteristicas adicionais: fixagdo por Unidade 40
bucha e parafusos, dimensdes:32 x 27 x 14 cm

Espanador, material: penas, material cabo:
madeira, comprimento cabo:40 cm, caracteristicas Unidade 10
adicionais: torneado e reforcado

Kit limpeza de vidros c/ extensor de 2 m Unidade 04

Mangueira jardim, material: pvc e poliéster Unidade 01
trancado, didmetro: 3/4 pol, pressdo maxima:10




bar. comprimento: 50 m, cor: cristal, caracteristicas
adicionais: trés camadas intermediarias de pvc

transparente

Mangueira de %z pol com 100 metros Unidade 01

Mascara descartavel de uso geral PacOte 50 01
unidades

Pa para lixo em chapa com cabo de madeira 60cm Unidade 35

Rodo de madeira pequeno - 40 cm Unidade 30

Rodo grande c/ cabo de aluminio — 70 cm Unidade 06

Vassoura - Material Cerdas: Piagava, Material

Cepa: Chapa De Ago, Comprimento Cepa: 21 Unidade 50

Cm, Caracteristicas Adicionais: Com Cabo

Madeira

Vassoura - Vassoura Material Cerdas: Piacava,
Material Cabo: Madeira , Material Cepa: Madeira, )
Comprimento Cepa: 40 Cm, Comprimento Cerdas: Unidade 40
Minimo 9 Cm, Caracteristicas Adicionais: Com
Cabo Rosqueado , Tipo: Gari

Vassoura de pelo 40cm Unidade 10
Vassoura de pelo 60cm Unidade 06
Vassourinha de piagava Unidade 10
Vassoura para limpeza de teto comprimento do Unidade 20

cabo 170cm, cerdas de sisal

Vassoura para grama fixa chapa ¢/ cabo Unidade 06

QUADRO 4 - Relagdo Minima de Equipamentos

RELAGAO MINIMA DE EQUIPAMENTOS
(DEPRECIAGAO ANUAL)

Aspirador de p6 e agua volume 30 litros Unidade 02

UNIDADE QUANTIDADE

Carro Limpeza Material: metal e plastico , tipo: 4
Rodizios, Comprimento: 114 Cm, Largura: 48 cm, .
Altura: 96 Cm, Aplicacdo: Limpeza Industrial e Unidade 14
Comercial , Caracteristicas Adicionais: 3
Prateleiras, 4 Baldes, Saco Funcional e Tampa
Contentor com capacidade 120 litros, com rodas

de borracha maciga 200mm Unidade 08
Contentor com cgpamdade 1000 litros, com rodas Unidade 02
de borracha maciga 200mm

Lixeira com capacidade de 100 litros Unidades 16
Enceradeira industrial 350mm Unidade 04

Escada doméstica de material: aluminio, numero

degraus:7 um, revestimento degraus:

antiderrapante, caracteristicas adicionais: Unidade 02
travamento automatico, sapatas antiderrapantes,

capacidade:100 kg

Escada extensivel de aluminio, capacidade: 150 Unidade 02
kg, tipo sapata: borracha antiderrapante, tipo



degraus: 2 x 13, quantidade degraus: 26, altura
fechada:4,16 m, altura aberta:3,89 m, material:
aluminio, altura estendida: 6,88m, caracteristicas
adicionais: rodizios na parte superior.

Escada doméstica, material: aluminio, numero
degraus:5 unidades, revestimento degraus: Unidade 02
borracha antiderrapante, capacidade: 120 kg.

Lavadora alta presséo, pressao:1800 psi,

vazao:300 I/h, tensao:110/220 v, caracteristicas Unidade 02

6.8. Os custos referentes aos equipamentos utilizados na prestagdo dos servicos, nao
sofrerdo reajuste, uma vez que seréo depreciados, devendo constar no “Mdédulo 5 —
Insumos Diversos” da planilha de formacao de precos, considerando residuo de 20%
(vinte por cento) prazo de 60 (sessenta) meses.

6.9. A Depreciagdo mensal é ao valor pago a fim de ressarcir a empresa pelo uso e
manutengao dos equipamentos exigidos para a prestagao dos servigos na execugao
contratual

6.10. A empresa devera langar o valor mensal de depreciagédo dos equipamentos, com
base na féormula abaixo indicada:

Valor depreciavel = valor dos equipamentos x 80%

Depreciacdo mensal dos equipamentos = valor depreciavel / 60 meses
Vida util considerada de 05 anos (60 meses).

Valor residual considerado ao término do periodo de 20%.

6.11. A Contratada devera verificar os valores atribuidos ao modulo 05 de sua
planilha, que se refere aos insumos diversos, pois diferentemente dos materiais e
EPIS, os equipamentos ndo sao cotados na planilha pelo valor de aquisigao integral,
mas apenas pelo valor equivalente a taxa de depreciagao anual.

6.12. O Valor Total dos Materiais de Consumo sera dividido por 12 (doze) meses e
o resultado sera dividido pela quantidade de postos envolvidos nesta contratagao;

6.13. Todos os produtos acima relacionados deverao ser de 12 qualidade e sujeitos
a prévia aprovagdo do CONTRATANTE, devendo ser entregues até o 5° (quinto) dia
util de cada més;

6.14. A planilha de quantidade de materiais € meramente estimativa, cabendo ao
licitante preenché-la com os precgos unitarios e totais por ele propostos, os quais serao
utilizados para fins de faturamento/pagamento, conforme seu efetivo fornecimento

6.15. A planilha de quantidade de equipamentos é meramente estimativa, cabendo
ao licitante preenché-la com os pregos unitarios e totais por ele propostos.

6.16. O valor referente aos equipamentos sera utilizado para fins de verificagao de
exequibilidade da proposta

6.17. A quantidade estimada de material de consumo, necessaria para a execugao
dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, devera ser calculada pela
interessada em participar da licitagao, para formagao de custos e inclusdo na planilha
de custos e formagao de precgos, a partir dos dados levantados nas especificidades
constantes no Termo de Referéncia.

6.18. Os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servicos de
limpeza, conservagao e higienizagdo, tais como, aspiradores de pod, enceradeiras,
maquina de lavar pisos, bomba para desentupir, vassouras, baldes, carrinhos para
transporte de lixo, escadas, rodos, escovao, flanelas, panos e todo e qualquer outro



material necessario a perfeita execugao dos servigos, inclusive os equipamentos de
seguranca individuais, serdo de exclusiva responsabilidade da empresa Contratada,
sem 6nus para a UFRRJ.

6.19. Todo o material de limpeza devera ser de qualidade comprovada e serao
fornecidos pela Contratada, permanentemente e com a frequéncia que as
circunstancias exigirem, e na quantidade necessaria, para perfeita execugdo dos
servigos, sem 6nus para a UFRRJ.

6.20. A empresa Contratada devera apresentar a Administracao, até o dia 05 (cinco)
de cada més, toda a relagao do material de limpeza que sera utilizado no més em
curso, especificando a marca do produto para a devida comprovagao da qualidade do
mesmo. Havendo necessidade sera solicitado registro do fornecedor (dos produtos)
na vigilancia e a nota fiscal dos materiais.

6.21. O material a ser fornecido devera no minimo estar de acordo com os seguintes
produtos: agua sanitaria/alvejante, desinfetante liquido (germicida e bactericida),
alcool, cera liquida antiderrapante, limpa metais, detergente biodegradavel, limpa
vidros, lustra mdveis, removedor, inseticida, esponja de ago para a limpeza, estopa (
algodao branca e de primeira qualidade) para limpeza, flanela de primeira qualidade
para limpeza, limpa carpete, luva de latex lisa para uso doméstico, saco plastico para
lixo (cor preta, capacidade variada, norma ABNT), sabdao comum biodegradavel,
saponaceo (em barra e pasta), vassoura (de pelo, teto e comum), rodo, produto para
limpeza e polimento de pisos de granilite, cimento, ceramica, granito e/ou marmore,
além de todo outro material de limpeza que se faga necessario a perfeita execugao
dos servigos de limpeza, conservagao e higienizagao.

6.22. Todo o material de higiene pessoal devera ser de qualidade comprovada, e
serao fornecidos pela empresa Contratada, permanentemente e com a frequéncia que
as circunstancias exigirem, e na quantidade necessaria, sem 6nus para a UFRRJ.

6.23. O material de higiene pessoal a ser fornecido devera contar com no minimo
0s seguintes produtos:

6.23.1.  Papel Higiénico: absorvente de alta qualidade, 100% fibras naturais, folhas
simples, picotado, uniforme, facil destaque, cor branca e sem aroma (tipo roldo
e/ou de 30/40/60 metros).

6.23.2. Sabonete: sabonete liquido, concentrado, esséncias naturais, aroma variado
e de primeira qualidade.

6.23.3. Toalha de papel branco, com duas dobras de 23x23 cm com 42gr/m?2.

6.23.4. Suporte de papel higiénico (roldo e pequeno), suporte de papel toalha e
suporte para sabonete liquido e todo e qualquer outro material necessario a
perfeita execugao dos servigos.

6.23.5. Materiais previstos para entrega no inicio do contrato, como dispensers,
deverao ser substituidos, em caso de necessidade, no decorrer da execugao
contratual.

6.24. Podera ser necessario o uso de equipamentos nao incluidos na estimativa de
custos, devido a eventualidade com que os servicos serdao efetuados. A
CONTRATADA devera possuir os meios para a disponibilizacdo desses
equipamentos.

7. METRAGEM DA AREA PARA REALIZAGAO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA

7.1. Conforme quadro 5, a metragem total da area para a realizagéo do servico de limpeza,
conservagao e higienizacéo é de 19.815,12 m?, sendo 12.764,12 m? de area interna,
5.518,00 m? de area externa e 1.533,00 m? de esquadrias.



QUADRO 5 - Metragem da area para realizacdao dos servigos de limpeza, conservagéao e

higienizagao

Tipos de Area Total (m?) Produtividade
Minima
Salas de aula 2.523,85 800 m?
Sanitarios/Vestiarios
(Administrativo de alunos e de 654,64 300 m*
funcionarios)
Area administrativa (Diretoria, vice-
diretoria, secretar'|a, sala de 630,46 800 m?
coordenador e orientadores
pedagdgicos, sala dos professores)
Area Interna Patios cobertos e quadras 3.401,00 1500 m?
Auditorio 229,32 800 m?
Pés-graduacgao 528,28 800 m?
Biblioteca 675,75 800 m?
Guarita 57,00 800 m?
Restaurante Universitario 595,73 800 m?
Areas de Circulagéo (corredores, 3.468,00 800 m?
escadas, rampas e elevadores)
Total Interna 12.764,12 m?
< Pisos, pavimentos, adjacentes / 2
Areas Externas . . e 5.518,00 1.800 m
contiguos as edificagbes
Total Externa 5.518,00 m?
F_ace Externg sem exposi¢cao a 766.50 300 m?
Esquadrias situagao de risco
Face Interna 766,50 300 m?
Total Esquadria 1.533,00 m?
Total Geral 19.815,12m?

QUADRO 6 - Metragem Da Area Dos Sanitarios Para Realizagido Dos Servigos De Limpeza,
Conservacgao E Higienizagcao

Locais T|pos_de Quafltld_a_de X area Area Total Pecas /
banheiros individual Componentes
; 265, 50 m? - 90 vasos
20 banheiros 10 banheiros de 26,55 m? sanitarios
coletivos
10 banheiros de 23,01 m? 230,10 m? - 30 mictdrios




4 banheiros de 5,04 m? 20,16 m? - 1 chuveiro
- 100 lavatorios
2 banheiros de 5,20 m? 10,40 m?
Graduagao 1banheiro de 6,12 m? 6,12 m?
10 banheiros
individuais
1 banheiro de 5,29 m? 5,29 m?
1 banheiro de 4,32 m? 4,32 m?
1 banheiros de 3,19 m? 3,19 m?
2 vestiarios de 14,34 m? 28,68 m? - 11 vasos
sanitarios
4 vestirios 1 vestiario de 26,55 m? 26,55 m? - 4 mictorios
-4 chuveiros
e R 2
1 vestiario de 23,01 m 23,01 m -13 lavatérios
1 banheiro de 11,38 m? 11,38 m?
- 6 vasos sanitarios
Grazzzgéo 3 banheiros 1 banheiro de 7,62 m? 7,62 m? - 1 mictério
- 4 |lavatorios
1 banheiro de 2,72 m? 2,72 m?
- 3 chuveiros
Guarita 3 banheiros 3 banheiros de 3,20 m? 9,60 m? 3 — mictorios
3 — vasos sanitarios
Total Geral 654,64 m?

8. PRODUTIVIDADE

8.1.A produtividade considerada para efeito de composigao deste Termo de Referéncia, sera
adotada de acordo com os parametros estabelecidos pela Instrugdo Normativa n.° 05,
de 25 de maio de 2017 e suas alteragbes posteriores, devendo atender integralmente
as necessidades da CONTRATANTE, conforme QUADRO abaixo:

QUADRO 7 - indices De Produtividade Minima

PRODUTIVIDADES MINIMAS

TIPO DE AREA

INDICE DA IN

INDICE DA UFRRJ

Area Interna - pisos frios

1/800

1/800




Area Externa pisos pavimentados 1/1800 1/1800
adjacentes/contiguos as edificagdes

Area de Esquadria Externa (face 1/300 1/300
interna/externa sem exposicao a
situagao de risco

8.2.0 valor encontrado esta representado por homem/m? ou seja, as produtividades minimas
correspondem as acima descritas.

8.3.Quando a produtividade for > 800m? (area interna) ou > 1.800m? (area externa) devera
ser observado o seguinte critério:

8.3.1.Numero de serventes igual ou maior que 0,5 o resultado sera acrescido para maior;
8.3.2.Numero de serventes menor que 0,5: o resultado sera decrescido para menor.

8.4.Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, os valores das planilhas
deverao ser adequados a nova situagao, bem como os coeficientes deles decorrentes
(Ki e Ke).

8.5. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou semestre, seja diferente, estes
valores deverao ser adequados a nova situagdo, bem como os coeficientes delas
decorrentes (Ki e Ke).

Notas:

1. Areas Internas: compreendem os diversos tipos de pisos, incluindo coberturas, garagens,
varandas. Limpeza: diaria;

2. Areas Externas: compreendem area ndo edificada, mas integrante do imével, tais como
passeios, rampas, estacionamento, circulagao de veiculos, acessos. Limpeza: a cada 2 dias;

3. Esquadrias Externas: compreendem painéis de vidro - face interna e externa, janelas e
brises que ndo necessitam de equipamento especial para acesso a limpeza. Limpeza:
mensalmente;

* Os vidros externos se compdem de face externa e face interna. Dessa maneira, na
quantificagdo da area dos vidros devera ser considerada somente a metragem de uma
de suas faces.

4. Estdo incluidos nos servicos, objeto desta contratacdo, a utilizagdo de materiais e
equipamentos de limpeza, o controle, a estocagem e distribuicdo, bem como a supervisdo dos
Servigos;

7. O efetivo definido devera ser distribuido de acordo com a necessidade de servigos, de forma
a manter uma limpeza adequada e um perfeito asseio das salas, laboratérios, sanitarios, copas
e afins, incluindo pisos, vidracas, mesas e equipamentos, varricao e lavagem de pisos externos,
dentre outros, proporcionando ambientes agradaveis em todas as frentes de trabalho
implementadas;

8. As metragens informadas servem como referéncia para que, junto com a periodicidade e
especificidade de limpeza de cada area a licitante possa auferir o valor do metro quadrado a ser
limpo, considerando as técnicas que se propde a empregar e o numero de pessoas que necessita
alocar para desempenho do servigo na forma requerida. A produtividade de referéncia requerida
em relacdo as metragens € uma expectativa minima, e apoia-se em experiéncias anteriores e na
Instrugdo Normativa 05/2017

9. Como os vidros externos séo perfeitamente alcangados pelos agentes de limpeza do lado
de fora sem uso de equipamentos especiais e em total segurancga, a limpeza dos mesmos devera



ser feita utilizando-se equipamentos do tipo extensao para limpeza de vidros de até 20m de
altura.

9. QUANTIDADE DE POSTOS ESTIMADO

9.1.0 quantitativo de terceirizados demandados nesta contratagao foi levantado a partir das
diretrizes contidas na IN SEGES/MP n° 05/2017, levando em consideragédo a metragem
total da area a ser limpa e considerando ainda a experiéncia de contratagdes anteriores.
Sao estimados 25 (vinte e cinco) postos de trabalho, sendo 13 (treze) postos de
faxineiros para a area interna (piso frio, laboratérios, espacos livres), area externa 03
(trés) postos, esquadrias 05 (cinco) postos e 02 (dois) postos de faxineiros para a
limpeza dos banheiros; e 02 (dois) postos de encarregado. Contudo, uma vez que os
servicos de limpeza deverdao ser precificados baseados no valor do metro
quadrado a ser limpo, o quantitativo de terceirizados a serem contratados é
meramente estimativo, devendo a licitante indicar em sua proposta o quantitativo
a ser contratado.

TIPO DE (1) (2) (1/2)
AREA PRODUTIVIDADE AREA (M?) N° DE POSTOS
(M?) ESTIMADOS
| - Area Interna: 800 8.708,48 11
Piso Frio
Il - Area 300 654,64 2
Interna:
Sanitarios
Il - Area 1500 3.401,00 2
Interna: areas
com espagos
livres - saguéo,
hall e saldo
FAXINEIRO IV - Area 1800 5.518,00 3
Externa: pisos,
pavimentos,
adjacentes /
contiguos as
edificacdes
Il - Esquadria 300 1.533 5
Externa: face
interna e face
externa sem
exposicao de
risco
TOTAL 23
ENCARREGADO | Produtividade N° DE POSTOS
ESTIMADOS
1/11 Funcionarios* 2*
TOTAL 2*
Total Geral Estimado de Postos 25

* Apesar da IN 05/2017 prevé a proporgao de 01(um) encarregado para cada 30 (trinta)
serventes, para garantir o bom andamento dos servicos e resultados efetivos dos
servigos, o Estudo Técnico Preliminar verificou que ha necessidade da contratagao de 2
encarregados, sendo 1 encarregado atuando por turno, dada as caracteristicas fisicas dos
prédios, experiéncias de contratagées anteriores e niumero de servidores disponiveis. Um
fator relevante sao as caracteristicas do Campus Nova Iguagu da UFRRJ funciona durante
por 14 horas seguidas (08h as 22h), sendo necessario a contratagao de 1 encarregado por
turno de trabalho (06h as 15h e de 13 as 22h) na medida que o servig¢o de limpeza requer
maior acompanhamento devido ao quantitativo de colaboradores e os materiais inclusos,
demandando, assim da necessidade de cuidado especial durante a limpeza e a supervisao



dos encarregados, além de ser necessario que os encarregados estejam diariamente,
durante todos os turnos, percorrendo os diversos prédios para acompanhamento da
equipe de trabalho.

10. QUANTITATIVO DE SERVIDORES E ALUNOS

10.1. Os locais de prestagdo de servigos relacionados neste edital contam,
aproximadamente, com o0s seguintes contingentes relativos ao seu publico interno,
conforme QUADRO 8

QUADRO 8 - Quantitativo de Servidores e Alunos — Campus Nova Iguagu

TECNICOS ADMINISTRATIVOS E TERCEIRIZADOS
78 + 62 = 140

DOCENTES
200

ALUNADO GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO
3.604 + 234 = 3.838

11. QUALIFICAGAO MINIMA EXIGIDA PARA OS PROFISSIONAIS ALOCADOS NA
PRESTAGAO DOS SERVIGOS

11.1. Para a prestagdo dos servigos de limpeza, conservagao e higienizagao os
profissionais indicados deverao ter no minimo o ensino fundamental.

11.2. Para o profissional designado para exercer a fungdo de encarregado, sera exigido
que o mesmo tenha o ensino médio completo.

12. FORNECIMENTO DE UNIFORMES

12.1. A Contratada deve devera providenciar para que os profissionais indicados se
apresentem a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro trajando uniformes
fornecidos as expensas da empresa. O uniforme devera ser aprovado previamente pela
Fiscalizacdo da UFRRJ e conter as seguintes caracteristicas basicas, conforme
QUADRO 9:

QUADRO 9 - Especificagdes Do Uniforme
FAXINEIRO

Descrigcao Quantidade semestral

Calca comprida tipo Brim, unissex, com 4 bolsos: dois
frontais e dois traseiros

Camiseta manga curta, unissex, gola careca, matéria:
67% poliéster e 33% viscose

Meia em algodao, cano médio 2




Bota de Seguranca de couro hidrofugado impermeavel,

sola de borracha antiderrapante, cor preta 1
ENCARREGADO

Descrigcao Quantidade semestral

Calca Jeans 2

Camisa polo, manga curta 2

Meia em algodao, cano médio 2

Bota de Seguranca de couro hidrofugado impermeavel, 1

sola de borracha antiderrapante, cor preta

Observacgoes:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue dentro do prazo de 10 (dez) dias,
a contar do inicio da prestagao dos servicos;

A Contratada fornecera uniformes apropriados as empregadas gestantes em até 15
(quinze) dias ap6s a comunicacgao escrita do Fiscal do Contrato, substituindo-os sempre
que estiverem apertados;

E parte essencial da apresentagdo do empregado, além do uso de uniforme de boa
qualidade, a boa postura comportamental, asseio, buscando manter suas roupas sempre
limpas e bem passadas a ferro, unhas e barbas bem cuidadas, cortadas e limpas,
cabelos bem penteados, enfim, cuidados que visam manter um bom padrao de higiene;

Todos os itens de uniformes estardo sujeitos a prévia aprovagdo da CONTRATANTE e,
a pedido dela, poderao ser substituidos, caso ndo correspondam as especificagdes;

Poderdo ocorrer eventuais alteragdes nas especificagdes dos uniformes, quanto ao
tecido, a cor, ao modelo, desde que previamente aceitas pela Administragao;

Os uniformes deverao ser entregues aos funcionarios mediante recibo (relagdo nominal),
cuja copia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que solicitado pela
FISCALIZACAO;

No caso de desgaste prematuro, a empresa devera substituir os uniformes
imediatamente;

Os uniformes deverdo ser confeccionados em tecidos lavaveis, transpiraveis,
resistentes, com boa solidez ao cloro e a luz, baixo percentual de encolhimento e desbote
e, ainda, deverao conter o logotipo da empresa, o qual devera guardar harmonia com
discricao e a boa estética;

O custo do uniforme n&o podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;

A CONTRATADA nao podera exigir do funcionario o uniforme usado, quando da entrega
dos novos.

A descricdo de marca de produto destina-se a referenciar aspectos de qualidade e
produtividade ja aprovados pelo setor responsavel pela fiscalizacdo da UFRRJ, a partir
de testes e aprovagao de varias marcas utilizadas na execugao dos servigos.



Xii. Entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou
superiores aos referenciados. Sua adogao, contudo, devera ser precedida de testes
comprobatérios de adequacgao pelo setor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

13. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

13.1. A Execucéo do contratual obedecera as seguintes rotinas a serem cumpridas:

13.1.1. Diariamente:

13.1.1.1.  Varrer todas as dependéncias, exceto as areas carpetadas, onde devera

ser utilizado aspirador de po;

13.1.1.2. Remover, com pano umido, o p6 das mesas, cadeiras, poltronas,

13.1

13.1
13.1
13.1

13.1

13.1.
13.1.
13.1.
13.1.

13.1.

13.1.

13.1.

13.1.

13.1.

13.1.

13.1.

13.1.

13.1

armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores
de incéndio e outros similares;

.1.3.  Retirar o p6 dos aparelhos telefénicos, microcomputadores, com flanelas

e com produtos adequados;

.1.4. Limpar interna e externamente o elevador com produtos adequados;
.1.5.  Limpar pisos, paredes, portas e divisorias;

.1.6. Limpar e desinfetar os banheiros com saneante domissanitario e coletar

o respectivo lixo, no minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer
necessario;

.1.7.  Limpar com produto adequado as mesas e os assentos do refeitério, no

minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;

.8. Limpar pias e eletrodomésticos da copa e do refeitorio;
.9. Limpar os corrimaos;
.10. Aspirar o p6é em todo piso acarpetado;

.11. Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela

Administragao;

.12. Abastecer com papel toalha os banheiros, o refeitério e a copa sempre

que se fizer necessario;

.13. Abastecer com sabonete liquido e papel higiénico os banheiros sempre

que se fizer necessario;

.14. Retirar o lixo das salas, banheiros, copa, refeitério e recepgédo pelo

menos 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;

.15. Lavar pisos, bacias, assentos, mictérios e pias com saneante

domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condigdes de
higienizacdo durante todo o horério previsto de uso, em especial apds os
intervalos das aulas;

.16. Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos

termos da IN/Mare n.° 06/1995;

.17. Varrer e limpar as salas de aula, apés cada término de turno de aula

(matutino, vespertino e noturno), de acordo com as aulas de cada Instituto e
do Prédio Principal;

.18. Limpar os banheiros de uso pelos alunos, no minimo 03 (trés) vezes ao

dia, ou conforme determinado pela Administragao;

.19. Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente

limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia diaria.

.1.20. Varrer a area externa;



13.1.2. Semanalmente:
13.1.2.1. Limpar portas, batentes e divisérias;
13.1.2.2. Limpar manchas de pisos, paredes, divisérias, portas e vidros;
13.1.2.3. Lustrar todo mobiliario envernizado e encerado;

13.1.2.4. Limpar forragcdes de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras
e poltronas;

13.1.2.5. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, dentre outros;

13.1.2.6. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos com detergente, encerar e lustrar;

13.1.2.7. Passar pano umido com saneantes domissanitarios ou alcool nos
telefones;

13.1.2.8. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocgéo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢gées de higienizagao;

13.1.2.9. Retirar o p6 e os residuos dos quadros em geral;

13.1.2.10.Remover os tapetes e capachos para efetuar sua limpeza e aspirando o
po;

13.1.2.11.Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente
limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia semanal.

13.1.2.12.Lavar com saneante domissanitario a copa e o refeitério;
13.1.2.13.Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

13.1.2.14.Aguar as plantas dispostas em vasos e folhagens dos ambientes
administrativos e externos;

13.1.2.15.Lavagem dos carrinhos utilizados na remocao do lixo no decorrer da
semana;

13.1.2.16.Lavagem das lixeiras;

13.1.2.17.Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros
das superficies e nos porta-livro das mesas, dos assentos e encostos das
cadeiras, das superficies e prateleiras de armarios e estantes, dos murais.

13.1.2.18.Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente
limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia decendial.

13.1.3. Mensalmente:

13.1.3.1. Proceder a limpeza completa de todo o auditério, envolvendo carpete,
cadeiras, balcao, paredes, portas e demais mdveis/equipamentos que o
compdem;

13.1.3.2. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
13.1.3.3. Limpar forros, paredes e rodapés;
13.1.3.4. Limpar persianas;

13.1.3.5. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas
de ferro e outros similares;

13.1.3.6. Efetuar a limpeza da area do beirado de madeira do telhado;

13.1.3.7. Lavar a area destinada a garagem/estacionamento;



13.1.3.8. Limpar e/ou lavar a area que abriga a central de ar-condicionado e o
depédsito da UFRRJ;

13.1.3.9. Realizar os servicos de corte dos gramados e poda das arvores e plantas,
retirada de ervas daninha e folhas velhas ou danificadas, existentes nos
jardins da UFRRJ, incluindo o fornecimento de todas as ferramentas e
equipamentos necessarios;

13.1.3.10.Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servigos prestados durante
0 més;

13.1.3.11.Lavagem geral dos vestiarios;

13.1.3.12.Proceder a higienizagao do recipiente de lixo com solugao detergente, em
local especifico;

13.1.3.13.Limpeza de geladeira;

13.1.3.14.Limpar a todos os vidros (face interna / externa), aplicando produtos
antiembacantes, ressaltando que, para a realizagdo da presente tarefa, a
empresa devera observar rigorosamente as normas de prevencao de
acidentes e segurancga do trabalho;

13.1.3.15.Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente
limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia mensal.

13.1.4. Trimestralmente:
13.1.4.1. Encerar todo o piso de férmica;
13.1.4.2. Polir rodapés de metal (quando houver);
13.1.4.3. Limpar e lavar as calhas do prédio, remover a lama e o lixo depositado;

13.1.4.4. Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente
limpo e higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a
necessidade de uma frequéncia trimestral.

14. NORMAS PARA O TRABALHO NOS LABORATORIOS (QUANDO HOUVER)

14.1. Nao levar pessoas desconhecidas sem o conhecimento dos responsaveis — o
acesso aos laboratérios é limitado ou restrito ao pessoal técnico. A circulagéo de
pessoas de outros setores da UFRRJ s6 deve ser permitida com conhecimento e a
aprovagao do responsavel pelo laboratério, além de acompanhada por um técnico do
laboratério e apés as pessoas serem advertidas dos riscos quimicos, fisicos e biolégicos
que esses locais podem apresentar.

14.2. Nao entrar no laboratério sem os Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPls)
necessarios — Mesmo os visitantes devem usar pelo menos o minimo de EPls
necessarios para a sua seguranga. Para o trabalho de limpeza, deve-se usar touca ou
elastico nos cabelos, luvas de borracha, calga comprida, camisa (cobrindo a barriga e
protegendo os bragos) e sapatos fechados sem saltos.

14.3. N&o iniciar quaisquer atividades no laboratério sem o conhecimento dos responsaveis.
Sempre que executar qualquer atividade, comunicar ao responsavel ou ao técnico mais
préximo, pois se houver algum procedimento em execugao que merega atengao, estes
informarao.

14.4. Manter o ambiente o mais organizado possivel — ao efetuar a limpeza nos
corredores dos laboratérios, ndo deixar baldes, vassouras, e demais utensilios no meio
do caminho, ou coloca-los junto as paredes as paredes. Deixar sempre a passagem
desimpedida, pois se alguém vier segurando uma bandeja, por exemplo, pode nao
perceber que a passagem esta obstruida.



14.5. Nao utilizar materiais descartados dos laboratérios sem o conhecimento do
responsavel — materiais e utensilios descartados dos laboratérios ndo devem ser
reutilizados para fins domésticos ou outros, ja que podem conter residuos perigosos a
saude.

14.6. Nao fumar, comer ou beber nos laboratérios — em hipétese alguma se deve fumar
dentro dos laboratérios. Deve-se procurar os locais especificos para fumantes, onde ha
uma caixa com areia para descarte correto de pontas de cigarro, minimizando
possibilidades de incéndio e explosdo dentro dos laboratérios. Da mesma forma,
sempre procurar fazer as refeicbes em locais apropriados, como copas e restaurante,
evitando, com isso, ingestdo de produtos que porventura estejam sobre as bancadas e
no ambiente.

15. CUIDADOS PESSOAIS NOS LABORATORIOS

15.1. Cuidado com os Cabelos — a protecao dos cabelos ¢ indispensavel, sendo que,
quanto mais compridos, mais cuidado € necessario, pois cabelos soltos e/ou compridos
podem esbarrar em bancadas e/ou vidrarias, apresentando risco de acidentes e
contaminagéo. Os cabelos devem ser mantidos presos com elasticos; se forem muitos
cumpridos, recomenda-se que sejam presos em toda a extensao, dando voltas em torno
do amarrado, formando um “coque”. Se possivel, devem ser envolvidos com touca/gorro
apropriado para que, em caso de desmanche, permanegam protegidos. Em areas de
controle biolégico, como laboratérios de cultura de tecidos, biologia molecular, recursos
genéticos e fitopatologia, o uso da touca/gorro é obrigatorio.

15.2. Cuidados com as maos — as maos devem ser lavadas sempre que 0s servigos
forem interrompidos para realizagdo de outra tarefa ou apds o término dos servicos.
Esse procedimento evita que se leve aos olhos, a boca e a demais partes do corpo o
produto que estava manipulando ou mesmo bactérias e fungos manipulados dentro de
alguns laboratérios. Durante a limpeza, deve-se evitar tocar com luvas objetos de uso
comum, como maganetas, telefones, puxadores de armarios ou outros, a menos que
seja para limpa-los com pano.

15.3. Cuidado com a Vestimenta — uniformes séo obrigatérios, e devem ser longos e
fechados na frente, protegendo pernas e bragos, evitando respingo de produtos
quimicos em partes desprotegidas do corpo. Para minimizar os danos, em caso de
acidente, usar sempre os EPIs necessarios ao local de trabalho e de acordo com a
atividade. Evitar o uso de pulseiras, relégios, anéis, correntes e outros adornos, pois em
alguns laboratérios sdo manipulados produtos que exalam vapores corrosivos que ao
entrar em contato com metais, podem danifica-los e consequentemente machucar a
pele. Além disso, pulseiras e colares podem esbarrar em vidrarias e bancadas
ocasionalmente.

15.4. Cuidados com Cosméticos — ndo passar quaisquer tipos de cosmeéticos e
perfumes antes de iniciar os trabalhos nos laboratérios. A maquiagem é formada por
particulas que, ao se desprenderem da pele, podem depositar-se em recipientes como
Erlenmeyer, tubos de ensaio ou placas de petri contendo meios de cultura ou solugoes,
e causar contaminagédo em alguns experimentos. Os perfumes devem ser evitados em
ambientes laborais porque podem ser poluentes ambientais em laboratérios que
trabalham com analises de polpa de frutas, esséncias e aromas. Dessa forma, o
laboratério de Plantas Medicinais e Fitoquimica, por exemplo, que trabalha com
extracdo de dleos essenciais, tem intolerancia a odores, em fung¢édo de sua atividade,
uma vez que os componentes volateis dos perfumes podem dispersar nos ambientes,
depositar-se nas amostras de plantas e misturar-se aos 6leos essenciais obtidos. O
mesmo pode acontecer em amostras de polpa de frutos e demais materiais vegetais
manipulados em laboratérios

15.5. Cuidados com Armazenagem — 0 armazenamento de produtos de limpeza deve
obedecer a alguns critérios:

15.5.1. Acondicionar em locais ventilados e protegidos da agao de temperaturas
elevadas, exposigao solar e fontes de igni¢ao;



15.5.2. Guardar em armarios apropriados e distantes da area de manipulagao de
géneros alimenticios e em local diferente da armazenagem dos produtos
manipulados no laboratério, principalmente longe de acidos e élcalis;

15.5.3. O estoque deve ser subdividido em classes (alvejante, alcool, sabdo, entre
outros) e colocado separadamente, devidamente identificado, para reduzir o risco
de pegar produto diferente do desejado;

15.5.4. Nao armazenar nenhum material em frascos de metal;

15.5.5. O transporte deve ser feito com cuidado e atencéo;

15.5.6. Assegurar-se de que os produtos nao serdao manipulados por pessoas nao
autorizadas;

15.5.7. Nao fumar onde substancias quimicas estdo estocadas;

15.5.8. Inspecionar o estoque, de tempos em tempos, e retirar produtos vencidos e
embalagens deterioradas (neste caso, acionar o Grupo de Tratamento de
Residuos).

16. CUIDADOS COM A MANIPULAGAO DOS PRODUTOS DE LIMPEZA

16.1. Ler atentamente o rétulo antes de abrir qualquer embalagem

16.2. Verificar se substancia é realmente a desejada;

16.3. Considerar o perigo de reagdes entre substancias quimicas;

16.4. Abrir as embalagens em area ventilada;

16.5. Evitar a inalagao, ingestao e contato com a pele, os olhos e as roupas;
16.6. Fechar hermeticamente a embalagem apéds a utilizacao;

17. CUIDADOS EM CASO DE DERRAMAMENTO ACIDENTAL DE PRODUTOS QUIMICOS

171. Se durante a limpeza acontecer um acidente com derramamento de produtos
quimicos, tomar as seguintes providéncias:

17.1.1. Interromper o trabalho

17.1.2. Avisar as pessoas préximas sobre o ocorrido

17.1.3. Alertar o responsavel ou técnico do laboratério

17.1.4. Chamar o técnico de seguranga

17.1.5. Jamais limpar o local sem comunicar o ocorrido ao técnico do laboratério,

pois o fato pode resultar em acidente de trabalho;

17.1.6. Se névoas ou fumos exalarem do local, sair imediatamente e chamar o
técnico responsavel;

17.1.7. Se o produto respingar nos olhos, lavar imediatamente com agua em
abundancia, levantando as palpebras superiores e inferiores ocasionalmente;

17.1.8. Se houver contato com a pele, limpar a regido atingida e lavar
imediatamente com dgua em abundancia, por pelo menos 15 minutos. Remover a
roupa e os sapatos contaminados.

17.1.9. Lavar as roupas e limpar completamente os sapatos antes de reutiliza-los;

17.1.10. Em caso de contato por via respiratéria ou cutanea (pele), a pessoa atingida
devera procurar um meédico imediatamente.

18. PROCEDIMENTO DE LIMPEZA NOS LABORATORIOS



18.1. O laboratério deve ser mantido limpo e livre de todo e qualquer material nao
relacionado as atividades nele executadas. A limpeza geral do laboratério deve ser feita
em funcdo da quantidade de lixo produzida e grau de sujeira. Recomenda-se que a
limpeza do piso seja feita pelo menos uma vez ao dia ou sempre que solicitado por um
técnico. Neste caso, sempre se informar, antes, da existéncia de produtos quimicos no
local.

18.2. Mensalmente deve ser feita a limpeza geral, incluindo: teto, vidros de janelas,
paredes, bancadas e pisos. Nesse momento, os técnicos dos laboratérios devem estar
presentes e participando da limpeza de bancadas e vidrarias é atribuigcdo do técnico do
laboratorio, ndo devendo ser executada por terceiros. Além disso, ha equipamentos que
necessitam de cuidados durante a remogdo ou mudanga de lugar, ja que podem
desestabilizar-se; sendo assim, os técnicos sao instruidos a fazer esse procedimento
sem prejudicar a sensibilidade dos aparelhos, e sabem também quais aparelhos ndo
podem, em hipétese alguma ser removidos.

18.3. A remocgao do lixo laboratério, durante a limpeza diaria, deve ter atencdo quanto a
presenga de matéria pontiagudo ou cortante e quanto a indicagéo de lixo contaminado.
Este ultimo deve ser recolhido apenas pelo Grupo de Tratamento de Residuos da
Unidade. Em caso de duvida quanto ao conteudo das lixeiras, sempre informar.

18.4. Deve-se evitar, sendo abolir, 0 uso de ceras ou outros produtos no piso que o
deixem escorregadio. Também nao se deve aplicar aerossaois, por dois motivos: para
evitar contaminagao de amostras e para evitar que formem langa-chamas em locais que
possuem bicos de gas e lamparinas acesos.

18.5. Sempre avisar o técnico do laboratério antes de iniciar a limpeza, e seguir suas
orientagdes para realizar o trabalho, de forma a nao prejudicar experimentos e servigos
realizados no local. Se ndo houver ninguém na sala onde seré feita a limpeza, procurar
o técnico mais préximo.

18.6. Apods a autorizacao do técnico do laboratério para se comegar a limpeza, remover
0 material para o lado deixando a area livre. Passar uma esponja embebida em agua e
sabdo, friccionando toda a area. Em seguida passar uma flanela Umida sobre a
superficie para retirar o excesso, depois passar pano embebido em alcool 70%.

18.7. Sempre que possivel, executar a limpeza nos locais onde nao haja manipulagao,
uma vez que proceder a limpeza durante as atividades dos laboratérios implica risco
para o funcionario da limpeza, transtornos e riscos elevados para os técnicos e a
possibilidade de contaminagdo para o experimento. Caso as atividades nas
dependéncias do laboratério sejam intensas, e ndo haja pausas que possibilitem a
limpeza, perguntar ao técnico se ha problema em executa-la

18.8. Atencao especial deve ser dada aos laboratérios que precisam de ambiente
asséptico (isentos de microrganismos), a fim de evitar perda parcial ou total de
experimentos desenvolvidos nesses locais por meio de “contaminagao cruzada”. Para
evitar a contaminagao cruzada, manter roupas e maos limpas antes de entrar no
laboratério. O material usado na limpeza desses laboratérios deve ser exclusivo, ndo
devendo ser utilizado em banheiros e outras salas.

18.9. A contaminagado cruzada ocorre devido ao uso de utensilios, equipamentos,
panos, flanelas, maos, entre outros, em varios ambientes, transferindo microrganismos
de um local contaminado a outro ndo contaminado. Assim, uma superficie “limpa” ou
mesmo um alimento seguro, do ponto de vista higiénico-sanitario, podem ser
contaminados por microrganismos trazidos de outros locais.

18.10. Na limpeza do piso dentro dos laboratérios nunca varrer o piso, passar um pano
Uumido para retirada de qualquer material que tenha caido no piso, em seguida passar
novamente o pano embebido em hipoclorito de sédio a 0,1% friccionando-o para
remover qualquer residuo.

18.11. Na limpeza de escadas, corredores ou areas administrativas fora dos laboratérios,
o funcionario devera varrer o local com vassoura tipo MOP-P6, em seguida passar um
pano embebido em hipoclorito de sédio a 0,1% friccionando-o para remover residuos.
Duas vezes por semana lavar escadas (caso haja) com uma esponja embebida em



19.

20.

agua e sabao neutro, friccionando, depois passar um pano Umido e limpo para retirar o
excesso. Uma vez por més encerar as areas de piso duro com cera liquida e seladora,
apos a remogao da antiga cera impermeabilizadora. Caso haja areas acarpetadas,
aspirar diariamente com aspirador de po.

18.12. Na limpeza dos telefones, teclados e maganetas devera ser passado um pano
embebido em agua e sabao, friccionado levemente, em seguida, passar uma flanela
limpa e Umida sobre a superficie para retirar o excesso, depois passar pano embebido
em alcool 70%.

18.13. Para efetuar a limpeza de cadeiras deve-se passar pano embebido em agua e
sabdo, em seguida passar uma flanela imida para retirar o excesso.

18.14. Na limpeza de persiana nas areas administrativas a pessoa devera fechar a
persiana no regulador, passar uma flanela umida em todas as palhetas, inverter a
posicao das palhetas e repetir o processo.

EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL

19.1. Avental — deve ser confeccionado em tecido de algodao tratado (queima mais
devagar), para proteger o trabalhador dos respingos da substancia manipulada no
laboratério;

19.2. Oculos e Seguranca — este equipamento devera ter o Certificado de Aprovagao,
leveza, confortabilidade, tratamento anti-risco e antiembacgante.

19.3. Luvas de borracha (Ja incluso na relagéo de itens de reposigdo mensal)

19.4. Protecado Respiratéria — geralmente chamado de mascara. (Ja incluso na relagéo

de itens de reposigdo semestral)

BIBLIOTECAS / SALAS DE LEITURA

20.1. Ambiente destinado ao atendimento de atividades curriculares como consulta e
empréstimo de livros; leitura e trabalhos em grupo, dotado de estantes para guarda do
acervo de livros, revistas, jornais e outros meios de informag¢éo e comunicagao.

20.2. As rotinas e procedimentos para execugdo dos servigos de limpeza e sua
frequéncia sao definidos na QUADRO apresentada a seguir:

QUADRO 10 - Rotinas e Procedimentos de Limpeza a Biblioteca

Remover o p6 e passar pano levemente umedecido embebido em agua e
sabao ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros nas
superficies das mesas, em lousas e quadros brancos.

o Passar pano levemente umedecido em agua no chéo, estantes vazias e
Diaria mesas .

Manter os cestos isentos de residuo, acondicionando o lixo em local
indicado pela Contratante.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria .

Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:
o Das superficies das mesas;
o Dos assentos e encostos das cadeiras;
Semanal . . .
o Das superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;
e De peitoris e caixilhos;

e De portas, batentes e visores;




o Das lousas e quadros brancos;
e Dos murais.
Remover o mobiliario para limpeza do piso.

Passar pano levemente umedecido para a retirada de p6 dos estofados
das cadeiras e para limpeza das estruturas.

Aplicar produto para conservagdo de pisos em madeira, cimentado,
granilite ou vinilicos; exceto em pisos ceramicos.

Reposicionar o mobiliario a posigéo original.
Higienizar os cestos.

Remover, com pano umido o p6 das persianas, aparelhos elétricos,
extintores de incéndio etc.

Remover manchas do piso.

Passar pano umido embebido em agua e sabao ou detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e
caneta ou outras sujidades.

Limpar os equipamentos eletroeletrbnicos como microcomputadores,
impressoras, TVs, DVDs e outros, com produto especifico.

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Obs.: Limpar com pano umido embebido na mesma solugéo da limpeza
das estantes as caixas de CD’ s, DVD’s ou outros materiais pertencentes
a Biblioteca conforme orientagdes passadas em treinamento.

Mensal

Higienizacao das Estantes:

e proceder a limpeza das estantes, utilizando pano levemente
umedecido na seguinte solugdo: % litro desinfetante misturado
com Y2 litro de alcool;

e umedecer o0 pano (algodao, flanela ou perflex) nessa solugédo e
passar nas prateleiras, observando que nao podera molhar os
livros, e em seguida deve-se passar outro pano seco e aguardar a
secagem total para posteriormente depositar novamente os
documentos na prateleira;

e utilizar mascara e luvas durante a limpeza.
Higienizagao dos Livros:

e proceder a limpeza dos livros utilizando pano levemente
umedecido na seguinte solucdo: 'z litro desinfetante misturado
com Y2 de alcool, passando somente na lombada de cada livro,
para que nao permanecam molhados, e no restante do livro utilizar
aspirador de po;

e utilizar mascara e luvas durante a limpeza;

e nao sera necessario tirar o livro de ordem, bastando arrasta-lo de
um lado para outro no momento da limpeza.

Para a limpeza mecanica ou a seco dos livros, devera ser utilizado um
aspirador de p6 nas lombadas e cortes superior, inferior e lateral.

Nas estantes a limpeza das prateleiras e volumes devera ser de cima para
baixo e da esquerda para a direita.

Devera ser utilizado trinchas macias, para higienizagcdo das folhas
internas.




Durante a limpeza dos livros devera ser feita a oxigenagédo dos volumes,
ou seja, folhear o livro em forma de leque, da direita para a esquerda e
vice-versa.

Retirar os livros ordenadamente, caso haja necessidade, e recoloca-los
nas posi¢des de origem.

Deslocar as estantes para limpeza do piso.

Recolocar as estantes e os livros nas posigdes originais.
Limpar as luminarias e eliminar o p6é das lampadas.
Eliminar objetos aderidos a laje ou forro.

Remover o p6é e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientagdes do fabricante.

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

A contratada devera fazer a limpeza utilizando o aspirador de pé
robotizado (preferencialmente) que contém recipiente com agua acoplado
que evita que as particulas de poeira retornem ao ambiente.

Utilizar a vassoura para varrer o chao apos utilizagao de pano umedecido
em agua e sabao neutro ou detergente.

O pano deve conter o minimo de agua possivel.

Para que seja propiciado aos leitores/estudantes espacgos silenciosos e
tranquilos, os aspiradores de p6 que serao utilizados na limpeza dos
acervos bibliograficos ndo podem ser possantes que provoquem estragos
nos livros e revistas, nem muito barulhentos que comprometam a
tranquilidade necessaria aos ambientes de estudo.

O piso deve ser encerado com menos frequéncia, pois as férmulas
quimicas presentes nas ceras podem ser absorvidas pelo papel e danifica-
los.

20.3. A Contratada devera fornecer a todos os empregados, inclusive reserva técnica,
antes de iniciar as atividades, alocadas nas Unidades/Orgdos que possuem acervo
bibliograficos, treinamento, tedrico/pratico, especifico, diante da necessidade de
procedimentos que visam a limpeza e manutengao diaria, conservagao preventiva das
colegdes, incluindo o controle rigoroso das condigdes de ambientacao e higienizagao
adequada, utilizagao de EPI'S, equipamentos, para que adquiram conhecimentos
fundamentais sobre bibliotecas, podendo a Contratante participar ou opinar sobre o seu
planejamento. A Contratada devera se responsabilizar pelo treinamento, o qual devera
ser ministrado por profissionais de nivel superior, bibliotecario, que possuem
competéncia técnica na area.

20.4. Antes e apds o treinamento, devera haver contato entre os profissionais que irao
ministrar o treinamento e a Diretora da Biblioteca Central da UFRRJ.

20.5. Os empregados que realizam a limpeza dos livros deverao proceder a recolocagéo
adequada dos livros, revistas e outros materiais, que s&o organizados rigorosamente,
segundo esquemas de classificagdo do conhecimento humano ou ordem alfabética,
para facilitar o acesso e localizagao por parte dos usuarios.

21. HIGIENE DAS INSTALAGOES

QUADRO 11 - Procedimento Operacional — Higiene das Instalagdes



PROCEDIMENTO OPERACIONAL — HIGIENE DAS INSTALACOES

O QUE?

ONDE / QUANDO
FAZER

comMmo

Refrigeradores e
Frigobares

Quando solicitado

1. Lavar com detergente e esponja as
prateleiras, as partes internas e externas;
2. Retirar 0 excesso com o pano. 3.
Enxaguar com pano e agua; 4. Borrifar
alcool 70% nos vidros; 5. Passar pano
com vaselina e alcool nas partes em inox

Ar-condicionado

Semestral ou quando
necessario

1. Desligar a alimentagédo elétrica; 2.
Passar pano umido e detergente na parte
externa; 3. Passar pano umido até a
retirada completa do detergente; 4. Secar.
Nota: anualmente sera realizada a
limpeza interna pelos funcionarios da
manutengao.

Area do lixo

Semanal

1. Varrer com vassoura de nylon; 2. Lavar
o chdo com detergente e 4gua esfregando
com vassoura; 3. Enxaguar; 4. Deixar
secar naturalmente.

Area do éleo

Mensal ou conforme
necessidade

1. Varrer com vassoura de nylon; 2. Lavar
o chdo com detergente e 4gua esfregando
com vassoura; 3. Enxaguar; 4. Deixar
secar naturalmente.

Lixeiras

Diaria

1. Retirar o excesso de sujidade; 2. Lavar
com agua e detergente; 3. Aplicar solugéo
clorada e deixar agir por 15 minutos; 4.
Deixar secar naturalmente. Nota: retirar o
lixo a cada término de aula.

Lixo

Diaria

1. Fazer a separagao correta do lixo ao
recolher; 2. Descartar o lixo organico e
guardar separadamente o lixo reciclavel,
3. Anotar os pesos na planilha de controle
especifica para o lixo reciclavel. 4.
Entregar o lixo para ONG responsavel
pela coleta do material.

Balcao laboratoério

Quando solicitado

1. Limpar com detergente e pano umido
as portas de vidro e as partes internas e
externas; 2. Enxaguar com pano umido; 3.
Deixar secar naturalmente.

Balcao, mesas e

Antes e ap6és os

1. Limpar ¢/ pano umido; 2. Deixar secar;
3. Passar uma camada extrafina de lustra

cadeiras do salao eventos L
maveis; passar um pano seco para lustrar.
~ 1. Despejar o 6leo dos baldes nos galdes
Baldes e gal6es de . ; . .
Diario apropriados; 2. Lavar com &agua,

descarte de 6leo

detergente e esponja; 3. Enxaguar

Bancadas, cubas
de higienizacéo,

Diario (antes e apds as

1. Limpar a parte superior, inferior e
laterais das bancadas com pano umido e

prateleiras e aulas) detergente; 2. Secar; 3. Borrifar alcool
mesas de apoio 70%

1. Limpar com esponja e detergente; 3.
Passar pano umido, até a retirada
o completa do detergente; 3. Borrifar alcool
Bebedouros Diario 70% e deixar secar naturalmente. 4
(o] . .
Colocar bombona de agua quando

necessario.
pglei‘g:ﬁeii . 1. Retirar O excesso de sujidade com
estradosé Quando solicitado escova (plastico) e detergente; 2. Lavar

engradados

com jato de agua (Wap).




Camara de
congelamento

Quando solicitado

1. ApOds retirada dos alimentos, retirar as
caixas, prateleiras e estrados; 2. Lavar
com esponja e detergente e agua
sanitaria; 3. Enxaguar com jato de agua
(Wap); 4. Aplicar solucéo clorada e deixar
agir por 15 minutos; 5. Enxaguar; 6. Secar

Casa de gas

Semestral ou quando
necessario

1. Varrer com vassoura de nylon; 2. Tirar
poeira dos botijdes com a vassoura de
nylon; 3. Lavar o chéo, porta, janelas com
detergente e agua esfregando com
vassoura; 4. Passar pano umido com
detergente nos botijdes de gas; 5.
Enxaguar com agua; 6. Deixar secar
naturalmente.

Pisos, ralos e
canaletas

Antes e apds o término

1. Retirar os residuos (nao varrer a seco);
2. Passar pano uUmido com produto
especifico, 3. Fechar os ralos. Nota:

. de cada aula Nunca jogar agua diretamente nos ralos e
laboratérios e doca g . . .
canaletas; Os utensilios de limpeza sao
identificados por local de uso.
1. Limpar com esponja e detergente; 2.
Coifa / Exaustor Semanal Passar pano uUmido, até a retirada

completa do detergente

Cristaleira (salao)

Quando solicitado

1. ApOs a retirada dos materiais; 2. Passar
pano umido com detergente; 3. Enxaguar
com pano Uumido; 4. Secar

Plataforma de
recebimento e

Semanal ou quando

1. Varrer com vassoura de nylon; 2. Lavar
o chao com detergente e agua esfregando
com vassoura; 3. Enxaguar com agua; 4.

necessario . i ) .
canaleta externa Retirar o excesso de agua; 5. Deixar secar
naturalmente.
Equipamento de . -
quip 1. Limpar com esponja e detergente; 2.
transporte de - o ) :

. Diario Passar pano uUmido, até a retirada
materiais completa do detergente. 3. Secar
(carrinho) P 9 T '

1. Varrer, passar pano umido no chdo com
oo - produto especifico; 2. Passar pano umido
Escritério Diario . . ) .
com alcool nas mesas; 3. Retirar o lixo e
colocar saco limpo
1. Passar pano umido no chao com
o produto especifico; 2. Passar pano umido
Estoque Diario . . ) .
com alcool nas mesas; 3. Retirar o lixo e
colocar saco limpo
1. Passar o espanador nas prateleiras; 2.
Estoque Mensal ou conforme a | Passar a maquina com produto especifico

necessidade

no chéo; 3. Enxaguar com pano umido; 4.
Secar.

Estoque de apoio
1 (lougas)

Mensal ou conforme a
necessidade

1. Passar o espanador nas prateleiras; 2.
Passar a maquina com produto especifico
no chdo; 3. Enxaguar com pano umido; 4.
Secar.

Estoque de apoio

Mensal ou conforme a

1. Passar o espanador nas prateleiras; 2.
Passar a maquina com produto especifico

2 necessidade no chéo; 3. Enxaguar com pano umido; 4.
Secar

1. Aguardar o resfriamento do fogao e

desliga a alimentagao do gas; 2. Retirar as

Fogao a gas Diario partes moéveis e lavar com solugdo de

agua e detergente, remover todos os
residuos. 3 Enxaguar com 4gua corrente




e secar com pano descartavel; 4. As
partes fixas sdo lavadas com solugéo de
detergente ou produto desincrustante
quando necessario, esponja e fibrago e no
local onde o acumulo de residuos € maior
raspar com espatula; 5. Secar com pano
descartavel; 6. Montar o equipamento;
Nota: tomar cuidado para nao molhar o
corpo do queimador, anéis de espalha
chama interno onde sai o fogo; nao
jogar agua sobre os queimadores
quentes; Manteros queimadores
sempre na posig¢ao original, pois estdao
regulados para aquela boca; 7. Secar
bem as pegas antes de recoloca-las no
fogao.

Forno Elétrico

Apods o uso

1. Aguardar o resfriamento do forno e
desligar a alimentagdo elétrica; 2. A
superficie interna e externa é lavada com
esponja, agua e detergente; 3. As partes
fixas sdo limpas com esponja embebido
em solugdo detergente; 5. Secar; 6.
Montar as partes moveis, religar a
alimentagdo elétrica e verificar o
funcionamento. Nota: atentar as regras de
seguranca pessoal na operagao e limpeza
do equipamento, evitar a exposicao de
qualquer parte do corpo na frente do forno
logo apds, a abertura evitando assim
gueimaduras ou acidentes graves.

Forno Combinado

Apods o uso

1. Resfriar o equipamento; 2. Borrifar
desengordurante e deixar agir; 3. Ligar o
forno a 70° durante 10 minutos no vapor
alto; 4. Enxaguar bastante; 5. Retirar as
partes modveis e lavar com solugdao de
agua e detergente, removendo todos os
residuos. 6. Enxaguar com agua corrente;
7. Montar as pecas e colocar por 5
minutos a 250°C no ar quente; 8. Lavar a
superficie externa com pano descartavel;
11. Religar a alimentagdo elétrica e
verificar o funcionamento. Nota: atentar
as regras de seguranca pessoal na
operacdo e limpeza do equipamento.
Evitar a exposicdo de qualquer parte do
corpo na frente do forno logo apods, a
abertura, evitando assim queimaduras ou
acidentes graves; Tomar cuidado para
limpar o painel quando for digital, sempre
com pano descartavel seco. Nao utilizar
esponja de ac¢o, ndo jogar agua fria sobre
0 vidro quente e ndo jogar agua na parte
externa do forno.

Geladeira

Quinzenal

1. Apds a transferéncia dos alimentos
para outro equipamento; 2. Desligar o
equipamento para derreter o gelo
acumulado, quando for o caso. 3. Retirar
as grades; 4. Lavar com esponja,
detergente e agua corrente; 5. Secar com
pano para retirar o excesso de agua. 6.




Limpar as superficies externas com
detergente da mesma forma que a
interna; 8. Secar; 9. Borrifar alcool 70%
nas partes internas e externas.

Portas

Semanal

1. Lavar com detergente e esponja as
portas de inox; 2. Enxaguar com pano
Umido; 3. Borrifar &lcool 70% nas
macanetas das portas; 4. Secar; 5. Limpar
os batentes das janelas com esponja e
detergente; 6. Enxaguar com pano umido;
7. Secar; 8. Passar pano com vaselina e
alcool.

Batentes das

Mensal ou conforme a

1. Lavar os batentes das janelas com
esponja e detergente; 2. Enxaguar com

Janelas necessidade AN
pano Umido; 3. Secar.
Interruptor, L 1. Limpar com detergente; 2. Remover o
espelho de tomada Diario Lo
. detergente com pano umido; 3. Secar
e extintor
Luminri 1. Limpar com detergente e esponja
uminarias e ) . i
Semestral espremida (pouca agua); 2. Remover o

Lampadas

detergente com pano umido; 3. Secar.

Maquina de lavar e
secar louga

Quando solicitado

1. Desligar a maquina e a alimentagéo
elétrica; 2. Aguardar a diminuigdo da
temperatura; 3. Retirar as partes
removiveis e lavar separadamente; 4.
Com a maquina livre de utensilios, lave os
carrinhos da maquina; 5. Esgotar toda a
agua para lavar por inteiro; 6. Limpar
internamente com detergente (pouco
detergente) e esponja (inclusive as
canaletas das portas, os bicos de saida de
agua e chuveiros) e enxaguar; 7. Lavar
com detergente as rampas de entrada e
saida da maquina e enxaguar; 8.
Externamente passar esponja umida, com
detergente, cuidando para ndo molhar a
parte elétrica; 9. Passar pano umido até a
retirada completa do detergente; 10.
Secar todo o equipamento; 11. Passar
pano com vaselina e alcool nas partes
externas.

Maquina de gelo

Quando solicitado

1. Lavar com esponja e detergente as
superficies internas e externas; 2. Secar
com pano para retirar o excesso de agua;
3. Borrifar alcool 70% nas partes internas;
4. Passar pano com vaselina com élcool
nas partes externas.

Paredes

Mensal ou conforme a
necessidade

1. Limpar com esponja, detergente e agua
sanitaria; 2. Enxaguar (cuidando para nédo
molhar as tomadas e interruptores) com
pano umido com agua e alcool; 3. Deixar
secar naturalmente. Nota: préximo as
pias, bancadas, fogdo e onde necessario
a limpeza devera ser diaria.

Pia, saboneteira e
porta papel toalha

Diario e quando
necessario

1. Lavar com detergente e esponja
(especifica para este fim); 2. Enxaguar
com agua; 3. Secar; Nota: semanalmente
devera ser passado pano com alcool e
vaselina.




Panelas, talheres,
bacias em geral

Diario e quando
necessario

1. Lavar com detergente e esponja os
utensilios que ficarem por lavar das aulas
e eventos; 2. Enxaguar com &gua; 3.
Secar com pano seco e limpo.

Resfriador de
Alimentos

Apods o uso

1. Retirar as grades; 2. Lavar com esponja
e detergente; 2. Secar com pano para
retirar o excesso de agua; 3. Limpar as
superficies externas com detergente da
mesma forma que a interna; 4. Secar; 5.
Borrifar alcool 70% nas partes internas e
externas; 6. Passar pano com alcool e
vaselina nas partes externas.

Teto

Anual ou conforme a
necessidade

1. Esfregar com escova e detergente; 2.
Remover o detergente com pano umido;
3. Secar naturalmente

Vidros

Mensal ou conforme a
necessidade

1. Lavar com detergente e esponja; 2.
Retirar o excesso com o rodinho para este
fim. 3. Enxaguar com pano e agua; 4.
Secar.

Telas

Mensal ou conforme a
necessidade

1. Retirar as telas; 2. Jogar agua; 3.
Esfregar com detergente e escova de
plastico; 4. Enxaguar com agua; 5. Secar
e colocar no lugar. Nota: quando as telas
forem fixas, executar o mesmo
procedimento. O enxague devera ser feito
com pano e agua.
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ANEXO Il - ILUSTRAGOES DOS EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS
1. As figuras sdo meramente ilustrativas, mas fazem parte do “minimo” de equipamentos que
deverdao ser fornecidos para a prestagdo dos servicos de limpeza, conservagao e
higienizacao.
2. Os materiais e equipamentos a serem fornecidos deverao ser de excelente qualidade, novos
de primeiro uso e serdo recusados pela fiscalizagdo se ndo atenderem as exigéncias da
Contratante.

3. Outros materiais e equipamentos nao relacionados serao fornecidos pela Contratada para a
perfeita execugao dos servigos em quantidades e qualidade necessarios.

“ %

Figura 1: Lavadora de alta pressao Figura 2: Carrinho Multiuso para Limpeza

Figura 3: Enceradeira Industrial 350mm Figura 4: Contentor de Lixo 120 Litros



Figura 5: Baldes para Limpeza

Figura 6: Lixeira com capacidade de 100 litros

Figura 7: Contentor de lixo 1000 litros



Figura 8: Escada Extensivel 2 x 13

Figura 9: Pa para Lixo em chapa



Figura 10: Aspirador de p6 e agua 30 litros

e
NP

Figura 11: Vassoura para Limpeza Pesada



Figura12: Vassoura Piagava Sintética com Cabo de Madeira

Figura 13: Rodo com cabo de madeira 40 cm

Figura 14: Vassoura de Pelo Sintético
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ANEXO 1l
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1.

O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato
entre o provedor de servicos e o o6rgdo contratante, que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagdo do servico e respectivas adequacgdes de
pagamento, conforme previsto no ANEXO V-B, da IN n°® 05/2017 para a avaliagdo da
qualidade do servigo. A Fiscalizagdo Técnica do contrato deve avaliar constantemente
a execugao do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medigéo de
Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestagéo dos servigos, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, e a
aplicacao de sangdes contratuais cabiveis, incluindo as previstas no presente anexo,
sempre que a contratada:

1.1.1.n&0 produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas;

1.1.2.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2. OBJETIVOS A ATINGIR

2.1.

A utilizagdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagédo da prestagéo dos servicos, cujo principal objetivo é assegurar a prestagéo
dos servigos, no qual a CONTRATADA devera executa-los conforme rotinas previstas
nas especificagdes contidas neste Instrumento, de forma continua e com elevados
niveis de qualidade, sob a supervisdo da Equipe de Fiscalizagdo, identificando
eventuais falhas ou outras situagées que possam influenciar a medi¢ao de resultados
na prestagcao do servigo.

3. FORMA DE AVALIAGAO

3.1.

3.2.

3.3.

4.2.

Definicao de situagdes que caracterizem o n&do atingimento do objetivo, e atribuicdo de
descontos no valor do pagamento devido. Durante a execugdo do objeto, fase do
recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para
requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas. O
fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada.

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada

A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

SANGOES
4.1.

Embora a aplicagédo de indices de desconto seja instrumento de gestao contratual, ndo
configurando sangdo, a Contratante podera, pela qualidade insuficiente, aplicar as
penalidades previstas em contrato. Na hipétese de comportamento continuo de
desconformidade da prestagédo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagao dos servicos.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de
qualidade que assumira junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de
avaliagcdo da qualidade da execugdo contratual, associando o pagamento a qualidade
efetivamente obtida. Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa
contratada devera cumprir com suas obrigagdes contratuais, em especial as dispostas
nos indicadores de desempenho.

O IMR sera implementado a partir da primeira medi¢gdo da data de assinatura do
contrato, cabendo ao Fiscal Técnico do contrato avaliar mensalmente a execugao dos
servigos prestados. Para consecugao destes objetivos devera ser adotada as regras e
metodologias de medigao de resultado descritas nos indicadores abaixo.

Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato. A analise dos resultados destas avaliagdes pela
Contratante podera resultar em penalidades, conforme prevé o Processo de Aferigao,
caso a Contratada ndao cumpra com os seus compromissos de apresentacao,
pontualidade, disponibilidade e de prestagcdo do objeto contratual, conforme
estabelecido pelos indicadores.

A depender da abrangéncia da ocorréncia, a mesma podera ser pontuada,
simultaneamente, em mais de um item do IMR mensal, sujeitando a CONTRATADA as
respectivas glosas e sangbes. O somatério das glosas mensais fica limitadas ao
percentual de 10% (dez por cento) das medig¢des, estando, contudo, a CONTRATADA
sujeita as demais sangdes e penalidades contratuais cabiveis.

Para efeito de calculo de Glosas, salvo se orientado de maneira especifica nos quadros
de indicadores do IMR, quando a referéncia para o calculo for o valor da Medigéo
Mensal, considerar-se-a o valor da medigdo correspondente a data da ocorréncia do
fato apontado. Quando nao for possivel afirmar tal data, considerar-se-a a data da
constatagéo pela Fiscalizacdo da CONTRATANTE.

DESCRIGAO DOS ITENS AVALIADOS POR POSTO DE SERVIGO

5.1.

5.2.

A avaliagdo corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “Adequado”, “Nao
Adequado” ou “Nao aplicavel para o0 més de medi¢ao” para cada item avaliado e as
respectivas justificativas, se necessario.

Para tanto, serdo quatro indicadores distintos que serao avaliados, cada um com seu
respectivo peso no cdomputo geral, formando a pontuacéo final que sera aplicada na
faixa de tolerancia:

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
CONFORME ANEXO V-B da IN 05/2017 - SEGES/MPDG
PROCESSO N° 23083.003474/2023-31

INDICADORES

UNIFORMES

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

FUNCIONARIOS

BWOIN=

EXECUCAO DOS SERVICOS

INDICADOR 1: UNIFORMES

Finalidade Garantir a devida uniformizacdo dos funcionarios da
Contratada.

Meta a Cumprir 100% dos funcionarios adequadamente uniformizados.

Instrumento de Conferéncia local.
Medicao

Forma de Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores
Acompanhamento

Periodicidade Diaria.




Mecanismo de
Calculo

Sera aplicada a pontuacao atribuida para cada ocorréncia
verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato

Ocorréncias /
Pontuagio

Deixar de fornecer conjunto
completo de uniforme aos
seus funcionarios, nos prazos
e condigdes previstas no TR.

0,5 ponto por dia

Deixar de substituir peca de dia,
uniforme inadequada ao
tamanho do colaborador ou
excessivamente danificada
ou cuja qualidade tenha sido

recusada.

1,0 ponto
colaborador

por por

Nao utilizagdo do uniforme;
uso de uniforme incompleto
ou inadequado, sem a devida
justificativa.

0,5 ponto
colaborador

por dia, por

Faixas de ajustes
no pagamento

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatdria
dos pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Observagodes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos
pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto
relativo as ocorréncias do més de prestagao de servigos.

A pontuagdo sera zerada para o més seguinte.

INDICADOR N° 02: MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Finalidade

Garantir a quantidade e qualidade dos materiais e
equipamentos necessarios a plena execugéo dos servigcos de
limpeza.

Meta a Cumprir

100% dos materiais e equipamentos necessarios a prestagcéo
dos servicos de limpeza.

Instrumento de
Medicao

Conferéncia local.

Forma de
Acompanhamento

Visual, pelos(as) serventes e fiscal do contrato.

Periodicidade

Diaria.

Mecanismo de
Calculo

Sera aplicada a pontuagdo atribuida para cada ocorréncia
verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias /
Pontuagio

Atraso no fornecimento dos
materiais e equipamentos,
conforme condigdes previstas
em Edital, necessarios a
execucao dos servicos de
limpeza no inicio da execugao
do contrato.

1,0 ponto por dia

Atraso no fornecimento
mensal, trimestral e anual dos
materiais necessarios a
execugcao dos servicos de
limpeza, conforme condicbes
previstas em Edital.

0,5 ponto por dia

Atraso na substituicdo dos
equipamentos que tenham
sido danificados durante seu
uso.

0,5 pontos por dia

material em
inferior ao

Entrega de
quantidade

0,5 ponto por dia




estipulado no Termo de

Referéncia.

Nao substituicdo de materiais
em desconformidade com a
qualidade especificada no
Termo de Referéncia.

0,5 ponto por dia

Faixas de ajustes
no pagamento

Serdo registrados as ocorréncias constatadas e o somatério
dos pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Observagoes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos
pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto
relativo as ocorréncias do més de prestacao de servigos.

A pontuagao sera zerada para o més seguinte.

INDICADOR N° 03 - FUNCIONARIOS

Finalidade

Garantir a quantidade de serventes necessarios(as) a plena
execugao da prestagdo dos servicos de limpeza e conduta
compativel com o objeto e local da prestacéo de servigos.

Meta a Cumprir

100% da presencga dos funcionarios e atendimento a conduta
e demais condigdes previstas no contrato.

Instrumento de
Medicao

Conferéncia Local.

Forma de
Acompanhamento

Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores

Periodicidade

Diaria.

Mecanismo de
calculo

Sera aplicada a pontuacao atribuida para cada ocorréncia
verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias /
Pontuagio

Deixar o posto de trabalho, ocorréncia,

sem a devida justificativa.

1,0 por
colaborador

por

Recusar-se a executar os ocorréncia,
servigos compativeis com o
posto de trabalho, sem motivo

justificado.

1,0 por
colaborado

por

Destruir ou danificar
documentos elou
equipamentos pertencentes a
contratante por culpa ou dolo
do funcionario da Contratada.

2,0 por ocorréncia

Adotar conduta incompativel
com as atribuicbes do posto,
favorecendo o surgimento de
conflitos e desavencas.

2,0 por ocorréncia

Nao respeitar os horarios dos ocorréncia,
intervalos para repouso e
alimentagdo, fixados pela

administragao.

0,5 por
colaborador

por

Faixas de ajustes
no Pagamento

Serao registrados as ocorréncias constatadas e o somatoério
dos pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Observagoes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos
pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto
relativo as ocorréncias do més de prestacao de servigos.

A pontuagao sera zerada para o més seguinte.

INDICADOR N° 04 - EXECUGAO DOS SERVICOS

Finalidade

Garantir a plena execugdo da prestagdo dos servigos
contratados.

Meta a Cumprir

100% de qualidade na execugao dos servigos contratados.




Instrumento de
Medicao

Conferéncia local.

Forma de
Acompanhamento

Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores.

Periodicidade

Diaria.

Mecanismo de
Calculo

Sera aplicada a pontuacao atribuida para cada ocorréncia
verificada.

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato.

Ocorréncias /
Pontuagio

Deixar de apresentar ou | 1,0 ponto por dia
substituir preposto no prazo
estabelecido em edital.

Nao atendimento as | 1,0 ponto por ocorréncia
solicitagdes efetuadas pela
gestdo e fiscalizagdo do
contrato.

Deixar de limpar areas | 0,5 ponto por ocorréncia
cobertas pelo objeto da
contratagao, de acordo com a
escala e periodicidade
estabelecida pela
Administragao.

Resultado ineficiente  da | 0,5 ponto por ocorréncia
limpeza, tais como: manchas
nos pisos ou vidros, sujeira no
chao, moveis ou
equipamentos, lixo nao
recolhido, etc.

Utilizagdo inadequada dos | 0,5 ponto por ocorréncia

produtos de limpeza,
prejudicando o resultado dos
servigos

Manter funcionario sem as | 0,5 ponto por colaborador, por
competéncias previstas, para | dia
a execugao dos servicos.

Deixar de substituir | 1,0 ponto por colaborador, por
funcionario com rendimento | dia

insatisfatério ou que tenha
conduta incompativel com
suas atribuicbes no prazo
previsto.

Faixas de ajustes
no pagamento

Serao registradas as ocorréncias constatadas e a somatoria
dos pontos acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o
desconto no pagamento, conforme tabela de Descontos.

Observagoes

Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos
pontos dos demais indicadores.

O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto
relativo as ocorréncias do més de prestacao de servigos.

A pontuagao sera zerada para o més seguinte.

DESCONTOS

Pontos

Desconto

20a5,0 0,5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

51a8,0

1% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

8,1a11,0 2% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
11,1a 14,0 3% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
14,12 16,0 | 4% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
16,12 20,0 | 5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia




20,1 a 25,0 | 7% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
25,1a 30,0 10% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
1. O descumprimento da mesma condigdo contratual (reincidéncia),
apurada por ocorréncia, dentro do més de competéncia, sofrera
acréscimo de 5,0 pontos na contagem final do desconto.
2. Condutas reincidentes no decorrer do contrato devem ser avaliadas
pela Gestao do contrato para a aplicagao das devidas sangdes, sem
prejuizo do desconto correspondente.
3. Para os casos de acumulo acima de 30 (trinta) pontos no més, por
nao cumprimento das metas previstas no presente instrumento de
medigao de resultados, configurara a inexecugéao parcial do contrato,
a qual sera tratada conforme sangbes previstas no Termo de
Referéncia.

6. FORMA DE AFERIGAO E ANOTAGAO DOS RESULTADOS

6.1.

O Fiscal Técnico do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as
ocorréncias dentro do periodo de aferigdo:

INDICADOR 1

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao
INDICADOR 2

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia Descricao
INDICADOR 3

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia Descrigao
INDICADOR 4

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia Descrigao
NOTA FINAL

Periodo de aferigao

Pontuacgao final

Observagoes:

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1.

7.2.

7.3.

Este instrumento define expectativas de servigos e responsabilidades entre a

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro e a empresa , CNPJ
n° , € & parte integrante do contrato decorrente do Edital Pregao
Eletrénico n° /2024, celebrado para prestacdo de servigos continuados de

limpeza, conservagao e higienizacdo (com fornecimento de materiais, uniformes e o
emprego dos equipamentos necessarios) para atender as necessidades do Campus
Nova Iguagu da UFRRJ.

Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as
partes, trabalhando juntos no provimento de servigcos de qualidade e com eficiéncia,
visando garantias para o interesse publico.

A assinatura deste instrumento indica que as partes o revisaram e que, em termos de
necessidades, apresenta objetivos realizaveis e mensuraveis na execugdo dos
Servicos.



Seropédica, de de 2024.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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Anexo IV - ANEXO IV - Modelo de Declaracao de
Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
Administracao Publica.pdf



ANEXO IV: MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA;

. (PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA

E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no
CNPJ (MF) N° , inscricdo estadual N° ,
estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a administragao publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato* Valor anual/total do contrato
(Com CNPJ, Endereco e
Telefone)
Valor total dos Contratos R$
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

COMPROVAGAO DA SUBCONDIGAO 35.4.

Célculo demonstrativo visando comprovar que o patrimdnio liquido é igual ou superior a 1/12 (um doze
avos) do valor dos contratos firmados com a administragao publica e com a iniciativa privada.

Valor do Patriménio Liquido x 12 > 1
Valor total dos contratos

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1.
Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

COMPROVAGAO DA CONDIGAO 36.

Calculo demonstrativo da variagao percentual do valor total constante na declaragdo de contratos
firmados com a iniciativa privada e com a Administragdo Publica em relagao a receita bruta.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) x 100 =
Valor da receita bruta
Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou

negativo), a Licitante deverd apresentar as devidas justificativas.



JUSTIFICATIVAS PARA A VARIAGAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%

Observacgoes:

Esta declaragao devera ser emitida em papel que identifique a empresa;
A Licitante devera informar todos os contratos vigentes.
Além dos nomes dos 6rgaos/empresas, a Licitante devera informar também o endereco completo dos

orgaos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
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Anexo V - ANEXO V - INDICACAO PREPOSTO.pdf



ANEXO V — MODELO DE DOCUMENTO PARA INDICAGAO DO PREPOSTO DA
CONTRATADA

Por intermédio do presente documento, a empresa

inscrita no CNPJ n° , com Sede na cidade de
, neste ato representada pelo senhor(a)

, portador(a) da cédula de identidade n°

, € CPF n° , vem perante essa

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, em atendimento aoitem _ da Clausula
do contrato n° indicar preposto para representar esta empresa nos assuntos

atinentes ao presente instrumento contratual.

Contrato n°:

Objeto:

Preposto da Empresa:

CPF:

Cargo:

Telefone(s)

E-mail:

(local e data)

(Representante da empresa que indicou o preposto)

(Nome da Empresa)



Diante do exposto e em cumprimento ao item da Clausula do Contrato
, fica ACEITO o} senhor(a)

como preposto da empresa
, devendo este, sempre que
necessario, estar a disposi¢ao da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, para a resolu¢ao
das questdes referentes ao presente instrumento contratual.

(local e data)

(Nome e cargo)
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Anexo VI - ANEXO VI - MODELO DE PLANILHA DE
CUSTO E FORMACAO DE PRECOS.pdf



ANEXO VI - MODELO DE PLANILHA DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGOS

Processo n°

Licitacdo n°

Dia / / as ___:  horas

Discriminagao dos Servigos (dados referentes a contratagao)

A Data de apresentagéo da proposta (dia/més/ano)
B Municipio/UF
C Ano do Acordo Coletivo, Convengao Coletiva ou Sentenga Normativa em

Dissidio Coletivo

D N° de meses de execugao contratual

Identificagdao do Servigo

Tipo de Servigo Unidade de Medida | Quantidade total a contratar (em fungéo da
unidade de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no
que concerne as rubricas e suas respectivas provisbes e/ou estimativas, desde que haja
justificativa

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderao ser desnecessarias quando se tratar de
determinados servigos que prescindam da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada
para com a Administragao.




1. Modulos
Mao de obra
Mao de obra vinculada a execugéao contratual

Dados complementares para composi¢cao dos custos referente a mao de obra

1 Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
2 Classificagao Brasileira de Ocupacdes (CBO)

3 Salario Normativo da Categoria Profissional

4 Categoria profissional (vinculada a execugao contratual)

5 Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

MODULO 1: COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

1 Composicdao da Remuneragao
A Salario Base
B Adicional de periculosidade
C Adicional de insalubridade
D Adicional noturno
E Adicional de Hora Noturna Reduzida
F Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado
G Outros (especificar)
Total




Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagéo do servigo
no periodo de 12 meses.

Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessao ou concessao
parcial do intervalo intrajornada (§ 4° do art. 71 da CLT), o valor a ser pago sera inserido na
remuneracgao utilizando a alinea “G”.

MODULO 2: - ENCARGOS E BENEFiCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS) e outras contribuigdes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes Percentual (%) Valor (R$)
A INSS 20,00%
B Salario Educacao 2,50%
C SAT
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes
sdo aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servico ira variar entre 1%, para risco leve,
de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Mddulo 1, o Submddulo 2.1, o Mddulo 3,
Moddulo 4 e o Mddulo 6.

Submaédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Didrios Valor (R$)
A Transporte

B Auxilio-Refeicado/Alimentacéo

C Assisténcia Médica e Familiar

D QOutros (especificar)

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrugao Normativa.



Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 | 13° (décimo terceiro) Salédrio, Férias e Adicional de Férias
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicbes
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios
Total
MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
3 Provisdo para Rescisdo Valor (R$)
A Aviso Prévio Indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio
Indenizado
D Aviso Prévio Trabalhado
E Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre o Aviso
Prévio Trabalhado
F Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

MODULO 4: CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Nota 1: Os itens que contemplam o modulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que porventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submaédulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submaodulo 4.2), a depender da prestagado do servigo.

Nota 2: Havera a incidéncia do Subméddulo 2.2 sobre esse modulo.

Submoédulo 4.1 - Auséncias Legais

41

Auséncias Legais

Valor (R$)

Férias




B Auséncias Legais

C Licenga Paternidade

D Auséncia por acidente de trabalho

E Afastamento Maternidade

F Outros (especificar)

Total

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que sera pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a mao de obra alocada na prestagéo do
Servigo.

Submoédulo 4.2 — Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (R$)
A Intervalo para repouso ou alimentagao
Total

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢cdo de um empregado durante sua auséncia
nos casos de intervalo para repouso ou alimentagao deve-se contemplar o Submaodulo 4.2.

Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposicado do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 | Auséncias Legais

4.2 | Intrajornada

Total

MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS

Insumos Diversos Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

O 0|m > wn

QOutros (especificar)

Nota: Valores mensais por empregado.



Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor
(R$)

A Custos indiretos

B Lucro

Cc Tributos

C.1 Tributos federais (especificar)

C.2 Tributos estaduais (especificar)

C.3 Tributos municipais (especificar)

C Lucro

TOTAL

Nota 1: Custos indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

ANEXO VI-B: QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugadao contratual (valor por | Valor (R$)
empregado)

A Moédulo 1 — Composigdo da Remuneragao

B Médulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

C Modulo 3 — Provisédo para Rescisao

D Moédulo 4 — Custo de Reposigéo do Profissional Ausente




E Moddulo 5 — Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ D+E)

F Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado

QUADRO-RESUMO - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor . Valor Valor
Quantidade .
. . proposto proposto Quantidade Total do
Tipo de Servigo de .
por por posto de postos Serwgo
(A) empregado empregados D) = (E) (F)=(D x
preg por posto (C) (D)=
(B) (BxC) E)
I Servico 1|R$ R$ R$
(indicar)
Il Servico 2 |R$ R$ R$
(indicar)
Servigo.... R$ R$ R$
(indicar)
VALOR MENSAL DOS SERVIGCOS (I + 11 +1ll + ...)
COMPLEMENTO AOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO
PREGO MENSAL UNITARIO POR M? (metro quadrado)
AREA INTERNA:
MAO DE OBRA (1) PRODUTIVIDADE @) (1x2)
(1/M2) PREGCO HOMEM-MES SUBTOTAL
(R$) (R$/M?)
ENCARREGADO 1/(30 x P)
FAXINEIRO 1/P
TOTAL




P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista na IN 05/2017

AREA EXTERNA

MAO DE OBRA (1) PRODUTIVIDADE ) . (1x2)
(1/M2) PREGCO HOMEM-MES SUBTOTAL
(R$) (R$/M?)
ENCARREGADO 1/(30 x P)
FAXINEIRO 1/P
TOTAL
P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista na IN 05/2017
ESQUADRIA EXTERNA
MAO DE OBRA (1) ) (3) (4) (5) (4x5)
PRODUTIVIDADE FREQUENCIA JORNADA | (1x2x3)Ki | PREGO SUB-
(1/M2) NO MES DE HOMEM | TOTAL
(HORAS) TRABALHO MES (R$) | (R$/M?)
NO MES
(HORAS)
ENCARREGADO | 1/(30 x P) 16 * 1/188,76 0,0000128
FAXINEIRO 1/P 16* 1/188,76 0,0003853
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista na IN 05/2017
* Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou
semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke),

deverao ser adequados a

nova situagao

FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA

MAO DE OBRA ™) ) 3) @) (5) (4x5)
PRODUTIVIDADE | FREQUENCIA | JORNADA (1x2x3) | PRECO | SUB-
(1/M?) NO SEMESTRE DE Ke HOMEM | TOTAL
(HORAS) TRABALHO MES (R$) | (R$/M?)
NO
SEMESTRE
(HORAS)
ENCARREGADO | 1/(30 x P) 8* 11.132,6 0,0000161
FAXINEIRO 1/P 8* 1/1.132,6 0,0000642
TOTAL
AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS
MAO DE OBRA (1) PRODUTIVIDADE @) - (1x2)
(1/M?) PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL
(R$) (R$/M?)
ENCARREGADO 1/(30 x P)
FAXINEIRO 1/P
TOTAL
VALOR MENSAL DOS SERVICOS
TIPO DE AREA PRECO MENSAL AREA (M?) SUBTOTAL (R$)

UNITARIO (R$/ M?)

| - Area Interna

Il - Area Externa

lll - Esquadria
Externa

IV - Fachada
Envidragada

V - Area Médico-
Hospitalar

Outras (especificar)




| TOTAL
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Anexo VIl - ANEXO VII DECLARACAO DE
COMPOSICAO DE PRECOS.pdf



ANEXO VIl - DECLARAGAO DE COMPOSIGCAO DE PREGOS

MINUTA DE EDITAL DE PREGRAO ELETRONICO N°

PROCESSO N°:

Data: de de 20

Horario:
Local:

DECLARAGAO DE COMPOSIGAO DE PREGOS

NOME DA EMPRESA

CNPJ SEDE (enderego completo e
telefone), declara, sob as penas da lei, que nos pregos cotados estdo incluidas todas as
despesas, de qualquer natureza, que incidam sobre o material deste pregéao, tais como: méo de
obra, fretes, seguros, impostos e taxas em geral, conforme constante do Anexo___ do referido
edital.

Nome, CPF e nimero de identidade
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Estudo Técnico Preliminar 79/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23083.003474/2023-31

2. Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos continuados de limpeza,
conservacao e higienizacdo (com o fornecimento de materiais, uniformes e 0 emprego de
eguipamentos Necessarios)

3. Descricdo da necessidade

O presente estudo estabelecera diretrizes para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de
limpeza, conservacdo e higienizacdo (com o fornecimento de materiais, uniformes e o emprego de equipamentos necessarios), em
atendimento ao Campus Nova Iguacu da UFRRJ, localizado na Avenida Governador Roberto Silveira, s/n, Moqueta, Nova
Iguacu — RJ, mediante procedimento de licitacdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de
julgamento pelo menor prego.

Sua adogdo, com fundamento na lei 14.133/2021 tem a finalidade de assegurar a viabilidade técnica e econdmica da contratagdo
que se pretende, assim como delinear os elementos que norteardo a elaboragdo do respectivo Termo de Referéncia e Edital de
Licitagdo.

A contratacao descrita objetiva manter a limpeza e a conservacdo predial nas dependéncias do Campus Nova Iguacu da UFRRJ e
assim obter um melhor desenvolvimento das atividades que lhe sdo atribuidas e proporcionar condi¢oes de recebimento do
publico em geral, bem como a preservacdo do patriménio ptiblico

Assim, considerando que ndo ha servidores especificos para a execugdo de tais servicos, a eventual ndo contratacdo do pessoal
terceirizado certamente causaria prejuizo no desempenho das atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Dessa forma, a
terceirizacdo dos referidos servicos é o meio mais adequado para atingimento dos objetivos institucionais, pois busca-se o
atendimento aos principios da economicidade e eficiéncia, além da satisfacdo do interesse publico.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria do Campus Nova Iguacu Ana Carolina do Carmo Barboza

5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Visando atender a esta demanda institucional, a empresa contratada deverd cumprir os seguintes requisitos necesséarios e
suficientes para a contratacao:

1. Servico continuado, com fornecimento de médo de obra em regime de dedicacéo exclusiva;

2. A empresa licitante devera apresentar balanco patrimonial e demonstra¢des contébeis do tltimo exercicio social,
comprovando os Indices de Liquidez e de Solvéncia Geral superior a 1 (um)

3. Seré exigida da empresa a ser contratada, comprovacao de experiéncia e capacidade técnica para prestacdo dos
servigos, conforme caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com execucdo do objeto a ser contratado, por
periodo ndo inferior a 3 anos (ininterrupto ou somado), mediante apresentacdo de atestados.
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4. Possuir profissionais treinados e capacitados para o desenvolvimento das atividades, de forma a garantir a efetividade
do trabalho e a integridade das pessoas, do ambiente e dos equipamentos.

5. A contratada deverd, caso seja pedido pela contratante, realizar programa de treinamento contendo no minimo os
seguintes contetidos: a) Etica profissional, sigilo, responsabilidade e apresentacéo pessoal; b) Prevencdes das causas de
acidente de trabalho, consequéncias dos acidentes de trabalho e comunicacdo do acidente de trabalho; c) Uso consciente
de 4gua, energia elétrica, material de expediente; d) Conhecimento das caracteristicas do imével e da instituicao,
principalmente em relacdo aos membros, servidores e o publico em geral, bem como, dos horérios e regras pertinentes ao
orgao.

6. Para a execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais pertencentes as categorias de ocupagao,
conforme a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO

7. Uma vez que os servigos a serem licitados se caracterizam como Servicos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de
Mao de Obra, a execugao contratual exigird, dentre outros requisitos, que: I - os empregados da contratada fiquem a
disposicdo nas dependéncias da contratante para a prestacdo dos servicos; II - a contratada ndo compartilhe os recursos
humanos e materiais disponiveis de uma contratacdao para execucdo simultanea de outros contratos; e, III - a contratada
possibilite a fiscalizacdo pela contratante quanto a distribui¢do, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos
seus contratos.

8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

9. A jornada de trabalho a ser cumprida nos postos de servico sera de 44 horas semanais, em turnos e horarios a serem
estabelecidos pelo CONTRATANTE. Inicio e término da jornada de trabalho serdo flexiveis, dependendo das
necessidades da Administracdo, desde que respeitadas as 44 horas semanais. Tal flexibilidade ndo ensejara o pagamento
de horas extras.

10. Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderao ser inferiores aos estabelecidos nos
instrumentos coletivos porventura vigentes;

11. A contratada devera observar as normas de seguranca, na medida que uma prestacdo de servico eficiente engloba
também a protecdo de seus colaboradores. Por isso toda a equipe, conforme o caso, precisara utilizar equipamentos de
protecdo individual exigidos pela legislacdo durante as suas atividades

12. Os servicos de limpeza deverdo ser executados por profissionais qualificados e de acordo com as seguintes categorias
de ocupagdo, conforme Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO:

ATIVIDADE OU SERVICO CBO

Faxineiro 5143-20

Encarregado 4101-05
Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis

1. uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies, utensilios e equipamentos que obedecam as classificagdes e
especificagOes determinadas pela ANVISA;

2. adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

3. fornega aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugéo de servigos;

4. realize um programa interno de treinamento de seus empregados, caso seja pedido pela contratante, para reducdo de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producao de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

5. realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados utilizados nos servigos para posterior destinacdo conforme
normas internas da contratante;

6. A contratada devera apresentar, caso seja pedido pela contratante, cronograma para implementacdo de a¢des que
reduzam a exposicdo dos funciondrios a agentes fisicos e contaminantes quimicos e/ou biolégicos potencialmente
perigosos, que possam impactar negativamente a saide dos trabalhadores e dos usuéarios dos servigos, bem como o meio
ambiente.

Subcontratagao
Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condigdes
descritas nas clausulas do contrato.
Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria terd prazo de um més, contado da data de homologacao da licitagdo,
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para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.
A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tteis apds a assinatura do contrato.

Vistoria

E recomendével que a licitante faca vistoria ou visita técnica ao local do servico de forma previamente agendada, considerando
que serd de responsabilidade da Contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos ou erros no dimensionamento da proposta,
independentemente da realizagdo ou ndo da vistoria

O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia ttil anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica.

Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

A vistoria podera ser agendada individualmente, na Diretoria do Campus Nova Iguacu, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as
16 horas, através do e-mail e telefones constantes no quadro abaixo:

Campus Nova Iguacu da UFRRJ Contato
Endereco: Rua Governador Roberto Silveira S/N —|[Tel. (21) 2667-2729 (21) 2667-
Moqueté — Nova Iguacu, RJ. CEP: 26285-060 4017 E-mail: dircamni@ufrrj.br

A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os
onus dos servigos decorrentes.

A ndo realizacdo de vistoria ndo poderd ser alegada como fundamento para o inadimplemento total ou parcial de obrigacdes
previstas em quaisquer documentos integrantes do instrumento convocatério.

A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagado.

Na presente licitacdo, a realizagéo de vistoria serda FACULTATIVA, e o licitante PODERA substituir o atestado de vistoria pela
declaragdo de pleno conhecimento das condi¢oes de execucdo do objeto, com base na legislacdo aplicavel ao caso em tela.

6. Levantamento de Mercado

Foram analisadas contrata¢Oes similares feitas por outros érgdos e entidades com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da UFRRJ. No entanto, quanto ao tipo de
solucdo contratada, é inquestiondvel que a escolha de empresas para prestacdo de servi¢os continuados com a dedicacao
exclusiva de mdo de obra é majoritariamente utilizada pelos 6rgdos da Administragdo Publica.

As solugbes de mercado disponiveis e que atendem aos requisitos da contratagao foram pesquisadas considerando o pardmetro I e
II do artigo 5° da IN n° de 73 de 2020 e suas alteragoes. Em grande parte dos resultados da pesquisa, a solugdo utilizada foi a de
prestacdo de servigos de Limpeza e Conservagdo, com mao de obra exclusiva, com fornecimento de materiais e equipamentos,

Foram encontradas editais de contratagdes semelhantes, como exemplificado a seguir:

Pregado

Item Servico contratado Instituicao UASG P
eletronico n

Contratacao de empresa especializada na prestacdao de servigos
continuados de trabalhadores LIMPEZA E CONSERVACAO
1 |[ nas dependéncias do Instituto Federal Sul-rio-grandense campus
Venancio Aires, pelo periodo de 60 (sessenta) meses, prorrogavel
por igual periodo

Instituto  Federal
Sul-rio-grandense
Campus Venéancio
Aires

158126 44/2023

Contratacdo de empresa especializada nos servigos de limpeza e
conservacdo do Prédio da Superintendéncia Regional de Policia||Policia Federal -
Federal no Distrito Federal, bem como o servigo de jardinagem el[DF

lavador de carro

200338 7/2023

Contratacdo de servicos de limpeza e conservacdo, com
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dedicacdo exclusiva de mao de obra, incluindo o fornecimento de
equipamentos e todos os materiais necessarios para a execucdo
3 dos servigos nas dependéncias dos edificios onde estdo instaladas
diversas unidades do Tribunal Regional do Trabalho da 15°
Regido, conforme condicgdes e especifica¢des contidas no Termo
de Referéncia - Anexo I e na Minuta de Contrato Anexo V, partes
integrantes do edital.

TRT - 15° Regido | 80011 81/2023

Contratacdo de servigos de natureza continuada de limpeza,
conservacao e asseio, que compreendera, além dos postos de .
. ¢ . d p . P Instituto Federal
4 |servico, o fornecimento de materiais e o emprego dos 158147 24/2023
. ‘. . . . de Alagoas
equipamentos necessarios, visando atender as necessidades do
Instituto Federal de Alagoas - IFAL.

7. Descricao da solucao como um todo

A Solugdo escolhida para atender a demanda é a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de
limpeza, conservacdo e higienizacdo (com o fornecimento de materiais, uniformes e o emprego de equipamentos necessarios)
para atuar nas dependéncias do Campus Nova Iguacu da UFRRJ.

Os servicos de limpeza e conservacao serdo contratados com base na 4rea fisica a ser limpa e conservada, estabelecendo-se o
custo por metro quadrado, observadas as peculiaridades, a produtividade, a periodicidade, as jornadas de trabalho e a frequéncia
de cada tipo de servico

A contratagdo se d4 em funcdo dos servigos serem de natureza continuada, necessarios a Administracdo para o desempenho de
suas atribuicdes. Cabe observar que a interrup¢do comprometera a continuidade de suas atividades, conforme preconizado pela
Instru¢cdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.

A falta desses servicos implicara na precarizagdo ou mesmo inviabilizacdo das aulas e das atividades de pesquisa e extensdo, o
que acarretara grandes prejuizos ao processo de ensino aprendizagem, impedindo que haja condi¢des salubres para o
funcionamento do Campus

Ademais, as disposi¢Oes contidas na Lei n° 9.632, publicada no D.O.U. de 08/05/98, que trata da extincdo de Cargos da
Administracdo Publica Federal prevé que a contratacdo das atividades correspondentes ocorrerd mediante execugdo indireta. A
Instrugdo Normativa n° 5, de 25/05/2017, do Secretério de Gestdao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
disciplinam a contratacdo e a execucao indireta dos servigos terceirizados, cujas categorias profissionais ndo mais ingressarao na
Administragdo Publica Federal, visto que ndo havera concurso ptiblico para provimento destes cargos.

Tais servicos apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missdo institucional definida no Plano de
Desenvolvimento Institucional 2018-2022 da UFRRJ, qual seja: “Gerar, sistematizar, socializar e aplicar o saber cientifico,
tecnolégico, filosofico e artistico, através do ensino, da pesquisa e da extensdo, indissociavelmente articulados, ampliando e
aprofundando a formacdo do ser humano para o exercicio profissional, a reflexdo critica, a solidariedade nacional e internacional,
na perspectiva da construcdo de uma sociedade justa e democrética e na valorizagdo da paz e da qualidade de vida”

A descricdo das atividades, materiais a serem disponibilizados, rotinas, procedimentos e produtividade a serem adotados
pela empresa Contratada estdo pormenorizados no Anexo I - Especificacées Técnicas.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O quantitativo de areas a serem limpas diariamente foi levantado considerando todas as edificagdes do Campus Nova Iguagu da
UFRRJ, tanto as areas internas quanto as areas externas e esquadrias, por medicdo in loco, e a periodicidade e frequéncia,
definidos de acordo com a necessidade de cada ambiente. Nesse sentido, a metragem total da 4rea para a realizacdo do servico de
limpeza, conservagao e higienizacdo é de 19.815,12 m?, sendo 12.764,12 m? de area interna, 5.518,00 m? de area externa e
1.533,00 m? de esquadrias.

O quantitativo de terceirizados demandados nesta contratacdo foi levantado a partir das diretrizes contidas na IN SEGES/MP n°
05/2017, levando em consideracdo a metragem total da drea a ser limpa e considerando ainda a experiéncia de contratagdes
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anteriores. Sdo estimados 25 (vinte e cinco) postos de trabalho, sendo 13 (treze) postos de faxineiros para a area interna (piso
frio, laboratérios, espagos livres), drea externa 03 (trés) postos, esquadrias 05 (cinco) postos e 02 (dois) postos de faxineiros para
a limpeza dos banheiros; e 02 (dois) postos de encarregado. Contudo, uma vez que os servicos de limpeza deverdo ser
precificados baseados no valor do metro quadrado a ser limpo, o quantitativo de terceirizados a serem contratados é meramente
estimativo, devendo a licitante indicar em sua proposta o quantitativo a ser contratado.

Todavia, apesar da IN 05/2017 prevé a proporcao de 01(um) encarregado para cada 30 (trinta) serventes, para garantir o bom
andamento dos servicos e resultados efetivos dos servigos, verificamos que ha necessidade da contratagdo de 2 encarregados,
sendo 1 encarregado atuando por turno, dada as caracteristicas fisicas dos prédios, experiéncias de contratagOes anteriores e
ndmero de servidores disponiveis. Um fator relevante sdo as caracteristicas do Campus Nova Iguacu da UFRRJ funciona durante
por 14 horas seguidas (08h as 22h), sendo necessario a contratacao de 1 encarregado por turno de trabalho (06h as 15h e de
13 as 22h) na medida que o servigo de limpeza requer maior acompanhamento devido ao quantitativo de colaboradores e os
materiais inclusos, demandando, assim da necessidade de cuidado especial durante a limpeza e a supervisao dos encarregados,
além de ser necessario que os encarregados estejam diariamente, durante todos os turnos, percorrendo os diversos prédios para
acompanhamento da equipe de trabalho.

A estimativa dos quantitativos de materiais a serem utilizados, bem como a definicio de sua reposicao; os indices de
produtividade minima exigidos e a metragem da area para a realizacao dos servicos de limpeza, conservacao e
higienizacao estao pormenorizados no Anexo I - Especificacdes Técnicas deste ETP.

9. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.403.735,16

A presente contratacdo corresponde a prestacdo de servicos continuos de limpeza, tendo como unidade de medida, o metro
quadrado. A vista disso, o valor referencial da contratacdo sera estabelecido mediante estudo de planilhas com detalhamento dos
componentes de custos que incidem na formagdo do prego dos servicos, em conformidade com o estabelecido nas legislacdes
apresentadas abaixo:

® Instrucdo Normativa n° 73, de 5 de agosto de 2020
® Art. 9°- Na pesquisa de pregos relativos as contratagdes de prestagdo de servigos com dedicagdo de mdo de
obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instru¢do Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, observando, no que
couber, o disposto nesta Instru¢do Normativa.
® Instrucdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017
® AnexoV, item 2.9, B.
® 2.9. Estimativa de pregos e pregos referenciais: ... b) No caso de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de mdo de obra, o custo estimado da contratagdo deve contemplar o valor mdximo global e
mensal estabelecido em decorréncia da identificacdo dos elementos que compGem o prego dos servigos,
definidos da seguinte forma: b.1. por meio do preenchimento da planilha de custos e formagdo de
precos, observados os custos dos itens referentes ao servico, podendo ser motivadamente dispensada
naquelas contratagées em que a natureza do seu objeto torne invidvel ou 47 desnecessdrio o
detalhamento dos custos para aferigdo da exequibilidade dos pregos praticados; b.2. por meio de
fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado em contratagées similares; ou ainda por
meio da adogdo de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais
de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o caso; e b.3. previsdo de regras claras
quanto a composicdo dos custos que impactem no valor global das propostas das licitantes,
principalmente no que se refere a regras de depreciagdo de equipamentos a serem utilizados no servigo.
® Instrucdo Normativa n° 49, de 30 de junho de 2020
® Art. 1° - a Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:
® Anexo VI SERVICO DE VIGILANCIA, LIMPEZA E CONSERVACAO:
® A Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia disponibilizard, por meio de Cadernos de Logistica, 0s
procedimentos referenciais para a composigdo da planilha de custos e formagdo de pregos nas
contratagdbes de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra executados de
forma continua ou ndo em edificios ptblicos. A Instru¢do Normativa n° 49, de 30 de junho de
2020, de acordo com a regra de transigdo posta, revoga os itens que direcionavam a
divulgagdo dos valores referenciais, passando a tratar somente de Cadernos de Logistica
temdticos, que deverdo orientar a realizagdo dos estudos técnicos preliminares dentro das
especificidades de contratagdo de cada drgdo. A vigéncia desta regra inicia-se em outubro de
2020, quando ndo haverd mais a publicagdo dos valores referenciais (orientagdo disponivel em
https://www.gov.br/compras/pt-br/transparencia/cadernos-tecnicos-e-valores-limites)
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® Conforme estabelecido na IN SEGES/MP n° 05/2017, especificamente seu art. 29, a Administracdo deve utilizar os
Cadernos de Logistica, como abaixo descrito:
® Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos Bdsicos
da Advocacia-Geral da Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os Cadernos de
Logistica expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no
que couber.

Considerando o exposto, os componentes para definicdo dos custos que incidem na formac&o do preco referencial serdo
detalhados, observando os seguintes pontos:

® O valor do salario da(s) categoria(s) envolvida(s) na prestacdo dos servigos ora pretendidos serdo definidos com base nos
pisos salariais constantes na Convengdo Coletiva de Trabalho 2023/2024, sob registro no MTE MR029951/2023,
firmada entre Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacao do Estado do Rio de Janeiro, CNPJ n° 34.037.150/0001-
91, o Sindicato Fluminense das Empresas de Asseio e Conservac¢do, CNPJ n° 32.003.915/0001-47 e a Federacao dos
Empregados nas Empresas de Asseio, Conservagao, Limpeza Urbana, Turismo e Hospitalidade do Estado do Rio de
Janeiro, CNPJ n° 33.651.753/0001-16 , que abrange a cidade de Nova Iguacu/RJ
Férias, terco constitucional e 13° salérios serdo fixados conforme normativos préprios.
O valor dos beneficios diarios e mensais também serdo fixados conforme CCT supracitada.
O indice SAT sera fixado em 3%
Os valores para uniformes, materiais e equipamentos serdo apurados com base em pesquisa segundo o disposto na
Instrugdo Normativa n° 73/2020
® Os valores dos vales transporte serdo fixados conforme o decreto municipal da Prefeitura Municipal Nova Iguacu n°
13.219 de 30/03/2023
Aviso Prévio trabalhado sera fixado em 1,94% conforme Acérdao n° 1186/2017 - TCU Plenario
Demais orientacOes pertinentes, bem como os indices estatisticos para compor os custos referentes a provisao para
rescisdo e reposicdo do profissional ausente, serdo apurados conforme Caderno de logistica — Prestacdo de servicos de
Limpeza, asseio e conservagao /2014, disponivel no endereco eletronico: https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-
conteudo/cadernos-de-logistica/midia /servicos_limpeza.pdf

Para apresentacdo do preco estimado no quadro abaixo, a EPC utilizou como metodologia de precificacdo os precos unitarios
referenciais, as memérias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, anexos a esse ETP, realizando a pesquisa conforme
as diretrizes da IN 73/2020-ME, adotando os seguintes parametros, empregados de forma combinada:

I - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico: gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes se refiram a aquisi¢cdes ou
contratacoes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacédo do instrumento convocatério;

IT - Aquisi¢Oes e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do instrumento convocatério

O custo dos postos de trabalho com dedicacdo exclusiva de mao de obra foi estabelecido por meio da Planilha de Custos e
Formac&o de Precos preenchida de acordo com os Cadernos de Logistica e Instru¢des Normativas vigentes, tendo como fator
principal para definicdo do saldrio base a Convengdo Coletiva da Categoria. Para a composicdo dos precos dos equipamentos,
EPIs, insumos e materiais, foi realizada pesquisa de mercado conforme os parametros estabelecidos na Instru¢do Normativa n°
73, de 05 de agosto de 2020. A metodologia utilizada para defini¢do do valor foi a média dos precos pesquisados conforme prevé
o Art. 6° da IN 73 /2020.

Diante do exposto, conforme documentagdo anexa e esse ETP, o valor estimado anual da contratagdo é de R$ 1.412.411,64,
conforme memoria de calculo em anexo.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Quanto ao parcelamento da solugdo, a comissdo do estudo preliminar entende, empiricamente que ndo seja possivel o
parcelamento devido a natureza do objeto. Justifica-se para essa decisdo o fato de que, do ponto de vista pratico, seja inviavel o
particionamento do servico de limpeza e conservacdo por diversas prestadoras de servigo, o que, pelo menos em tese, poderia
prejudicar a qualidade da prestacdo do servigo.

Outrossim, a eventual divisdo do procedimento licitatério para cada tipo de area ou imdvel, ou ainda, a divisdo entre o
fornecimento dos servicos (mdo de obra) e materiais causaria uma inviabilidade técnica e econémica com prejuizo ao conjunto e
perda da economia de escala.

Os materiais incluidos nesta contratacdo estdo intrinsecamente relacionados com a execucdo dos servigos de limpeza,
conservacdo e higienizacdo. Na hipdtese da retirada dos materiais, ndo haveria como avaliar o desempenho da empresa
contratada, porquanto o resultado das suas atividades dependeria em grande parte da Administracdo, a quem caberia fornecer
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regularmente os insumos indispenséaveis a prestacao dos servigos.

Trata-se da contratacdo de um servigo continuado. A prestacdo dos servigos de limpeza, conservacao e higienizacdo, com a
inclusdo de todos os materiais de consumo e equipamentos necessarios a execucdo do objeto proposto, é o mais adequado para
atender as necessidades da Institui¢do de modo que o parcelamento ndo se comprova técnica e economicamente viavel.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

jo se verifica contratagOes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratagdo desta demanda.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

De acordo com a Deliberacdo da UFRRJ n° 15 de 23 de marco de 2012, Art. 2° — A Universidade, com autonomia administrativa,
didatico cientifica e de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, e regida pela legislacdo federal pertinente, pelo presente
Estatuto, pelo Regimento Geral e demais normas subsididrias que com esses ndo conflitem. § 1° — A autonomia administrativa
consiste em: I — elaborar e reformar o préprio Estatuto e o Regimento Geral; II — aprovar os regimentos de suds unidades; IIT —
normatizar os processos de escolha de dirigentes. § 2° — A autonomia didatico cientifica consiste em: I — estabelecer sua politica
de ensino, de pesquisa, de extensdo, de desenvolvimento de produtos e processos, de inovacgdo tecnoldgica e de prestacdo de
servicos a sociedade; IT — criar, organizar, modificar e extinguir cursos, observadas as exigéncias do meio social, econémico e
cultural; IIT — estabelecer os projetos pedagégicos dos seus cursos; IV — estabelecer o seu regime escolar e didatico; V — fixar
critérios para selecdo, admissdo, avaliacdo o, habilitacdo e transferéncia de alunos; VI — conferir graus, diplomas, titulos e
dignidades universitarias; VII — fixar o nimero de vagas de acordo com & capacidade institucional e as exigéncias do seu
meio social, economico e cultural. § 3° — A autonomia de gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial consiste em: I —
administrar seu patrimdnio; 3 II — gerir subvengdes, doacdes e legados, cooperacdo o financeira e patrimonial proveniente de
convénios com entidades publicas e privadas; III — elaborar seu or¢amento de acordo com as necessidades da Institui¢do; IV —
administrar seus recursos or¢amentarios e financeiros.

A realizacdo dos servigos sob o regime de execucgdo indireta, a exemplo da atividade objeto do presente ETP, alinha-se com o
Plano Estratégico da UFRRJ, sendo a boa execucdo contratual desses servicos (atividade-meio) fundamental para manter
as condig¢des sanitarias necesséarias a promocdo das atividades finalisticas da institui¢do (ensino, pesquisa e extensdo) com a
devida qualidade. Posto isso e considerando a relevancia dos diversos servigos que atualmente sdo prestados de forma indireta, a
contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servi¢o continuado limpeza, higienizacdo e conservacdo com
dedicagdo exclusiva de mdo de obra, é um instrumento importante para alcancar, de acordo com os objetivos estratégicos da
UFRRYJ, a exceléncia académica e compromisso social das atividades finalisticas de ensino, pesquisa e extensao.

Nesse sentido, a solicitacdo o da contratagdo do servico continuado, objeto desse estudo, alinha-se com a missdo institucional da
UFRRJ, na medida que a sua auséncia poderd acarretar, no todo ou em parte, paralisacdo das atividades institucionais, podendo
ocasionar transtornos ao bom andamento da Administragdo. Os servigos solicitados se enquadram perfeitamente nessa esséncia,
devendo ser executados de forma continua para que ndo venha a comprometer a ordem e causar prejuizos para a Administracéo.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo de servicos de limpeza e conservacdo mostra-se essencial e indispensavel para manutenc¢do das condicoes de asseio
e higiene necessarias para o desempenho das atividades administrativas e pedagégicas na UFRRJ - Campus Nova Iguacu. A
presente contratagdo busca a continuidade dos servigos que ja vem sendo executado. Nesse sentido, como beneficios a serem
alcangados com a contratacdo temos: Garantia das condi¢des de higiene basicas necessarias para a realizacdo das atividades
educacionais e administrativas; fornecimento de materiais/insumos e quadro de pessoal necessério para a correta execugdao dos
servicos objetivados, possibilitando, dessa forma, que o Campus direcione seus recursos para sua atividade a fim; garantia da
satide, higiene e seguranca dos discentes, servidores e do piblico em geral que frequenta o Campus; garantia do zelo e
conservacao da Instituicao.

14. Providencias a serem Adotadas

Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a solucgdo ser contratada e o objeto.
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15. Possiveis Impactos Ambientais

A Contratada devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis. Para prevencdo de possiveis impactos ambientais a contratada devera:

Respeitar todas as normas vigentes referentes as praticas de sustentabilidade ambiental, quando aplicavel.
Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos.

® Atender naquilo que couber praticas de sustentabilidade previstas no Decreto 7.746/2012 e posteriores alteragdes.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

IGOR SAMUEL DE OLIVEIRA PINTO

ANDREIA FROES HONORATO

Agente de contratagdo

17. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

17.1. Justificativa da Viabilidade

Diante do exposto, esta Equipe de Planejamento da Contratagdo considera ndo s6 viavel, mais indispensavel a contratacdo de
empresa especializada na(o) prestacdo de servicos continuados de limpeza, conservagdo e higienizacdo (com o fornecimento de

materiais, uniformes e o emprego de equipamentos necessarios) visto que, dada sua essencialidade para o desenvolvimento das
atividades finalisticas do Campus Nova Iguacu da UFRRJ, a auséncia do servi¢o ocasionara na paralisia das atividades.
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Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pré-Reitoria de Assuntos Financeiros
PREGAO ELETRONICO N290061/2024
(Processo Administrativo n.° 23083.003474/2023-31

ANEXO IX

ATESTADO DE VISITA TECNICA

1.1. Atesto, para fins de participagdo no Pregdo Eletronico 90061/2024, que a Empresa identificada no
quadro abaixo compareceu a Visita Técnica nos locais onde sera realizada a execugao dos servigos
servigos continuados de limpeza, conservagdo e higienizagdo (com fornecimento de materiais,
uniformes e o emprego dos equipamentos necessarios), em atendimento ao Campus Nova
Iguagu da UFRRJ, a serem executados com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, objeto
desta licitagdo, tomando conhecimento de todas as peculiaridades (dificuldade de acesso,
condicGes dos equipamentos, rede de forga, etc.), condigdes em que serdo executados os servicos,

demais informacdes e condi¢Ges do local, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, alegacGes de
desconhecimento de dificuldades técnicas ndo previstas.

Seropédica, de de 2024.

(Servidor responsavel pela visita técnica)

DECLARACAO DE CONCORDANCIA

Concordamos com os termos da declaragao acima, dando-nos por satisfeitos com as informagdes
obtidas e plenamente capacitados a elaborar nossa proposta para a licitagao.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELA VISITA TECNICA:

N2 DO REGISTRO NO CREA e/ou CAU:

Assinatura do Técnico Responsavel pela Visita Técnica
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no Pregão Eletrônico  90061/2024,
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Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pro-Reitoria de Assuntos Financeiros
PREGAO ELETRONICO N2 90061/2024

(Processo Administrativo n.° 23083.003474/2023-31)

ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E DISPENSA DE VISTORIA

(razao social), inscrita no CNPJ n.2

com sede no endereco

n.2 , cidade ,

Estado , por intermédio do seu representante legal, Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.2

e inscrito no CPF sob o n.2 , DECLARA, sob as

penas da lei, para fins de participagdo na Pregido n290061/24da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DO RIO DE JANEIRO, que concorda com os termos do Edital e seus anexos, dando-se por satisfeita
com as informacgdes obtidas, ndo entendendo como necessaria a realizacdo de vistoria nos locais
especificados, estando plenamente capacitada a elaborar proposta comercial para a licitagao.
DECLARA, ainda, sob as penas da lei, de que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que
ndo o utilizard para quaisquer questionamentos futuros.

(Local), de de 2024.

(Representante Legal)
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ANEXO XI - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

MODELO DE DECLARACAO

PREGAO ELETRONICO N°90061/2024
PROCESSO N¢: 23083.003474/2023-31

................................................................... (Razdo Social), inscrita no CNPJ sob o n° (MATRIZ)
........................................... , por intermédio de seu representante legal o(a)
1) o [ TP portador(a) da Carteira de
Identidade - RG NC..erecseirsese e e do CPF nC..eeceeeeeas DECLARA, sob as
penas da lei, para fins do disposto no inciso VI, art. 68, da Lei federal n° 14.133/21,
cumprindo o disposto no inciso XXXIII, art. 7¢, da Constituicao Federal, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor
de dezesseis anos, assim como assume o compromisso de declarar a superveniéncia de
qualquer fato impeditivo a sua habilitacio.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )
Em,..oeeueeee. o [T de 2024
(assinatura do representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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Ministério da Educacao
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro

ANEXO XII
MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE

PREGAO ELETRONICO N°90061/2024

PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ:

FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n° 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatorio, sob a
modalidade Pregdo Eletrdnico n® 90061/2024 que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e
sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecdo ao meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaracdes e certiddes pertinentes dos o6rgéos
competentes quando solicitadas e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 5° e seus
incisos, da Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e
Gestdo — MPOG (e suas demais atualizag6es).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais caso minha empresa se enquadre nesta
condicéo (Instrucdo Normativa n°® 6, de 24 de marco de 2014; Instrucdo Normativa n® 13, de 23 de agosto de
2021 e Instrucdo Normativa n® 12, de 20 de agosto de 2021).

Por ser a expresséo da verdade, firmamos a presente.

de de 20__.

Nome:

RG/CPF:
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
LICITACAO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS FINANCEIROS
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS
COORDENACAO DE CONTRATOS E GESTAO DE ESPACO FiSICO

TERMO DE CONTRATO N° ..... 12024
(Processo Administrativo n° 23083.003474/2023-31)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... l..,
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DO RIO DE JANEIRO E A EMPRESA

A Unido / Autarquia ....... / Fundacao ....... , (utilizar a mencao a Uniao somente se for
orgao da Administracdo Direta, caso contrario incluir o nome da autarquia ou fundacao conforme o
caso) por intermédio do(@) ....ccccociiiiiiiiiiiieeeeeee, (6érgao contratante), com sede no(a)
..................................................... , ha cidade de ......................ccvvveeneennnn.. [EStado ..., inscrito(a) no
CNPJ sob 0 N® ..., , heste ato representado(a) pelo(@) ......ccccccvvvveeenne (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de v, de 20..., publicada no DOU de .....
de ... de .......... , portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(@) ..ccoiooeveeiiiiiiieeeie, , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 Nn° .....ccccevviiiieennnnen, ,
sediado(a) Na .....ccccceeviiiiiieeiiieee y €M doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) POr ......cccceevreuveeeeerrieeeeenne (nome e fun¢é@o no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo n® ..., e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregéo Eletronico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢gfes a seguir enunciadas.
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Atualizagdo: maio/2023
Termo de contrato modelo para Pregédo Eletrdnico - Servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de méao de obra - Lei n® 14.133, de
2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servi¢cos continuos de limpeza,
conservacdao e higienizacao (com fornecimento de materiais, uniformes e o0 emprego
dos equipamentos necessarios), em atendimento ao Campus Nova Iguacu da UFRRJ,
a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nas condicfes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratagéo:
ITEM % UNID. VALOR VALOR
ESPECIFICACAO CATSER MEDDI|EDA QUANT. UNITARIO TOTAL R$

Contratacdo de Empresa
Especializada para Prestagéo de
Servigo de Limpeza,
Conservacdo e Higienizagédo
1 com fornecimento de_materlals, unidade o1
uniformes e  equipamentos
necessarios a sua execucao.
Area Interna: 12.764,12 m2, Area
Externa: 5.518 m?2 e Esquadrias:
1533 m2.

1.3 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
131 O Termo de Referéncia;
1.3.2 O Edital da Licitacéo;
1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

2.2 A prorrogacgédo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢cBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida
a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacéo dos servicos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagdo do servico;
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d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacéo;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢Ges iniciais de habilitacao.

2.3 O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4 A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
25 Nas eventuais prorrogagfes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados

ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢éo para a renovacao.

2.6 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV
Vil e XVl

3.1 O regime de execucédo contratual, os modelos de gestédo e de execuc¢do, assim como 0s
prazos e condi¢Bes de concluséo, entrega, observacgéo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGCAO

4.1 N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ...........
(....).
5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinéarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes, inclusive
quanto a utilizacdo da Conta-Depoésito Vinculada - bloqueada para movimentacdo ou do
Pagamento pelo Fato Gerador, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REPACTUACAO DOS PRECOS CONTRATADOS (art. 92, V e X)

7.1 Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do contratado.

7.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

N

a. Para os custos relativos a médo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengédo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

b. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéo da proposta.

7.3 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o0 interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacao.

7.3.1 Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.4 A repactuagcdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pre¢os da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagcdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos. (art. 135, § 4°, da Lei n.°
14.133/2021).

7.5 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacédo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem
os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art.
135, § 5°, daLein.® 14.133/2021)

7.6 E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convengédo ou
dissidio coletivo de trabalho.

7.7 Na repactuagdo, o contratante ndo se vinculara as disposi¢bes contidas em acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragédo Pudblica, de matéria ndo trabalhista,
de pagamento de participagéo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou
gue estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.(art. 135, § § 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021)

7.8 Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o contratado efetuara
a comprovacgdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengao ou sentenca normativa
da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.8.1 A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da mé&o de obra decorrente desses instrumentos.

7.9 Quando a repactuacdo solicitada pelo contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, 0 respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de
reajustamento IPCA, com base na seguinte formula:
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R=V (-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacéo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.10 No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o contratado obrigado a
apresentar memodria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

7.11 Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.12 Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacao entédo
em vigor.

7.13 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do
mercado, por meio de termo aditivo.

7.14 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado,
0 contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que
justifique o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao
dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.15 Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacao dos custos contratuais de méo
de obra vinculados aos acordos, as convencfes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,
convencao ou sentenga normativa que fundamenta a repactuagao.

7.16 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade
para concesséo das repactuacdes futuras.

7.17 Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.18 O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.19 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao contratante
ou ao contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tao
logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.20 A extingdo do contrato nao configurara ébice para o deferimento da repactuacgéo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.
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7.21 O contratante decidira sobre o pedido de repactuacéo de precos em até 60 (sessenta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo contratado, da documentacdo comprobatéria da
variacdo dos custos a serem repactuados. (art. 92, § 6°, c/c o art. 135, § 6°)

7.22 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacéo solicitada pelo contratante para a comprovacdo da
variagdo dos custos.

7.23 A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.24 As repactuacfes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
II, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.25 O contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gque se mantenha a proporcéo inicial em relagdo ao valor contratado.

7.26 A majoracgdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de reviséo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao
de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo contratado a sua efetiva
repercusséo sobre 0s precos contratados.

7.27 A revisao dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 S&o obrigagbes do Contratante:

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.6 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

8.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9 N&o praticar atos de ingeréncia na administracéo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.°

14.133/2021):

8.9.1 indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente
0 objeto contratado;

8.9.2 fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
contratado;
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8.9.3 estabelecer vinculo de subordinacédo com funcionario do contratado;
894 definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.9.5 demandar a funcionario do contratado a execucgéo de tarefas fora do escopo do
objeto da contratagéo;

8.9.6 prever exigéncias que constituam intervencéo indevida da Administragcdo na
gestdo interna do contratado.

8.10 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocédo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.11 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacfes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢éo do
ajuste.

8.11.1 A Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢gdo motivada, por igual periodo.

8.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

8.13 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (84°, do art. 137, da Lei n°® 14.133,
de 2021).

8.14 Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteragcao do projeto pelo Contratante, no

caso do art. 93, 82° da Lein®14.133, de 2021.

8.15 A Administragdo nédo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2 Manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servigo para representa-
lo na execucgéo do contrato.

9.2.1 A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

9.3 Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1I) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo
atender as recomendagfes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
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9.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢cos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, de acordo com
0 Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.7 N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de agente
publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou que atue na fiscaliza¢@o ou gestao
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8 Vedar a utilizacdo, na execuc¢do dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou func¢édo de confian¢ca no érgao contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.9 Quando nado for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obriga¢Oes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

9.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12 Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.13 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou
bens de terceiros.

9.14 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢g8es de segurancga, higiene e disciplina.

9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.
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9.17 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

9.21 Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complement4-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.23 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

9.24 Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalacdes, em condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranga e
bem-estar no trabalho;

9.25 Garantir 0 acesso do contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

9.26 Promover a organizag&o técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

9.27 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.28 Disponibilizar ao contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
quando for o caso;

9.29 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.30 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber
o0 vale-transporte;

9.31 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, o contratado devera apresentar
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justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacéo do pagamento.

9.32 Autorizar o contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicBes previdenciarias e do FGTS, quando nédo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

9.33 N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos
no turno imediatamente subsequente;

9.34 Atender as solicitacdes do contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigag6es relativas a execugédo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.35 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

9.36 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o contratado relatar ao
contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

9.37 Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho
e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.38 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicBes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da presta¢do dos servi¢cos ou da admissdo do empregado;

9.39 Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econbmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servi¢cos ou da admisséo do empregado;

9.40 Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencéo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrdnico, quando
disponivel.

9.41 N&o se beneficiar da condi¢édo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das
excecgdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006;

9.41.1 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao
de servicos mediante cessé@o de mao de obra, para fins de excluséo obrigatéria do
Simples Nacional, a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao
do art.17, XIl, art. 30, 81° Il, e do art. 31, Il, todos da Lei Complementar n°
123/2006, salvo quando se tratar das excec¢fes previstas no 8§ 5°-C do art. 18 do
mesmo diploma legal;

9.41.2 Para efeito de comprovacao da comunicagdo, a contratado devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega
e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigcos
mediante cessdo de mao de obra, até o Gltimo dia Gtil do més subsequente ao da
ocorréncia da situacdo de vedacéo.
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10 CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
gue eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacdo, independentemente de declaragcéo ou de aceitacdo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas
em Lei.

10.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os

contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagé&o para fins de comprovacéo do cumprimento
de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10  Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagcdo, em
caso de eventuais omissfes, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses
previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opiniBes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12  Os contratos e convénios de que trata 0 8§ 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1 A contratagdo conta com garantia de execuc¢ao, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de
2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total/anual do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
pagamento

11.2 Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

11.3 A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversério, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.5 deste contrato.

115 Na hipo6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até
a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administracéo.

11.6 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1 prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

11.6.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo ao contratado; e

11.6.3 obrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com 0
FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 11.6, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.8 A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica
na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

11.9 Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

11.10  No caso de garantia na modalidade de fianca bancéaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,
e deveréa constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.11 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

11.12  Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.13 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagédo que rege a matéria.

11.13.1 O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo

contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
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descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4° da Lei n.° 14.133, de
2021).

11.13.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacgao poderdo ocorrer fora desta vigéncia,
ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados
0S prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

11.14  Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato;

11.15 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apés a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administragédo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

11.16 A garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o contratado pagou todas as
verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera
ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagcao que rege a matéria;

11.17  Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestagéo de servi¢cos, sem que ocorra a interrupgcéo
do contrato de trabalho;

11.18 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administragcdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacéo de servicos.

11.19 O garantidor néo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao contratado.

11.20 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no Edital e neste Contrato.

11.21 A garantia de execuc¢édo € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92
X1V)

12.1 Comete infrac@o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
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e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
9) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que néo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°
14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nado se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4° da Lei n® 14.133, de 2021);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
85° da Lein® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
D Moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
(2) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagcdo ou reposi¢do da
garantia.
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 0,1% a 15% do valor do Contrato.

4) Compensatdria, para a inexecug¢ao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 1% a 15% do valor do Contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 1% a
10% do valor do Contrato.

(6) Para infracGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a
10% do valor do Contrato.

@) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a

10% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragcdes:

12.3 A aplicacdo das sancgfes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n°
14.133, de 2021)

124 Todas as sancfes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lein®14.133,

de 2021
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12.4.2 Se a multa aplicada e as indenizac8es cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

125 A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6 Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

12.7 Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei (art. 159).

12.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10  As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11  Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo
Orgéo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nédo as obrigacGes de ambas as partes contraentes.

13.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6énus para o contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1 A extingdo nesta hipétese ocorrer4 na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com
pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2 Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera apoés 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

13.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.1.2 A alteracao social ou a modificac@o da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.1.3 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4 O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2 Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3 Indeniza¢Bes e multas.

135 A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indeniza¢@o por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.6 O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribui¢cdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingao do
contrato por ato unilateral e escrito do contratante e a aplicacédo das penalidades cabiveis.

13.7 O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢fes de habilitacdo, sob pena de extingdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéao.

13.8 Quando da extin¢do, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado
das verbas rescisdrias ou 0os documentos que comprovem que 0S empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupgéo do
contrato de trabalho.

13.9 Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.9.1 a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento
das obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas
rescisorias -, a qual serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela

Pagina 1618
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023
Termo de contrato modelo para Pregédo Eletrdnico - Servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de méao de obra - Lei n® 14.133, de
2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

Administracao, nos termos da legislacdo que rege a matéria (art. 121, § 39, |, e art.
139, lll, b, da Lei n.° 14.133/2021); e

13.9.2  os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

13.10 Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte do
contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados que tenham participado da execucéo dos servicos
objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado (art.
121, 83°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).

13.11 O contratante podera ainda:

13.11.1 nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia
prestada a ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n.° 14.133/2021), conforme
legislagéo que rege a matéria; e

13.11.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracéo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter
0s eventuais créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

13.12 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitacéo
ou atue na fiscaliza¢édo ou na gesté@o do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1 Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n®14.133, de 2021.

14.2 O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacgdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagédo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:

15.1.1 Gestao/Unidade: 153166/15240

15.1.2 Fonte de Recursos:
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15.1.3 Programa de Trabalho:
15.1.4 Elemento de Despesa:
15.1.5 Plano Interno:

15.1.6  Nota de Empenho:

15.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — CdAdigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e a0 art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Federalem ...... , Secao Judiciaria de ...... para dirimir os litigios
que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

[Locall], [dia] de [més] de [anaQ].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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