Ministério da Educagéao
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pré-reitoria de Assuntos Financeiros
Departamento de Materiais e Servigcos Auxiliares
Assessoria Técnica

Edital

PREGAO ELETRONICO N° 79/2022
(Processo Administrativo n.° 23083.035925/2022-18

Torna-se publico que a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, por meio do Departamento
de Materiais e Servigos Auxiliares , sediado(a) ) BR 465, Km 07 — Seropédica / RJ, CEP: 23.897-000,
realizaré licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgyamento menor
preco GLOBAL por grupo, sob a forma de execucéo indireta, no regime de empreitada por preco global,
nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 06/12/2022.

Horério: 10:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco global

Regime de Execucédo: Empreitada por Preco Global

1. DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos continuados de limpeza, conservagédo e higienizacdo (com fornecimento de materiais,
uniformes e o emprego dos equipamentos necessarios) da UFRRJ, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, no seguinte local:

1.1.1 Trés Rios da UFRRJ, situado na Avenida Prefeito Alberto da Silva Lavinas,
1847, Centro, Trés Rios-RJ,

1.2. Alicitacdo sera realizada em Unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor preco Global, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentdria propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2022, na classificacao
abaixo:

2.1.1 AGAO 20RK — PRTES 169925 — FONTE 8100 — CC 2020 (GASTO FIXO).

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagOes inerentes a este Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagao, devendo proceder,
imediatamente, a correcéo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poder4d ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢cBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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4.2.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolucdo ou liquidacdo, observado o disposto no item 9.10.1.1 deste
Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacio de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢éo, familiar de:

a) detentor de cargo em comisséo ou funcao de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da
Lein®12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 7.203, de
04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢éo de confianca neste érgdo contratante.

4.5, Como condigéo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

45.1

451.1.

gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de

pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame;

45.1.2.

nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e

empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o
efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

45.2
45.3

454

455

4.5.6

gue esta ciente e concorda com as condi¢g8es contidas no Edital e seus anexos;

gue cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

gue a proposta foi elaborada de forma independente;
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4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.5.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitac&o exigidos no edital, proposta com a descri¢&do do objeto ofertado
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entao,
encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderéo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

5.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociacgao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compbem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1 valor mensal e anual do item;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacfes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:

6.1.2.1. A indicacéo dos sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas ou
sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o
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servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo
Brasileira de Ocupacdes — CBO;

6.1.2.2. Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela
Administracdo como referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de
produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, a respectiva comprovacao de
exequibilidade;

6.1.2.3. A quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual;

6.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, nos termos do item 6.1.2.2, desde que ndo alterem o objeto
da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas
faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as
condi¢cdes para a justa remuneracdo do servigo.

6.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéo de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.5.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.5.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequacéo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.6. A empresa é a Unica responséavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:

6.6.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execucéo contratual,

6.6.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo,
qguando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacéo, a qualquer tempo, comprovacéo da adequacéo dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.
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6.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.9. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar
do regime de tributacéo pelo Simples Nacional.

6.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e

qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacgéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

6.12. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

6.13. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas.

6.13.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracédo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucgédo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.
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7.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracgéo inicial de quinze minutos. Apés esse prazo,
o sistema encaminharad aviso de fechamento iminente dos lances, ap0s o0 que transcorrera o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aguela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.11.1 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderéo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagéo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. ApO6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1 Na&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até
0 maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.13. Poderéa o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitacéo

7.14. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas
da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Emrelacdo a itens ndo exclusivos para participacédo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagcdo com os valores da primeira
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colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,
de 2015.

7.21. Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nédo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
ao objeto executado:

7.26.1 por empresas brasileiras;

7.26.2 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnhologia
no Pais;

7.26.3 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislag&o.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢ces diferentes das previstas neste
Edital.

7.28.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitar4 ao licitante melhor classificado que, no prazo de 04
(quatro) horas envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necesséarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
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8.2.

8.3.

8.4.

para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art.
7° e no 8§ 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacéo de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que néo
contrariem exigéncias legais.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4 apresentar preco final superior ao pre¢co méximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 -
TCU - Plenério), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;.

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pre¢os ou menor lance que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagcdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio,
tais como leis, medidas provisoérias, acordo, dissidio ou convencgéo coletivas
de trabalho vigentes.

E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formag&o de Precos:

8.6.1. item relativo a despesas decorrentes de disposicbes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagédo
dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria néo
trabalhista, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de prec¢os para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico, incisos | a lll, do Decreto
n.c 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017);

8.6.2. item relativo a despesas decorrentes de disposicbes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracéo Publica (art. 6°, paragrafo Gnico,
da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

8.6.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas
administrativas (Acorddo TCU n° 2.746/2015 - Plenario);
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8.6.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta,
gue indique, claramente e por meio de memdria de calculo, o que esta sendo custeado,
de modo a haver a comprovacdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por
outra rubrica da planilha (Acérdaos TCU n° 2.746/2015 — Plenério, n® 64/2010 - 22 Camara
e n°® 953/2016 - Plenario);

8.6.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicao Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);

8.6.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo estéa vinculado a
qgualquer contraprestacdo mensuravel (Acérddos TCU n° 1.949/2007 — Plenario e n°
6.439/2011 — 12 Camara).

8.6. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretard a desclassificacdo do licitante,
devendo o pregoeiro determinar que 0s respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se
for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n°® 10.024, de 2019.

8.7.1. Na hipotese de contratacdo com a previséo de itens de custos vedados, tais valores serédo
glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

8.7. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacéo
de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo
contrariem exigéncias legais.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5,
de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pre¢os
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela analise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera obrigatéria a realizagédo
de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.10. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.10.1 Na hipotese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 04 (quatro), horas sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.12. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deveréo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.
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8.13. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.14. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que n&o haja
majoracéo do preco.

8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagcdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

8.14.3 O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos
da contratacdo, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos
geradores.

8.15. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8.16. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificac¢éo.

8.17. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para sua continuidade.

8.18. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.19. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital

9 DA HABILITACAO

9.1. Como condic¢éo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarda o eventual
descumprimento das condi¢des de participacédo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenag¢bes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU

(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQO:0:);
9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de

Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
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9.1.3.

Pudblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao.

Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,

por falta de condigéo de participagéo.

9.1.4.

No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual

ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condic8es de participacdo, a habilitacéo dos licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, & qualificagdo econdmico-financeira e
habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de

2018.
9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender as
condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior
a data prevista para recebimento das propostas;

E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessado publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita
pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s), conforme
art. 43, 83° do Decreto 10.024, de 2019.

9.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
ser4 convocado a encaminhéa-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4.Somente haver4d a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacédo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.5.N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo.

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

9.8.5. decreto de autorizacd@o, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais;
9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaracédo
da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagcdo Econdmico-Financeira:
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9.10.1. certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou recuperacéo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1.No caso de certidado positiva de recuperacéo judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de
recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.°
11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacéo

9.10.2. balanco patrimonial e demonstrages contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

9.10.2.1.no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2.é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - ——
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
B Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patrimdnio liquido de 10% (dez por cento)
do valor total estimado da contrata¢éo ou do item pertinente.

9.10.5. As empresas deverdo ainda complementar a comprovacédo da qualificacéo
econdmico-financeira por meio de:
9.10.5.1. Comprovacédo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital
de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a
contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstracBes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2. Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balangco patrimonial e
demonstracdes contaveis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacao da proposta.

9.10.5.3. Comprovacgéo, por meio de declaragdo, da relacdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo IV de que 1/12 (um doze avos)
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do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sesséo publica de abertura deste Pregéo, ndo
€ superior ao Patrimdnio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma
ja disciplinada neste Edital;
9.10.5.3.1. a declaragdo de que trata o item acima devera estar
acompanhada da Demonstracéo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao ultimo exercicio social,
9.10.5.3.2. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui
tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.
9.11. Qualificacédo Técnica:

9.11.1. Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
gquantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagcdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacéo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.11.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.11.2.1.em gestédo de mao de obra.

9.11.2.2.Os atestados deveréo referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.11.3. Na contratagdo de servi¢os continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o
licitante deverd comprovar que tenha executado contrato com um minimo de
50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados.

9.11.4. Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior
a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s)
em numero de postos equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na
alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017

9.11.5. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

9.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.12.1. A declaragéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

9.14. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
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convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para
regularizacao.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.

9.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacédo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.17. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacéo da proposta subsequente.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo fixadas no Edital, o licitante
seré declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
04 (quatro) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacéo de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital,

10.1.3. conter a indicacéo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em
consideracgdo no decorrer da execucado do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada,
se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o0 pregco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos
e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.
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11 DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéo fiscal e trabalhista da licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer,
de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto & intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias, que comecaréo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve & anulag&o de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, néo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81°da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposigdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular
decisdo dos recursos apresentados.
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13.2. ApGs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 ApO6s a homologacédo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato.

15.2 O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim
ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de ...... (oerr)
dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletrbnico.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.2.3 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.2.4 a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

154 Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporéria de participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, I, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacéo.

15.4.2 Na hipo6tese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

155 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao
das condi¢cbes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracédo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Ges das demais cominagfes legais cabiveis a
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esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a
comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual séo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

171 Os critérios de recebimento e aceitacéo do objeto e de fiscalizagao estéo previstos no
Termo de Referéncia.

18 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagcbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

20 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depdsito Vinculada — blogueada para movimentacao a que se refere o Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

21 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
c) apresentar documentacéo falsa;

d) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
e) ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

f) ndo mantiver a proposta;

o)) cometer fraude fiscal,

h) comportar-se de modo inidéneo;
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21.2 As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

21.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoles:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

21.4.2 Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

21.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

21441 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragéo
administrativa neste Edital.

21.4.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

215 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

21.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deveréo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e deciséo sobre a eventual instauracédo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21.7 A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Puablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo
de agente publico.

21.9 Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

21.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

21.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13 As sanc¢fes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo
de Referéncia.

22 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail
pregao_dmsa@ufrrj.br, pelo Tel.-Fax: (21)2682-1241, ou por peticdo dirigida ou protocolada o
endereco BR 465, Km 07 —Seropédica / RJ, CEP: 23.897-000 — Secao de Pregédo — Sala 21
do Prédio Principal. A impugnacédo podera ser realizada por forma eletrdnica.

22.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo.

224 Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do
certame.
22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responséveis pela elaboragdo do Edital e dos anexos.

22.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

22.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacgéo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

22.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administragéo.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicac@o em contrério, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observaréo o horario de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitagéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificacéao.

23.5 A homologacéo do resultado desta licitacao ndo implicara direito a contratacéo.

23.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracgéo.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

23.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br e também poderd ser lido e/ou obtido no endereco Rod.
BR 465 Km 07 — Seropédica / RJ, CEP: 23897-000, nos dias Uteis, no horario das 08:00 horas
as 16:00 horas, mesmo endere¢o e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

23.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
23.12.1 Anexo | - Termo de Referéncia;
e Estudo Técnico Preliminar;
e Instrumento de Medic&o de Resultados (IMR).
23.12.2 Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial.
23.12.3 Anexo Il - Modelo de Planilha de Custo e Formacéo de Preco;
23.12.4 Anexo IV - Modelo de Declaragédo de Contratos Firmados;

23.12.5 Anexo V - Modelo de autorizacdo para a utilizacdo da garantia e de pagamento
direto;

23.12.6 Anexo VI - Modelo de Termo de Vistoria,;

23.12.7 Anexo VII - Declaracao de Dispensa de Vistoria;

23.12.8 Anexo VIII - Termo de Cooperagéo Técnica com Instituicdo Financeira;
23.12.9 Anexo IX - Declaracdo de Sustentabilidade;

23.12.10 Anexo X - Declaragéo de que ndo emprega menor de idade;

23.12.11 Anexo X| — Minuta de Contrato.
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TERMO DE REFERENCIA

(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PREGAO N° XX/2022
(Processo Administrativo n° 23083.035925/2022-18)

1. DOOBJETO

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos continuados de limpeza, conservagdo e higienizagdo (com fornecimento de
materiais, uniformes e 0 emprego dos equipamentos necessarios) no campus Trés Rios da
UFRRJ, situado na Avenida Prefeito Alberto da Silva Lavinas, 1847, Centro, Trés Rios-RJ,

conforme condi¢6es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de asseio e conservacdo
conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Grupo Objeto Valor Estimado (R$)
Contratagdo de Empresa
Especializa para Prestagdo
de Servigo de Limpeza, (Mensal) (Anua|)
01 Conservacéo e Higienizagdo
com Fornecimento de R$ 39.403,22 R$ 472.838,70

Material.

1.3. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de asseio e conservacao.
1.4. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1.5. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco Global.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das

partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993

2 JUSTIFICATIVAE OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3 DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1 A descricdo da solu¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacédo

exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do

aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3 A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacéo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATAC}AO

5.1 Os requisitos desta contratacdo encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2 Em atendimento ao principio da economicidade, os materiais de consumo e O0S
equipamentos/utensilios que serdo utilizados na execucdo dos servicos, serdo fornecidos
diretamente pela CONTRATADA, fazendo parte da composi¢cdo de custos, o que resultard
numa melhor aplicacdo dos recursos materiais e financeiros empregados.

5.3 Tendo em vista que a empresa a ser contratada arcara com todos os materiais pertinentes ao
servico, esta deverd adotar praticas rotineiras sustentaveis, como a utilizacdo de materiais
biodegradaveis de baixo impacto e a separagédo correta do lixo produzido nos setores, visando
minimizar o impacto ambiental de suas atividades a fim de que ndo contrarie qualquer norma

legal e/ou infralegal pertinente.

5.4 Qualificacdo técnica: exige-se a apresentacdo de atestado(s)/certiddo(bes) /declaracdo(bes) que
comprove(m) a prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacdo predial, com

fornecimento de material de consumo e demais equipamentos necessarios a execucao
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adequada dos servicos, em area igual ou superior a 50% da area total interna prevista na
licitacdo.
5.5 Também sdo requisitos para esta contratacdo que a empresa observe que:

5.5.1 A periodicidade de execuc¢do dos servicos e 0s indices de produtividade minimos
a serem considerados para cada categoria profissional envolvida;
5.5.2 As propostas com precos inferiores aos minimos estabelecidos deverdo
comprovar sua exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificacao;
5.5.3 A Contratada devera utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos dos

servicos a serem executados, e que possuam 0s seguintes requisitos minimo:

Escolaridade minima: ensino fundamental (1° grau) completo;

Idade minima de 18 anos completos;

Desembaraco e boas maneiras no trato com o publico interno e externo, e Competéncias
Comportamentais:

Senso de responsabilidade;

Cooperacéo;

Adaptabilidade;

Dinamismo;

Iniciativa;

Bom relacionamento para trabalhar em equipe;

6 VISTORIAPARAALICITACAO.

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalacBes do local de execucdo dos servi¢os, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08 horas as 14 horas.

6.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o

dia Gtil anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
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6.3 A ndo realizacdo da vistoria é facultada ao licitante, no entanto, ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalaces, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os Onus dos servicos

decorrentes.

6.4 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informac@es e das condicGes locais

para 0 cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.

6.5 A vistoria sera acompanhada por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00
as 11:30 horas e das 13:00 as 16:30 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone (24) 99207-8787 Sr. Lucas Esteves Mendes, e-mail: lucas.m@ufrrj.br.

6.6 Para a cotacdo dos materiais de consumo, sugere-se que O representante da empresa proceda a
minuciosa vistoria no local para estimar os quantitativos devidos, visto que a relacdo de material
relacionada neste edital é apenas um quantitativo minimo estimado pela instituicdo, sendo de

reponsabilidade da empresa fornecedora todo o material necessario para atendimento desta licitacdo.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 A execucdo do objeto seguird a dindmica descrita no Estudo Técnico Preliminar.

7.2 A execucdo dos servigos serd iniciada ap6s assinatura do contrato entre as partes e a entrega da
caucao nos termos do Art. 56 da Lei 8.666/93 em uma das modalidades previstas no 81° do
Art. 56 da Lei 8.666/93, na forma que segue:

7.2.1 O local de prestacdo dos servicos esta previsto no subitem 1.1;

7.2.2  Asrotinas de execucao seguem as especificadas no Estudo Técnico Preliminar;

7.2.3 A definicdo das rotinas de execucdo, a frequéncia e/ou periodicidade dos servigos, 0s
procedimentos, as metodologias e tecnologias a serem empregadas estdo descritas no
Estudo Técnico Preliminar;

7.2.4 Nao sera admitido a subcontratacdo no todo ou em parte da prestacdo dos servigos;

7.2.5 Também constituem especificagées dés servicds de limpeza, conservacio e higienizacio durante

a prestacad dé servigd a CONTRATANTE: Diariamente:

a)  Varrer todas as dependéncias, exceto as areas carpetadas, onde devera ser utilizado aspirador de po;
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Remover, com pano umido, o p6 das mesas, cadeiras, poltronas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares;
Retirar o p6 dos aparelhos telefénicos, microcomputadores, com flanelas e com produtos adequados;
Limpar interna e externamente o elevador com produtos adequados;
Limpar pisos, paredes, portas e divisorias;
Limpar e desinfetar os banheiros com saneante domissanitario e coletar o respectivo lixo, no minimo 2
(duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;
Limpar com produto adequado as mesas e 0s assentos do refeitdrio, no minimo 2
(duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessério;

Limpar pias e eletrodomésticos da copa e do refeitorio;
Limpar os corrimaos;
Aspirar 0 p6 em todo piso arcapetado;
Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administracéo;
Abastecer com papel toalha os banheiros, o refeitdrio e a copa sempre que se fizer necessario;
Abastecer com sabonete liquido e papel higiénico os banheiros sempre que se fizer necessario;
Retirar o lixo das salas, banheiros, copa, refeitorio e recepcdo pelo menos 2 (duas) vezes por dia e
sempre que se fizer necessario;

6) Lavar pisos, bacias, assentos, mictérios e pias com saneante domissanitario desinfetante,

mantendo-o0s em adequadas condicOes de higienizacdo durante todo o horério previsto de

uso, em especial apds os intervalos das aulas;

Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da

IN/Mare n.° 06/1995;
Varrer e limpar as salas de aula, apds cada término de turno de aula (matutino, vespertino e noturno), de
acordo com as aulas de cada Instituto e do Prédio Principal,
Limpar os banheiros de uso pelos alunos, no minimo 03 (trés) vezes ao dia, ou conforme determinado
pela Administracéo;
Executar os demais servi¢os considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, ndo

abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia diéria.

A cada 2(dois) dias:
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a)  Varrer a area externa;

Semanalmente:

Limpar portas, batentes e divisorias;

Limpar manchas de pisos, paredes, divisodrias, portas e vidros;

Lustrar todo mobiliario envernizado e encerado;

Limpar forragdes de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, dentre outros;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos com detergente, encerar e lustrar;

Passar pano imido com saneantes domissanitarios ou alcool nos telefones;

Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Umido e saneante domissanitario desinfetante ,
realizando a remocdo de sujidades e outros contaminantes , mantendoos em adequadas condicdes de
higienizagéo ;

Retirar o p6 e os residuos dos quadros em geral;

Remover os tapetes e capachos para efetuar sua limpeza e aspirando o po;

Executar os demais servi¢os considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, ndo

abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia semanal.

Lavar com saneante domissanitario a copa e o refeitorio;
Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
Aguar as plantas dispostas em vasos e folhagens dos ambientes administartivos e externos;
9) Lavagem dos carrinhos utilizados na remocéo do lixo no decorrer da semana;
Lavagem das lixeiras;
Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros das superficies e nos porta-livro
das mesas, dos assentos e encostos das cadeiras, das superficies e prateleiras de armarios e estantes, dos
murais.
Executar os demais servicos considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, nao

abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia decendial.

Mensalmente:
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Proceder a limpeza completa de todo o auditorio, envolvendo carpete, cadeiras, balcao, paredes, portas
e demais mdveis/equipamentos que 0 compdem;
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
Limpar forros, paredes e rodapés;
Limpar persianas;
Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro e outros similares;
Efetuar a limpeza da area do beirado de madeira do telhado;
Lavar a area destinada a garagem/estacionamento;
Limpar e/ou lavar a area que abriga a central de ar condicionado e o depdsito da
UFRRJ;

Proceder a uma revisé@o minuciosa de todos os servigos prestados durante o més;
Lavagem geral dos vestiarios;

Proceder a higienizacao do recipiente de lixo com solucdo detergente, em local

especifico;

Limpeza de geladeira dos laboratorio e sob a supervisdo de um técnico da contratada;
Limpar a todos os vidros (face interna / externa), aplicando produtos anti-embacantes, ressaltando que,
para a realizacdo da presente tarefa, a empresa devera observar rigorosamente as normas de prevencao

de acidentes e seguranca do trabalho;

Executar os demais servicos considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, nao

abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia mensal.

Trimestralmente:

Encerar todo o piso de férmica;

Polir rodapés de metal (quando houver);

Limpar e lavar as calhas do prédio, remover a lama e o lixo depositado;

Executar os demais servi¢os considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, ndo

abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia trimestral.
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2. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.3 Os servicos deverdo ser prestados de forma ininterrupta, com disponibilidade anual em 100%
(cem por cento) do tempo para todos os postos contratados;

7.4 Na falta ou impedimento de algum colaborador, quebra ou defeito de equipamentos, a
CONTRATADA devera disponibilizar cobertura em até 2 (duas) horas;

7.5 Para assegurar a disponibilidade do servico, a CONTRATADA deverd efetuar os
procedimentos constantes do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar, sob a
fiscalizacdo da CONTRATANTE, de forma a identificar eventuais falhas dos equipamentos ou
danos causados a esses, ou outras situacdes que possam influenciar nos niveis de servico;

7.6 Todo procedimento executado em desacordo com as caracteristicas dos servigos descritos no
Termo de Referéncia e nas Especificacdes Técnicas sera registrado pela Contratante, que

notificara a Contratada, atribuindo pontos para as ocorréncias;

7.7 Os niveis de servico apresentados no quadro abaixo complementam ao que ja consta no IMR
(a tabela constante no IMR néo cancela esta e vice-versa), anexo a este TR e tém como funcao
definir os indicadores de acompanhamento da qualidade dos servigos prestados durante a
contratacao;

7.8 Seguir-se-4 a tabela de pontuacdo acumulada/glosa quanto ao percentual a ser debitado do
faturamento mensal total dos servigos prestados pela CONTRATADA em funcdo do ndo
cumprimento de acordo de niveis de servico, sem prejuizo das demais penalidades constantes
do Contrato;

7.9 E requisito basico que a CONTRATADA cumpra e respeite as obrigacdes trabalhistas
conforme lei vigente, bem como siga corretamente o plano de trabalho elaborado pelas partes
do contrato;

7.10 Todas as ocorréncias serdo registradas pelo FISCAL DO CONTRATO, que notificara a
CONTRATADA, atribuindo pontos, de acordo com o quadro seguinte:

X ) PONTUACA
OCORRENCIAS AFERIGAO O
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Inobservéncia da utilizagédo do
uniforme, uso de uniforme

incompleto ou inadequado, uniforme

A quantidade de ocorréncia registrada
correspondera ao numero de
funcionérios que nela incorrerem um

mesmo dia. A ocorréncia pela ndo

. 01
excessivamente danificado ou deixar entrega do uniforme a cada
de providenciar conjunto completo de |  funcionario conforme o Termo de
uniforme aos funcionarios. Referéncia sera anotada por cada dia
de atraso.
A falta de cada material e/ou utensilio
especifico (detergente, desinfetante,
N&o observancia da manutencdo das .
esponja, vassoura etc.), a ser anotada
uantidades de materiais e/ou - .
g no relatério pelo FISCAL, sera 0,1
utensilios de limpeza necessarios a . N
~ . considerada ocorréncia individual,
adequada execucdo dos servicos.
podendo ocorrer o registro de varias
ocorréncias na mesma data.
Disponibilizagéo e/ou utilizacdo de Os registros serdo individuais, ou 0,1

material ou utensilio que ndo atenda
aos objetivos da Contratacdo, em

seja, a cada material ou utensilio
inadequado correspondera uma

desconformidade com a lista de
materiais contidas no Termo de

Referéncia, quanto a qualidade do
material ou especificidade do
ambiente a ser limpo.

ocorréncia,
registro

podendo ocorrer 0

de varias ocorréncias na mesma data.
Assim, o fiscal anotara o tipo de
material que ndo atende as
necessidades da limpeza, bem como
a(s) consequéncia(s) negativa(s)
decorrente(s) de sua efetiva utilizacéo
e/ou possivel(is) consequéncia(s)

negativa(s) que decorrera(do) de uma
eventual utilizacéo.
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Inobservancia do tempo méaximo de
20 minutos para o atendimento as
solicitacOes de servico recebidas.

Condicionada a verificagéo pelo fiscal
do contrato ou a comunicagdo
formalizada a este, efetuada por
servidor que a tiver verificado. A

comunicacdo ao fiscal podera ser feita
mediante correspondéncia eletronica.

0,1

Resultado ineficiente da limpeza,
como, por exemplo, manchas no piso,
vidros manchados etc.

Condicionada a verificacéo pelo fiscal
do contrato ou a comunicagdo
formalizada a este, efetuada por
servidor que tenha verificado sua
ocorréncia. A comunicagdo ao fiscal
podera ser feita mediante
correspondéncia eletronica. Os
registros das ocorréncias serao
individuais, ou seja, a cada fato
verificado corresponderd uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,1

Falta de cordialidade no trato com os
servidores e usuarios.

O fiscal registrara a ocorréncia
acompanhada de informacdes sobre o
fato ocorrido e podera requerer a
substituicdo do empregado.

0,1

Lixo ultrapassando 2/3 da capacidade

Condicionada a verificacao pelo fiscal

0,1
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do recipiente.

do contrato ou a comunicagdo
formalizada a este, efetuada por
servidor que tenha verificado sua

ocorréncia. Os registros das

ocorréncias serdo individuais, ou seja,

a cada fato ocorrido correspondera
uma ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na

mesma data

Retirar funcionarios ou encarregados
do servico durante o expediente, sem
a anuéncia prévia da
CONTRATANTE.

Condicionada a verificacdo pelo fiscal

do contrato ou a comunicacao
formalizada a este, efetuada por
servidor que tenha verificado sua
ocorréncia. Os registros das
ocorréncias serdo individuais, ou seja,
a cada fato ocorrido correspondera
uma ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,1

Deixar de cumprir determinacédo da

FISCALIZACAO para controle de
acesso de seus funcionarios.

A empresa podera ser advertida
formalmente e devera fornecer o
controle de acesso de seus
funcionéarios (Ex. falta de cracha,
identificacdo, etc.)

0,2

Deixar de cumprir horario
estabelecido pelo contrato ou
determinado pela FISCALIZACAO.

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,1

Deixar de substituir empregado com
rendimento insatisfatorio ou que
tenha conduta incompativel com suas
atribuicdes.

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

0,2
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ocorréncia, ocorrer 0

registro

podendo

de varias ocorréncias na mesma data.

A empresa devera substituir o
empregado no prazo de um dia util.

Recusar-se a executar servigo
determinado pela FISCALIZACAO,
sem motivo justificado ou
determinacéo formal.

A empresa devera justificar
imediatamente a razéo da inexecugéo
parcial. Os registros das ocorréncias
serdo individuais, ou seja, a cada fato

ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data.

0,2

Deixar de limpar area acobertada pelo
contrato.

Os registros das falhas terdo por base
a conferéncia do fiscal do contrato,
considerando-se os locais e areas a

serem limpos, e as periodicidades
previstas no Termo de Referéncia. Os
registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de vérias ocorréncias na
mesma data.

0,2

Deixar de proceder a lavagem de
bacias, assentos e pias dos sanitarios
com saneante domissanitario
desinfetante, na periodicidade
estabelecida no Termo de Referéncia.

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de vérias ocorréncias na
mesma data.

0,1
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Destruir ou danificar documentos por
culpa de seus empregados.

Condicionada a verificagéo pelo fiscal
do contrato ou a comunicagdo
formalizada a este, efetuada por
servidor que tenha verificado sua
ocorréncia. Os registros das

ocorréncias serdo individuais, ou seja,
a cada fato ocorrido correspondera
uma ocorréncia, podendo ocorrer 0

0,2

registro de vérias ocorréncias na
mesma data

Diluir produtos concentrados na
proporcao diferenciada daquela
indicada pelo fabricante.

Condicionada a verificacéo pelo fiscal
do contrato ou a comunicagdo
formalizada a este, efetuada por
servidor que tenha verificado sua
ocorréncia. Os registros das
ocorréncias serdo individuais, ou seja,
a cada fato ocorrido correspondera
uma ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na

mesma data

0,1

Deixar de efetuar o pagamento de
salarios de seu pessoal, vales
transporte e refeicdo, seguros,

encargos fiscais e sociais, bem como
ndo arcar com quaisquer despesas

diretas e/ou indiretas relacionadas a
execucdo do contrato nas datas
estipuladas.

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de vérias ocorréncias na
mesma data

0,2
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Deixar de apresentar dentro do prazo

estipulado pelo FISCAL, juntamente
com a Nota Fiscal/Fatura, os
documentos necessarios (ex.

Comprovante de recolhimento de

FGTS, etc) para pagamento

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,2

Ocorréncia de faltas dos empregados
da CONTRATADA, sem a imediata
substituig&o.

Os registros das ocorréncias seréo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,2

Demora no atendimento as
determinac6es da CONTRATANTE

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato

0,1

referentes a regularizacdo de situacao
trabalhista de empregados, e ndo
justificada, num periodo superior a 10
(dez) dias.

ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de vérias ocorréncias na
mesma data

Deixar de prestar esclarecimentos
solicitados pela CONTRATANTE, no
prazo de 24 horas.

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,1

Atraso injustificado superior a 30
(trinta) dias na apresentacdo da Nota

Fiscal e dos demais documentos
exigidos.

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,2

Deixar de fornecer uniforme e EPI
aos seus empregados, nos prazos

estabelecidos, quando estes forem
necessarios a execucdo do servico.

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma

ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na
mesma data

0,1
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Né&o atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento
ndo especificada nesta tabela.

Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma 0.1

ocorréncia, podendo ocorrer 0
registro de varias ocorréncias na
mesma data

Tabela de Pontuacdo Acumulada/Glos

a:

PONTUACAO ACUMULADA

GLOSA

1 (um) ponto

N&o ha glosa, apenas adverténcia.

2 (dois) pontos

Né&o ha glosa, apenas adverténcia.

3 (trés) pontos

Glosa correspondente a 1% do valor faturado do més de
apuracdo da pontuacao.

4 (quatro) pontos

Glosa correspondente a 2% do valor faturado do més de
apuracdo da pontuacao

5 (cinco) pontos

Glosa correspondente a 3% do valor faturado do més de
apuracgéo da pontuacao.

6 (seis) pontos

Glosa correspondente a 4% do valor faturado do més de
apuracgéo da pontuacao.

7 (sete) pontos

Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de
apuracdo da pontuacao

Acima de 7 (sete) pontos

Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de
apuracéo da pontuacao, acrescido de 1% para cada
ponto extra.

7.11 O resultado da apuragédo da pontuacdo e respectiva aplicacdo da adverténcia ou do percentual

da glosa serdo comunicados pelo FISCAL DO CONTRATO, por meio de notificagdo formal,

a CONTRATADA, que tera 05 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento da comunicacéo,

para contestar;

7.12 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor

nivel de conformidade, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a

excepcionalidade da ocorréncia, resultante de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do

prestador (por motivo ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior), conforme Anexo VIII-A

da IN 05/2017;
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7.13 Caso nao seja aceita a justificativa, 0 FISCAL DO CONTRATO realizara a adverténcia ou a
glosa correspondente nas faturas vincendas, conforme pontuacdo e respectivos percentuais
estabelecidos na tabela;

7.14 A Contratada devera apresentar, ao FISCAL DO CONTRATO, a fatura do més seguinte a
aplicagéo da glosa com o seu valor reduzido do respectivo percentual. Todavia, caso a
CONTRATADA se recuse a glosa-la ou ndo a envie alterada tempestivamente, a
Administracdo podera realizar a glosa de oficio;

7.15 Caso néo haja faturas com vencimento futuro para a efetivacdo da glosa, os valores
respectivos poderdo ser descontados de valores pendentes de pagamento pela
CONTRATANTE;

7.16 A cada adverténcia ou glosa os valores do somatorio serdo zerados, de forma a ndo haver
duplicidade:

7.16.1 O reinicio do acimulo de pontos dar-se-a a partir da aplicacdo da glosa/adverténcia e se

encerrara até a proxima linha de pontuacdo acumulada.

Ex. Aplicou-se a adverténcia em razdo do acimulo das fragdes relativas as ocorréncias que somaram
1 ponto. A partir dessa aplicacdo, o somatério serd zerado e a acumulacgdo reiniciara até atingir 2
pontos, e assim sucessivamente, conforme exemplo de relatério abaixo:

Observacdes Pontuacao
Data da - A q L N
. Descrigéo da ocorréncia a (iniciando | Aplicacéo
ocorréncia L
Fiscalizagio em 0,0)
Deixar de prestar
esclarecimentos solicitados
02/05/xx 0,1
pela CONTRATANTE, no
prazo de 24 horas Adverténci
Ocorréncia de faltas dos a
empregados da
04/06/xx 0,2
CONTRATADA, sem a
imediata substituicdo.
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Diluir produtos
concentrados na proporcao

19/06/xx diferenciada daquela 0,1
indicada pelo fabricante.
Somatorio dos pontos e aplicacdo 1
Observacdes Pontuacao
Data da - A d _ N
. Descrigéo da ocorréncia a (iniciando | Aplicagéo
ocorréncia o
Fiscalizacdo em 0,0)

21/06/xx Demora no atendimento as 0,1 Adverténci
determinac6es da a
CONTRATANTE

referentes a regularizacao
de situacéo trabalhista de
empregados, e ndo
justificada, num
periodo superior a 10
(dez) dias.
Destruir ou danificar 0,2

21/06/xx documentos por culpa de

seus empregados.
Ocorréncia de faltas dos
empregados da
28/06/xx 0,2
CONTRATADA, sem a
imediata substituicdo.
Somatdrio dos pontos e aplicacao 2
Descrigdo da ocorréncia . Pontuacdo | Aplicacéo

Data da Observagbesda | = .

ocorréncia iscalizacs (iniciando
Fiscalizagéo em 0,0)
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Deixar de proceder a
lavagem de bacias, assentos
e pias dos sanitarios com
03/07/xx saneante domissanitario 0,1
desinfetante, na

periodicidade estabelecida
no Termo de Referéncia.

Atraso injustificado
superior a 30 (trinta) dias Glosa de
05/07/xx na apresentacao da Nota 0,2 1%

Fiscal e dos demais
documentos exigidos.

Deixar de cumprir
horario estabelecido pelo

10/07/xx contrato ou determinado 0,1
pela
FISCALIZACAO.
Somatdrio dos pontos e aplicacao 3
7.17 No caso de a CONTRATADA somar 8 pontos fica facultada a CONTRATANTE a

rescisdo unilateral sem 6nus financeiro do contrato;

7.18 A fim de ndo haver descontinuidade dos servicos, no caso acima, a CONTRATANTE podera
aguardar a efetivacao de nova contratacdo para rescindir unilateralmente o contrato.

7.19 Os participantes da gestdo do referido contrato serdo definidos através de portaria, em
atendimento Art. 40 da IN 05/2017;

7.20 A comunicacgdo entre o 6rgdo e a contratada se dard preferencialmente por e-mail

institucional.

8 MATERIAIS ASEREM DISPONIBILIZADOS

8.1 Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a

seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario;
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8.2 Os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢do dos servicos de limpeza, conservacao e
higienizacéo, tais como, aspiradores de p0, enceradeiras, maquina de lavar pisos, bomba para
desentupir, vassouras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, rodos, escovéo,
vassouras, flanelas, panos e todo e qualquer outro material necessario a perfeita execucéo dos
servigos, inclusive o0s equipamentos de seguranca individuais, sdo de exclusiva
responsabilidade da empresa Contratada;

8.3 Todo o material de limpeza deverad ser de qualidade comprovada e serdo fornecidos pela
Contratada, permanentemente e com a frequéncia que as circunstancias exigirem, e na
quantidade necessaria, para perfeita execucdo dos servi¢os, nas quantidades exigidas no termo
de referéncia;

8.4 A empresa Contratada devera apresentar a fiscalizacdo até o quinto dia util do més
subsequente a prestagcdo dos servicos a relacdo de materiais e equipamentos fornecidos para
limpeza, especificando a marca do produto para a devida comprovacdo da qualidade do
mesmo. Havendo necessidade sera solicitado registro do fornecedor (dos produtos) na
Vigilancia Sanitaria e as notas fiscais dos materiais;

8.5 A Contratada devera fornecer os uniformes, EPIs e seus complementos a mao de obra
envolvida, conforme a necessidade para o desenvolvimento das atividades, tudo de acordo
com o clima da regido e com o disposto no respectivo acordo, convencédo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho, de acordo com os padrBes da empresa;

8.6 Os custos referentes a depreciacdo dos equipamentos deverdo ser inclusos na planilha de custo
e formacdo de precos, e 0 pagamento da depreciacdo somente iniciard apos verificagdo técnica
e de qualidade por parte da Contratante;

8.7 As propostas deverdo apresentar a cotacdo de equipamentos e materiais separadamente,
discriminando o valor de cada item, detalhando a composicao do custo, de forma a esclarecer
0 que corresponde, efetivamente, ao valor mensal previsto na planilha. A fiscalizagdo do
contrato poderd solicitar a apresentagdo da nota fiscal de aquisicdo de materiais e
equipamentos fornecidos, sempre que julgar necessario;

8.8 Os custos de manutencdo e de aquisi¢do dos equipamentos devem ser cotados separadamente,
sendo que os custos de aquisicdo devem ser rateados ao longo dos 5 (cinco) anos do contrato,
restando ao final o residuo de 20% do custo total de aquisi¢éo;

8.9 Os materiais a serem empregados na execucao dos servigos deverdo ser de primeira qualidade

e compativeis com os locais onde serdo utilizados, devendo ainda, serem submetidos a prévia
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aprovacdo da fiscalizacdo do contrato, que se reserva o direito de rejeita-los, caso néo
satisfacam aos padrées exigidos neste termo de referéncia;

8.10 O recebimento, conferéncia e controle dos materiais de limpeza, conservacéao e higienizacédo
para uso nas dependéncias da UFRRJ serdo efetuados pela fiscalizagéo, para fins de atesto das
faturas e pagamento;

8.11 Materiais previstos para entrega no inicio do contrato, como dispensers, deverdo ser
substituidos, em caso de necessidade, no decorrer da execugdo contratual.

8.12 Segue abaixo a tabela de material e equipamentos a serem fornecidos no decorrer do contrato
para que seja possivel a elaboracdo da proposta de custos dos servicos, realizada através de
verificacdo in loco por parte do gestor e fiscal do contrato no tocante a quantidade de materiais
e equipamentos para atendimento pleno da demanda, cujos precos foram obtidos através da
pratica de mercado atacadista:

MATERIAL (FORNECIMENTO MENSAL POR REPOSI(;AO)
DESCRI(;AO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL
(R$)

Alcool gel 500mg Caixa (12 und) 1

Aromatizadores de ambiente (Bom Und 10

Ar)

Cera liquida incolor Galao (5 litros) 4

Cloro Galao (5 litros) 6

Desodoro para vaso sanitario Und 25

Desengraxante Galéo (5 litros) 2

Desinfetante Galéo (5 litros) 6

Detergente Galéo (5 litros) 5

Esponja dupla face Und 8

Esséncia de eucalipto Und 3

Flanela laranja Und 10

Limpa inox Und 2

Limpa vidro Und 7

Lustra moveis Und 10

Luvas de latex natural amarela Par 10

tam P
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Luvas de latex natural amarela Par 10
tam M

Luvas de latex natural amarela Par 10
tam G

Multiuso 500m| Und 15
Papel higiénico tradicional, extra Fardo 10
branco, macio, sem pigmento, 12

qualidade, 100% fibrascelulésicas,

gofrado, folha simples picotada,

em rolo com 300m

Querosene 500m| Und 3
Removedor Und 1
Sabao de coco 100g Und 5
Sabonete liquido Galao (5 litros) 3
Saco alvejado Und 15
Saco de lixo 40l (preto) Fardo c/100 3
Saco de lixo 60l (preto) Fardo ¢/100

Saco de lixo 100l (preto) Fardo ¢/100

Saco de lixo 200l (preto) Fardo ¢/100

Sapolio 300ml Und 10
Toalha de papel interfoliada Fardo 25
branca (alvura aproximada 100%),

largura de 23x23 com duas

dobras, em papel 100% fibras

celulésicas, de alta absorcao,

macias, absorventes e

econdmicas, embalagem contendo

marca do fabricante, cor e lote de

produto, macos embalados

individualmente)

Vassoura de gari Und 5
Vassoura de pelo 60cm Und 5
Vassoura para limpeza de teto Und 5
Vassoura de aco Und 5
Vassoura de piacava Und 5

VALOR TOTAL MENSAL:

R$
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Valor mensal rateado (= valor total mensal / n° de serventes) R$
MATERIAL (FORNECIMENTO ANUAL)
DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (R$)
Balde de plastico 15 litros Und 20
Balde de plastico grande Und 20
Bomba pulverizadora und
Desentupidor para pia und
Desentupidor para vaso Und 5
Espanador de pena com cabo Und 10
Dispenser para sabonete liquido Und 16
Dispenser para papel higiénico, uUnd 57
capacidade até 300m com porta
cadeado
Dispenser para papel toalha und 16
Extensor para limpeza de vidros und 10
Kit limpeza de vidros und 10
Lanterna Und 5
Mangueira de % com 50m Und
Mangueira de ¥ com 100m Und 2
P& com cabo para lixo Und 10
Placas de informacgéo Und 5
Rodo de madeira 30cm Und 10
Rodo de madeira 60cm Und 10
VALOR TOTAL ANUAL R$
VALOR MENSAL RATEADO (= valor total anual / 12 meses / n® de serventes) R$
RELACAO DE EQUIPAMENTOS (PERMANENTE)
DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (R$)
IAspirador de p6 industrial grande Und 4
/Aspirador de po6 industrial tipo Und
agua grande
Aspirador de p6 portatil Und
Escada com 08 degraus de Und 3

aluminio para abrir
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Escada com 20 degraus de Und 3

aluminio para abrir

Escada com 5 degraus de Und 5

aluminio para abrir

Carrinho multiuso assessorios para Und 6
limpeza
Cotentor com capacidade de 120, Und 2

com rodas de borracha macica
200mm

Carro para transporte de grande Und 1
carga, até 100kg, dobrave
acompanha elastico de 1,5m pare
fixac&o de carga

Enceradeira industrial com Und 4

escovao de lavagem e de brilho

Enceradeira industrial portatil com Und 4
escovao de brilho

Lava-jato frio de alta presséo — Und 1
1900 litros
VALOR TOTAL R$
VALOR MENSAL (DEPRECACAO) R$
VALOR RATEADO (= valor total - 20% residual /60 meses / n° de serventes) R$

UNIFORMES (FORNECIMENTO SEMESTRAL)

DESCRICAO UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (R$)

Calgca comprida com elastico e Und 2
yorddo em gabardine

Camiseta malha fria, com gola Und 2
asporte, em gabardine, com
amblema da empresa pintado

Meia em algod&o, tipo soquete Par 2
Ténis preto em couro, solado Par 1 85,00
paixo, com planilha antibacteriana
VALOR TOTAL SEMESTRAL 309,00
VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO 51,50

9 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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PRECO MENSAL .
; ; AREA SUB-TOTAL
TIPO DE AREA UNITARIO
(R$/m2) (m?) (R$)
Area Interna R$ 6,46 4.128,50
Area Interna - Banheiros R$ 6,46 195,69

Area Externa R$ 2,87 4.675,00

Esquadria R$ 0,72 1.239,12
TOTAL MENSAL R$

10 UNIFORMES
10.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens

seguintes:

10.2 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

L Quantidade semestral por
Descricao empregado
Calca comprida com elastico e
corddo, em gabardine. 5
Camiseta malha fria, com gola
esporte, em 5
gabardine, com emblema da empresa
pintado.
Meia em algodao, tipo soquete. 2
Teénis preto em couro, solado baixo,
com palmilha antibacteriana. 1

10.3 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo 0s seguintes

parametros minimos:

10.3.1 Cabe a Contratada manter os empregados dentro do padrdo de higiene recomendado pela
legislagdo vigente, fornecendo uniformes e equipamentos de protecdo individual especificos para o

desempenho das funcbes, sem dnus para 0s mesmos em conformidade com a Norma do Ministério do
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Trabalho e Emprego n° 6 (Equipamentos de Protecdo Individual), regulamentada pela Portaria n° 3.214,
de 08/06/78, tais como: aventais, cal¢as, camisas, capas de chuva, botas ou ténis antiderrapantes;

10.3.2 Devera a contratada fornecer 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucéao
do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou
a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicacdo escrita da
Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

10.3.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo,

substituindo-os sempre que estiverem apertados;

10.4 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do original

para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.

11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigcos, fixando prazo para a sua

correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4 N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o

qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagéo trabalhista;

11.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢les

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.6 Efetuar as retencgOes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.7 Né&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
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11.7.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportarse
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
Usuario;
11.7.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.7.3 promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
11.7.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diérias e passagens.
11.8 fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:
11.8.1 A concessdo de férias remuneradas e 0 pagamento do respectivo adicional, bem
como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-sade, quando for devido;
11.8.2 O recolhimento das contribuicfes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucdo dos servigos contratados, a fim de verificar
qualquer irregularidade;
11.8.3 O pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do contrato.
11.9 Analisar os termos de resciséo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagao
dos servigcos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos a extingdo ou

rescisdo do contrato.

11.10 Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato;
11.11 Realizar avaliagOes periodicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

11.12 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

11.13 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes tecnicas,

orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspegdes técnicas
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apos o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

11.14 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, 8 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.15 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,
apresentem condicBes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
salde no trabalho, quando o servigco for executado em suas dependéncias, ou em local por ela

designado.

12 OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na

qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2 Considerando que os servicos de limpeza séo contratados pelo valor do metro quadrado de
area fisica a ser limpa e ndo pela quantidade de postos de trabalho (item 2, do Anexo VI-B, da
IN MPDG/SEGES n° 05/17), a Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento do quantitativo de pessoal, devendo complementé-lo caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da
licitacdo.

12.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecgdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
12.4 Manter a execucdo do servigo nos horérios fixados pela Administrag&o.

12.5 A Contratada devera fornecer e instalar o controle de ponto eletronico biométrico, em até
02 (dois) dias antes do inicio de execucdo dos servigos, responsabilizando-se pelos equipamentos

necessarios para o gerenciamento do sistema;

12.6 Os equipamentos de registro de ponto biométrico devem atender as especificacdes previstas
na Portaria do MTE n° 1.510, de 21/08/2009, do Ministério do Trabalho e Emprego, devendo

registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos postos de trabalho, na
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forma disposta no §2° do artigo 74 da CLT, sendo permitido ao Contratante 0 acesso irrestrito
aos registros e aos terminais de coleta para efeitos de fiscalizacdo, com disponibilizacdo dos

aplicativos se necessario

12.7 Os servicos serdo prestados a UFRRJ, no enderecgo citado no item 1.1, com carga horaria
semanal de 44 horas de segunda a sexta-feira, desde que atendidos os requisitos das normas
trabalhistas vigentes. Podera a contratada ser acionada a atender em outro endereco pertencente a
UFRRJ, desde que ndo acarrete onus na planilha de composic¢ao de custos, a ser pago por metro
guadrado, conforme objeto deste edital, mediante prévia comunicacdo formal e aceite da

contratada;

12.8 Devera a contratada no prazo maximo de 60 dias, realizar a verificacdo de todos os
ambientes onde haja a prestacdo dos servicos, para fins de concessao de insalubridade a qualquer
outro colaborador que porventura venha a atuar em areas constatadas como insalubres. Mediante
a apresentacdo de documentos comprobatérios, ele serd submetido a aprovacdo da Divisdo de
Atencdo a Salde do Trabalhador, para que seja posteriormente, verificada pelo Departamento de
Contabilidade e Financas, as planilhas de composicdo de custos para fins de repactuacdo do

contrato;

12.9 A programagdo dos trabalhos a serem realizados no sabado deverdo ser apresentados a
fiscalizagdo do contrato com a antecedéncia minima de 15 dias, tendo em vista as peculiaridades
de funcionamento do Campus e para que haja tempo hébil para a devida comunicacdo ao

responsavel pelo Setor.

12.10 A prestacdo dos servigos descritos pelo Termo de Referéncia, nos locais fixados pela
Administracéo, envolve a alocacdo, pela contratada, de mado de obra capacitada e qualificada
para desempenhar as atividades de acordo com a legislacdo vigente. As instru¢es, normas e
procedimentos serdo emitidos exclusivamente pela Administragdo ou por pessoas por ela

designada.

12.11 O quantitativo de insumos (material de limpeza) apresentado neste termo de referéncia e
no estudo técnico preliminar devera ser entregue mensalmente sob pena de glosa na fatura dos
materiais ndo entregues, passivel de sancdo em caso de prejuizos decorrentes da auséncia de

material para a execucdo dos servicos.
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12.12 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos;

12.13 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinacgdes em vigor;

12.14 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.15 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,

quando for o0 caso;

12.16 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.17 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT)
deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestagdo dos servicos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VI1II-B da IN SEGES/MP n° 5/2017:

12.17.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, salario,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela

execucéo dos servigos, quando for o caso;

12.17.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente

assinada pela contratada; e

12.17.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao

0S Servicos;

12.17.4 declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;
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12.17.5 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato

administrativo.

12.18 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o

vale transporte.

12.19 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital
e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VI1II-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.20 Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o

respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

12.21 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em

legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.12.1 N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as
disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de
pagamento de participacéo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada,
de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que somente se aplicam aos contratos com

a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores
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ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s

insumos relacionados ao exercicio da atividade.

12.22 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a

Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

12.23 Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢Ges previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da

regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

12.23.1 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salérios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

12.24 Né&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos

no turno imediatamente subsequente;

12.25 Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigagdes relativas a execugdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.26 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Administracéo;

12.27 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nédo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;
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12.28 Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacOes de seus interesses junto aos Orgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e

obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.28.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se
as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestacao dos servi¢os ou da admissdo do empregado;

12.28.2 viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal para todos
0s empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacédo
dos servicos ou da admissédo do empregado;

12.28.3 oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,

quando disponivel.

12.29 Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para

representa-la na execucao do contrato;

12.30 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo

dos servigos;

12.31 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento
dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicdo da

Contratante;

12.31.1 A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigagBes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicard a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacgdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes

cabiveis.

12.31.2 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunica¢do mencionada
no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera efetuar o
pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham
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participado da execucdo dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais

san¢Oes cabiveis.

12.31.2.1 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser

notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

12.32 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.33 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

12.34 Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

12.35 N&o se beneficiar da condi¢do de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no 85°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

12.36 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de méo de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, XII, art.30,
81° Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

12.36.1 Para efeito de comprovagdo da comunicacdo, a contratada deverd apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessdo de mao de obra, até o ultimo dia atil do més subsequente ao da ocorréncia da

situacdo de vedacao.

12.37 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.
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12.38 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.39 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execucao do servico.

12.40 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros.

12.41 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.42 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo

de Referéncia, no prazo determinado.

12.43 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos

e nas melhores condicBes de seguranca, higiene e disciplina.

12.44 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, qualquer
mudanca no meétodo de execucao do servigo que fuja das especificacdes constantes deste Termo

de Referéncia.

12.45 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.46 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de segurancga da Contratante;

12.47 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendac0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;
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12.48 Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”¢
“b”, do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.48.10 direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar

0s mesmos sem limitacoes;

12.48.20s direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugéo
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem

prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

12.48.3A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a ado¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos

empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

12.48.40 termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos

Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

12.48.5Para fins de comprovacdo da ado¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de

negociacéo, ata de negociacédo, dentre outros.

12.48.6Nao havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento

das obrigacOes previstas neste item.

12.48.7A Contratada fornecera os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI e os Equipamentos
de Protecéo Coletiva — EPC, de acordo com as normas de seguranca do trabalho em vigor,

de uso obrigatdrio pelos profissionais durante o exercicio da atividade;

12.48.8Conforme Art. 157, inciso | da Consolidagédo das Trabalhistas — CLT, e NR 24 a
Contratada devera fornecer armarios em namero suficiente para a guarda dos pertences dos

funcionarios e troca diaria dos uniformes, com separacdo interna (para roupa limpa e
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suja). Os armarios ficardo em local indicado pelo Fiscal do Contrato, sob a

responsabilidade da Empresa Contratada;

12.48.9As empresas contratadas pela UFRRJ estdo sujeitas a legislacdo sobre saude e seguranca
do trabalho e devem observar rigorosamente todas as exigéncias previstas na legislacdo
vigente, quer sejam, Federais, Estaduais e Municipais relativas a seguranca, higiene e
salde do trabalho, principalmente aquelas estabelecidas na CLT; na Lei N° 6.514, de 22 de
dezembro de 1977, na Portaria 3.214, de 08 de Junho de 1978, onde estdo contidas as
Normas Regulamentadoras — NR, e legislacfes complementares pertinentes ao objeto do

contrato sdo obrigacdo exigida das empresas contratadas;

12.48.10 Emitir e apresentar Atestado de Salde Ocupacional (ASO) dos seus empregados e
manter os exames periddicos em dia, conforme exige a Norma Regulamentadora n° 07 —

Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional.

12.48.11 Por forgca da Norma Regulamentadora n°® 7 (NR 7), que trata do Programa de Controle
Médico de Salde Ocupacional, estabelecido pela Portaria 3.214/78, do Ministério do
Trabalho (MT) a Contratada devera estar equipada com material necessario a prestacao dos
primeiros socorros, considerando-se as caracteristicas da atividade desenvolvida. O
material deve ser guardado em local adequado e aos cuidados de pessoa treinada para esse

fim.

14 DA SUBCONTRATACAO

14.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

15 ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fuso, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do

contrato.
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16 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

16.2 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para 0 servigo
contratado, verificar a regularidade das obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrucdo processual e 0 encaminhamento da documentacdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracéo,
reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extin¢do do contrato, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de problemas
relativos ao objeto.

16.3 O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execu¢do do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de
acordo com as seguintes disposicoes:

I — Gestdo da Execucdo do Contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas afiscalizacéo
técnica, administrativa, setorial e pelo pablico usuario, bem como dos atos preparatorios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacao
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extin¢do do contrato, dentre outros;

I — Fiscalizagdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo doobjeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacéo
dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no
ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacdo pelo pablico usuério;

I — Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos daexecu¢do
dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as

providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;
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v — Fiscalizacdo Setorial: é 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectostécnicos ou
administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade; e V - Fiscalizacdo pelo Publico Usuério: €
0 acompanhamento da execugdo contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo
de aferir os resultados da prestagdo dos servicos, 0s recursos materiais e 0s procedimentos utilizados
pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

16.4 Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, o 6&rgdo ou entidade deverad
designarrepresentantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
formapreventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicfes, fique assegurada a distin¢do dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acgoes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

16.6 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovacgdes (0s documentos poderdao ser originais ou cépias autenticadas por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis
do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacao:

a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto detrabalho,

nameros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com

indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dosresponsaveis

técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA,; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0sservicos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da

regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):
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Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativada Unido
(CND);
certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;
copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos, em que

conste como tomador CONTRATANTE;
copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servicos

ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;
comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo,entre outros),
a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de

Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de qualquer empregado; e
comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem

exigidos por lei ou pelo contrato.
entrega de cdpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisao do

contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:
termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes

contratuais;
extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;
exames medicos demissionais dos empregados dispensados.
A CONTRATANTE devera analisar a documentacdo solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30
(trinta) dias ap0s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.

No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢fes Sociais, sera exigida a comprovacao de

atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizacgoes.
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16.10 Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
subitem 16.7 acima deverdo ser apresentados.

16.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, osfiscais ou
gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscaisou
gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.13 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condic¢des dehabilitacdo pela
CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

16.14 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suasobrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar
ma-fé ou a incapacidade de correcéo.

16.15 Além das disposi¢des acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observard, ainda, asseguintes
diretrizes:

16.16 Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestacao de servicos é iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdessobre todos os
empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de
inscricdo no CPF, funcdo exercida, salério, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (valetransporte, auxilio-alimentacdo), horario de trabalho, férias, licencas,

faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotacGes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim deque se possa verificar
se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela CONTRATADA e

pelo empregado;
c) O nuamero de terceirizados por funcéo deve coincidir com o previsto no contratoadministrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na

Convencéo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;
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Sera verificada a existéncia de condicOes insalubres ou de periculosidade no local detrabalho que

obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecédo Individual (EPI).
No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar aseguinte documentac&o:

g.1. relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, horério do postode trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicacdo

dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dosservicos,

quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;
g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo osservicos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dosencargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.16.1 Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)sobre o valor

da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacao do servico;

b) Deve ser consultada a situacao da empresa junto ao SICAF;

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos TributariosFederais e a Divida

Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva decargos para

pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da
Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.2 Fiscalizacdo diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados.

AssolicitacOes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
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reclamacdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servigo, como a negociagao de folgasou a
compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA.

C) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados queestéo

prestando servicos e em quais funcgdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

16.17 Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacao
relativa a concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos

empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1 O gestor deverd verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato,
inclusive quanto & necessidade de solicitagdo da contratada.

16.18 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta
do FGTS e que verifiqguem se as contribuicdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas

em seus nomes.
16.18.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.19 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em queconste como
tomador a CONTRATANTE;

copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestagdodos servigos

ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; e
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d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,entre outros),
a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos

a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado.

16.20 A fiscalizacéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e utilizara o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minimaexigida

as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ouutiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.20.1 A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacdo da prestacao dos servicos.

16.21 Durante a execu¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.22 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.
16.23 Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de

desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

16.24 A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.25 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatério.

16.26 O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo

escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao
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dos servigos.

16.27 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execucao dos servicos e do contrato.

16.28 A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

16.29 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se 0s

limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993;

16.30 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com
0 estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificaches técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

16.31 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993;

16.32 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condicGes de
habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sancGes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993;

16.33 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até

que a situacéo seja regularizada.

16.33.1N&@o havendo quitacdo das obrigagcdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a

CONTRATANTE poderd efetuar o pagamento das obrigacBes diretamente aos empregados da

contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato;

16.33.20 sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela CONTRATANTE para

acompanhar o pagamento das verbas mencionadas;
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16.33.3Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da contratada;

16.34 O contrato sO sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdenciérias e para
com o FGTS referentes a médo de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias;

16.35 A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante

de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.36 A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrange todas as informagdes dispostas no Estudo
Técnico Preliminar em relacéo a execugdo dos servi¢os em sua rotina, periodicidade e metodologia.

16.37 As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da

Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
Servigos, nos termos abaixo.
17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacao comprobatoéria do cumprimento da obrigacao contratual;
17.3 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou
pela equipe de fiscalizacdo apos a entrega da documentacéo acima, da seguinte forma:
17.3.1 A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servi¢os executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
Necessarios.
17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugédo

do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo
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dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Gltima e/ou Unica medicédo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas no Recebimento Provisorio.

17.3.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratacdo,

emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 5 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor

do contrato.

17.3.2.1 Quando a fiscalizagcdo for exercida por um Uunico servidor, o relatorio
circunstanciado deverad conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega

do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0
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recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da

execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o0 pagamento

da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de

Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das

disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até

5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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18.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia;

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993;

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.4.1 o prazo de validade;
18.4.2 a data da emissé&o;
18.4.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;
18.4.4 o periodo de prestacdo dos servicos;
18.4.5 o valor a pagar; e
18.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da
regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
18.6.1 nédo produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade

minima exigida;
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18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.13.1Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade

da contratante.
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18.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei

de Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no
primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.

18.16.1Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a

prorrogacdo contratual seguinte deverd prever o pagamento do percentual maximo

equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel com o

prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em

termo aditivo.

18.16.3Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio
trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratacdo, tais rubricas deverdo ser
mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o 64rgdo

contratante esclarecer a metodologia de célculo adotada.

18.17 A Contratante providenciard o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de
vale-transporte em relacdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por néo
receber o beneficio previsto na Lei n°® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo
Decreto n° 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada

mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438

I 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da

Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura

do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

19.2.1 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao
(ex.: por falta da documentagéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes
dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como

das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,

13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussdes trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pela
contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no anexo Xl da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condicGes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da

referida norma.

19.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/

MP n. 5/2017 serd igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,

incidentes sobre a remuneracédo, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgao ou
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entidade promotora da licitacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigacoes:
19.4.1 13° (décimo terceiro) salario;
19.4.2 Ferias e um terco constitucional de férias;
19.4.3 Multa sobre 0 FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles
indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-depoésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a
revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-deposito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s servicos.

19.7 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da
contadeposito, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores
depositados.

19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do érgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para 0 pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situacOes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela
Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos
creditados na conta-deposito vinculada, que seréd encaminhada a Instituicdo Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

19.8.2 A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual

indenizagéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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19.8.3 A empresa devera apresentar ao O0rgdo ou entidade contratante, no prazo

maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentacdo, 0 comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigac6es trabalhistas.

19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depoésito sera liberado a respectiva

titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria

correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacédo da quitacao

de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme
item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

20.1 Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos,
apresentando memdria de célculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacédo
da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposicGes
aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

20.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e 0s custos

decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico.
20.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacgéo sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengdo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado

por autoridade governamental ou realizado por determinacgéo legal ou normativa;
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20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacao de precos do mercado (insumos ndo decorrentes
da méo de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do
Edital.

20.4 Nas repactuacOes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da Ultima
repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como ultima
repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
que celebrada ou apostilada.

20.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacédo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar 0s novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da

vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

20.6 Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacéo.

20.7 Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo s6 podera ser

pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra;

20.7.2 do altimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacgéo
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagéo de

precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relagao aos

custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

20.8 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel 8 CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha

dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

20.9 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas,
a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
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convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

20.10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forgca de instrumento legal, sentenca normativa,

Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11 A CONTRATANTE nédo se vincula as disposi¢cGes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencoes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelegam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou

previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12 Quando a repactuacdo se referir aos custos da mdo de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variacdao dos custos dos servi¢os por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13 Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacao
dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mdo de obra), o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IGP-M, com base na seguinte formula
(art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data

fixada para entrega da proposta da licitacéo;
| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagard & CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de

precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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20.13.2Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,

obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de

qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

20.13.4Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por

meio de termo aditivo.

20.13.5Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifique o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a

reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

20.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacGes terdo suas vigéncias iniciadas

observando-se o seguinte:
20.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacéao;

20.14.2em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préximas repactuacées futuras; ou

20.14.3em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacédo
envolver revisdo do custo de mdo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do

pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuaces futuras.

20.15 Os efeitos financeiros da repactuacédo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

20.16 A deciséo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,

contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

20.17 O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir

0s atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacao da
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variagdo dos custos.

20.18 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com

a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.19 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor contratado, como
condicdo para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/
MP n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatério prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666,
de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de
garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancéria.

21.2.1 A inobservéancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
méaximo de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a resciséo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem
os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo

de 90 dias ap6s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo

adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
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21.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a

execucdo do contrato;

21.4.3 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
21.4.4 obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,

ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados

no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

21.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na

Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

21.7 Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo

Ministério da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

21.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da

contratacao.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,

contados da data em que for notificada.
21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
21.12 Seréa considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as

clausulas do contrato;
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21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias ap0Os o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste TR.

21.15 A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislacao

que rege a mateéria.

21.15.1Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que

ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho

21.16 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servi¢os contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos
termos da alinea "'j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1  Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia da

contratacao;
22.1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

22.1.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
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22.1.4 comportar-se de modo inidoneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.
22.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos

para o0 servigo contratado;
22.2.2 Multa de:

22.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugcdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,

inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

22.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de

inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

22.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso

de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

22.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das

tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacédo da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado 0 maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo
CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes

entre si.

22.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de

até dois anos;
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22.2.4 Sancao de impedimento de licitar e contratar com Orgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 22.1 deste

Termo de Referéncia

22.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3 As sancOes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderdo ser aplicadas a

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situacéo que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdo corporal ou

05

consequeéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por

dia e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacao para
executar 0s servigos contratados, por empregado
e
por dia;

03

Recusar-se a executar servi¢co determinado pela
fiscalizacéo, por servico e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e
a pontualidade de seu pessoal, por funcionério e

por dia;

01

Cumprir determinagdo formal ou instrugéo
complementar do 6rgédo fiscalizador, por

ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do

servigo, por funcionario e por dia;

01

62



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA UNIVERSITARIA
BR 465 km 07, Prefeitura Universitaria - Seropédica — RJ
CEP 23897-110

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus

Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo

fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucéo do contrato
10 ) . _ 01
0S prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionéarios
11 conforme previsto na relacdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA
22.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

22.5.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

22.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

22.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Uniéo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,

serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)

dias, a contar da data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do

licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.
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22.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,

observado o principio da proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo puablica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

22.11 A apuracédo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

22.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
23.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no edital.
23.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

23.3.1 Comprovacédo de aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacéo de:

3.3.1.1 Atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas
entidades profissionais competentes, se for o caso;
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3.3.1.2 Apresentacdo de um ou mais atestado(s) e /ou declaracdo(6es) de capacidade técnica, expedido(s) por

pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em

nome da licitante que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta
licitacdo, demonstrando que a licitante administra ou administrou servigcos
terceirizados, com, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do numero de
empregados que Serdo necessarios para suprir 0s postos contratados em

decorréncia desta licitacdo;

3.3.1.3 Seréa aceito o somatorio de atestados e/ou declaracGes de periodos concomitantes para comprovar a

capacidade técnica;

3.3.1.4 O(s) atestados(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos prestados, no
ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificada no contrato social,
devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de Pessoas Juridicas da
Receita Federal do Brasil — RFB;

3.3.1.5 Experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo de servigos terceirizados, ininterruptos ou ndo, até a

data da sesséo publica de abertura deste pregao.

23.5 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global;

23.6 As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1 Os custos e a formacédo dos precos dos servigos terceirizados a serem contratados serdoelaborados com

base nos valores praticados no mercado, obedecidas as condigdes estabelecidas neste edital;

Tabela 1: Valor mensal dos servicos
VALOR MENSAL DOS SERVIGOS

Tipos de area Total (m?) Preco mensal unitario | Preco mensal total
(R$) (R$)
Area interna 4.128,50
Area interna - Sanitarios 195,69
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Area externa 4.675,00
Esquadrias 1.239,12
Total: 10.238,31

VALOR ANUAL DOS SERVICOS R$

Tabela 2: Planilha de custos e formacao de precos - Auxiliar de servigos gerais (area

interna, externa e esquadrias)

\ PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Discriminagdo dos servigos (dados referentes a contratacéo)

A | Data de apresentacao da proposta (dia/més/ano) 07/07/2022

B | Municipio/UF Trés Rios-RJ

C | Ano da Convencéo Coletiva de Trabalho 2020/2023

D | NUumero de meses de execucéo contratual 12

Tipo de servico Unidade de medida Qtde total a contratar

Servigo de limpeza e conservagéo Posto 8
Dados complementares para a composi¢ao dos custos referentes & méo de obra

1 |Tipo de servigo Continuado

2 | Salario normativo da categoria profissional R$1.430,00

3 | Categoria profissional (vinculada a execugéo contratual) Auxiliar de servigos gerais

4 | Classificacao brasileira de ocupagtes - CBO 5143-20

5 | Data base da categoria (dia/més/ano) 01/03/2022

MODULO 1: COMPOSICAO DE REMUNERACAO

Composicdo de remuneracgao % Valor (R$)

Salario base -- R$

Adicional de periculosidade - -

Adicional de insalubridade -- -

Adicional noturno - -

Hora noturna adicional - -

Adicional de hora extra - -

QMmO O|m | > |+

Outros (especificar) - -

Total de remuneracao: R$

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2 Beneficios mensais e diarios Referéncia Valor (R$)

Transporte (tarifa de R$2,65 x 2 passagens diarias) R$ R$
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A.1 |Desconto de transporte - 6,00%
B |Auxilio Alimentacéo (vales, cestas basicas, etc.) R$
B.1 |Desconto de alimentacéo - 10,00%
C |Beneficio social familiar -
D |Assisténcia médica e familiar -
E |Outros --
Total dos insumos de mé&o de obra:
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 |Insumos diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C |Utensilios
D Equipamentos
Total dos insumos diversos
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submaddulo 4.1: Encargos previdenciérios e FGTS % Valor (R$)
A | INSS 20,00%
B | SESI ou SESC 1,50%
C | SENAI ou SENAC 1,00%
D | INCRA 0,20%
E | Salario Educacéo 2,50%
F | FGTS 8,00%
G | Seguro acidente do trabalho / RAT Ajustado 3,24%
H | SEBRAE 0,60%
Total do submédulo 4.1: 37,04%
Submaodulo 4.2: 13° (décimo terceiro) salario % Valor (R$)
A | 13° (décimo terceiro) salario 8,33%
B | Incidéncias do submddulo 4.1 sobre 13° salario 3,09%
Total do submédulo 4.2; 11,42%
Submodulo 4.3: Afastamento maternidade % Valor (R$)
Afastamento maternidade 0,32%
B |Incidéncias do submddulo 4.1. sobre afastamento maternidade 0,12%
Total do submdédulo 4.3: 0,44%
Submoédulo 4.4; Provisdo pararescisao % Valor (R$)
A | Aviso prévio indenizado 0,42%
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B | Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,03%
C | Multa do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,01%
D | Aviso prévio trabalhado 0,19%
E | Incidéncia do submaodulo 4.1. sobre aviso prévio trabalhado 0,07%
F | Multa FGTS sobre aviso prévio trabalhado 3,04%
Total do submddulo 4.4: 3,77%
Submdédulo 4.5: Custo de reposicao do profissional ausente % Valor (R$)
A | Férias e terco constitucional de férias 11,11%
B | Auséncia por doenga 0,82%
C Licenca paternidade 0,04%
D | Auséncias legais 0,55%
E | Auséncia por acidente de trabalho 0,21%
F Outros (especificar) 0,00%
Subtotal do submoédulo 4.5 12,73%
G | Incidéncia do submddulo 4.1. sobre o submédulo 4.5. 4,71%
Total do submédulo 4.5. 17,44%
Quadro Resumo do Médulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas % Valor (R$)
4.1. | Encargos previdenciérios e FGTS 37,04%
4.2. | 13° (décimo terceiro) salério 11,42%
4.3. | Afastamento maternidade 0,44%
4.4, | Custo de rescisdo 3,77%
4.5. | Custo de reposi¢éo do profissional ausente 17,44%
Valor dos encargos sociais 70,11%
MODULO 5: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 |Custos indiretos, tributos e lucro % Valor (R$)
A |Custos indiretos 3,00%
B |Lucro 3,60%
C |Tributos
C.1 |Tributos Federais (COFINS 7,60% + PIS 1,65%) 9,25%
C.2 |Tributos Estaduais 0,00%
C.3 |Tributos Municipais (ISSQN 5,00%) 5,00%
Total de custos indiretos, tributos e lucro

Quadro resumo do custo por empregado

Mé&o de obra vinculada a execucao contratual (valor por empregado)

A Médulo 1 — Composicao de remuneracao R$
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B Maodulo 2 - Beneficios mensais e diarios

C Moédulo 3 — Insumos diversos

D Médulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas

Subtotal A+B+C+D

R$

E Modulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

VALOR MENSAL POR EMPREGADO

Tabela 3: Planilha de custos e formacgao de precos (Lider de Turma)

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS]

Discriminagdo dos servigos (dados referentes a contratacéo)

A |Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

07/07/2022

B Municipio/UF

Trés Rios-RJ

C |Ano da Convencéo Coletiva de Trabalho

2020/2023

D |NUumero de meses de execucao contratual

12

Tipo de servico Unidade de medida

Qtde total a contratar

Servigo de limpeza e conservagéo Posto

1

Dados complementares para a composi¢ao dos custos referentes a mao

de obra

1 |Tipo de servigo

Continuado

2 | Salario normativo da categoria profissional

R$

3 | Categoria profissional (vinculada a execugédo contratual)

Auxiliar de servicos gerais

4 | Classificacéo brasileira de ocupacdes - CBO

5143-20

5 | Data base da categoria (dia/més/ano)

01/03/2022

MODULO 1: COMPOSICAO DE REMUNERACAO

1 |Composicéo de remuneracdo

% Valor (R$)

A [Saléario base

- RS

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Adicional de hora extra

QMmO O |m

Outros: remuneracédo por funcdo de lider de turma

Total de remuneracao:

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
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2 Beneficios mensais e diarios Referéncia Valor (R$)
A |Transporte (tarifa de R$2,65 x 2 passagens diarias) R$
A.1 |Desconto de transporte - 6,00%
B | Auxilio Alimentacgao (vales, cestas bésicas, etc.) R$
B.1 |Desconto de alimentacéo - 10,00%
C |Beneficio social familiar -
D |Assisténcia médica e familiar - -
E |Outros -- --
Total dos insumos de mé&o de obra: R$
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 |Insumos diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C |Utensilios
D Equipamentos
Total dos insumos diversos
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submaddulo 4.1: Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A | INSS 20,00%
B | SESI ou SESC 1,50%
C | SENAI ou SENAC 1,00%
D | INCRA 0,20%
E | Salario Educacao 2,50%
F | FGTS 8,00%
G | Seguro acidente do trabalho / RAT Ajustado 3,24%
H | SEBRAE 0,60%
Total do submédulo 4.1: 37,04% R$
Submoédulo 4.2: 13° (décimo terceiro) salério % Valor (R$)
A | 13° (décimo terceiro) salario 8,33%
B |Incidéncias do submddulo 4.1 sobre 13° salario 3,09%
Total do submdédulo 4.2: 11,42%
Submoédulo 4.3: Afastamento maternidade % Valor (R$)
A | Afastamento maternidade 0,32%
B |Incidéncias do submddulo 4.1. sobre afastamento maternidade 0,12%




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA UNIVERSITARIA
BR 465 km 07, Prefeitura Universitaria - Seropédica — RJ
CEP 23897-110

Total do submddulo 4.3: 0,44%
Submoédulo 4.4: Provisdo pararescisao % Valor (R$)
A | Aviso prévio indenizado 0,42%
B |Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,03%
C | Multa do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,01%
D | Aviso prévio trabalhado 0,19%
E |Incidéncia do submodulo 4.1. sobre aviso prévio trabalhado 0,07%
F | Multa FGTS sobre aviso prévio trabalhado 3,04%
Total do submddulo 4.4: 3,77%
Submédulo 4.5: Custo de reposicao do profissional ausente % Valor (R$)
A | Férias e terco constitucional de férias 11,11%
B | Auséncia por doenga 0,82%
C Licenca paternidade 0,04%
D | Auséncias legais 0,55%
E | Auséncia por acidente de trabalho 0,21%
F Outros (especificar) 0,00%
Subtotal do submoédulo 4.5 12,73%
G | Incidéncia do submddulo 4.1. sobre o submédulo 4.5. 4,71%
Total do submédulo 4.5. 17,44%
Quadro Resumo do Médulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas % Valor (R$)
4.1. | Encargos previdenciérios e FGTS 37,04%
4.2. | 13° (décimo terceiro) salério 11,42%
4.3. | Afastamento maternidade 0,44%
4.4, | Custo de rescisédo 3,77%
4.5. | Custo de reposi¢éo do profissional ausente 17,44%
Valor dos encargos sociais 70,11%
MODULO 5: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 |Custos indiretos, tributos e lucro % Valor (R$)
A |Custos indiretos 3,00%
B |Lucro 3,60%
C |Tributos
C.1 |Tributos Federais (COFINS 7,60% + PIS 1,65%) 9,25%
C.2 |Tributos Estaduais 0,00%
C.3 |Tributos Municipais (ISSQN 5,00%) 5,00%
Total de custos indiretos, tributos e lucro
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Quadro resumo do custo por empregado

Mao de obra vinculada a execucéao contratual (valor por empregado)

Valor (R$)

A Médulo 1 — Composicao de remuneracdo

B Moédulo 2 - Beneficios mensais e diarios

C Moédulo 3 — Insumos diversos

D Médulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas

Subtotal A+B+C+D

R$

E Maédulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

VALOR MENSAL POR EMPREGADO

Tabela 4 - Preco unitario por m?

AREA INTERNA

Mao de obra

1)
Produtividade (1/m?)

&)

Preco homem-més (R$)

(1x2) Sub Total
(R$/m2)

Servente

1/800

R$

Encarregado

1/9(x800)

R$

Total:

AREA EXTERNA

M&o de obra Q) (2) (1x2) Sub Total
Produtividade (1/m2) Preco homem-més (R$) (R$/m?)
Servente 1/1.800 R$ R$
Encarregado 1/9(x1.800) R$ R$
Total: | R$

ESQUADRIAS
M&o de obra (2) (2) 3) (4) (5) (4x5)

Produtividade | Frequéncia Jornada de = (1x2x3) Preco Total

(1/m2) no més trabalho no més Ki homem-més (R$/M?)
(horas) (horas) (R$)
Servente 1/300 8 1/191,40 0,000139
Encarregado | 1/9(x300) 8 1/191,40 0,0000174
Total:

25. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

25.1 Agéo 20RK | PTRES 189375 | Fonte 8144 — CC 2020.
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Seropédica, ....... (o[ de 2022
Assinatura digital no SIPAC
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ETP - Servico de limpeza e higienizagdo no campus Trés Rios da UFRRJ

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
DIREGCAO DO CAMPUS TRES RIOS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

SERVIGO DE LIMPEZA E HIGIENIZAGAO NO CAMPUS TRES RIOS DA UFRRJ

1. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

A elaboragdo dos estudos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo (planejamento preliminar) e serve essencialmente para: assegurar a viabilidade técnica da
contratagdo e embasar o termo de referéncia ou o projeto basico, que somente sera elaborado se a

contratagao for considerada viavel.

A necessidade a ser atendida é a prestacdo de forma continua de servicos de limpeza,
conservagao, higienizagdo, asseio diario, com fornecimento de mao de obra e todos os materiais,
equipamentos e ferramentas necessarias no ambito do campus Trés Rios da UFRRJ. O atendimento da
referida demanda é imprescindivel para que as atividades, tanto académicas como administrativas, possam
ser realizadas de forma adequada e garantindo boas instalagdes a comunidade académica e as outras

pessoas que transitam pela instituigao.

Cumpre salientar que a auséncia do servico podera acarretar a paralisagdo da Instituigéo,
ocasionando transtornos ao bom andamento das atividades administrativas e académicas, além do

comprometimento a saude de toda comunidade académica.

Entende-se esta contratagdo como indispensavel uma vez que a instituicdo ndao possui em seu
quadro funcional servidores com tais fungdes, caracteristicas e atribuicdes para realizacdo das tarefas

supracitadas. Conforme disposigdo do Decreto n° 9.507/2018, "§ 1°, do art. 3°:

Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados
de forma indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizagdo de atos administrativos ou a
tomada de decisao para o contratado.

No quadro atual da Administragdo Publica inexistem servidores concursados para desenvolver tais
atividades por isso entendemos que a alternativa da terceirizagdo vem-se traduzindo como a solugéo

cabivel, em consonancia com o disposto no art. 2° da Lei 9.632 de 07 de maio de 1998, paragrafo 1° do



artigo 3° do Decreto 9.507 de 21 de setembro de 2018, e paragrafo 1° do artigo 7° da IN n° 05/2017, que

possibilita a contratagéo indireta de servigos.

Além disso, o contrato n® 22/2018, em vigor atualmente, que tem como objeto o asseio e

conservagao do campus_nao podera ser prorrogado, tendo em vista o prazo maximo atingido.

1.1. Justificativa da necessidade

Conforme mencionado anteriormente, o contrato n° 22/2018 expirara em 04 de abril de 2023 nao
sendo possivel sua renovagao, de acordo com a legislagédo vigente (art. 57, Il, da Lei n° 8.666/93), que

estabelece a vigéncia dos contratos limitada a 60 (sessenta) meses.

Desse modo, urge a necessidade de continuidade do servigo para que o campus tenha suas
necessidades atendidas e possa garantir as condi¢gdes necessarias para o desenvolvimento do ensino,

pesquisa e extensao para a comunidade académica.

O servigo de limpeza e higienizagdo pode ser definido como ESSENCIAL para a continuidade das

atividades da Instituigao.

1.2. Referéncia a outros instrumentos de planejamento da UFRRJ

Conforme pode ser identificado no PDI da UFRRJ 2018-2022, o servico em questdo atende os

objetivos estratégicos, conforme listados:

a) Fortalecer os cursos de graduacédo e poés-graduagdo com politicas de melhorias baseadas no
desempenho das avaliagbes internas e externas | Consolidar e ampliar as atividades de pesquisa,
priorizando a inovagao e a iniciagcao cientifica: a avaliagdo dos cursos perpassa pela analise das condi¢des

estruturais de todo o ambiente que sera utilizado para o desenvolvimento das atividades académicas.

b) Estimular a participacdo de docentes e discentes em projetos que integrem a pesquisa e a
extensdo; consolidar e ampliar atividades de extensdo: a melhoria e criagdo de espagos para o
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no Campus Trés Rios dependem da

adequacgao de sua estrutura atual as novas realidades vivenciadas pela UFRRJ.

¢) Melhoria da qualidade de trabalho de servidores: sera possivel oferecer uma estrutura assertiva

as atividades desenvolvidas por técnicos administrativos e docentes.

2. DESCRIGAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS A ESCOLHA DA SOLUGAO



O estudo discorre sobre servigos essenciais, que devem ser executados de forma continua. De
acordo com o artigo 15 da Instrugdo Normativa n° 05, de 25 de maio de 2017, os servicos prestados de
forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio
publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade, de modo que sua interrupgao

possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional.

De acordo com o ANEXO VI-B da Instrugdo Normativa 05/2017 e levando em conta as
peculiaridades do campus Trés Rios, que funciona de 8h as 22h, os servicos serdo ofertados com base na
area fisica a ser limpa, estabelecendo-se a estimativa de custo por posto de trabalho, observadas a
peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condi¢des do

local da prestagéo do servigo.

O objeto enquadra-se na categoria de bens e servigcos comuns, de que trata a Lei n® 10.520/02 e o
Decreto n® 10.024/2019, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas

usualmente encontradas no mercado.

A prestagcdo dos servigos é de natureza continuada, desta forma, o prazo para execugdo dos
servigos e de vigéncia de um possivel contrato devera ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e
sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, artigo 57, da Lei n.°8.666/93,
a contar da data de sua assinatura. A previsdao da possibilidade de prorrogagéo contratual se justifica em
razdo de o objeto se enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que compreende a
prestacdo do servigo (obrigagdo de fazer), sendo um servigo auxiliar, necessario a UFRRJ para o
desempenho de suas atribuigdes, cuja interrup¢cdo pode vir a comprometer as atividades realizadas no

campus.

A solugao escolhida devera garantir perfeita execugao com o uso de mao de obra, hoje, disponivel
na UFRRJ, ou seja, apenas para planejamento e fiscalizagdo. Devera ainda seguir todos os tramites legais

estabelecidos para contratagao de servigos de terceiros, visto que ndo ha possibilidade de execugéao direta.
A empresa a ser contratada devera indicar preposto aceito pela fiscalizagao.

A escolha da empresa contratada se dara por meio de processo de licitagdo conforme legislacao

vigente.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DE ALTERNATIVAS POSSIVEIS DE SOLUGOES

Entende-se como possivel solugdo a contratagdo do servigo através de abertura de procedimento
licitatorio. Esta solugdo se alinha a politica que o Governo Federal vem implantado na reestruturagéo da
maquina administrativa através de estratégias de racionalidade, buscando atingir padrdes de exceléncia em
qualidade e produtividade, focando sua agdo nas areas fins e reduzindo a demanda por servigos de apoio

ao estritamente necessario.



O Governo Federal normatiza este tipo de contragéo através da Instru¢do Normativa n® 05/2017,
definindo inclusive parametros de pregcos em seus cadernos de logistica estabelecendo limites minimos e
maximos a serem pagos pela Administragao Publica Federal.

Considera-se que para estes servigos, a quantidade de fornecedores nao é restrita uma vez que
0s pré-requisitos exigidos, inclusive a relagdo dos materiais solicitados, ndo limita a participacdo de varios
fornecedores.

Ademais, diante da inexisténcia de corpo técnico na Universidade para cumprir as especificagdes

dos servigos objeto do contrato, a solugdo supracitada se torna a Unica forma de atender a demanda.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO

A contratagdo dos servigos justifica-se também pela manutencédo das condigbes necessarias dos bens
moveis e imoveis, imprescindiveis e essenciais para a execugéo de algumas das atividades deste campus
como ensino, pesquisa e extensdo, a fim de garantir aos servidores, permissionarios, colaboradores e
visitantes um ambiente limpo e asseado indispensavel ao bom ambiente de trabalho, a motivagdo e a
saude, evitando transtornos a Administracdo e assegurando a continuidade no desenvolvimento de suas
fungbes, dando mais agilidade e eficiéncia nas atividades a serem desempenhadas. O novo processo de
licitagdo visa também atualizar o processo de contratagdo de servigos de limpeza, conservagédo e coleta
seletiva, segundo a Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, que
revogou a Instrugdo Normativa n°® 02, de 30 de abril de 2008, dando o dimensionamento correto e
necessario dada a complexidade do servico. Esta IFES ndo dispbe de recursos humanos para o
atendimento desses servigos, de forma que para o atendimento da demanda torna-se imprescindivel a
terceirizacdo dos servicos pretendidos, com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, com
fornecimento de todos os materiais de consumo, utensilios e equipamentos necessarios e adequados a

execugao dos servigos.

A contratada devera se ater a alguns dos principios basicos de limpeza como:

e Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos destinados a limpeza
das areas;

e |dentificar e sinalizar corredores e areas de grande circulagdo durante o processo de limpeza,
dividindo a area em local de livre transito e local impedido;

e Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizagao de luvas;

e Realizar a coleta do lixo nas frequéncias indicadas ou quando o conteudo ocupar 2/3 do volume
total;

e Usar técnica de dois baldes, sendo um com agua e solucdo detergente/desinfetante, e outro com
agua para o enxague;

e Lavar os utensilios utilizados na prestagdo de servicos (mops, esfregdes, panos de limpeza,
escovas, baldes, entre outros) nas areas de utilidades indicadas pela unidade contratante,
diariamente ou sempre que necessario;

e Utilizar na prestacao dos servigos somente produtos que possuam garantia de qualidade, conforme



Norma ABNT NBR ISO 9001, ou produto substitutivo, atendendo aos requisitos basicos
estabelecidos pela legislagdo vigente e submetidos a prévia apreciagdo e aprovagdo do

Contratante.

Os servicos serdo executados em jornada(s) de 14 (quatorze) horas, de segunda-feira a sexta-feira.

Os servicos serdo executados em jornada(s) de 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de

segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) servente, quando a frequéncia de horas diarias de limpeza exigida

for de 8 horas.

Descricdo dos Locais, Atividades, Rotinas e Procedimentos a serem executados pela empresa

Contratada:

» Areas Internas — Salas de Aula - Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades de ensino e
aprendizagem, dotados de conjuntos de mesas e cadeiras para alunos, mobiliario para professor, lousas e

murais.

Frequéncias Etapas e Atividades

= Remover o pd e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:

= Nas superficies e nos porta-livros das mesas;

= Nos assentos e encostos das cadeiras;

Diaria = Nas superficies e prateleiras de armarios e estantes;

A limpeza diaria sera | = Nos peitoris e caixilhos;
realizada em horario
que precede o inicio de
cada periodo de aulas e | ®* Varrer o piso do ambiente;

= Em lousas.

outras , . Vezes, S€ | = Passar pano umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;
necessario.
= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local
indicado pelo Contratante;
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.
= Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e
outros:
= Das superficies e nos porta-livros das mesas;
= Dos assentos e encostos das cadeiras;
= Das superficies e prateleiras de armarios e estantes;
= Dos peitoris e caixilhos;
Semanal = De portas, batentes e visores;

= Das lousas;
= Dos murais.

= Remover as mesas e cadeiras para limpeza do piso;

= Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado,




granilite ou vinilicos; com excec¢éo de pisos ceramicos;

= Reposicionar as mesas e cadeiras conforme orientagdes do
Contratante;

= Higienizar os cestos;

= Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

= Remover manchas do piso;
= Passar pano umido embebido em agua e sabdo ou em detergente
neutro para limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas,

rabiscos de lapis e caneta ou outras sujidades;

Mensal

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o pé das lampadas;
= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;
= Remover o0 pd e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando estas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos

Trimestral

especificos conforme orientacdes do fabricante;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.

Orientacoes Gerais para limpeza das salas de aula:

Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis, além de reduzir o
uso de lustra-moveis;

Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos
potencialmente alergénicos;

Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios, esponjas de limpeza
com face aspera ou palha de acgo;

Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de

material.

A Contratada ao realizar inspec¢des devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

Vidros quebrados ou trincados;

Lampadas queimadas;

Fechaduras danificadas;

Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;

Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos ou lascados;
Tampos, assentos ou encostos soltos;

Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.



» Areas Internas: Salas de Atividades Complementares (Informatica, Laboratérios, Oficinas, Salas de
Video, Grémios)
Frequéncias Etapas e Atividades
= Remover o pé e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:
L = Nas superficies das mesas;
Diaria
= Nos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras

A limpeza diaria sera
realizada em horario | estofadas);

que precede o inicio de | = Nas superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;
cada periodo de aulas e o o
outras vezes, se | * Nos peitoris e caixilhos;

necessario. = Em lousas e quadros brancos.

= Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local
indicado pelo Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

= Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e

outros:

= Das superficies das mesas;

= Dos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras
estofadas);

= Das superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;

=  De peitoris e caixilhos;

Semanal
= De portas, batentes e visores;
= Das lousas e quadros brancos;
= Dos murais.
=  Remover o mobiliario para limpeza do piso;
= Remover o pd dos estofados das cadeiras e, para limpeza das
estruturas, passar pano umido;
= Aplicar produto para conservagao de pisos em madeira, cimentado,
granilite ou vinilicos, exceto em pisos ceramicos;
= Reposicionar o mobiliario conforme orientacées do Contratante;
= Higienizar os cestos;
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
=  Remover manchas do piso;
= Passar pano umido embebido em agua e sabdo ou em detergente
Mensal neutro para limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas,

rabiscos de lapis e caneta ou outras sujidades;

= Limpar os equipamentos eletroeletrOnicos como microcomputadores,

impressoras, TVs, DVDs etc. com produto especifico;




= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia

mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;
) = Remover o pd e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
Trimestral _ _
em detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientagdes do fabricante;

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.

« Deveréo ser observadas as mesmas orientagbes gerais informadas para a limpeza das salas de aula.

» Areas Internas: Sanitarios e Vestiarios (Administrativo, de Alunos e de Funcionarios) - ambientes
destinados a higiene de alunos, professores e funcionarios, constituidos de pisos impermeaveis e

dotados de aparelhos sanitarios.

Frequéncias Etapas e Atividades

= Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remogao de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagcao
durante todo o horario previsto de uso, em especial apés os intervalos
das aulas;

= Lavar pisos, bacias, assentos, mictérios e pias com saneante
domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condigbes de
Didri higienizacdo durante todo o horario previsto de uso, em especial apos
ana os intervalos das aulas;

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

= Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e
deposita-los em local indicado pelo Contratante;

= Proceder a higienizagao do recipiente de lixo;

= Repor os sacos de lixo;

= Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel toalha e papel
higiénico), a serem fornecidos pelo Contratante;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
didria.

= Limpar os azulejos dos sanitarios com saneantes domissanitarios

desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢Ges de higienizagéo;




Semanal

= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

= Proceder a limpeza de portas, visores e ferragens com solugéo
detergente e enxaguar;

= Executar a limpeza de lajes ou forros, luminarias, janelas, paredes e
divisorias, portas e visores, maganetas, interruptores e outras
superficies;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

«» Orientacdes Gerais:

Sequéncia das atividades - Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:

1° Teto (inicio);
2° Paredes;

3° Espelhos;
4° Pias;

5° Torneiras;

6° Boxes;

7° Vasos sanitarios e mictorios;

8° Piso (término).

Esvaziar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a higienizagéo deles.

Inspecgbes a Serem Realizadas: (verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de):

a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

c) Portas e ferragens danificadas.

d) Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento de valvulas,

torneiras e registros.

» Areas Internas: Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande Circulagéo

Frequéncias

Etapas e Atividades
= Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Uumido e saneante

domissanitario desinfetante, realizando a remocgao de sujidades e outros

contaminantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizagao




durante todo o horario previsto de uso, em especial apds os intervalos
das aulas;

= lavar pisos, bacias, assentos, mictérios e pias com saneante
domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢des de

higienizagao durante todo o horario previsto de uso, em especial apds os

Diaria intervalos das aulas;

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;
= Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e
deposita-los em local indicado pelo Contratante;
= Proceder a higienizagéo do recipiente de lixo;
= Repor os sacos de lixo;
= Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel toalha e papel
higiénico) a serem fornecidos pelo Contratante;
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.
= Limpar os azulejos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizagao;
= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifées, fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de
polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

Semanal

= Proceder a limpeza de portas, visores e ferragens com solugao
detergente e enxaguar;

= Executar a limpeza de lajes ou forros, luminarias, janelas, paredes e
divisérias, portas e visores, macanetas, interruptores e outras superficies;
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

< Orientagdes Gerais:

Sequéncia das atividades - Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:

1° Teto (inicio);

2° Paredes;

3° Espelhos;

4° Pias;

5° Torneiras;

6° Boxes;

7° Vasos sanitarios e mictorios

8° Piso (término).




Esvaziar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a higienizagao deles.

Inspecdes a Serem Realizadas: (verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de):

a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

c) Portas e ferragens danificadas.

d) Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento de valvulas,

torneiras e registros.

> Areas Internas — Bibliotecas e Salas de Leitura (ambiente destinado ao atendimento de
atividades curriculares como consulta e empréstimo de livros, leitura, pesquisa e trabalhos em
grupo, dotado de estantes para a guarda do acervo de livros, revistas, jornais e outros meios de

informagédo e comunicacao, tais como jogos, mapas etc.)

= Remover o p6 e passar pano umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:

= Nas superficies das mesas;

= Em lousas e quadros brancos.

Diaria = Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante;

=  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:

= Das superficies das mesas;

= Dos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras estofadas);
= Das superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;

= De peitoris e caixilhos;

= De portas, batentes e visores;

= Das lousas e quadros brancos;

Semanal .
= Dos murais.

= Remover o mobiliario para limpeza do piso;

= Remover o p6 dos estofados das cadeiras e, para limpeza das estruturas, passar
pano umido;

= Aplicar produto para conservagao de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, exceto em pisos ceramicos;

= Reposicionar o mobiliario a posig¢éo original;

= Higienizar os cestos;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.




= Remover manchas do piso;

= Passar pano umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para
Mensal limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e caneta ou
outras sujidades;

= Limpar os equipamentos eletroeletrénicos como microcomputadores,
impressoras, TVs, DVDs etc. com produto especifico;

=  Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
= Retirar os livros/arquivos (caixa box) ordenadamente;

= Remover o p6 dos livros/arquivos;

= Remover o pé e passar pano umido (bem torcido) embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro para limpeza das estantes. Em seguida, passar pano seco;

= Deslocar as estantes para limpeza do piso;

Trimestral = Recolocar as estantes e os livros/arquivos nas posigdes originais;

= Limpar as luminarias e eliminar o pé das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou forro;

= Remover o po e passar pano umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos

conforme orientagdes do fabricante;

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

< Orientacdes Gerais

=  Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso
de lustra-moveis;

b) Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente
alergénicos.

¢) Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios, esponjas de limpeza com
face aspera ou palha de aco;

d) Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de material;

A limpeza da biblioteca ou do arquivo como espaco fisico abrange especialmente o piso, as estantes e
os moveis. Entendemos que para a limpeza do piso a forma mais eficiente e adequada de limpeza é com
aspirador de p6, pois remove a sujidade sem transferir parte da mesma para outras areas. Qualquer tipo de
solvente ou cera ndo é recomendado. Deve-se evitar também a agua, pois sua interferéncia, por menor que
seja, desequilibra a umidade relativa do ambiente.

Normalmente, as bibliotecas e arquivos funcionam em espagos ndo adequados, que apresentam
elevado indice de umidade relativa do ar e temperatura. Toda a umidade residual que entrar no ambiente
vai se transformar em vapor e, desta forma, fazer subir ainda mais o indice de umidade nas salas de acervo;

As estantes também podem ser limpas com aspirador de p6. Caso seja necessario remover a sujidade



muito intensa (incrustada) da sua superficie pode ser usada uma solugéo de agua + alcool a 50%, passada
com pano muito bem torcido. Em seguida, passar outro pano seco. E preciso estar atento & umidade relativa
do ar. Nao devem ser utilizados produtos quimicos, porque estes exalam vapores que geralmente sao
compostos de elementos de natureza &cida. O mesmo tratamento se aplica aos moéveis de madeira ou

metal.
= A Contratada devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

¢) Fechaduras danificadas.

d) Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:
e) Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;

f) Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

g) Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

h) Tampos, assentos ou encostos soltos;

i) Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

» Areas Internas: Areas de Circulagdo (Corredores, Escadas, Rampas e Elevadores) (Sao
consideradas como 4dreas internas de circulagdo todos os espacos livres, sagudes, halls,
corredores, rampas, escadas, elevadores etc. que sirvam como elemento de acesso ou interligacao

entre pavimentos ou blocos do prédio.)

= Remover o pé e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro, eliminando residuos tais como: papéis, sacos
plasticos, migalhas etc.:

= Nos peitoris e caixilhos;

= Nos bancos (ou mobiliario, quando existente);

= Nos telefones

= Nos extintores de incéndio.

Diaria = Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Remover o pé de capachos e tapetes;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local
indicado pelo Contratante;

= Remover os residuos, acondicionando o lixo em local indicado pelo
Contratante;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

diaria.




= Para elevadores, limpar com produto adequado, seguindo as

instrucdes dos manuais dos fabricantes dos equipamentos.

= Remover o p6é e passar pano Umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro, eliminando manchas.

= Das paredes e pilares;

= Das portas (inclusive de abrigos de hidrantes), batentes e visores;

= Corrimaos e guarda-corpos;

= Dos murais e quadros em geral.

Semanal
= Remover o mobiliario (quando houver) para limpeza do piso;
= Aplicar produto para conservagdo de pisos em madeira, cimentado,
granilite ou vinilicos, com excec¢ao de pisos ceramicos;
= Reposicionar o mobiliario conforme orientacdes do Contratante;
= Higienizar os cestos;
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
= Remover manchas do piso;
= Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente
Mensal neutro para limpeza de paredes, pilares e rodapés, removendo manchas,
rabiscos de lapis e caneta ou outras sujidades;
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;
= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;
= Remover o pdé e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
Trimestral

em detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando estas
forem confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientacdes do fabricante.

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.

+ Orientacbes Gerais

=  Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos mdveis, além de eliminar o uso de

lustra-moveis;

b) Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usuarios com produtos potencialmente

alergénicos.

¢) Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios, esponjas de limpeza com

face aspera ou palha de ago;

d) Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovado para cada tipo de material.




= A Contratada devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

c) Fechaduras danificadas;

d) Corrimaos e guarda-corpos danificados.

e) Verificar e relatar ao Contratante a existéncia de problemas

constantes no manual de uso e conservagao de elevadores em s.

» Areas Internas — Patios Cobertos, Quadras Cobertas e Refeitério (Ambientes destinados ao

desenvolvimento de atividades esportivas, jogos, exercicios fisicos, festas, reunibes recreativas,

eventos comunitarios, entre outros.)

Frequéncias Etapas e Atividades

= Remover o pé e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro, eliminando residuos tais como: papéis, sacos
plasticos e migalhas:
= Nos peitoris e caixilhos (quando houver);Nos bancos (ou mobiliario,
quando existente);
= Nos telefones;
= Nos extintores de incéndio.
Diaria

= Varrer o piso dos ambientes (quadras, patios e refeitério), eliminando
residuos tais como papéis, sacos plasticos, migalhas etc.;
= Passar pano Umido nos pisos do refeitério e do patio coberto;
= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo no local
indicado pelo Contratante;
= Lavar e higienizar lavatérios e bebedouros;
= Limpar o mobilidrio (mesa e bancos) do refeitério apés cada periodo
de utilizagao;
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.
= Lavar e remover manchas do piso do patio coberto e do refeitorio;
= Remover o mobiliario do refeitério para limpeza do piso;
= Aplicar produto para conservagdo de pisos cimentados, de granilite,

Semanal vinilicos ou em madeira, com excegao de pisos ceramicos;
= Reposicionar o mobiliario do refeitério para a posigéo original;
= Higienizar os cestos;

nos elevadores conforme orientagdes




= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia

semanal.
= Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente

neutro, eliminando manchas, rabiscos de lapis e caneta ou outras
sujidades:

= Das paredes e pilares;

Mensal
= Das portas, batentes e visores (quando houver);

= Dos murais e quadros em geral;

= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifées, fechaduras etc. de bebedouros, lavatérios e filtros;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

Trimestral Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

= Lavar e remover manchas do piso da quadra;

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.

» Orientagoes Gerais:
Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis, além de eliminar o uso

de lustra-moveis;

b) Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usuarios com produtos potencialmente

alergénicos.

¢) Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios, esponjas de limpeza com

face aspera ou palha de aco.

d) Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de material.

= A Contratada devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

¢) Fechaduras danificadas.

d) Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

e) Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

f) Tampos, assentos ou encostos soltos;

g) Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

» Areas Internas: Areas Administrativas (Diretoria, Vice-diretoria, Secretaria, Sala de Coordenador e



Orientadores Pedagodgicos, Sala dos Professores) (Ambientes destinados ao desenvolvimento de
atividades administrativas da UFRRJ, envolvendo a guarda e o manuseio de documentos, dotados

de mobiliario, equipamentos ou aparelhos eletroeletrénicos.)

= Remover o po:

= Das superficies das mesas;

= Dos assentos e encostos das cadeiras ou poltronas;

= Das superficies e prateleiras de armarios, estantes, arquivos e racks;
= Dos telefones;

= Dos aparelhos eletroeletrdnicos.

Diaria
= Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Limpar e remover o p6é de capachos e tapetes;

= Remover os residuos e manter os cestos limpos, acondicionando o lixo no
local indicado pelo Contratante;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Remover o po e limpar com produto adequado cada tipo de acabamento:

= Das paredes e divisorias;

=  De peitoris e caixilhos;

= De portas, batentes e visores;

= Dos murais e quadros em geral.

= Aplicar produto adequado a cada tipo de acabamento para conservagao do
mobiliario;

Semanal = Limpar os telefones com produto adequado;

= Remover o p6 dos estofados das cadeiras e, para limpeza das estruturas,
passar pano Umido;

= Remover o mobiliario (mesas, cadeiras, armarios, arquivos etc.) para limpeza
do piso;

= Aplicar produto para conservacéo de pisos em madeira, cimentado, granilite
ou vinilicos, com exceg¢ao dos pisos ceramicos;

= Recolocar o mobiliario nas posigdes originais;

= Higienizar os cestos;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
= Remover manchas dos pisos;

= Passar pano umido embebido em agua e sabao ou em detergente neutro
Mensal para limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas e sujidades;

= Limpar os equipamentos eletroeletrbnicos como microcomputadores,
impressoras, TVs, DVDs etc. com produto especifico;

=  Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal;
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lAmpadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;




. = Remover o p6 e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em
Trimestral

detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos

conforme orientagdes do fabricante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

« Orientacdes Gerais

=  Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso

de lustra-moveis;

b) Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente

alergénicos.

c) Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios, esponjas de limpeza com

face aspera ou palha de aco.

d) Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de material.

= A Contratada devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

c) Fechaduras danificadas.

d) Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

e) Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

f) Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

g) Tampos, assentos ou encostos soltos;

h) Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

» Areas Internas — Almoxarifados, Depodsitos e Arquivos (Ambientes destinados & guarda e

estocagem de materiais diversos.)

=  Remover o p6 das superficies das mesas;

= Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano umido no piso, exceto em casos de pisos de madeira;
Diaria » Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;

= Remover os residuos e manter os cestos limpos, acondicionando o
lixo no local indicado pelo Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

= Remover o pdé das prateleiras, bancadas, armarios, estantes e




arquivos;

= Remover o pé e limpar com produto adequado cada tipo de
acabamento:

= Dos assentos e encostos das cadeiras ou poltronas;

= Dos telefones;

= Dos aparelhos eletroeletrénicos;

= Das paredes e divisérias;

=  Dos peitoris e caixilhos;

Semanal = Das portas, batentes e visores;

= Dos quadros em geral.

= Aplicar produto adequado a cada tipo de acabamento para
conservagao do mobiliario;

= Remover o mobiliario (mesas, cadeiras, armarios, arquivos etc.) para
limpeza do piso;

= Aplicar produto para conservagao de pisos em madeira, cimentado,
granilite ou vinilicos, com excec¢éo de pisos ceramicos;

= Recolocar o mobiliario nas posi¢des originais;

= Higienizar os cestos;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.
= Remover manchas do piso;

= Passar pano Uumido embebido em agua e sabdo ou em detergente

neutro para limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas e

Mensal
sujidades;
= Limpar os equipamentos eletroeletrbnicos, como microcomputadores,
impressoras etc. com produto especifico;
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;
= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;
= Remover o p6é e passar pano Umido embebido em agua e sabao ou
Trimestral em detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas

forem confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientacdes do fabricante;
= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.

» Orientagdes Gerais

=  Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos mdéveis, além de eliminar o uso

de lustra-moveis;



b) Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente

alergénicos.

c) Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios, esponjas de limpeza com

face aspera ou palha de aco.

d) Para limpeza e eliminagao de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de material.

= A Contratada devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
a) Vidros quebrados ou trincados;

b) LAmpadas queimadas;

¢) Fechaduras danificadas.

d) Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

e) Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

f) Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

g) Tampos, assentos ou encostos soltos;

h) Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

Areas Internas — Pisos Frios - Sd0 consideradas como areas internas — pisos frios aquelas constituidas e
revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma, madeira, granilite e similares, inclusive os

sanitarios.

Frequéncia Etapas e Atividades
= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo

Contratante;

= Remover o pod de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e
caixilhos das janelas, incluindo os demais mdveis existentes, aparelhos elétricos,
extintores de incéndio etc.;

= Limpar telefones com produto adequado;

Diaria = Limpar a parte externa dos equipamentos com produto adequado;

= Remover os residuos existentes, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante;

= Limpar os pisos com pano umido;

= Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

= Limpar os elevadores com produto adequado;

= Limpar e remover o p6é de capachos e tapetes;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Remover os moéveis, armarios e arquivos para a limpeza completa das partes

externas, recolocando-os nas posigdes originais;




= Limpar divisérias, portas/visores, barras e batentes com produto adequado;

= Encerar e lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

Semanal = Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras etc. com produto adequado;

= Encerar/lustrar os pisos;

= Retirar p6 e residuos dos quadros em geral;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
= Limpar e remover manchas de forros, paredes/divisorias e rodapés;

Mensal = Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios
adequados;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
= Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Trimestral = Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

= Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para Areas internas — Pisos acarpetados

Frequéncia Etapas e Atividades

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

= Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e
Diaria caixilhos das janelas, incluindo os demais modveis existentes, aparelhos elétricos,
extintores de incéndio etc.;

= Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;

= Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Remover moveis, armarios e arquivos para a limpeza completa das partes

externas, recolocando-os em suas posigdes originais;
= Limpar divisorias, portas/visores, barras e batentes com produto adequado;

= Encerar/lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

Semanal = Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;
= Limpar telefones com produto adequado;
= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes e
fechaduras;
= Retirar p6 e residuos dos quadros em geral com pano Umido;
= Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.
= Limpar e remover manchas de tetos, forros, paredes/divisérias e rodapés;
Mensal = Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios

adequados;




= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
= Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Trimestral | = Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
= Efetuar lavagem das areas acarpetadas;

Anual

= Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia anual.

> Areas Externas — Patios Descobertos, Quadras, Circulagdes Externas e Calgcadas (Séo
consideradas areas externas todas as areas das unidades situadas externamente as edificagdes,
tais como: patios, quadras, estacionamentos, passeios, calgadas, pisos pavimentados adjacentes

ou contiguos as edifica¢des, entre outras.)

= Varrer o piso das areas externas;

= Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e colocando-os no local indicado pelo Contratante,
Diaria observada a legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do

(Duas vezes ao dia — | trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em
antes do inicio do
periodo diurno e do
periodo noturno) = Remover o p6 de capachos e tapetes;

local nao autorizado, situado na area circunscrita de propriedade da ;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo no local
indicado pelo Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

= Lavar os pisos e desobstruir ralos e canaletas entupidas;

= Remover o pé e passar pano umido embebido em agua e sabao ou
em detergente neutro, eliminando manchas:

= Das paredes e pilares;

Semanal = Das portas (inclusive de abrigos de hidrantes), grades e portdes;

= De corrimaos e guarda-corpos;

= De bancos e mesas fixos.

= Higienizar os cestos;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia

semanal.
= Remover manchas do piso;

= Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente
Mensal neutro para limpeza de paredes, pilares e rodapés, removendo manchas,
rabiscos de lapis e caneta ou outras sujidades;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

Trimestral
= Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.




» Orientagdes Gerais

=  Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

a) Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis, além de eliminar o uso de

lustra-moveis;

b) Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente
alergénicos.

= A Contratada devera verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
a) Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

b) LAmpadas queimadas;

¢) Fechaduras danificadas;

d) Corrimaos e guarda-corpos danificados.

Areas Externas - Pisos Pavimentados — Adjacentes ou Contiguos as Edificagdes (Areas circundantes aos

prédios, revestidas de cimento, lajota, cerdmica, entre outros.)

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

= Limpar e remover o p6 de capachos;

= Remover os residuos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
Diaria local indicado pelo Contratante;

= Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, observada a legislagédo
ambiental vigente e de medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Lavar os pisos;

Semanal
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,

Mensal fechaduras etc.;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Areas Externas — Varricdo de Passeios e Arruamentos (areas destinadas a estacionamentos, passeios,

alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.)



= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

= Varrer as areas pavimentadas, removendo os residuos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Diaria = Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando- os para local indicado pelo Contratante, observada a legislagao
ambiental vigente e de medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante;

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanal = Executar servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensal = Executar servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Fonte: Prestagdo de Servigos de Limpeza Hospitalar — Vol. 7 — Jan./19.Areas Externas: Coleta de Detritos

em Paétios e Areas Verdes

Areas externas com e sem pavimentos, pedregulhos, jardins e gramados.

= Retirar os residuos dos cestos de lixo, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Diri = Coletar papéis, residuos e folhagens das areas, acondicionando-os
ana apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observada a legislagdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do trabalho,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local nao

autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

» Areas Externas: Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes (S&o consideradas areas externas

aquelas com ou sem pavimentagéo, gramadas, ajardinadas ou cobertas com pedregulhos.)

= Retirar os residuos e detritos — 2 (duas) vezes por dia, mantendo os cestos
limpos;

Diaria = Acondicionar e remover o lixo para o local indicado pelo Contratante;

= Coletar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e

removendo o lixo para o local indicado pelo Contratante, observada a legislagédo

ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho, sendo terminantemente




vedada a queima dessas matérias

em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do Contratante.

> Vidros Externos

Caracteristicas:
= Vidros externos sao aqueles localizados nas fachadas das edificacoes;

= Os vidros externos sao compostos por face externa e face interna. Dessa maneira, na quantificacao da

area dos vidros devera ser considerada somente a metragem de uma de suas faces;

= A frequéncia de limpeza deve ser definida de forma a atender as especificidades e necessidades
caracteristicas da unidade contratante;

= Vidros externos com exposi¢cao a situagado de risco sdo aqueles que necessitam, para a execugao dos

servigos de limpeza, da utilizagdo de balancins manuais ou mecanicos, ou, ainda, andaimes.

Frequéncia Etapas e Atividades

Face externa sem exposicao a situagéo de risco
Semanal Limpar todos os vidros externos — face interna, aplicando-lhes produtos
antiembacantes
Mensal Limpar todos os vidros externos — face externa, aplicando-lhes produtos
antiembacantes

Tipos de Limpeza Preconizados

= Limpeza concorrente ou diaria: € o processo de limpeza realizado diariamente com a finalidade de

remover a sujidade e repor o material de higiene;
= Limpeza terminal: é o processo de limpeza e/ou desinfecgdo de toda a area hospitalar, incluindo todas as

superficies, mobiliarios e equipamentos, com a finalidade de remover a sujidade e diminuir a contaminagao

ambiental, abastecendo as unidades com material de higiene, e a ser realizado sempre que necessario.

Métodos e Equipamentos de Limpeza de Superficies

= Limpeza umida: consiste na utilizagcdo de agua como elemento principal da remogédo da sujidade,

podendo ser por processo manual ou mecanico;

= Limpeza com jatos de vapor de agua: trata de alternativa de inovagao tecnolégica por meio de limpeza

realizada com equipamentos de jatos de vapor d’agua saturada sob pressdo, sendo destinada



predominantemente para a limpeza terminal. Sua utilizagao sera precedida de avaliagido das vantagens e

desvantagens, a ser realizada pelo Contratante;

= Limpeza molhada: consiste na utilizagdao de agua abundante como elemento principal da remogao da

sujidade, podendo ser manual ou mecénica, destinada principalmente para a limpeza terminal;

= Limpeza seca: consiste na retirada de sujidade, p6 ou poeira sem a utilizagdo de agua.

Obs.: A limpeza com vassouras é recomendavel somente em areas externas.

Técnicas de Desinfeccéo

A desinfecgéo é o processo aplicado a superficies inertes com a finalidade de eliminar microrganismos na
forma vegetativa, ndo garantida a eliminagdo total dos esporos bacterianos. Este processo pode ser
realizado por meio de processos quimicos ou fisicos.

A desinfecgao consiste em:

= Retirar o excesso de carga contaminante com papel absorvente, utilizando luvas apropriadas;
= Expurgar o papel em sacos plasticos de lixo;

= Proceder a limpeza da superficie com agua e sabao.

Opcionalmente, a critério da comissao de fiscalizagdo e/ou fiscal do contrato, podera ser aplicado sobre a

area afetada desinfetante adequado, retirando-o com pano molhado apds o tempo recomendado.

Produtos Utilizados:

= Germicidas: sdo agentes quimicos que inibem ou destroem os microrganismos, podendo ou nao destruir

esporos. Sao classificados em: esterilizantes, desinfetantes e antissépticos;

Obs.: Na selegéo dos germicidas ha necessidade de se considerar a necessidade de seu uso e a avaliagao
dos produtos disponiveis no mercado (formulagéo, agdo sobre patégenos, efeitos de alcalinidade ou acidez;
incompatibilidade, corrosividade, efeitos téxicos, suscetibilidade a inativagdes por matérias orgéanicas, efeito

cumulativo e/ou residual e custos);

= Desinfetantes: sdo agentes quimicos capazes de destruir microrganismos na forma vegetativa, podendo
destruir parcialmente os esporos em artigos ou superficies, sendo divididos segundo seu nivel de atividade

em: alto, médio ou baixo;

= Detergentes de baixo nivel (sanificantes): sdo aqueles destituidos de agao tuberculicida, esporicida e

virucida, devendo ter baixa toxicidade;

= Detergentes: sdo substancias tensoativas, solliveis em agua e dotadas de capacidade de emulsificar
gorduras e manter residuos em suspensdo. Sao utilizados para limpeza de artigos e superficies e para

lavagem das maos;

= Hipoclorito de sddio: atua como desinfetante devido ao cloro ativo. Para a desinfecgao de equipamentos

e superficies contaminados com material biolégico, utiliza-se solugdes de hipoclorito de sddio de 1% de



cloro ativo (10.000 ppm) estavel. O uso de hipoclorito de sédio nao é recomendado em metais e marmores

devido sua agao corrosiva;

= Cloro orgénico: o dicloroisocianurato de sédio age da mesma forma que o hipoclorito de sédio.
Apresentado em pd, pode ser associado a tensoativos. Para a desinfeccdo de superficies fixas é utilizado

em concentracéo de 3%;

= Alcoois: o mais utilizado é o alcool etilico, por possuir maior atividade germicida, menor custo e
toxicidade. Para a desinfecgédo de superficies, recomenda-se a concentragdo de 77% volume/volume, que
corresponde a 70% em peso/volume. O uso em acrilico, borrachas e tubos plasticos é contraindicado, pois

estes materiais podem ser danificados.

Consideragdes a Respeito de Produtos de Limpeza em Superficies Fixas:

A utilizagdo de produtos, utensilios e equipamentos para a limpeza e desinfeccdo deve atender as
determinagdes da fiscalizagdo, as recomendagdes dos 6rgaos publicos de salde, e as especificidades
apresentadas pelos fabricantes. Na selegdo de produtos de limpeza de superficies deverdo ser
considerados:

= Quanto as superficies, equipamentos e ambientes

= Natureza da superficie a ser limpa ou desinfetada;
= Tipo e grau de sujidade;

= Tipo de contaminagao;

= Qualidade da agua;

= Meétodo de limpeza;

= Seguranga na manipulagao e uso de produtos de limpeza.

Quanto ao tipo de germicida:

= Tipo de agente quimico e concentragao;

= Tempo de contato para agao;

= |nfluéncia da luz, temperatura e pH;

= |nteragdo com ions;

= Toxicidade;

= |nativagdo ou ndo em presenga de matéria organica;

= Estabilidade;

= Prazo de validade para uso;

= Condigdes para uso seguro;

= Necessidade de retirar residuos do desinfetante apés utilizacao.

= Equipamentos de Protecéo a serem utilizados



= Equipamento de Protecdo Individual (EPI): tem por finalidade a prote¢do do individuo durante a
realizagdo de determinadas tarefas, sendo composto por éculos, luvas grossas de borracha de cano longo,
botas de borracha, avental, mascara, gorro descartavel, capa de chuva, cintos de seguranga para janelas e

outros.

= Equipamento de Protegcéo Coletiva (EPC): tem por finalidade a protegéo coletiva durante a realizagdo de

determinadas tarefas, sendo composto por placas sinalizadoras, cones, fitas zebradas e outros.

DOS RESIDUOS

A empresa devera proceder ao recolhimento dos residuos, conforme a legislagdo vigente e o Plano de
Gerenciamento de Residuos de Servigcos de Salude da unidade contratante e demais exigéncias legais nos
termos dos da Resolugao RDC n° 306, de 7/12/2004, da Resolu¢do do Ministério do Meio Ambiente (MMA)
n® 358, de 29/4/2005, e da Resolugdo Conjunta SS/SMA/SJDC n° 1, de 29/6/1998, com o objetivo do
gerenciamento dos residuos gerados nos servigos de saude com vistas a preservar a saude publica e a
qualidade do meio ambiente, realizando a segregacdo no momento da geragao do residuo e destinando

adequadamente os materiais perfuro cortantes.

Consideram-se os conceitos a seguir, cuja simbologia e identificacdo dos locais de geracao de residuos e
correspondente fluxo é de responsabilidade do Contratante:

Quadro 1: Simbologia e defini¢gdo dos tipos de residuos

Residuos que apresentem risco potencial a saude publica € ao meio
ambiente devido a presenca de agentes bioldgicos. Enquadram-se neste
grupo, dentre outros: sangue e hemoderivados; animais usados em
GRUPO A experimentagdo, e materiais que tenham entrado em contato com os
mesmos; excregdes, secregdes e liquidos organicos; meios de cultura;
@ tecidos, 6rgéaos, fetos e pegas anatbmicas; filtros de gases aspirados de

/ areas contaminadas; residuos advindos de area de isolamento; restos
alimentares de unidade de isolamento; residuos de laboratérios de
analises clinicas; residuos de unidades de atendimento ambulatorial,
residuos de sanitarios de unidade de internagdo e de enfermaria, e

animais mortos a bordo dos meios de transporte.

GRUPO B Residuos que apresentem risco potencial a saude e ao meio ambiente
devido as suas caracteristicas quimicas. Enquadram-se neste grupo,

dentre outros:

a) Drogas quimioterapicas e produtos por elas contaminados;

b) Residuos farmacéuticos (medicamentos vencidos, contaminados,

interditados ou nao utilizados);




c) Demais produtos considerados perigosos, conforme classificagdo da
norma NBR 10.004 da ABNT (téxicos, corrosivos, inflamaveis e reativos).
GRUPO C Rejeitos radioativos: enquadram-se neste grupo os materiais radioativos
7 ou contaminados com radionuclideos, provenientes de laboratérios de
‘.. analises clinicas, servigos de medicina nuclear e radioterapia, segundo
e Resolugdo CNEN 6.05.
GRUPO D
Residuos comuns: sdo todos os que ndo se enquadram nos grupos A, B
':‘: e C, descritos anteriormente.
o,
Materiais perfurocortantes ou escarificantes, tais como: laminas de
GRUPO E barbear, agulhas, escalpes, ampolas de vidro, brocas, limas
endodobnticas, pontas diamantadas, laminas de bisturi, lancetas, tubos
@ capilares, micropipetas, l&minas e laminulas, espatulas e todos os
oSl utensilios de vidro quebrados no laboratério (pipetas, tubos de coleta
sanguinea e placas de Petri) e outros similares.

A empresa devera embalar, nos termos do Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigcos de Saude,
o residuo em saco plastico especifico padronizado, branco leitoso, espessura padronizada pela ABNT (saco
lixo tipo Il, da norma NBR 9120, 9190, 9191, 13056 e 7500, observando-se o disposto no item 4.8 da NBR
9191).

Devem constar em saco individual a identificagdo do fabricante e o simbolo da substancia infectante,
posicionando a um terco da altura a partir de baixo). O fabricante do saco devera deter o registro no 6rgéo
de Vigilancia Sanitaria competente do Ministério da Saude, conforme Lei Federal n° 6.360/1976, e possuir
comprovante de registro ou certificado de isengéo do produto.

Cabe a Contratada trocar o saco plastico por outro da mesma cor, nunca despejando o conteudo da
lixeira em outro recipiente e o utilizando até o limite de 80% de sua capacidade.

Os funcionarios deverdo utilizar obrigatoriamente paramentagdo, incluindo bota e luva de borracha
(expurgo), quando do manuseio do residuo embalado e de sua retirada apds esse procedimento.

Os funcionarios da Contratada deverdo utilizar, durante a coleta e o transporte de residuo interno,
carrinho proprio para o grupo de residuo, fechado com tampa, lavavel, impermeével, provido de tampa
articulada ao proprio corpo do equipamento, com cantos e bordas arredondados, sem emenda na estrutura
e identificado com o simbolo correspondente ao risco do residuo nele contido. Deve ser provido de rodas

revestidas de material que reduza o ruido.



Os contéineres com mais de 400l de capacidade devem possuir valvula de dreno no fundo. O uso de
recipientes desprovidos de rodas deve observar os limites de carga permitidos para o transporte pelos
trabalhadores, conforme normas reguladoras do Ministério da Economia.

A Contratada devera elaborar, em conjunto com a UFRRJ, para a utilizagdo dos elevadores de servigos,
o0 planejamento e a programacdo dos horarios de retirada interna dos residuos, de forma a evitar o
cruzamento de fluxo com outras atividades, tais como SND (Servico de Nutricdo e Dietética), lavanderia e
transporte de pacientes.

A Contratada devera armazenar o residuo devidamente embalado no depdsito de residuos indicado pelo
Contratante.

Os residuos, uma vez coletados no ponto de geragédo, devem permanecer no mesmo recipiente até o
armazenamento externo, antes da coleta final.

A Contratada devera proceder a lavagem e desinfeccdo dos contéineres ou similares e da area

reservada aos expurgos.

4.1. Justificativas da solugao adotada

Optou-se pela abertura de processo licitatério para contratacdo de empresa especializada em
limpeza e higienizacdo, tendo em vista a necessidade de continuidade do atendimento das demandas do
campus Trés Rios e a auséncia de profissionais no quadro permanente da Instituicdo para efetuarem os
SEervigos necessarios.

Ademais, a solugido adotada possui respaldo legal e é condizente aos instrumentos de planejamento

da Universidade.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O Quadro 1 apresenta os espacos fisicos envolvidos na proposta de solugao e suas respectivas

areas.

Quadro 1 - Estimativas das quantidades para a contratagido dos servigos

ESPACO FisIcO AREA (m2)
Area interna 4.128,50
Area interna (banheiros) 195,69
Area externa 4.675,00
Esquadrias 1.239,12

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Considerando-se os servigos € as quantidades estimadas, p6de-se realizar uma estimativa do valor
da contratagao.

O valor do servigo foi calculado com base na area fisica total a ser limpa, considerando a
produtividade estabelecida, de acordo com os tipos de area verificados na Universidade. Esta, por sua vez,

foi definida observando a periodicidade de cada tipo de servigo, bem como a quantidade e a frequéncia de



pessoas que transitam nos diversos setores, atentando para as experiéncias de contratos anteriores e o
horario de funcionamento da instituigdo.

Para os servigos de Limpeza, conservagao, higienizagao e asseio a Instru¢do Normativa n° 5, de 26
de maio de 2017 e os cadernos técnicos, indicam que a contratagdo seja realizada com base na area fisica
a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e frequéncia de cada servigo e das condi¢des do local objeto da contratagao.

Desse modo, embora a contratagcdo esteja baseada na area a ser limpa, € importante observar que
o campus Trés Rios funciona, ininterruptamente, de 8h as 22h e, com isso, precisa ter esta peculiaridade
considerada para o dimensionamento da proposta..

Além disso, para fins da correta quantificagdo e especificacdo, foi utilizado como paradmetro os
quantitativos de materiais utilizados no contrato anterior, bem como o tipo de piso a ser limpo, o mobilidrio
existente, a metragem da unidade, a logistica dos prédios e a periodicidade que a limpeza sera realizada,
além disso para a quantificagao de equipamentos foi avaliada a quantidade de serventes e a disposigao do
Prédio.

A lista de materiais foi elaborada de forma a suprir as necessidades iniciais da unidade e também de
eventuais reposi¢cdes ao longo da gestdo do contrato.

Sao requisitos da contratacao, aqueles estabelecidos na Instrugdo Normativa n° 05/2017 — MPDG,
quais sejam: nos casos em que a area fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a
produtividade minima de referéncia estabelecida pela IN 05/2017, esta podera ser considerada para efeito
da contratagao.

As produtividades de referéncia previstas neste Estudo Preliminar poderao ser alteradas por meio
de Portaria do Ministério da Economia.
E imprescindivel que a contratada disponibilize um (a) encarregado (a) para que a execugéo do

servico siga as diretrizes elencadas no contrato celebrado entre as partes.

Quadro 2: Estimativa de funcionarios de acordo com o indice de produtividade

Area a ser limpa m2 indice de Numero de
produtividade funcionarios
Areas internas (pisos frios) 4.128,50 1x800 m? 5
Areas internas (banheiros) 195,69 1x200m? 1
Area externa 4.675,00 1x1800m? 3
Esquadrias 1.239,12 1x300m? 1
Total de funcionarios: 9

a) Os valores referenciais adotados tém como parametro de pregos a elaboragdo de planilha de custo
conforme orientagéo da legislagao pertinente;

b) Os valores de material se baseiam em consultas realizadas em sites de venda de insumos em rede
atacadista de materiais de consumo para limpeza e valores praticados no contrato n°® 22/2018;

c) Os quantitativos apontados na planilha tem como base o acompanhamento semanal realizado ao longo

da gestao do contrato anterior (22/2018).



Os trabalhadores alocados para execugdo dos servigos em areas consideradas insalubres deverdo ser
fixos, devido a necessidade de treinamento especifico a ser oferecido pela CONTRATADA, devendo para
estes profissionais serem apresentados os certificados de capacitagcdo dos prestadores. O remanejamento
ou substituicdo da mao de obra nestes locais por parte da CONTRATADA devera ser comunicado com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas, bem como ser apresentado o certificado de capacitacao do(s)
novo(s) profissional(is). A capacitacdo dos profissionais que realizarem as limpezas nos laboratérios e
banheiros deve ser imediata e de forma continuada, quanto aos principios de higiene pessoal, riscos
bioldgicos, riscos quimicos, sinalizagéo, rotulagem, EPI, EPC e procedimentos em situa¢gdes de emergéncia.
Esta comprovagdo de presenga na capacitacao deve ser mantida no local de trabalho, a disposi¢do da

inspegao.

Nem todos os funcionéarios fardo jus e ou terdo direito ao pagamento de adicional de insalubridade,
considerando que as atividades insalubres aquelas que, por sua natureza, condi¢gdes ou métodos de
trabalho, exponham os empregados a agentes nocivos a saude, acima dos limites de tolerancia fixados em
razao da natureza e da intensidade do agente e do tempo de exposicdo aos seus efeitos, conforme artigo
189, da Consolidagéo das Leis Trabalhistas - CLT.

Ressalta-se que artigo 190 da CLT prevé que “o Ministério do Trabalho aprovara o quadro das atividades e
operagébes insalubres e adotara normas sobre 0s critérios de caracterizagdo da insalubridade, os limites de
tolerdncia aos agentes agressivos, meios de protecdo e o tempo maximo de exposicdo do empregado a
esses agentes.” Em decorréncia deste artigo, predomina perante o STF (Sumula 460, nota n°® 3) e na
Justica do Trabalho (Sumula TST n° 448, |, nota n° 4), o entendimento de que além da constatagao da
insalubridade pela pericia técnica, a atividade deve figurar entre as insalubres listadas na Norma

Regulamentadora editada pelo Ministério do Trabalho.

Assim, para que o trabalhador tenha direito ao adicional de insalubridade nao basta a apurag¢ao por
pericia de condigao de trabalho nociva a saude; a atividade prejudicial deve estar entre as descritas
nos quadros anexados a Norma Regulamentadora 15, da Portaria n® 3.214/78, que estabelece os

critérios mencionados no artigo 190 da CLT.

Ocorre que a limpeza e a coleta de lixo de banheiros nao estdo previstas entre as atividades
insalubres descritas e regulamentadas na NR-15, embora em 21 de maio de 2014 o Tribunal Superior
do Trabalho editou a Resolugdo n°® 194/2014, nos seguintes termos: “ll — A higienizacdo de instalagbes
sanitarias de uso publico ou coletivo de grande circulacdo, e a respectiva coleta de lixo, por ndo se
equiparar a limpeza em residéncias e escritorios, enseja o pagamento de adicional de insalubridade em
grau maximo, incidindo o disposto no Anexo 14 da NR-15 da Portaria do MTE n° 3.214/78 quanto a coleta e

industrializag&o de lixo urbano.”,

Justifica-se o fornecimento de materiais pela empresa e ndao pelo 6rgiao contratante em virtude dos
seguintes motivos:

o As empresas de limpeza adquirem material em quantidade muito superior as necessidades da
Contratante, visto que detém varios contratos, podendo, assim, obter pregos mais reduzidos que a

Contratante;



. Mesmo que, somente por hipétese, a Administragdo pudesse realizar a compra do material por
preco mais reduzido que o da empresa, deveriam ser considerados outros custos envolvidos, tais como a
remuneragado dos servidores que se ocupariam dessa atividade em detrimento de outras mais prioritarias,
as publicagbes necessarias, transporte, armazenagem e eventuais perdas;

. Fardos de papel higiénico e papel toalha necessitam de grandes areas para armazenagem, tendo a
Administragao mais um encargo, o de providenciar o espag¢o adequado para armazenagem;

. Em que pese o planejamento e o controle de estoque, a fim de que ndo falte material, mesmo
assim, podem ocorrer atrasos na entrega, bem como recusa dos materiais por ndo atendimento das
especificagdes do edital, ocasionando falta de materiais;

. O gerenciamento centralizado dos servigos de limpeza e materiais (incluindo papel higiénico, papel
toalha e sabonete liquido e demais itens) pela empresa propicia melhor integragdo das atividades, com
menor probabilidade de falta de materiais e comprometimento dos servigos;

. Ocupar servidores que poderiam estar efetuando contratagdes mais prioritarias para a realizagéo
de um processo para aquisicdo de materiais que a empresa tem total condigdo de fornecer, parece ferir 0

principio da razoabilidade.

Quadro 3: Estimativa de quantidade e valor de materiais e equipamentos

MATERIAL (FORNECIMENTO MENSAL POR REPOSIGAO)
DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (R$)

Alcool gel 500mg Caixa (12 und) 1 155,80 155,80
Aromatizadores de ambiente (Bom Und 10 8,15 81,50
Ar)
Cera liquida incolor Galao (5 litros) 4 25,60 102,40
Cloro Galao (5 litros) 6 5,90 35,40
Desodoro para vaso sanitario Und 25 1,35 33,75
Desengraxante Galao (5 litros) 2 125,00 250,00
Desinfetante Galao (5 litros) 6 136,00 816,00
Detergente Galao (5 litros) 5 132,00 660,00
Esponja dupla face Und 8 0,38 3,04
Esséncia de eucalipto Und 3 5,50 16,50
Flanela laranja Und 10 1,13 11,30
Limpa inox Und 2 6,50 13,00
Limpa vidro Und 7 2,34 16,38
Lustra moéveis Und 10 1,56 15,60
Luvas de latex natural amarela Par 10 3,07 30,70
tam P
Luvas de latex natural amarela Par 10 3,07 30,70
tam M
Luvas de latex natural amarela Par 10 3,07 30,70
tam G




Multiuso 500ml Und 15 1,56 23,40
Papel higiénico tradicional, extra Fardo 10 36,50 365,00
branco, macio, sem pigmento, 1?2
qualidade, 100% fibrascelulésicas,
gofrado, folha simples picotada,
em rolo com 300m
Querosene 500ml Und 3 5,49 16,47
Removedor Und 1 10,67 10,67
Sabao de coco 100g Und 5 1,07 5,35
Sabonete liquido Galao (5 litros) 3 17,52 52,56
Saco alvejado Und 15 2,52 37,80
Saco de lixo 40l (preto) Fardo ¢/100 3 10,81 32,43
Saco de lixo 60l (preto) Fardo ¢/100 3 13,74 41,22
Saco de lixo 100l (preto) Fardo ¢/100 3 22,10 66,30
Saco de lixo 200l (preto) Fardo ¢/100 3 32,44 97,32
Sapdlio 300ml Und 10 8,59 85,90
Toalha de papel interfoliada branca Fardo 25 16,50 412,50
(alvura aproximada 100%), largura
de 23x23 com duas dobras, em
papel 100% fibras celuldsicas, de
alta absorgao, macias,
absorventes e econdmicas,
embalagem contendo marca do
fabricante, cor e lote de produto,
macgos embalados
individualmente)
Vassoura de gari Und 5 10,80 54,00
Vassoura de pelo 60cm Und 5 13,39 66,95
Vassoura para limpeza de teto Und 5 10,25 51,25
Vassoura de ago Und 5 16,50 82,50
Vassoura de piagcava Und 5 7,84 39,20
VALOR TOTAL MENSAL: R$ 3.843,59
Valor mensal rateado (= valor total mensal / n°® de serventes) R$ 427,06
MATERIAL (FORNECIMENTO ANUAL)
DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (R$)

Balde de plastico 15 litros Und 20 6,15 123,00
Balde de plastico grande Und 20 8,20 164,00
Bomba pulverizadora Und 2 8,02 16,04




Desentupidor para pia Und 5 3,50 17,50
Desentupidor para vaso Und 5 8,50 42,50
Espanador de pena com cabo Und 10 12,30 123,00
Dispenser para sabonete liquido Und 16 85,00 1.360,00
Dispenser para papel higiénico, Und 57 85,00 4.845,00
capacidade até 300m com porta
cadeado
Dispenser para papel toalha Und 16 85,00 1.360,00
Extensor para limpeza de vidros Und 10 132,00 1.320,00
Kit limpeza de vidros Und 10 282,00 2.820,00
Lanterna Und 5 89,00 445,00
Mangueira de % com 50m Und 2 128,00 256,00
Mangueira de % com 100m Und 2 210,00 420,00
Pa com cabo para lixo Und 10 14,50 145,00
Placas de informacéao Und 5 42,00 210,00
Rodo de madeira 30cm Und 10 6,15 61,50
Rodo de madeira 60cm Und 10 7,15 71,50
VALOR TOTAL ANUAL R$ 13.800,04
VALOR MENSAL RATEADO (= valor total anual / 12 meses / n° de serventes) | R$ 127,78
RELAGAO DE EQUIPAMENTOS (PERMANENTE)
DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (RS$)

Aspirador de p6 industrial grande Und 650,00 2.600,00
Aspirador de p6 industrial tipo Und 390,00 780,00
agua grande
Aspirador de p6 portatil Und 1 289,00 289,00
Escada com 08 degraus de Und 3 116,00 464,00
aluminio para abrir
Escada com 20 degraus de Und 3 135,00 405,00
aluminio para abrir
Escada com 5 degraus de Und 5 89,00 445,00
aluminio para abrir
Carrinho multiuso  assessorios Und 6 615,00 3.690,00
para limpeza
Cotentor com capacidade de 120, Und 2 240,00 480,00
com rodas de borracha macica
200mm
Carro para transporte de grande Und 1 365,00 365,00
carga, até 100kg, dobravel




acompanha elastico de 1,5m para
fixacdo de carga
Enceradeira industrial com Und 4 1.399,00 5.596,00
escovao de lavagem e de brilho
Enceradeira industrial portatil com Und 4 789,00 3.156,00
escovéo de brilho
Lava-jato frio de alta pressdo — Und 1 1.450,00 1.450,00
1900 litros
VALOR TOTAL R$ 19.720,00
VALOR MENSAL (DEPRECIAGAO) R$ 15.776,00
VALOR RATEADO (= valor total - 20% residual / 60 meses / n° de serventes) R$ 29,21
UNIFORMES (FORNECIMENTO SEMESTRAL)
DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNIT (R$) | TOTAL (R$)
Calga comprida com elastico e Und 2 52,00 468,00
gorddo em gabardine
Camiseta malha fria, com gola Und 2 48,00 432,00
esporte, em gabardine, com
emblema da empresa pintado
Meia em algodéo, tipo soquete Par 2 12,00 108,00
Ténis preto em couro, solado Par 1 85,00 765,00
baixo, com planilha antibacteriana
VALOR TOTAL SEMESTRAL 309,00
VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO 51,50

Quadro 3 — Valor mensal dos servigos

Tipos de area Total (m?) Pre¢co mensal Preco mensal

unitario (R$) total (R$)
Area interna 4.128,50 6,46 26.670,11
Area interna — sanitarios 195,69 6,46 1.264,16
Area externa 4.675,00 2,87 13.417,25

Esquadrias 1.239,12 0,72 892,17
Total 10.238,31 42.243,69

VALOR ANUAL DOS SERVICOS R$ 506.924,28

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO




De acordo com o Tribunal de Contas da Unido ha 4 métodos para proceder o parcelamento do
objeto da licitagao:

a) realizacao de licitagGes distintas, uma para cada parcela do objeto (parcelamento formal);

b) realizagdo de uma Unica licitagdo, com cada parcela do objeto sendo adjudicada em um lote (ou
grupo de itens) distinto (parcelamento formal);

c) realizacdo de uma unica licitagdo, com todo o objeto adjudicado a um Unico licitante, mas
havendo permissao para que as licitantes disputem o certame em consércios (parcelamento material);

d) realizagcdo de uma Uunica licitagdo, com todo o objeto adjudicado a um Unico licitante, mas
havendo permissdo para que a licitante vencedora subcontrate uma parte especifica do objeto
(parcelamento material).

O parcelamento da solugdo ndo se aplica ao caso em tela, visto que se trata de prestacdo de
servicos de forma continuada com dedicagdo exclusiva de mao de obra e fornecimento dos insumos
necessarios a execugdo de um unico objeto. Ademais, nos termos do §1° do Art. 23 da Lei 8.666/93, a
licitagdo devera garantir a competitividade sem perda da economia de escala, o que certamente ndo seria
possivel alcangar em caso de divisdo do objeto, ferindo a economia de escala pretendida.

Identificamos que pela natureza do servigo, este mostra-se indivisivel, devendo ser contratada uma
Unica empresa, cujo critério de julgamento sera o de menor preco global. Tal opgéo, deve-se a integridade
dos ambientes que receberdo a higienizagao, a uniformidade de técnicas aplicaveis, produtos e dilui¢des,
inter-relacionamento e dindmica em sua execugao, fato que proporcionara continuidade, otimizando as
etapas e o ganho escalonado, tendo por objetivo maior o controle efetivo da higienizagdo dos ambientes
onde serao realizados procedimentos assistenciais e administrativos.

Fica impraticavel a divisibilidade pela natureza dos servigos, visto a amplitude de intervengdes, nao
havendo possibilidade de garantia total em caso de compartiihamento de etapas que estdo diretamente
ligadas. Diante disto, a divisibilidade implicaria em sério comprometimento para controlar e quando se fizer

necessario a aplicagéo das responsabilidades contratuais.

8. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Tendo em vista que a contratagdo do objeto se trata de limpeza e a mesma agrupa o fornecimento de mao
de obra em regime de dedicagao exclusiva, com fornecimento dos insumos, EPI, Uniformes e equipamentos
necessarios a sua execugao, nao ha neste caso dependéncia correlata e/ou interdependente a nenhum

outro contrato para a realizagdo dos servigos.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES

A contratagdo esta alinhada com Planejamento de Contratagées da UFRRJ, estando contemplada

pelo Plano Anual de Contratagdes de 2023.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS



O Estudo Técnico Preliminar dispde de critérios socioeconémicos ambientais concatenados a
legislagdo em vigor, nos termos da IN 01/2010 e 05/2017 (e suas atualizagdes), Lei 12.305/2010, Decreto
9.178/2017 e do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis elaborado pela Consultoria Geral da Unido —
Advocacia Geral da Unido, para que se alcance todos os objetivos previstos no Caderno de Logistica sobre
o tema, afim de nortear as agbes de otimizacdo de recursos humanos, materiais e emprego da melhor

metodologia de trabalho.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

Nao é necessaria nenhuma adequagdo no ambiente da Instituicdo, que dispde de infraestrutura
necessaria para atendimento ao contrato. No entanto, considerando as recorrentes altera¢des na legislagédo
e a necessidade de fazer uma gestdo de forma eficaz, se faz necessaria a capacitagcdo do Gestor e do
Fiscal que sera designado para a fungao. Cumpre ressaltar, que para além da capacitagdo dos servidores
que atuardo diretamente a frente do contrato, todos os servidores que forem designados para exercer a
fungédo de fiscal setorial, deverdo receber treinamento de forma periédica sobre os procedimentos de
fiscalizagdo e acompanhamento.

O gestor deste Contrato tera a fungdo de coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéao
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagao de sangdes, extingao do contrato, dentre outros;

Os Fiscais Técnicos Setoriais serao responsaveis pelo acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugédo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagao pelo publico usuario;

A Fiscalizag&o pelo Publico Usuério ira se manifestar a partir da pesquisa de satisfacdo junto aos
usuarios/recebedores dos servigos prestados, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos
servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro

fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto, conforme o IMR.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 30 dias apds a assinatura do contrato, plano
de gerenciamento de residuos sdlidos, e/ou sistema de logistica reversa, préprio ou implementado pela

fabricante, através do(s) qual(is) realizara o recolhimento e/ou retorno dos produtos apés o uso pela UFRRJ,



de forma periédica e independente do servigo publico de limpeza urbana e de manejo dos residuos sdlidos,
nas formas e condi¢cdes estabelecidas no §5° da Lei n° 12.305/10, bem como cumprir o disposto em
legislacéo especial estadual e/ou municipal, referente a sua area de atuagéo.

Caso se enquadre nas hipéteses do artigo, 20 da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de
Residuos Sdlidos, a Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de residuos soélidos, sujeito a
aprovacao do(a) COLOSSUS.

Para a elaboragéo, implementagao, operacionalizacdo e monitoramento de todas as etapas do
plano de gerenciamento de residuos soélidos, nelas incluido o controle da disposigéo final ambientalmente
adequada dos rejeitos, sera designado responsavel técnico, devidamente habilitado pela COLOSSUS;

Sao proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagédo ou disposicao final de residuos sdlidos ou

rejeitos:
° Lancamento em rios, igarapés ou em quaisquer corpos hidricos;
. Lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragao;
° Queima a céu aberto ou em recipientes, instalagées e equipamentos nao licenciados para

essa finalidade;
. Outras formas vedadas pelo poder publico, conforme legislagdo ambiental federal,
estadual e/ou municipal”

A contratada deve utilizar sabdo em barra e detergentes em p6 preferencialmente a base de coco
ou isentos de fésforo; quando inexistentes no mercado, dever-se-a exigir comprovacgao de teor que respeite
o limite maximo de concentracéo de fésforo, conforme Resolugéo n° 359/2005, do Conama”.

A contratada devera observar a ndo utilizagdo de produtos que contenham substancias agressivas
a camada de ozbnio na atmosfera, conforme Resolugdo Conama n° 267/2000.

Os residuos reciclaveis, classificados pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas, norma NBR
10.004/87, como classe |l (papel) e classe lll (vidro, plastico e metal), deverdo ser encaminhados a coleta
seletiva, de acordo com a Resolugdo Conama n°® 275/2001 e o Decreto n° 5.940/2006. Os residuos classe |
(residuos perigosos que, em funcdo de suas caracteristicas de inflamabilidade, corrosividade, reatividade,
toxicidade e patogenicidade, podem apresentar risco a saude publica, provocando o aumento de
mortalidade ou incidéncia de doengas ou contribuindo para isso e/ou apresentar efeitos adversos ao meio
ambiente quando manuseados ou dispostos de forma inadequada — neste grupo se enquadram as baterias
de automoéveis e pneus) devem ser encaminhados conforme as orientagdes previstas na Politica Nacional
de Residuos Sdlidos (Lei n.° 12.305/2010) e demais orientagcdes estaduais, distritais e/ou municipais sobre o

assunto”.

13. Responsaveis

Considerou-se a contratacao viavel, podendo-se, portanto, dar sequéncia ao processo licitatério.

Camila Righi Almeida



Arquiteta

Diregdo do campus Trés Rios

Lucas Esteves Mendes
Assistente em Administragao

Diregdo do campus Trés Rios

Caique Giacomo Ragazzi
Auxiliar em Administragéo

Diregdo do campus Trés Rios
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INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1.DA DEFINICAO

1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliagdo da qualidade dos servigos,
identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de
acompanhamento e adequacgdes de pagamento por eventual nao atendimento das
metas estabelecidas.

1.2. Todo procedimento executado em desacordo com as caracteristicas dos servicos
descritos no Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar sera registrado
pela Contratante, que notificara a Contratada, atribuindo pontos para as
ocorréncias. Os niveis de servico apresentados no quadro abaixo tém como
funcdo definir os indicadores de acompanhamento da qualidade dos servicos
prestados durante a contratagao.

1.3. Este anexo é parte indissociavel, fazendo parte como um dos anexos do edital de
licitacdo.

2.DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

2.1. Os servigos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de cinco
indicadores de qualidade: uso dos EPI's e uniformes, tempo de resposta as
solicitagdes da contratante, atraso no pagamento de salarios e outros beneficios,
falta de materiais previstos em contrato e qualidade dos servicos prestados.

2.2. Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios
apresentados nas tabelas abaixo.

2.2.1.Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de
qualidade. Essa diferenca esta relacionada a essencialidade do indicador para a
qualidade dos servigos.

2.2.2. A pontuacao final de qualidade dos servicos pode resultar em valores entre 0
(zero) e 100 (cem), correspondentes, respectivamente, as situagdes de servigo
desprovido de qualidade e servico com qualidade elevada.

2.3. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios e os
mecanismos de calculo da pontuagdo de qualidade.

| INDICADOR 1 - USO DOS EPI'S E UNIFORMES
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ITEM DESCRICAO
Finalidade Mensurar o atendimento as exigéncias

especificas relacionadas a seguranca do
trabalho e fornecimento e uso dos uniformes

Meta a cumprir Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de Medicao Constatacdo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através
de livro de registros

Periodicidade Didria, com afericdo mensal do resultado

Mecanismo de calculo Verificacdo da quantidade de ocorréncias
registradas no més de referéncia (pessoa/dia)

Inicio de Vigéncia A partir do inicio da prestacdo do servico

Faixas de ajuste no pagamento | Sem ocorréncias = 10 Pontos

1 ocorréncia = 8 Pontos

2 ocorréncias = 6 Pontos

3 ocorréncias = 4 Pontos

4 ocorréncias = 2 Pontos

5 ou mais ocorréncias = 0 Pontos

Sancoes Ver item 3.2

Observacgoes

INDICADOR 2 - TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DA CONTRATANTE

ITEM DESCRICAO

Finalidade Mensurar o atendimento as exigéncias
especificas relacionadas a seguranca do
trabalho e fornecimento e uso dos uniformes

Meta a cumprir Até dia util a solicitacdo

Instrumento de Medicao Constatacdo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através
de livro de registros

Periodicidade Por evento / solicitacdo a contratante

Mecanismo de calculo Verificacdo da quantidade de ocorréncias
registradas com tempo de resposta superior a
meta

Inicio de Vigéncia A partir do inicio da prestacdo do servico

Faixas de ajuste no pagamento | Sem atrasos = 10 Pontos
1Resposta com atraso =8 Pontos
2 Respostas com atraso = 6 Pontos
3 Respostas com atraso =4 Pontos
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4 Respostas com atraso = 2 Pontos
5 ou mais resposta com atraso = 0 Pontos

Sancoes

Ver item 3.2

Observagodes

O que se busca com esse indicador é obter
ciéncia e comprometimento quanto a resolucdo
das demandas levantadas pela contratante, o
mais breve possivel, mesmo que a resolucao
definitiva de determinada demanda se dé em
maior tempo

INDICADOR 3 - ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS

BENEFICIOS
ITEM DESCRICAO
Finalidade Mitigar ocorréncias de atrasos de pagamento

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de Medicao

Constatacdo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através
de livro de registros

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Identificacdo de pelo menos uma ocorréncia de
atraso no més de referéncia

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacdo do servico

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 35 Pontos
Uma ou mais ocorréncias = 0 Pontos

Sancoes

Ver item 3.2

Observacoes

INDICADOR 4 - FALTA DE MATERIAIS PREVISTOS EM CONTRATO

ITEM

DESCRICAQ

Finalidade

Garantir o nivel de fornecimento e
abastecimento dos materiais estimados,
necessarios a execucao do contrato

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de Medicao

Constatacdo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pessoalmente, pelo fiscal do contrato, através
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de livro de registros

Periodicidade

Por evento / constatacdo

Mecanismo de calculo

Identificacdo de pelo menos uma ocorréncia de
atraso no més de referéncia

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacdo do servico

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 20 Pontos
Uma ou mais ocorréncias = 0 Pontos

Sancoes

Ver item 3.2

Observacgoes

INDICADOR 5 - QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

ITEM

DESCRICAOQ

Finalidade

Garantir o nivel de qualidade global na
prestacdo do servico

Meta a cumprir

Quanto maior, melhor

Instrumento de Medicao

Pesquisa de satisfacdo por meio de formulario
eletronico

Forma de acompanhamento

Aplicacao mensal de pesquisa de satisfacao

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Descrita na Planilha de Avaliagdo da Qualidade
dos Servigos prestados — Limpeza e
Conservacao

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacao do servico

Faixas de ajuste no pagamento

De 0 a 25 Pontos conforme resultados da

pesquisa
Sancoes Ver item 3.2
Observagoes Quesitos que serdo avaliados na pesquisa

encontram-se no formulario abaixo

PLANILHA DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS PELA

EMPRESA

Orgdo/Unidade:

N¢ Contrato:

Gestor/Responsavel:

Contratada:

Més de Referéncia :

Legenda do Grau de Satisfacao:

0 = Otimo (01 ponto)
B = Bom (01 ponto)
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R = Regular (0 ponto)
I = Insatisfatério (0 ponto)
N=

Nao se aplica/Nao sei responder

Quesito Servicos/Procedimentos/ Grau de
Especificacoes Satisfacao
C1 - Banheiros - Limpeza do Chao, Vasos, Pias,
Paredes, Teto Recolhimento do
Lixo;

- Abastecimento de Consumiveis (Papel,
sabonete e outros);

- Ndo atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento,
no Estudo Técnico Preliminar e ou no
Termo de Referéncia nao especificada
nesta tabela.

C2 - Patios e - Limpeza dos Pisos;

Corredores - Limpeza das Paredes;

- Limpeza dos moveis;

- Recolhimentos do lixo;

- Nao atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
de Referéncia ndo especificada nesta
tabela.

C3 - Salas de Aula - Recolhimento do lixo;

- Limpeza do piso;

- Limpeza dos moveis;

- Limpeza das janelas e paredes;

- Ndo atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
de Referéncia ndo especificada nesta
tabela.

C4 - Laboratorios - Recolhimento do lixo;

- Limpeza do piso;

- Limpeza dos moveis;

- Limpeza das janelas e paredes;

- Nao atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
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de Referéncia nao especificada nesta
tabela.

C5 - Bibioteca - Recolhimento do lixo;

- Limpeza do piso;

- Limpeza dos moveis;

- Limpeza das janelas e paredes;

- Nao atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
de Referéncia ndo especificada nesta

tabela.
C6 - Sala - Recolhimento do lixo;
Administrativas e Sala | - Limpeza do piso;
de Reunioes - Limpeza dos moveis;

- Limpeza das janelas e paredes;

- Ndo atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
de Referéncia ndo especificada nesta

tabela.
C7 - Passeios e - Limpeza das Cal¢adas;
Estacionamento - Arruamentos (coleta de lixo aparente);
- Estacionamento (coleta de lixo
aparente);

Reolhimento do Lixo;

- Nao atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
de Referéncia ndo especificada nesta

tabela.
C8 - Funcionérios e - Uniformes / Cracha;
execucao do Servigo - EPIs;

- Equipamentos Utilizados;

- Qualidade dos Materiais
Disponibilizados pela Empresa;

- Deixar de efetuar o pagamento de
saldrios de seu pessoal, vales transporte e
refeicdo, seguros, encargos fiscais e
sociais, bem como ndao arcar com
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucdo do contrato nas
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datas estipuladas;

- Nao atendimento a qualquer outra
obrigacdo expressa neste documento, no
Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo
de Referéncia ndo especificada nesta
tabela.

Deixe aqui seu comentario ou observagdo para melhorar a qualidade dos
servicos prestados ou para esclarecer sua avaliacao.

METODOLOGIA DE CALCULO

A - Somatério do Grau de Satisfacao por quesito (O+B) O B|R|I

B - Total de avaliagdes por quesito
(excluindo-se os N - Ndo se aplica/ Nao sei responder)

C - Pontuacao por Quesito= (A/B )*25

D - Pontuacdo Total = (C1+C2+C3+C4+C5+C6+C7+C8+C9)/ 9

Observagdes:

- O formulario de avaliacdo dos servicos sera disponibilizado no sitio oficial do
campus para preenchimento pelo publico usudrio a partir do vigésimo dia de
cada més, permanecendo disponivel até o final do primeiro dia util do més
subsequente.

- Caso seja verificado pela Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, que as avaliagdes
nao condizem com a qualidade do servico realmente prestado, as avaliacoes

poderao ser desconsideradas, mediante relatério da Equipe de Fiscalizagao.
- Nao havendo avalia¢des para o quesito, sera considerada a pontuacdo maxima.

CONCEITOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADOS NO INDICADOR 05:

OTIMO - Refere-se a conformidade total dos critérios, como listado a seguir:

Limpeza efetuada de forma satisfatdria e na frequéncia contratada;
Inexisténcia de sujidade ap6s a execugao da limpeza;

Todos os dispensadores (Sabonete, Papel Toalha e Papel
Higiénico) limpos e abastecidos corretamente;

Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com
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BOM -

embalagens adequadas;

Funcionarios devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs
adequados;

Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente;
Carrinho de limpeza (quando houver) limpo e bom estado de

limpeza dos utensilios, tais como cabeleiras de mopp e panos de
limpeza, etc.

Cumprimento das especificagdes técnicas e das instrugoes
socioambientais.

Nao atendimento a qualquer outra obrigacdo expressa neste documento,

no Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo de Referéncia nio
especificada nesta tabela.

Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como listado a seguir:
Limpeza efetuada de forma insatisfatéria e em desconformidade
com a frequéncia contratada (raramente);

Existéncia de sujidade ap6s a execugdo da limpeza (raramente);
Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

Ocorréncia isolada no reabastecimento.

Cumprimento parcial de especificagdes técnicas ou das
instrucdes socioambientais que devem ser seguidas.

Ndo atendimento a qualquer outra obrigacdo expressa neste
documento, no Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo de
Referéncia ndo especificada nesta tabela.

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como exemplos
listados a seguir:

Ocorréncias de limpeza efetuada de forma insatisfatéria e
em desconformidade com a frequéncia contratada;
Ocorréncias de varias lixeiras fora do padrao;
Ocorréncias por falta de reabastecimento;

Piso sujo e/ou molhado apés o servico de limpeza.

Nao atendimento a qualquer outra obrigacdo expressa neste documento,

no Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo de Referéncia nio
especificada nesta tabela.

INSATISFATORIO - Refere-se a desconformidade total dos
critérios, como exemplos listados a seguir:

Limpeza efetuada de forma insatisfatdria e em desconformidade

com a frequéncia contratada (frequentemente);

Existéncia de sujidade apos a execucdo da limpeza (frequentemente);
N3ao reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo
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nos recipientes;

e Lixeiras sujas e transbordando;

e Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes, ap6s o servigo de
limpeza;

e Nao cumprimento do plano de atividades e do cronograma de
limpeza sem motivo ou sem comunicagao com o contato do
Contratante;

e Funcionario com uniforme e EPIs incompletos;

e Execucdo de limpeza sem técnica adequada;

e Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade
insuficiente;

e Sanitdrios e vestiarios sujos;

e Descumprimento de especificacdes técnicas ou das instrucdes
socioambientais que devem ser seguidas.

e Nao atendimento a qualquer outra obrigacdo expressa neste documento,
no Estudo Técnico Preliminar e ou no Termo de Referéncia ndo
especificada nesta tabela.

3.FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

3.1As pontuagdes de qualidade devem ser totalizadas para o més de
referéncia, conforme métodos apresentados nas tabelas acima.

3.1.1. A aplicacdo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultara em
uma pontuacdo final no intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente a
soma das pontuacdes obtidas para cada indicador, conforme férmula
abaixo:

Pontuagdo total do servico = Pontos “Indicador 1” + Pontos “Indicador 2” + Pontos
“Indicador 3” + Pontos “Indicador 4” + Pontos “Indicador 5”.

3.2. Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser
ajustados pela pontuacdo total do servico, conforme tabela e férmula
apresentadas abaixo:

Faixas de Pagamento Fator de Ajuste de
pontuacao de devido nivel de
qualidade da servico

ordem de servico
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De 80a 100 100% do valor 1,00
pontos previsto
De 70 a 79 pontos 97% do valor 0,97
previsto
De 60 a 69 pontos 95% do valor 0,95
previsto
De 50 a 59 pontos 939% do valor 0,93
previsto
De 40 a 49 pontos 90% do valor 0,90
previsto
Abaixo de 40 90% do valor 0,90 + Avaliar
pontos previsto mais multa necessidade de
aplicacdo de multa
contratual

Valor devido por ordem de servigo = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste
de nivel de servico)]

3.2A avaliacao abaixo de 40 pontos por trés vezes ensejariao a rescisio do

contrato.

4 CHECK LIST PARA A AVALIACAO DE NIVEL DOS SERVICOS

Indicador

Critério (Faixas
de Pontuacao)

Pontos

Avaliacao

1 -Uso dos EPIs e
Uniformes

Sem ocorréncias

1 ocorréncia

2 ocorréncias

3 ocorréncias

4 ocorréncias

5 ocorréncias ou
mais

OIN|H OV |

2 - Tempo de
resposta as
solicitacdes da
Contratante

Sem atrasos

—_
(o)

1 resposta com
atraso

o

2 respostas com
atraso

3 respostas com
atraso
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4 respostas com 2
atraso
5 respostas com 0
atraso ou mais
3 - Atraso no Sem ocorréncias 35
pagamento de Uma ou mais 0
salarios e outros ocorréncias
beneficios
4 - Falta de Sem ocorréncia 20
materiais Uma ou mais 0
previstos em ocorréncias
contrato
5 - Qualidade dos | Conforme 0-25
servicos resultados da
prestados pesquisa

Pontuacao Total do Servico
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 79/2022

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servi¢cos continuados
de limpeza, conservacéo e higienizagdo (com fornecimento de materiais,
uniformes e o emprego dos equipamentos necessarios) da UFRRJ

(Processo Administrativo 23083.035925/2022-18)

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA:

Razao social e CNPJ:

Telefone: ( ) ,Contato:
2. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS OFERTADOS E PRECOS
Quantidade de Itens Descrigao Completa Quantidade de Meses PRECOS MENSAIS PRECOS GLOBAIS

VALOR TOTAL

INDICACAO DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENCOES OU DISSIDIOS COLETIVOS DE TRABALHO

QUANTIDADE DE PESSOAL
Quantidade

Funcéo:

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES

Declaramos conhecer a legislacdo de regéncia desta Licitacdo e que 0s servi¢os serao
prestados de acordo com as condi¢Bes estabelecidas neste Edital, 0 que conhecemos e aceitamos em

todos os termos, inclusive quanto ao pagamento e outros.

Nos pregos indicados acima estéo incluidos, além dos servigos, todos os custos, beneficios,
encargos, tributos e demais contribui¢cdes pertinentes. Declaramos cumprir todas as normas legais e
regulamentares relativas a documentacao, obtendo todas as autorizagdes que se fizerem necessarias

junto aos 6rgaos publicos competentes.
O prazo de validade da Proposta Comercial ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da

realizacdo da licitacdo.

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data

(assinatura autorizada da Proponente)
(Carimbo da empresa)
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PREGAO ELETRONICO N2 79/2022

(Processo Administrativo n.° 23083.035925/2022-18)

ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N2 Processo

Licitagao N¢

Dia /] as __:  horas

Discriminacdo dos Servicos (dados referentes a contratagao)

A Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano do Acordo Coletivo, Convengdo Coletiva ou Sentenga Normativa
em Dissidio Coletivo

D N2 de meses de execugao contratual

Identifica¢do do Servigo

Tipo de Servico |Unidade de
Medida de medida)

Quantidade total a contratar (em funcdo da unidade




Nota (1) - Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive
adaptar rubricas e suas respectivas provisoes e ou estimativas, desde que devidamente
justificado.

ANEXO IV-A - MAO-DE-OBRA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra
1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)

2 Salario Normativo da Categoria Profissional

3 Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)

4 Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

1 Composi¢ao da Remuneragao Valor (RS)
A Salario Base
B Adicional de periculosidade
C Adicional de insalubridade
D Adicional noturno
E Hora noturna adicional
F Adicional de Hora Extra
G Intervalo Intrajornada
H Outros (especificar)
Total da Remuneragao
MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)




A Transporte

B Auxilio alimentacdo (Vales, cesta basica etc.)
C Assisténcia médica e familiar

D Auxilio creche

E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e didrios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente
pago pelo empregado).

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submadulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (RS)

A INSS

B SESI ou SESC




C SENAI ou SENAC

D INCRA

E Salario Educacdo

F FGTS

G Seguro acidente do trabalho
H SEBRAE

TOTAL

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela
legislacao vigente.

Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneracao.

Submadulo 4.2 - 132 Salario e Adicional de Férias

4.2 132 Salario e Adicional de Férias Valor (RS)

A 139 Salario

Subtotal

B Incidéncia do Submaddulo 4.1 sobre 132 Salario

TOTAL

Submoddulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade Valor (RS)
A Afastamento maternidade

B Incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento maternidade

TOTAL

Submadulo 4.4 - Provisao para Rescisdo



4.4 Provisdo para Rescisao Valor (RS)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa sobre FGTS - Obs: Lei 13.392,
D Aviso prévio trabalhado
E Incidéncia dos encargos do submddulo 4.1 sobre o aviso prévio
trabalhado
F Multa sobre FGTS — Obs: Lei 13.392,
TOTAL

Submadulo 4.5 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4.5 Composi¢ao do Custo de Reposig¢do do Profissional Ausente Valor (RS)
A Férias e terco constitucional de férias

B Auséncia por doenca

C Licenca paternidade

D Auséncias legais

E Auséncia por Acidente de trabalho

F Outros (especificar)

Subtotal

G Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de reposicdo

TOTAL




Quadro - resumo - Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

4 Moddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (RS)
4.1 Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuices

4.2 132 (décimo-terceiro) saldrio

4.3 Afastamento maternidade

4.4 Custo de rescisdo

4.5 Custo de reposicdo do profissional ausente

4.6 Outros (especificar)

TOTAL

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (RS)
A Custos indiretos

B Lucro

C Tributos

C.1 Tributos federais (especificar)

C.2Tributos estaduais (especificar)

C.3 Tributos municipais (especificar)

TOTAL

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.



ANEXO IV-B Quadro-resumo do Custo por Empregado

M3ao-de-obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) | (RS)
A Mddulo 1 - Composi¢cdo da Remuneragdo
B Modulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios
C Mddulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e
outros)
D Mddulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)
E Maddulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado
ANEXO IV-C Quadro-resumo - VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Valor Quantidade  |yjlor dage | VAlor total
t d Quantidade
Tipo de servico proposto € proposto do
empregados de postos _
(A) por por posto por posto servigo
empregado (E)
(B) (€) (D)=(BxC) (F)=(DxE)
I Servico1l RS RS RS
(indicar)
Il Servico 2 RS RS RS
(indicar)
Servico... RS RS RS
(indicar)
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I + 11+ 11l +...)




ANEXO IV-D Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Valor Global da Proposta

(valor mensal do servigco X n2 meses do contrato).

Descri¢do Valor (RS)
A Valor proposto por unidade de medida *
B Valor mensal do servico
C Valor global da proposta

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa
inscrita. no CNPJ (MF) n°

, inscricdo  estadual n°
, estabelecida em , possui 0s seguintes
contratos firmados com a iniciativa privada e a administra¢do publica:
Nome do Org&o/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos R$

Local e data
Observacéo:

Assinatura e carimbo do emissor

Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo
dos 6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
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ANEXO V
AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX

(identificagéo do

licitante), inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal,
o Sr. (nome do representante), portador da Cédula de
Identidade RG n° e do CPF n° , AUTORIZA a

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — UFRRJ, para os fins do Anexo VII-B da
Instru¢cdo Normativa n° 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo e dos dispositivos correspondentes do Edital do
Pregdo n. 79/2022:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores
alocados a qualquer tempo na execuc¢do do contrato acima mencionado os valores relativos
aos salarios e demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando
houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execuc¢do do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada
para movimentacgéo, e aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a
instituicdo bancéaria oficial, cuja movimentacédo dependera de autorizacéo prévia da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — UFRRJ, que também terd permanente
autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente
de qualquer intervencao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o
pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucéao do
contrato, caso a CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apos
0 encerramento da vigéncia contratual.

(assinatura do representante legal da Empresa)
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ANEXO VI

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atesto, para fins de participacdo na Tomada de Pregos n2 79/2022, que a Empresa identificada no
quadro abaixo compareceu a Visita Técnica nos locais onde serd realizada a execugdo dos servigos
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de limpeza,
conservacdao e higienizacéo (com fornecimento de materiais, uniformes e o emprego dos
equipamentos necessarios) da UFRRJ, objeto desta licitagdo, tomando conhecimento de todas as
peculiaridades (dificuldade de acesso, condi¢Ges dos equipamentos, rede de forga, etc.), condigées em
que serdo executados os servigos, demais informagdes e condi¢des do local, ndo sendo admitidas, em
hipdtese alguma, alegacdes de desconhecimento de dificuldades técnicas ndo previstas.

Seropédica, de de 2022.

(Servidor responsavel pela visita técnica)

DECLARACAO DE CONCORDANCIA

Concordamos com os termos da declaracdo acima, dando-nos por satisfeitos com as informacGes
obtidas e plenamente capacitados a elaborar nossa proposta para a licitagao.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELA VISITA TECNICA:

N2 DO REGISTRO NO CREA e/ou CAU:

Assinatura do Técnico Responsavel pela Visita Técnica
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E DISPENSA DE VISTORIA

(razao social), inscrita no CNPJ n.2

com sede no endereco

n.2 , cidade ,

Estado , por intermédio do seu representante legal, Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.2

e inscrito no CPF sob o n.2 , DECLARA, sob as

penas dalei, para fins de participacdo na Tomada de Pregos n? 79/2022 da UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DO RIO DE JANEIRO, que concorda com os termos do Edital e seus anexos, dando-se por
satisfeita com as informagdes obtidas, ndo entendendo como necessaria a realizacao de vistoria nos
locais especificados, estando plenamente capacitada a elaborar proposta comercial para a licitagao.
DECLARA, ainda, sob as penas da lei, de que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que
ndo o utilizard para quaisquer questionamentos futuros.

(Local), de de 2022.

(Representante Legal)
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PREGAO ELETRONICO N2 79/2022
(Processo Administrativo n.° 23083.035925/2022-18)

ANEXO VIII
TERMO DE COOPERACAO TECNICA COM INSTITUICAO FINANCEIRA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 79/ 2022

TERMO DE COOPERACAO TECNICAN® _ /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE
PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM
PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGCAO NORMATIVA SLTI/MP N° 2, DE 30 DE ABRIL DE
2008, E ALTERACOES POSTERIORES.
A UNIAO, por intermédio do , (informar o 6rgdo) estabelecido(a)
(endereco completo), inscrito (a) no CNPJ/MFsobon®___/__ -, por meio da Coordenagdo
consoante delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n? , de
_/_/___, (data) publicadano D.0.U.de_/_/__,(data) neste ato, representado(a) pelo(a)
(cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n® ,
expedida pela , e inscrito no CPF sob n® nomeado(a) pela Portaria n?
de _/_/___ (data), publicada no D.O.U. de _/_/___ (data), doravante
denominado(a) ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido(a) inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
n? , daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste
ato, representado (a) pelo seu (cargo), Senhor(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n® , expedida pela , e inscrito no CPF sob n®
, tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERAGAO TECNICA, para o
estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas
bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagao de precos de contratos firmados pelo 6rgao ou entidade ora
mencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:




CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperagao Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidacdo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

3. Rubricas - itens que compodem a planilha de custos e de formacao de precos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

4. Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo - cadastro em nome do
Prestador dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL,
a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e por ela formalmente
indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados
nos sistemas de Autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Federal e a Instituicio
Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

0 presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depésitos especificas
destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e
formacio de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem
como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos e extratos das
contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada em nome do Prestador de
Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos
de rubricas constantes da planilha de custos e de formacdo de pregos dos contratos
firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, pagos ao Prestador de Servicos dos
Contratos e sera denominada conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao.

3. A movimentacdo dos recursos na conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimentacio sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimenta¢do dos recursos dar-se-do conforme o fluxo
operacional a seguir:

1. A ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.
2. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em

meio magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-depésito



vinculada - bloqueada para movimentacao - em nome do Prestador de Servigos que tiver
contrato firmado ou envia Oficio a INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de
conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servico.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO
PUBLICAFEDERAL e abre conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagio, em
nome do Prestador dos Servigos para todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias
da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe
Oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e, ap6s a entrega, pelo Prestador de
Servicos, dos documentos necessarios, procede a abertura da conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servicos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL arquivo
retorno em modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o
cadastramento da conta-depédsito vinculada - bloqueada para movimentacdo aberta em
nome do Prestador dos Servicos, bem como as eventuais rejei¢cdes, indicando seus motivos
ou envia Oficio 3 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, contendo o ntimero da conta-
depésito vinculada-bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servicos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e
efetua cadastro no seu sistema eletrénico.

6. A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL credita mensalmente recursos retidos da planilha
de custos e de formacido de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL na conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo, mantida
exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem
Bancaria, na forma estabelecida pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e pela
INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a
movimentacdo dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagio de movimentagdo financeira na conta-
depésito vinculada - bloqueada para movimentagdo efetuada pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V
deste Instrumento, caso a movimentacdo ndo tenha sido efetuada pela Administragdo
Publica Federal via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 3 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentacdo, se for o
caso, da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo, apés autorizagdo
expressa da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, para recebimento de chave e senhas de
acesso ao sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL as contas-depésitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacao fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em
carater irrevogavel e irretratdvel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos
Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da documentacdo junto a
agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacio- serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanga pro rata die.
9.1.3. Eventual alteracao da forma de correcao da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste
instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperac¢do Técnica.



CLAUSULA QUARTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde est4
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utiliza¢do
de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento, até, no
maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara
chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a Administracdo Publica, com poderes
somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-depoésitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacao.

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentagio ou remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das
contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentacao.

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentagio de
recursos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacdo ou movimenta-
los por meio eletronico.

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o
cadastramento das contas-depoésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacio,
orientando-os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a
regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da autorizacdo, em carater irrevogavel
e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-depésito vinculada,
bem como solicitar movimentagdes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagdo para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e
aos extratos das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagao.

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso
ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las,
imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros nao
autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagoes nido concluidas em razio de
falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em razido da inexisténcia de
informacao ou de fornecimento incompleto de informacdes.



12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexao aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informagdes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam
vistoriar o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento.

14. Nao divulgar quaisquer informagdes contidas nas transag¢des efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo bancario, a
privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAOQ
PUBLICA FEDERAL que nio sejam usudrios, e as normas de seguranca da informacéo da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO
FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na
primeira conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar 3 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alteracdes nos servigos
oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de
autoatendimento ou via Oficio.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servigo, objeto deste
instrumento, e ao cadastramento de contas-depoésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado
do cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao ou
encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste instrumento.

7.Informar 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL os procedimentos adotados, em atengio
aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperac¢do Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou
futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagdo Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60
(sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.



CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO

A publicacdo de extrato do presente instrumento no Didrio Oficial da Unido sera
providenciada pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL até o 52 (quinto) dia ttil do més
subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir
daquela data.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a exce¢do da que
trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste
instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em
razdo do descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condi¢cdes nele pactuadas, bem
assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou
materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacido prévia da
parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os
Participes responsaveis pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Os casos omissos e/ou situacdes contraditérias deste Termo de Cooperagdo Técnica
deverao ser resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicagao
por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nio
puderem ser resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela Justica Federal, na Secdo
Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas)

vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que
produza os legitimos efeitos de direito.

Seropédica, de de 2022.

Assinatura do representante da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

Assinatura do representante da INSTITUICAO FINANCEIRA
Testemunhas:
Ass.:

Nome Legivel:
CPF n?

Ass.:
Nome Legivel:
CPF n®




ANEXO IX
MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE

(Processo Administrativo n.° 23083.035925/2022-18)
MINUTA DE EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 79/ 2022

PROPONENTE:

ENDERECO:

CNPJ: FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n2 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério,
sob a modalidade Pregdo Eletronico n? 79/2022, que atendemos aos critérios de qualidade
ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecdo ao meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacao das declaracgdes e certiddes pertinentes dos érgaos
competentes quando solicitadas e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o
art. 62 e seus incisos, da Instrucdo Normativa n? 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo - MPOG (e suas demais atualizagdes).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais caso minha empresa
se enquadre nesta condi¢cdo (Instrucdo Normativa IBAMA n? 31, de 03 de dezembro de 2009;
Instrucdo Normativa IBAMA n2 06, de 15 de margo de 2013 e Instrucdo Normativa IBAMA n? 10, de
27 de maio de 2013).

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

de de 2022.

Nome:

RG/CPF:




ANEXO X - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

MODELO DE DECLARACAO

PREGAO ELETRONICO N° 79/ 2022
PROCESSO N¢: 23083.035925/2022-18

................................................................... (Razdo Social), inscrita no CNP]J sob o n° (MATRIZ)
........................................... , por intermédio de seu representante legal o(a)
ST (@) creerreeereeesseersseesmseessseessssssee e sssess s s ssses s s R R portador(a) da Carteira de
Identidade - RG NC..erecseirsese e e do CPF nC..eeceeeeeas DECLARA, sob as
penas da lei, para fins do disposto no inciso V, art. 27, da Lei federal n° 8.666 /93, cumprindo
o disposto no inciso XXXIII, art. 79, da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos, assim como assume o compromisso de declarar a superveniéncia de qualquer fato
impeditivo a sua habilita¢ao.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )
Em,..oeeueeee. de.nnn. de 2022
(assinatura do representante legal)

(Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)



NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgédo ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as
mesmas definicdes dos demais instrumentos da licitacdo, para que ndo conflitem.

Alguns itens receber@o notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo das minutas referentes a licitagédo, que deverdo ser suprimidas quando
da finalizacdo do documento.

Trata-se de modelo de contrato e nos termos do art. 35 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n. 5/2017
o referido modelo devera ser utilizado no que couber. Para as alteracdes, deve ser apresentada
justificativa, nos termos do art. 35, §1° da referida IN. Eventuais sugestbes de alteragcdo de texto do
referido modelo de contrato poderao ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo das minutas referentes a licitagdo, que deverdo ser suprimidas quando
da finalizagdo do documento.

Os Orgaos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboracéo
das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgéos Consultivos, ao examinarem os documentos,
estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A versao final do texto, apds aprovada pelo 6rgéo
consultivo, devera excluir a referida nota.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do contrato ao tipo de contratacdo, algumas clausulas foram
destacadas com cores distintas, devendo ser removidas ou mantidas em cada caso da seguinte forma:

- Se nao for utilizado o sistema de registro de precos, exclua todas as disposi¢cdes destacadas em azul.
Se for adotado o SRP, mantenha tais clausulas.

As demais clausulas facultativas estdo em vermelho, devendo ser consideradas individualmente.

MODELO DE TERMO DE CONTRATO - SERVICOS

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO COM DJSPONIBILIZAQAO DE MAO DE OBRA EM
REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS FINANCEIROS
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS
COORDENAGAO DE CONTRATOS E GESTAO DE ESPACO FISICO

ANEXO XI

TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ....... /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) UNIVERSIDADE

Camara Nacional de Modelos de Licitac@o e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de Mao-de-Obra
Atualizagédo: Dezembro/2021



mailto:cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br

FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO E A
EMPRESA ...,

A UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO - UFRRJ, autarquia federal, com sede
na Rodovia BR 465, km 07, na cidade de Seropédica, Estado do Rio de Janeiro, CEP: 23.897-000,
inscrita no CNPJ sob o n°® 29.427.465/0001-05, neste ato representada pelo Magnifico Reitor, Professor
Roberto de Souza Rodrigues, matricula 2452375, nomeacao D.O.U. de 31/03/2021, p. 01, secéo 02,
CPF n° 014.193.637-19, carteira de identidade n° 082389016, expedida pelo IFP/RJ doravante

denominada CONTRATANTE, € 0(@) ..ccccocvcvvvveeeeeeiiiinnnns inscrito(@) no CNPJMF sob o n°
............................ , sediado(a) na ..............eocccceeveveeeeeee, €M .. doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......ccccccceeernnn. , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................ , expedida pela (0) .................. ,eCPFN® , tendo em vista o

gue consta no Processo n° 23089.035925/2022-18 e em observancia as disposi¢ges da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar
o0 presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /120...., mediante as clausulas e
condi¢Bes a seguir enunciadas.

Nota explicativa: Ajustar o Predmbulo caso se trate de Registro de Pregos ou nédo.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacédo de servi¢cos continuados de contratacao de
empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de limpeza, conservacao e
higienizacdo (com fornecimento de materiais, uniformes e 0 emprego dos equipamentos
necessarios), com disponibilizacéo de mao de obra em regime de dedicagéo exclusiva, que serédo
prestados nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo, e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratacéo:

ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE/ | HORARIO/ CARGA VALORES
EXECUCAO POSTOS PERIODO HORARIA
Contratacdo de empresa Campus
especializada na Trés Rios
prestacéo de servigos da UFRRJ

continuados de limpeza,
conservacao e
higienizagdo (com
fornecimento de materiais,
uniformes e 0 emprego
dos equipamentos
necessarios).

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, aplicavel na hipétese em que a licitacdo
tenha sido dividida em itens ou grupos, devendo compatibilizar-se com as especificacdes dos servigcos
estabelecidas no Termo de Referéncia e reproduzir o preco e demais condi¢c8es ofertadas na proposta
vencedora.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [......l........ e encerramentoem ...........[.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacéo formal da autoridade
competente e seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando,
em especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacgdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacéo do servico;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.5. Haja manifestacéo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condi¢cdes iniciais de habilitacdo.
2.2. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacgéo contratual.
2.3. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogacbes dos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, os
custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacdo deverao ser
reduzidos e/ou eliminados como condi¢do para a renovacao.

Nota Explicativa 1: No modelo de Edital h4 campo especifico para que o 6rgao ou entidade licitante
indique o prazo inicial de vigéncia contratual (como por exemplo o prazo inicial de 12 meses), devendo
estar de acordo com o acima.

Acaso se trate de contrato em que haja previsao de possibilidade de prorrogacéo contratual, o trecho
em vermelho deve ser utilizado.

A vigéncia do Termo de Contrato de prestacdo de servicos continuos pode ultrapassar o exercicio
financeiro, como no exemplo a seguir, totalizando 60 (sessenta) meses, no entanto, conforme
entendimento esposado no Parecer n. 035/2013/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo entdo Consultor-
Geral da Unido — Substituto, nos autos do processo n. 00400.007093/2013-13, a contagem dos prazos
contratuais fixados em meses ou anos deve ser de data a data, conforme art. 132, §3°do CC c/c art. 54
da Lei n. 8.666/93. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante a celebracdo de termo
aditivo. Ademais, no caso de prorrogacdo da vigéncia devem ser observadas as regras previstas no
Anexo IV da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Cabe mencionar, ainda, que o TCU flexibilizou o entendimento de que os contratos de servigos
continuados devem ter seu prazo inicial fixado em 12 meses, podendo a autoridade justificar a
vantajosidade de um prazo inicial maior. Veja-se o seguinte trecho do Ac6rdédo n° 1214/2013-Plenério:
"Considerando que a legislacdo ndo determina expressamente que esse tipo de contrato deve ter prazo
inicial de vigéncia de 12 meses, levando em conta os aspectos mencionados nos paragrafos anteriores,
entendo que néo se deva fixar uma orientacéo geral de que a administracdo deve ou nao fazer contratos
para prestacéo de servicos continuados com prazo de 12, 24 ou 60 meses. E uma avalia¢do que deve
ser feita a cada caso concreto, tendo em conta as caracteristicas especificas daquela contratacao.
Cabe a administracgao justificar no procedimento administrativo o porqué da escolha de um ou outro
prazo, levando-se em conta os aspectos aqui discutidos e outros porventura pertinentes para aquele
tipo de servico".

Necessario também atentar para a Orientagdo Normativa AGU n° 38/2011, sequndo a qual: “Nos
contratos de prestacdo de servicos de natureza continuada deve-se observar que: a) o prazo de
vigéncia originario, de regra, € de até 12 meses; b) excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por
periodo superior a 12 meses nos casos em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto,
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fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracdo; e c) é juridicamente
possivel a prorrogacao do contrato por prazo diverso do contratado originariamente.”

Nota Explicativa 2: A exigéncia de que, por ocasido de eventual prorrogacdo dos contratos com
dedicacao exclusiva de mao de obra, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro
ano da contratagdo sejam eliminados, decorre de disposi¢éo expressa da IN 5/2017 (item 1.2 do Anexo
VII-F).

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratagdo € de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

Nota Explicativa. O computo do valor total do Termo de Contrato levara em conta o periodo inicial de
vigéncia estabelecido.

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a prépria demanda pelos
servicos € variavel, cabe inserir o subitem 3.3 acima.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento & CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, item 18, e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste
em sentido estrito e/ou repactuacao) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, item 20, anexo
deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacéo de garantia na presente contratacéo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia, tem 21, anexo do Edital.

Nota Explicativa: Conforme o item 3.1, “a”, do ANEXO VII-F, da IN SEGES/MP n.° 05/2017, a
comprovacao da prestacdo da garantia sera feita pela contratada apds a assinatura do Termo de
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Contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do 6rgéo
contratante, e ndo como condi¢cdo para a assinatura do instrumento.

8. CLAUSULA OITAVA — MODELO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGCAO

8.1. O modelo de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gue serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela
CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de Referéncia, itens 7, 8, 16 e 17, anexo do
Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, itens 11 e 12, respectivamente, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, item 22, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situa¢des previstas nos incisos |
a Xll e XVII do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art.
80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual seréo formalmente motivados e precedidos de autorizacao
da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao contraditério, bem como
a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balang¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. IndenizagBes e multas.

11.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribui¢des sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisao do contrato
por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicagdo das penalidades cabiveis (art. 8°,
inciso IV, do Decreto n.° 9.507, de 2018).

11.6. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo deverd verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescis@rias ou os documentos que comprovem que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.° 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento
das obrigagGes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que sera
executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da
legislacédo que rege a matéria; e
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11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

11.8. Na hip6tese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das
obrigag6es diretamente aos empregados da CONTRATADA gque tenham participado da execugéo
dos servicos objeto do contrato.

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislacéo que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666, de 1993, reter os
eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedacao
estabelecida no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegagdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacdo financeira, nos termos e de acordo com 0s procedimentos previstos ha Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

Nota Explicativa: Conforme o Parecer JL-01, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica, a cessado de
crédito decorrente de contrato administrativo € admissivel, desde que nédo haja vedacao no edital ou
no contrato. Indo além nesse ponto, a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020
previu expressamente obrigatoriedade de permissdo nos editais e contratos da cesséo de crédito ao
dispor, no seu art. 15, que “Os editais e respectivos contratos administrativos celebrados devem prever
expressamente a possibilidade de cessédo dos créditos decorrentes da contratacdo de que trata esta
Instru¢do Normativa”. Registre-se a Instrucdo Normativa em questao entra em vigor em 17 de agosto
de 2020. Antes dessa data, a cessao de crédito remanesce possivel nos termos do Parecer JL-01, de
2020.

12.2.1. A cesséo de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependera
de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificacdo de que a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de
institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN
SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclus6es do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020. Referido parecer foi aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em
26/05/2020 e publicado no Diario Oficial da Unido em 27/05/2020, de modo que vinculante para toda a
administragdo publica, nos termos do arts. 40, 81° e 41 da Lei Complementar n® 73, de 1993.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.
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13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cfes contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Nota explicativa: No Acérdao n.° 2569/2018 — Plenario, o TCU concluiu que “A Administracao
Puablica pode invocar a Lei 8.078/1990 (CDC), na condicdo de destinataria final de bens e servicos,
guando suas prerrogativas estabelecidas na legislag&o de licitagcdes e contratos forem insuficientes
para garantir a prote¢do minima dos interesses da sociedade [...]”. (cf. Boletim de Jurisprudéncia
n.° 244, sessdes 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do referido Acdrdéo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido
integralmente pelo Relator do Acérddo 1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto Lincoln
Magalh&es da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel & Administragdo Publica enquanto consumidora
de bens e servigos. Isso porque ao definir, em seu art. 2°, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica
ou juridica que adquire ou utiliza produto ou servigo como destinatério final, a Lei ndo fez nenhuma
excecdo, podendo, portanto, a Administragdo Publica se utilizar de todos os direitos ali
estabelecidos na condicao de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatdrio, esse € o
entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras
deliberagbes do TCU também vao nesse sentido, como o Acérdédo 1.729/2008-TCU-Plenario, de
relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acordao 5.736/2011-TCU-Primeira Camara, de relatoria
do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisdes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do
Plenério, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente”.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicagcdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. E eleito o Foro da Justica do Rio de Janeiro para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 55, 8§29 da Lei n°® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas

testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE
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Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-
2-

Nota Explicativa: Recomendavel que tenha a assinatura do responsavel legal da CONTRATANTE e
da CONTRATADA e de 2 testemunhas para atender o disposto no art. 784 do CPC que considera titulo
executivo extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas.

Nota Explicativa: Observar que o contrato e seus aditivos somente terdo eficacia apds a publicacao
de seu resumo na imprensa oficial, nos termos do ANEXO VII-G, item 4, da IN n°® 05/2017.
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AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N°® XXXX

(identificac@o do licitante),

inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
(nome do representante), portador da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF n° , AUTORIZA o(a) (Nome do Orgédo ou Entidade

promotora dalicitagdo), para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n° 05, de 26/05/2017, da
Secretaria de Gestéo e dos dispositivos correspondentes do Edital do Preg&o n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados
a qualquer tempo na execucdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e
demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigac@es por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na
execucao do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacao, e
aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancéria oficial, cuja
movimentacdo dependera de autorizacéo prévia da(o) (Nome do Org&o ou Entidade promotora da
licitacdo), que também tera permanente autorizagdo para acessar e conhecer 0s respectivos saldos e
extratos, independentemente de qualquer intervencao da titular da conta.

Nota explicativa: A assinatura desta “Autorizagdo Complementar” deve ser precedida da solicitagdo
de abertura da conta-depdésito para a Instituicdo Financeira com quem se tenha firmado Termo de
Cooperacao Técnica e é condigcéo para a celebracéo do contrato.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento
direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a
CONTRATADA néo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apdés o encerramento da vigéncia
contratual.

(assinatura do representante legal do licitante)

Camara Nacional de Modelos de Licitac@o e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de Mao-de-Obra
Atualizagédo: Dezembro/2021




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGCAO E

UFR |._':-ICONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 29/09/2022

MINUTA DE CONTRATO N° 35/2022 - CGCEF (12.28.01.00.64)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 29/09/2022 15:50 )
JAMILLE MAIA RAMOS
COORDENADOR - SUBSTITUTO

CGCEF (12.28.01.00.64)
Matricula: 2303090

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ufrrj.br/documentos/ informando seu nimero:
35, ano: 2022, tipo: MINUTA DE CONTRATO, data de emissao: 29/09/2022 e o cédigo de verificacao:
2c0179de3d


https://sipac.ufrrj.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGCAO E

UFR |._':-ICONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 08/11/2022

EDITAL N°850/2022 - PROAF (12.28.01.11)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 08/11/2022 20:48)
FABIO IZIDORO DA SILVA
PRO-REITOR(A) ADJUNTO(A) - SUBSTITUTO
PROAF (12.28.01.11)

Matricula: 2208668

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ufrrj.br/documentos/ informando seu nimero:
850, ano: 2022, tipo: EDITAL, data de emisséo: 08/11/2022 e o codigo de verificagdo: Of4adf92a7


https://sipac.ufrrj.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf



