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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 02/2022
(Processo Administrativo n.°23083.050650/2021-61)

Torna-se publico que a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, por meio do
Departamento de Materiais e Servigos Auxiliares, realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacao aplicivel.

Data da sesséo: 25/04/2022

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Horéario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00.

Contato: email: pregao_dmsa@ufrrj.br; telefone: (21) 2681-4752/ 2682-1241

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a

contratacdo por dispensa de licitacdo de servicos graficos de diagramacdo, revisdo
ortografica, edicao profissional, assessoria técnica, registros, impressédo, confecgéo e
editoracdo de livros nos formatos fisico e digital, visando atender ao PPGPSI/UFRRJ,
conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contrata¢@o ocorrera em item Unico, conforme tabela constante abaixo.

ITEM

DESCRIGAO/ CATSER/ | UNIDADE DE

/ PRECO
ESPECIFICAGAO CATMAT | MEDIDA

QUANT. ESTIMADO

Servico de editoracdo e diagramacdo de
livros: producdo de livros impressos e e-
book. 1- Impressao de livros, 500 unidades,
em papel polén soft, até 300 paginas - com
imagens em algumas paginas, formato
16x23 cm, capa colorida com abas em papel
cartdo supremo 250g/m2, projeto visual e
confeccdo de capa com possibilidade de
insercdo de ilustragbes e/ou fotos, o mais
adequado ao tema abordado, 4/0 cores com
acabamento fosco, lombada: (proporcional
ao aumento do tamanho solicitado),

dobrada, cola PUR. Edigdo profissional, 19275 Unidade 1 R$24.025,.43

assessoria técnica, registros - ficha
catalogréfica, ISBN e DOI. Design
personalizado, diagramacao, revisao

gramatical, ortogréfica, adequagdo as
normas vigentes da ABNT, editoracéo e arte
final inclusa no servigo. Devera ser entregue
1 "boneca" contendo capa e miolo para
aprovacao do PPGPSI/UFRRJ. (@)
fornecedor deverd apresentar quantas
provas forem necessarias para aprovagéo e

autorizacéo de impresséo do material.



http://www.gov.br/compras/pt-br

Embalagem: plastica individual (strink),
entrega em caixas rigidas de papeldo. 2-
Servico de edi¢do, produgdo e eventual
distribuicdo gratuita de livro em verséo
digital nos formatos pdf e epub, conforme as
seguintes especifica¢des: formato a4 ou no
tamanho que se adeque as medidas da tela
do aparelho e versdo acessivel para
deficientes  visuais. Apresentacdo da
amostra digital, o fornecedor devera
apresentar quantas provas forem
necessarias para aprovagao e conclusao de
arte final do material digital.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o
fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacéo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1, A participagdo na presente dispensa eletrénica se dard mediante Sistema de
Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet
4.0, disponivel no endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagéo.

2.1.2. O fornecedor é o responséavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
néo autorizados.

2.2. N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condi¢cBes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;
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C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissé&o de trabalhadores a condi¢des
anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

2.2.3.2.aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacao do aviso de contratagéo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data
e o0 horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nédo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
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3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢éo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transac¢tes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢céo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total da execucao do servigo.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto

em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor poderéa oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Dispensa Eletronica — Lei n°® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versao: Agosto/2021



4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao que cobrir
a melhor oferta é de R$ 10,00 (dez reais).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e & compatibilidade do preco em relacédo
ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo,
podera haver a negociagdo de condi¢Bes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracéo.

5.2.2.A negociacao poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacdo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do
preco méaximo definido para a contratagéo.

5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrdnica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessério, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgéo.

5.5. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1.contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méximo definido
para a contratacéo;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PosSui Ou pPOSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o0 ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
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exceto quando se referirem a materiais e instalagfes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderad ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando n&o cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea
especializada no objeto.

5.10.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a propostaou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.11.Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a novadata e
horario para a sua continuidade.

5.12.Encerrada a andlise quanto & aceitacéo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagcéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serfo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de CondenacBGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
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houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacéo previamente a

sua desclassificacéo

6.2.3.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicédo de participacéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessédo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacéo Direta e j&
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apés
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacéo.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagéo do balango patrimonial e das demonstragées contabeis
do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.

6.8.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo
ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢gfes de habilitagdo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. ApOs a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacgéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangfes previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderda encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
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meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar da data de seu recebimento.

7.2.2.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceita¢do da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negécios ali
estabelecida as disposi¢fes da Lei n°® 14.133, de 2021,

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracio
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracOes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacgédo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 30% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo
Direta, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragcéo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacéo das sanc¢bes serdo considerados:
8.3.1.a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2.as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

8.3.5.a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sancfes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo
Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica

de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o0 julgamento das demais infracbes administrativas néo
consideradas como ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
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Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na
Lei n°©9.784, de 1999.

8.11. As san¢Bes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrbnica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracédo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacao
de habilitagéo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administra¢@o ou de sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
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comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessdao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitagdo

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

Assinatura da autoridade competente
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 Habilitagcéo juridica:

11

12

13

14

15

1.6

1.7

no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1

2.2

2.3
2.4

25

2.6

2.7

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais QU municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
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apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

3 Qualificagcdo Econdmico-Financeira:
3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2 balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

3.2.2 Osdocumentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.3 comprovacdo da boa situacéo financeira da empresa mediante obtencdo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = . - - —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo ou
do item pertinente.

4 Qualificagdo Técnica
4.1 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

4.1.1 Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com 0
item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.1.1.1 Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de
sua atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

4.1.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou decorridos pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.5, de 2017.

4.1.1.3 Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacéo se
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4114

equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O licitante disponibilizara todas as informacdes necessdarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servi¢os, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO PRO-REITORIA DE
ASSUNTOS FINANCEIROS DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS
AUXILIARES

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

(Processo Administrativo n® 23083.050650/2021-61)

1. DOOBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servicos graficos de diagramagdo, revisao
ortografica, edicdo profissional, assessoria técnica, registros, impressdo, confeccdo e
editoracao de livros nos formatos fisico e digital, visando atender ao PPGPSI/UFRRJ.

ITEM DESCRICAO/ Unidade Quantidade Valor Unitério
ESPECIFICACAO de Maximo OU
Medida Valor de
Referéncia

Servigo de editoracdo e diagramacéao
de livros: producéo de livros impressos
e e-book. 1- Impressdo de livros, 500
unidades, em papel polén soft, até 300
paginas - com imagens em algumas
paginas, formato 16x23 cm, capa
colorida com abas em papel cartdo
supremo 250¢g/m2, projeto visual e
confeccdo de capa com possibilidade
de insercédo de ilustracdes e/ou fotos, o
mais adequado ao tema abordado, 4/0
cores com acabamento fosco, lombada:
(proporcional ao aumento do tamanho
solicitado), dobrada, cola PUR. Edi¢céo

profissional, assessoria técnica, _
1 registros - ficha catalografica, ISBN e | Unidade 1 RS 24.025,43
DOl. Design personalizado,

diagramacdo, revisdo  gramatical,
ortografica, adequacdo as normas
vigentes da ABNT, editoracdo e arte
final inclusa no servico. Devera ser
entregue 1 "boneca" contendo capa e
miolo para aprovacao do
PPGPSI/UFRRJ. O fornecedor devera
apresentar quantas provas forem
necessdrias para aprovacdo e
autorizacdo de impressao do material.
Embalagem: plastica individual (strink),
entrega em caixas rigidas de papelao.
2- Servico de edicdo, producdo e
eventual distribuicdo gratuita de livro
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em versdo digital nos formatos pdf e
epub, conforme as  seguintes
especificacdes: formato a4 ou no
tamanho que se adeque as medidas da
tela do aparelho e versdo acessivel
para deficientes visuais. Apresentacao
da amostra digital, o fornecedor devera
apresentar quantas provas forem
necessarias para aprovacdo e
conclusdo de arte final do material
digital.

TOTAL GERAL ESTIMADO: R$ 24.025,43

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de graficos de diagramacéo, revisdo
ortografica, edicdo profissional, assessoria técnica, registros, impressao, confecgdo e
editoracao de livros nos formatos fisico e digital.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucao a Empreitada por Pre¢o Global.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado, com base no
artigo 111, da Lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAQAO
2.1. A Justificativa e objetivo da contrata¢do encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Diversas unidades da UFRRJ demandam por servigos graficos, no entanto, a Universidade
nao possui, em sua estrutura interna, departamento ou servidor apto a suprir esta necessidade
com regularidade, raz&do pela qual, urge a necessidade para que o DMSA realize procedimento
licitatorio.

2.3. As atividades realizadas pelo Programa de Pés-graduacdo em Psicologia da UFRRJ
(PPGPSI), pautam-se pela busca da exceléncia nos d&mbitos do ensino, pesquisa e extenséo, da
promocé&o do desenvolvimento regional, da inclusdo social, da diversidade e do respeito ao meio

ambiente.

2.4, Para garantir a eficiéncia da comunicacao institucional na divulgacédo das a¢cbes de ensino,
pesquisa e extensdo da UFRRJ, os servigos graficos sédo considerados ferramentas essenciais.
Além de possibilitar o fortalecimento do ensino, permitindo o acesso a informacao e disseminagéo
do conhecimento cientifico produzido por esta Instituicdo de Ensino Publico Superior. Por meio da
contratacéo de servigos gréaficos, a Universidade garante transparéncia da gestdo, divulga seus

objetivos e resultados e aproxima a comunidade universitaria da sociedade como um todo.

2.5. Com esse objetivo tracado e balizados pelo orgamento disponivel o PPGPSI conseguira
realizar o atendimento das necessidades de impressdo e publicagcdo de livros e livretos,

convergindo numa sincronia de demanda e oferta alinhada aos fins desta contratacéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servicos N&o Continuados
Atualizag@o Junho/2021



2.6. Os impactos ambientais sdo qualquer modificacdo no meio ambiente para realizacdo de
alguma atividade e que podem ser auferidos através da contratacdo e prestacao dos servigos
gréficos, objeto do presente documento.

2.7. Tais impactos podem ir além do elevado indice de consumo da principal matéria-prima para
impresséo de graficos, qual seja, a utilizacdo de papel oriundo de areas de reflorestamento. Sob
esse aspecto, uma das medidas mais viaveis de tratamento paira na utilizacao de papel reciclado
ou de reflorestamento para a execucdo do servigco, sendo realizado por empresas certificadas e

que cumprem as determinacfes ambientais.

2.8. Outros danos causados ao meio ambiente abrangem o uso de férmas, substratos e insumos
quimicos para as atividades de impressao. Portanto, para reduzir os impactos, sugere-se a
reutilizacdo interna e reciclagem das férmas e dos substratos, a utilizacdo de insumos a base de
agua em contraposicdo aos que sdo a base de solventes organicos, que sdo mais eficientes no
tocante a limpeza dos equipamentos e evitando a eliminacdo de residuos toxicos no solo, no ar e
na agua. Cabe uma especial preocupacdo das empresas do ramo grafico quanto a
responsabilidade com a destinacao dos residuos produzidos durante a execugado dos servicos.

2.9. Sendo assim, como forma de minimizar os efeitos danosos ao meio ambiente, podem ser
apresentados pelo fornecedor a utilizagdo de insumos sustentaveis na producdo dos servigos
gréficos, valorizando a economicidade da contratacdo, as boas préaticas de sustentabilidade e
refreamento do desperdicio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. A descricdo da solugéo
como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Para que a contratacao atinja os resultados pretendidos pela Administracao, faz-se necessario
um aporte de elementos e especificagfes técnicas para concesséo do servigo. No ambito dos
servigos graficos, é imprescindivel a descricdo mais completa possivel dos materiais utilizados
durante a confeccdo, a qualidade da impresséo, observancia do prazo para a entrega e
pontualidade, levando-se em consideracdo a localizacdo geografica da Universidade e
eventos/atividades que ocorrem com datas pré-definidas pela Instituicdo; além de comunicacao
transparente entre fornecedor e demandantes, realizando as atividades com a maior clareza
possivel para manter o correto andamento do servico.

3.3. Para honrar a qualidade da contratacdo, o fornecedor devera prezar pela qualidade do
acondicionamento e transporte dos materiais (embalagem e armazenamento), evitando danos
aos produtos da confec¢éo até a entrega final do servigco, contando com a agilidade, qualidade

na impressao dos materiais, pontualidade na entrega e acondicionamento adequado.

Os servicos serdo executados de acordo com as necessidades do PPGPSI, conforme a

descricao/especificacao dos itens. O processo de impressdo e acabamento dos exemplares, o
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3.4.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato serdo aprovados e liberados por servidor da

Universidade designado para conferéncia das exigéncias da contratagéo.

Considerando a contratacdo e entrega do servico de qualidade e condizente com as
expectativas institucionais, a exemplo da prontiddo na entrega do servico, em respeito aos
prazos estipulados, havera maior confiabilidade no servico, seguida por um resultado

satisfatorio da prestacdo dos servicos.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

. Trata-se de servico comum, ndo continuado, e podem ser objetivamente especificados por meio

de padrdes usuais no mercado, a ser contratado mediante licitagéo, na modalidade pregéo, em
sua forma eletrbnica. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificadocomo bem
comum, podendo, portanto, ser adquirido por meio de processo licitatério na modalidade
pregdo, em sua forma eletrénica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta € vedada.

A prestacéo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacgéo direta.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Os servi¢os que sdo objeto desse documento possuem natureza afim quanto a
forma de execucdo, sendo também realizados por muitas empresas do ramo
gréfico. Destaca-se que 0s servicos ndo possuem natureza continuada, devendo
ser realizados conforme delimitacdo temporal apresentada nas atividades
planejadas e executadas pelos setores requisitantes.

Com o objetivo de divulgar trabalhos académico-cientificos e administrativos produzidos pelo
PPGPSI/UFRRJ, os servigos de impresséo, confeccao e editoragcdo de livros, livretos e revistas
e encadernacdo para livros precisam seguir diretrizes basicas a fim de alcancar maior
credibilidade durante e apds a publicacdo do material, além de prezar pela qualidade e
transparéncia na prestacdo do servi¢o. Por se tratar de documentos de cunho académico-
cientifico e administrativo de alta relevancia para o acervo histérico e bibliogréafico da Instituicdo,
torna-se necessdria a execucao dos servicos por profissionais devidamente capacitados, com
a apresentacdo de atestado de capacidade técnica (ou documentos afins), incluindo
disponibilidade e uso de material e equipamentos necessarios para realizacdo dos servigos,

conforme cada especificacéo dos itens.
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5.4.

5.5.

5.6.

. O teor dos textos a serem solicitados os servigos deverdo ser mantidos sob sigilo, ndo podendo
ser reproduzidos, parcial ou integralmente, publicados, divulgados ou repassados a terceiros.
O fornecedor eleito devera utilizar equipamento atualizado para receber e manusear os textos
produzidos pelas unidades académicas demandantes dos servicos que encaminharéo,
mediante correspondéncia eletrénica, para a empresa, o0 arquivo em formato de texto editavel
(“.doc” ou “.docx”) e/ou formato de documento portétil (“.PDF”), sendo este Ultimo apenas
aderido segundo a necessidade de reproducédo grafica pelo fornecedor.

O fornecimento dos servicos devera observar os prazos indicados, porém caso necessario,
podera haver negociacdo de ambas as partes propondo o mais adequado em prol do
PPGPSI/UFRRJ para producgdo do material solicitado, desde que n&o incorra em prejuizos a
ordenada execucao das atividades da Instituicao.

Deve ser considerado, para composicdo dos custos, a entrega do material, considerando o
endereco indicado.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicbes necessérias para a prestagdo do servico como requisito para
celebracdo do contrato.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1

. Os critérios de sustentabilidade s&o aqueles previstos no edital como requisito previsto em lei
especial.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

N&o haverd vistoria dada a dindmica da prestagéo do servicgo.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica, conforme a descricdo abaixo e de acordo
com sua natureza e especificagdes:

O processo de impresséo e acabamento dos exemplares, sera feito sob 0 acompanhamento e
supervisdo da comissdo do PPGPSI designados na portaria n°® 4289/2021 para afericdo do
conjunto de requisitos exigidos.

Antes da impresséao total dos exemplares, o fornecedor devera disponibilizar & comissao do
PPGPSI/UFRRJ 1 (uma) "boneca" (formato fisico), o qual, devera ser aprovado e liberado pela
comissdo do PPGPSI designados para esse fim.

Em caso de ndo aprovagéo, a grafica tera que atender as corre¢fes, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

ApGs aprovacdo e liberacdo da comissao, a tiragem total solicitada sera impressa.
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8.6. Concluido o servico, a licitante entregara a comissao do PPGPSI, as suas expensas, o material
definitivo no prazo de até 20 (vinte) dias, contados a partir da aprovacdo da “boneca”, em
remessa Unica, no seguinte endereco:

8.7. Os materiais objeto desta licitacdo terdo sua entrega coordenada, exclusivamente, pelo
ALMOXARIFADO CENTRAL, que tera absoluta autonomia para distribuir e/ou fracionar a
entrega nos diversos setores requisitantes dentro do Campus Universitario, localizado na Rod.
BR 465 Km 07 — Seropédica/R). TODA E QUALQUER ENTREGA DEVERA ser prévia e
obrigatoriamente agendada, seja por Empresa Fornecedora ou Transportadora Contratada, de
segunda a quinta-feira, de 08:00 as 11:00 horas e de 13:00 as 16:00 horas nos telefones (21)
3787-0052; 3787-3977, 2682-1070 ou 2682-2808 - Setor de Recepgéo.

8.8. No caso de ocorréncia de motivo de forca maior que venha a impossibilitar o cumprimento do
referido prazo de entrega, a contratada devera comunicar por escrito a UFRRJ tal ocorréncia,
através dos e-mails: almoxarifado_dmsa@ufrri.bor ou cobrancas_dmsa@ufrrj.br. A
comunicacao da Contratada devera ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, na qual devera informar os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgdo e indicar uma nova data para
entrega que ndo podera ocorrer em prazo superior a 10 dias.

8.9. Os servigos, que por ventura, forem mal executados, terdo que ser corrigidos e todas as
despesas correrdo por conta e risco do fornecedor. O prazo para que o servico seja refeito e
entregue nao ultrapassara o prazo de 15 (quinze) dias. Contados da notificacao.

8.10.0s bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 20(vinte) dias, contados do recebimento
provisoério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

8.11.Na hipdtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

8.12.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8.13.0 prazo de execuc¢do dos servigcos sera de até 15 (quinze) dias, contados da emissao da nota
de empenho ou ordem de execucdo do servigco, para retirar os manuscritos e fornecer a
“boneca” e prévia da versao digital nos formatos pdf e epub.

8.14.De 20 (vinte) dias, contados a partir da aprovacdo da “boneca”, para entregar em remessa

Unica.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1.1. N&o se aplica a esta contratacao.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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10.1.1. A Impresséo de livros, 500 unidades, em papel polén soft, até 300 paginas -
com imagens em algumas paginas, formato 16x23 cm, capa colorida com abas
em papel cartdo supremo 250g/m?2, projeto visual e confeccdo de capa com
possibilidade de insercdo de ilustracdes e/ou fotos, o mais adequado ao tema
abordado, 4/0 cores com acabamento fosco, lombada: (proporcional ao aumento
do tamanho solicitado), dobrada, cola PUR. Edicdo profissional, assessoria
técnica, registros - ficha catalografica, ISBN e DOI. Design personalizado,
diagramacao, revisdo gramatical, ortogréafica, adequacéo as normas vigentes da
ABNT, editoracéo e arte final inclusa no servico. Devera ser entregue 1 "boneca"
contendo capa e miolo para aprovacédo do PPGPSI/UFRRJ. O fornecedor devera
apresentar quantas provas forem necessarias para aprovagéo e autorizagao de
impressao do material. Embalagem: plastica individual (strink), entrega em caixas
rigidas de papelao;

10.1.2. O servigo de edicdo, producdo e eventual distribuicdo gratuita de livro em
versdo digital nos formatos pdf e epub, conforme as seguintes especificacdes:
formato a4 ou no tamanho que se adeque as medidas da tela do aparelho e
versao acessivel para deficientes visuais. Apresenta¢do da amostra digital, o
fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para aprovacao
e conclusao de arte final do material digital;

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢os, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a suacorre¢édo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracédo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacéo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢cos de recep¢ao e
apoio ao Usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.
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11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliacdes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigac@es pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apos o recebimento do servico e naotificacdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo artigo 26, da Lei n° 14.1333, de 1° de abril de
2021.

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalaces,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificagfes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em

sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢éo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamentea
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissédo ou funcao de confianga no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade

perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
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Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a

Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacg&o solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou bens

de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que

for necessario a execucao dos servi¢os, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacBes que integram este Termo

de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos

e nas melhores condi¢fes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anélise e aprovacédo, quaisquer

mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagfes do memorial descritivo.

12.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizag&o do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da

preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informag¢8es obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;
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12.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo
124, da Lei n°® 14.1333, de 1° de abril de 2021

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizagbes que vierem a ser
realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente,

permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacfes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das

sanc¢des civis e penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagcao
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato; ndo
haja prejuizo & execucédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo a
continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

15.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021..

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos 88 1°, 2° e 3° do artigo 117 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagcao de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisédo contratual, conforme disposto nos artigos
137, 139, 155 e 156 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021..

15.5. As atividades de gestéo e fiscaliza¢do da execucédo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a
distincdo dessas atividades e, em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

15.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucéo do objeto.

15.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico dever4 monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos
servicos realizada.

15.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancfes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico poderda realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagdo dos servicos.

15.13. As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Camara Nacional de Modelos de LicitacGes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos N&o Continuados
Atualizagéo Junho/2021



16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliacédo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme modelo previsto em Anexo ao Edital, devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.2. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

16.2.1. Cumprimento dos prazos estabelecidos nos itens 8.13 € 8.14

16.2.2. Cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servigos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacéo contratual;

17.3.Sera dispensado o recebimento provisério, sendo avaliado o material final pela comissdo do
PPGPSI, que ira elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonéncia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato, nos temos da alinea b do inciso Il do art. 140, da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos,
o Gestor do Contrato deverda providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da

execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando

a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de

Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,

conforme este Termo de Referéncia

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa

para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o o inciso Il do artigo 75 da Lei n°® 75, de 1° de abril de 2021,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdoda Nota Fiscal/Fatura.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a

documentacao mencionada no artigo 68, da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da

Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.5.1. o prazo de validade;
18.5.2. a data da emissao;
18.5.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
18.5.4. o periodo de prestacdo dos servicos;
18.5.5. ovalor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacéo

da regularizacéo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar

a manutencédo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério da contratante.

18.10. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagéo
em licitagdo, no ambito do érgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situagéo junto

ao SICAF.

18.13.1. Sera rescindido o0 contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na legislacdo

aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
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18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com

fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacédo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
| =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. REAJUSTE
19.1.0s precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.
19.2.Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice IGPM,
exclusivamente para as obriga¢@es iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade,

com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-19/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contadoa partir
dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

19.4.No caso de atraso ou néo divulgacéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
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indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1.Considerando os estudos preliminares e a andlise de riscos feita para a contratagdonao
havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

21.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

21.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

21.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.3. dar causa a inexecucdao total do contrato;

21.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

21.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

21.1.6. néo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

21.1.7. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

21.1.8. apresentar declara¢do ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execucéo do contrato;

21.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

21.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

21.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualqguer momento da dispensa, mesmo apés o
encerramento da fase de lances.

21.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

21.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

)

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragcdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;
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i)

iv)

)

@)

(4)

(®)

(6)

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecuc¢do parcial da obrigagdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado
0 méximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administracdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacédo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da
penalidade mais grave;

21.3.Para efeito de aplicacdo de multas, as infrac6es séo atribuidos graus, de acordo comas
tabelas 1 e 2:

Tabelal

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO GRAU




Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou consequiéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os
servicos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizag@o, por servico e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a sequir, deixar
de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinacgéo formal ou instrucéo
complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apés
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0s
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relacéo de obrigagfes da
CONTRATADA

01
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21.4. Na aplicacdo das sancdes seréo considerados:
21.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
21.4.2. as peculiaridades do caso concreto;
21.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
21.4.4. os danos que dela provierem para a Administra¢éo Publica;

21.4.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

21.5.Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

21.6.A aplicacéo das sancgdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

21.7.A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancdes.

21.8.Se, durante o processo de aplicacéo de penalidade, houver indicios de préaticade
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo & administracé@o publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessérias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
deciséo sobre a eventual instauracéo de investigagéo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagéo — PAR.

21.9.A apuracédo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo a Administrac@o Puablica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

21.10. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

21.11. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

21.12. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas
nos anexos a este Aviso.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

22.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as



usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2.0s critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedorestéo

22.3.

previstos no edital.

Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

22.3.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,

22.4.

22.4.1.

22.5.
22.6.

guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

22.3.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no &mbito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusédo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucéo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5,
de 2017.

22.3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigcos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacéao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados 0s servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

Valor Global: R$ 24.025,43 (vinte e quatro mil e vinte e cinco reais e quarenta e trés
centavos )

O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1.

O custo inicial estimado da contratacédo € de R$ 24.025,43

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

24.1.A indicacao da dotacao orgcamentaria fica postergada para o momento da assinaturado

contrato ou instrumento equivalente.

Seropédica, 23 de marco de 2022.
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Equipe de Planejamento da Contratacédo

Nome: ANA CLAUDIA DE AZEVEDO PEIXOTO
Cargo: Professora
Matricula SIAPE: 1808252

Nome: DENIS GIOVANI MONTEIRO NAIFF
Cargo: Professor
Matricula SIAPE: 1547770

Nome: NILTON SOUSA DA SILVA
Cargo: Professor
Matricula SIAPE: 1226849

Nome: MARCIA CRISTINA FERREIRA SURCIN
Cargo: Técnico Administrativo
Matricula SIAPE: 3137668

Nome: SANDRO VALERIO GONGALVES MARTINS

Cargo: Técnico Administrativo
Matricula SIAPE: 2036107

Seropédica, de 2022.

Aprovo o presente Termo de Referéncia e os seus demais anexos, sendo estes elaborados de
acordo com a legislacao vigente. Lembrando que a referida licitacdo estd em consonancia com a
legislacdo pertinente, que autoriza a sua realizacdo, em especial a Lei 14.133/2021

De acordo,

Assinatura da autoridade competente



NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgdo ou entidade publica licitante, de acordo com as mesmas definicdes adotadas no Termo de
Referéncia e no Edital.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela
elaboracdo das minutas referentes a licitacdo, que deverdo ser devidamente suprimidas quando da finaliza¢éo
do documento.

Trata-se de modelo de contrato e nos termos do art. 35 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n. 5/2017 o referido
modelo deverd ser utilizado no que couber. Para as alteracdes, deve ser apresentada justificativa, nos termos
do art. 35, 81° da referida IN. Eventuais sugestdes de alteragdo de texto do referido modelo de contrato
poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Os Orgédos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragédo das
minutas e demais anexos, a fim de que os Orgéos Consultivos, ao examinarem os documentos, estejam certos
de que dos modelos sdo os corretos. A verséo final do texto, apés aprovada pelo 6rgdo consultivo, devera
excluir a referida nota.

MODELO

Sl
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS FINANCEIROS
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS
COORDENAGCAO DE CONTRATOS E GESTAO DE ESPACO FiSICO

ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO N° ..../2022
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA

(Exs.: manutengado de elevadores, veiculos, de condicionadores de ar e predial, fornecimento de passagens aéreas, locagao
de impressoras e maquinas reprograficas, telefonia, lavanderia)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ........ /..., QUE FAZEM ENTRE
SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO
DE JANEIRO E AEMPRESA .......ccccciiiiiin,

A Unido, por intermédio da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO-UFRRJ,
Autarquia Federal, vinculada ao Ministério da Educagéo, com sede na Rodovia BR 465, km 07 —
Municipio de Seropédica, Estado do Rio de Janeiro, CEP: 23.897-000, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
29.427.465/0001-05, neste ato representada pelo seu Magnifico Reitor, Professor Roberto de Souza
Rodrigues, nomeacéao D.O.U. de 31/03/2021, p. 01, se¢do 02, portador da matricula funcional n°
2452375, CPF n°® 014.193.637-19 e Carteira de ldentidade n® 082389016 expedida pelo IFP/RJ,

doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) empresa ..........cccccceeeenn.. inscrito(a) no CNPJ/MF
SOb 0 N° i , sediado(a) na ...........cceeeninnen. , M , Estado .................. ,
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......cccccceeeon. ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) ......cccoceeene , € CPF n°

......................... , tendo em vista o que consta no Processo n° 23083.050650/2021-61 e em
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observancia as disposi¢oes da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 9.507, de 21 de
setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteracdes, e a Lei n® 14.133/2021. resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Dispensa de Licitacao n° .......... /2022, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos graficos de
diagramacao, revisdo ortografica, edicao profissional, assessoria técnica, registros,
impresséao, confeccdo e editoracdo de livros nos formatos fisico e digital, visando
atender ao Programa de Pds-Graduacdo em Psicologia — PPGPISC da UFRRJ, que
serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se a dispensa de licitacéo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcri¢éo.
1.3 Objeto da contratacéo:
Item Descrigao Unid. | Quant. Valor total

Servico de editoracdo e diagramacdo de livros:
producgédo de livros impressos e e-book. 1- Impresséo de
livros, 500 unidades, em papel polén soft, até 300
paginas - com imagens em algumas paginas, formato
16x23 cm, capa colorida com abas em papel cartdo
supremo 250g/m?, projeto visual e confeccdo de capa
com possibilidade de insergdo de ilustracfes e/ou fotos,
0 mais adequado ao tema abordado, 4/0 cores com
acabamento fosco, lombada: (proporcional ao aumento
do tamanho solicitado), dobrada, cola PUR. Edic&o
profissional, assessoria técnica, registros - ficha
catalografica, ISBN e DOI. Design personalizado,
diagramacéo, reviséo gramatical, ortografica,
adequacdo as normas vigentes da ABNT, editoracdo e _
01 | arte final inclusa no servico. Devera ser entregue 1 | Unid. 01 R$
"boneca" contendo capa e miolo para aprovacdo do
PPGPSI/UFRRJ. O fornecedor devera apresentar
guantas provas forem necessarias para aprovagao e
autorizacdo de impressdo do material. Embalagem:
plastica individual (strink), entrega em caixas rigidas de
papeldo. 2- Servico de edi¢do, producdo e eventual
distribuicdo gratuita de livro em versdo digital nos
formatos PDF e EPUB, conforme as seguintes
especificagbes: formato a4 ou no tamanho que se
adeque as medidas da tela do aparelho e versédo
acessivel para deficientes visuais. Apresentacdo da
amostra digital, o fornecedor devera apresentar quantas
provas forem necessérias para aprovacdo e conclusao
de arte final do material digital.

Nota explicativa: A tabela acima € meramente ilustrativa, aplicavel na hipétese em que a licitacdo tenha sido
dividida em itens ou grupos, devendo compatibilizar-se com as especificacdes dos servicos estabelecidas no
Termo de Referéncia e reproduzir o preco e demais condi¢des ofertadas na proposta vencedora.

2 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

21 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia,
com inicio na data de ........... ... [on..... e encerramento em ........... | [, , podendo
ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que
haja autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1 Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos sem dedicacéo de méo de obra exclusiva
Atualizagao: Julho/2020




2.13 Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdes de que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.14 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

215 Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracéo;

2.1.6 Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.7 Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢cdes iniciais de habilitacdo.

Nota Explicativa: No modelo de Edital ha campo especifico para que o érgédo ou entidade licitante indique o
prazo inicial de vigéncia contratual (como por exemplo o prazo inicial de 12 meses), devendo estar de acordo
com o acima.

Acaso se trate de contrato de prestac@o de servi¢gos continuados em que haja previsdo de possibilidade de
prorrogagdo contratual, o trecho em vermelho deve ser utilizado.

A vigéncia do Termo de Contrato de prestacdo de servi¢cos continuos pode ultrapassar o exercicio financeiro,
como no exemplo a seguir, totalizando 60 (sessenta) meses, no entanto, conforme entendimento esposado no
Parecer n. 035/2013/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo entdo Consultor-Geral da Unido — Substituto, nos autos
do processo n. 00400.007093/2013-13, a contagem dos prazos contratuais fixados em meses ou anos deve ser
de data a data, conforme art. 132, 83°do CC c/c art. 54 da Lei n. 8.666/93. A prorrogacédo de contrato devera
ser promovida mediante a celebracdo de termo aditivo. Ademais, no caso de prorrogacédo da vigéncia devem
ser observadas as regras previstas no Anexo IV da IN SEGES/MP n. 5/2017.

No caso de Servigos Continuados, necessério também atentar para a Orientacdo Normativa AGU n° 38/2011,
segundo a qual: “NOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA DEVE-
SE OBSERVAR QUE: A) O PRAZO DE VIGENCIA ORIGINARIO, DE REGRA, E DE ATE 12 MESES; B)
EXCEPCIONALMENTE, ESTE PRAZO PODERA SER FIXADO POR PERIODO SUPERIOR A 12 MESES NOS
CASOS EM QUE, DIANTE DA PECULIARIDADE E/OU COMPLEXIDADE DO OBJETO, FIQUE
TECNICAMENTE DEMONSTRADO O BENEFICIO ADVINDO PARA A ADMINISTRAQAO; E C) E
JURIDICAMENTE POSSIVEL A PRORROGA(;AO DO CONTRATO POR PRAZO DIVERSO DO
CONTRATADO ORIGINARIAMENTE.”

3 CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1 O valor total da contratacdo é de R$.......... (S

Nota Explicativa. O cémputo do valor total do Termo de Contrato levard em conta o periodo inicial de vigéncia
estabelecido no Edital.

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerédo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, como os de lavanderia, manutencdo em geral,
etc., em que a propria demanda pelos servicos é variavel, cabe inserir o seguinte subitem:

4 CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificacéo
abaixo:

Gestdo/Unidade: 153166/15240
Fonte: 810000000

Programa de Trabalho: 169.925
Elemento de Despesa:

PI:
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4.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

5 CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1 O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

6 CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7 CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1 Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao.

Nota explicativa: Utilizar o subitem acima se ndo houver previsdo de prestagdo de garantia no Termo de
Referéncia. Se houver previséo de garantia, utilizar o subitem abaixo.

8 CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1 O regime de execucédo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9 CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1 As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

10 CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1 As sanc¢des relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1 nas situacBes previstas no Capitulo VIII - Das Hipo6teses De Extingdo Dos
Contratos da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, sem prejuizo da aplicacéo das
sancBes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa.

114 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1 Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 Indenizacdes e multas.
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12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGCOES E PERMISSOES

12.1 E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2 E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢cao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

Nota Explicativa: Conforme o Parecer JL-01, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica, a cessdo de crédito
decorrente de contrato administrativo € admissivel, desde que néo haja vedacao no edital ou no contrato. Indo
além nesse ponto, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020 previu expressamente
obrigatoriedade de permissédo nos editais e contratos da cessao de crédito ao dispor, no seu art. 15, que “Os
editais e respectivos contratos administrativos celebrados devem prever expressamente a possibilidade de
cesséao dos créditos decorrentes da contratagdo de que trata esta Instrucdo Normativa”. Registre-se a Instrugéo
Normativa em questdo entra em vigor em 17 de agosto de 2020. Antes dessa data, a cessdo de crédito
remanesce possivel nos termos do Parecer JL-01, de 2020.

12.2.1 A cessado de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependera de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria,
bem como da certificacdo de que a cessionaria ndo se encontra impedida de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2 A crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de
eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo, sem prejuizo
da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento
direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclusdes do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020. Referido parecer foi aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em 26/05/2020 e
publicado no Diario Oficial da Unido em 27/05/2020, de modo que vinculante para toda a administracéo publica,
nos termos do arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n° 73, de 1993.

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina na Lei n° 14.133 de 2021, no
capitulo VII.

14 CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposictes
contidas na Lei n® 14.133/2021, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

Nota explicativa: No Acérddo n.° 2569/2018 — Plenario, o TCU concluiu que “ A Administracdo Publica pode
invocar a Lei 8.078/1990 (CDC),na condi¢do de destinatéria final de bens e servi¢os, quando suas prerrogativas
estabelecidas na legislacéo de licitagbes e contratos forem insuficientes para garantir a prote¢do minima dos
interesses da sociedade [...]". (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.° 244, sessées 6 e 7 de novembro de 2018).
Consta do referido Acordéo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente
pelo Relator do Acoérddo 1.670/2003-Plenério, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da Rocha, a Lei
8.078/1990 é aplicavel a Administragcdo Publica enquanto consumidora de bens e servicos. Isso porque ao
definir, em seu art. 2° ’‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou
servico como destinatario final, a Lei ndo fez nenhuma excecéo, podendo, portanto, a Administragdo Publica se
utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condicdo de consumidora. Ainda de acordo com o citado
relatorio, esse é o entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras
deliberagdes do TCU também vao nesse sentido, como o Acérddo 1.729/2008-TCU-Plenario, de relatoria do
Ministro Valmir Campelo, o Ac6rddo 5.736/2011-TCU-Primeira Camara, de relatoria do Ministro-Substituto
Weder de Oliveira, e as Decisbes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plenario, de relatoria dos ministros
Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”
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15 CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

151 Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagcdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 14.133/2021.

16 CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1 E competente o Foro da Justica Federal — Sec&do Judiciaria Federal do Rio de Janeiro,
para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao
possam ser compostos pela conciliagao.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Seropédica-RJ, de de 2022.

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
CNPJ N° 29.427.465/0001-05

CONTRATANTE
Empresa .......cccocoiiiiiiiiiiiiiinns
CNPJI/IMF SOb O N® ..o,
CONTRATADA
Testemunhas:
Nome Legivel:
Ass.: CPF:
Nome Legivel:
Ass.: CPF:
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