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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 09/2021
(Processo Administrativo n.°23083.050650/2021-61)

Torna-se publico que a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, por meio do
Departamento de Materiais e Servigos Auxiliares, realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislagao aplicavel.

Data da sessao: 06/12/2021

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 17:59.

Contato: email: comprasdiretas@ufrrj.br; telefone: (21) 99566-9643

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo por dispensa de licitagdo de servigos graficos de diagramacgao, revisdo
ortografica, edigdo profissional, assessoria técnica, registros, impressao, confecgao e
editoracdo de livros nos formatos fisico e digital, visando atender ao PPGPSI/UFRRJ,
conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em item unico, conforme tabela constante abaixo.

ITEM DESCRIGAO/ CATSER/ UNIDADE DE QUANT. PREGO
ESPECIFICAGAO CATMAT MEDIDA ESTIMADO
1 Servigo de editoragéo e diagramacao de 19275 Unidade 1 R$ 27.550,00

livros: produgéo de livros impressos e e-
book. 1- Impressao de livros, 500 unidades,
em papel polén soft, até 300 paginas - com
imagens em algumas paginas, formato
16x23 cm, capa colorida com abas em papel
cartdo supremo 250g/m?, projeto visual e
confecgao de capa com possibilidade de
insercéo de ilustragdes e/ou fotos, o mais
adequado ao tema abordado, 4/0 cores com
acabamento fosco, lombada: (proporcional
ao aumento do tamanho solicitado),
dobrada, cola PUR. Edicéo profissional,
assessoria técnica, registros - ficha
catalografica, ISBN e DOI. Design
personalizado, diagramag&o, reviséo
gramatical, ortografica, adequagéo as
normas vigentes da ABNT, editoragéo e arte
final inclusa no servigo. Devera ser entregue
1 "boneca" contendo capa e miolo para
aprovagao do PPGPSI/UFRRJ. O
fornecedor devera apresentar quantas
provas forem necessarias para aprovagao e
autorizagao de impresséo do material.




Embalagem: plastica individual (strink),
entrega em caixas rigidas de papeldo. 2-
Servigo de edigdo, produgao e eventual
distribuicao gratuita de livro em versao
digital nos formatos pdf e epub, conforme as
seguintes especificagdes: formato a4 ou no
tamanho que se adeque as medidas da tela
do aparelho e versao acessivel para
deficientes visuais. Apresentagéo da
amostra digital, o fornecedor devera
apresentar quantas provas forem
necessarias para aprovagao e conclusao de
arte final do material digital.

1.2.1.Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o
fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

21. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet
4.0, disponivel no endereco eletrdnico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrdnica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacgao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

2.2. Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1.que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;
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c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicado (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5.sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratacéo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descrigao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data
e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestagéo dos servigos;

3.4.1.0s precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndo” em campo proéprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

3.9.3.que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

3.9.4.que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizagao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total da execugao do servico.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto

em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos —- CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Dispensa Eletronica — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versdo: Agosto/2021



4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir
a melhor oferta é de R$ 10,00 (dez reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagcao
ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
pregco maximo definido para a contratagao.

5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociac¢éo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1.contiver vicios insanaveis;

5.5.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacéao;

5.5.4.ndo0 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que posSui Ou poSsuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:

5.6.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos —- CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Dispensa Eletronica — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Versdo: Agosto/2021



exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que n&o haja majoragao do preco.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagcdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
6.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
6.2.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu s6cio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a

sua desclassificagao
6.2.3.Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condigéo de participagao.
Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.
6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).
Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagédo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitagdo da Administragao, sob pena de inabilitagao.
Somente havera a necessidade de comprovagdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.
O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086,
estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacéo do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis
do ultimo exercicio.
Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
Sera inabilitado o fornecedor que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.
6.8.1.Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o érgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢gbes de habilitagdo
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcao, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGCAO

71. Apds a homologagdo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagédo), sob pena de decair do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgéao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
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meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar da data de seu recebimento.

7.2.2.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administrago.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢bes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratagéo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administraggo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANGOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucgao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.ndo0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
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8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b)  Multa de 30% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo
Direta, quando nao se justificar a imposi¢cado de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposi¢ao da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacao das sangodes serao considerados:
8.3.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2.as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4.0s danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

8.3.5.a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdao Direta, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administragédo
Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.
8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica

de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
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Administragcdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagao de agente publico.

8.10. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na
Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sancgobes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratagcées Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.2.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3.fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentacao
de habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

94. Havendo a necessidade de realizagdao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
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comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagao de
suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e
de seus anexos ou demais pecgas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitacdo
9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

Assinatura da autoridade competente
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 Habilitagao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

1.4 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
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apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

3 Qualificagao Econdémico-Financeira:
3.1 certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2 balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1  As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

3.2.2 Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.3 comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou
do item pertinente.

4 Qualificagao Técnica
4.1 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

411 Comprovacao de aptidao para a prestagao dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o
item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.1.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

4.1.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou decorridos pelo menos, um ano do inicio de sua
execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.5, de 2017.

4.1.1.3 Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo
minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se
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equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4.1.1.4 O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagédo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO PRO-REITORIA DE
ASSUNTOS FINANCEIROS DEPARTAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS
AUXILIARES

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVIGO NAO CONTINUADO)

(Processo Administrativo n° 23083.050650/2021-61)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servigos graficos de diagramacdo, revisédo
ortografica, edicao profissional, assessoria técnica, registros, impressdo, confecgdo e
editoragao de livros nos formatos fisico e digital, visando atender ao PPGPSI/UFRRJ.

ITEM DESCRICAOQ/ Unidade Quantidade Valor Unitario
ESPECIFICACAO de Maximo OU
Medida Valor de
Referéncia

Servigo de editoragdo e diagramacéao
de livros: producgao de livros impressos
e e-book. 1- Impressao de livros, 500
unidades, em papel polén soft, até 300
paginas - com imagens em algumas
paginas, formato 16x23 cm, capa
colorida com abas em papel cartéo
supremo 250g/m?, projeto visual e
confec¢cdo de capa com possibilidade
de insergao de ilustragdes e/ou fotos, o
mais adequado ao tema abordado, 4/0
cores com acabamento fosco, lombada:
(proporcional ao aumento do tamanho
solicitado), dobrada, cola PUR. Edigcao

profissional, assessoria técnica, .
1 registros - ficha catalografica, ISBN e | Unidade 1 R$ 27.550,00
DOL. Design personalizado,

diagramacdo, revisdo  gramatical,
ortografica, adequagdo as normas
vigentes da ABNT, editoragdo e arte
final inclusa no servigo. Devera ser
entregue 1 "boneca" contendo capa e
miolo para aprovacgao do
PPGPSI/UFRRJ. O fornecedor devera
apresentar quantas provas forem
necessarias para aprovagao e
autorizacdo de impressao do material.
Embalagem: plastica individual (strink),
entrega em caixas rigidas de papelao.
2- Servico de edicdo, producdo e
eventual distribuigcdo gratuita de livro
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em versdo digital nos formatos pdf e
epub, conforme as seguintes
especificagbes: formato a4 ou no
tamanho que se adeque as medidas da
tela do aparelho e versdo acessivel
para deficientes visuais. Apresentagao
da amostra digital, o fornecedor devera
apresentar quantas provas forem
necessarias para aprovagao e
conclusdo de arte final do material
digital.

TOTAL GERAL ESTIMADO: R$ 27.550,00

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de graficos de diagramacao, revisao
ortografica, edicdo profissional, assessoria técnica, registros, impressédo, confeccdo e
editoracao de livros nos formatos fisico e digital.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens s&o os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugédo a Empreitada por Prego Global.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado, com base no
artigo 111, da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Diversas unidades da UFRRJ demandam por servigos graficos, no entanto, a Universidade
nao possui, em sua estrutura interna, departamento ou servidor apto a suprir esta necessidade
com regularidade, razdo pela qual, urge a necessidade para que o DMSA realize procedimento
licitatério.

2.3. As atividades realizadas pelo Programa de Pés-graduagdo em Psicologia da UFRRJ
(PPGPSI), pautam-se pela busca da exceléncia nos &mbitos do ensino, pesquisa e extensao, da
promogao do desenvolvimento regional, da inclusao social, da diversidade e do respeito ao meio

ambiente.

2.4. Para garantir a eficiéncia da comunicacgao institucional na divulgagdo das ag¢des de ensino,
pesquisa e extensdo da UFRRJ, os servigos graficos sdo considerados ferramentas essenciais.
Além de possibilitar o fortalecimento do ensino, permitindo o acesso a informacao e disseminacao
do conhecimento cientifico produzido por esta Instituicdo de Ensino Publico Superior. Por meio da
contratacdo de servigos gréficos, a Universidade garante transparéncia da gestéo, divulga seus

objetivos e resultados e aproxima a comunidade universitaria da sociedade como um todo.

2.5. Com esse objetivo tragado e balizados pelo orgamento disponivel o PPGPSI conseguira
realizar o atendimento das necessidades de impressao e publicagcdo de livros e livretos,

convergindo numa sincronia de demanda e oferta alinhada aos fins desta contratagao.
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2.6. Os impactos ambientais sdo qualquer modificagdo no meio ambiente para realizacdo de
alguma atividade e que podem ser auferidos através da contratacdo e prestacédo dos servigos

graficos, objeto do presente documento.

2.7. Tais impactos podem ir além do elevado indice de consumo da principal matéria-prima para
impressao de graficos, qual seja, a utilizagdo de papel oriundo de areas de reflorestamento. Sob
esse aspecto, uma das medidas mais viaveis de tratamento paira na utilizagao de papel reciclado
ou de reflorestamento para a execucao do servigco, sendo realizado por empresas certificadas e

que cumprem as determinagcdes ambientais.

2.8. Outros danos causados ao meio ambiente abrangem o uso de férmas, substratos e insumos
quimicos para as atividades de impressdo. Portanto, para reduzir os impactos, sugere-se a
reutilizagdo interna e reciclagem das féormas e dos substratos, a utilizagdo de insumos a base de
agua em contraposicdo aos que sdo a base de solventes organicos, que sdo mais eficientes no
tocante a limpeza dos equipamentos e evitando a eliminagao de residuos téxicos no solo, no ar e
na agua. Cabe uma especial preocupacdo das empresas do ramo grafico quanto a

responsabilidade com a destinagao dos residuos produzidos durante a execugao dos servigos.

2.9. Sendo assim, como forma de minimizar os efeitos danosos ao meio ambiente, podem ser
apresentados pelo fornecedor a utilizagdo de insumos sustentaveis na produgédo dos servigos
graficos, valorizando a economicidade da contratagdo, as boas praticas de sustentabilidade e

refreamento do desperdicio.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descrigcdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. A descricdo da solugao
como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Para que a contratacdo atinja os resultados pretendidos pela Administragado, faz-se necessario
um aporte de elementos e especificagdes técnicas para concessao do servigo. No ambito dos
servigos graficos, € imprescindivel a descricao mais completa possivel dos materiais utilizados
durante a confecgdo, a qualidade da impressdo, observancia do prazo para a entrega e
pontualidade, levando-se em consideracdo a localizagdo geografica da Universidade e
eventos/atividades que ocorrem com datas pré-definidas pela Instituicdo; além de comunicagdo
transparente entre fornecedor e demandantes, realizando as atividades com a maior clareza
possivel para manter o correto andamento do servigo.

3.3. Para honrar a qualidade da contratagdo, o fornecedor devera prezar pela qualidade do
acondicionamento e transporte dos materiais (embalagem e armazenamento), evitando danos
aos produtos da confecgéo até a entrega final do servigo, contando com a agilidade, qualidade

na impressao dos materiais, pontualidade na entrega e acondicionamento adequado.

Os servicos serdo executados de acordo com as necessidades do PPGPSI, conforme a

descri¢cao/especificagao dos itens. O processo de impressao e acabamento dos exemplares, o

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagao Junho/2021



3.4.

4.1.

4.2.

43.

5.1.

5.2.

acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato serdo aprovados e liberados por servidor da

Universidade designado para conferéncia das exigéncias da contratagao.

Considerando a contratagdo e entrega do servigo de qualidade e condizente com as
expectativas institucionais, a exemplo da prontiddo na entrega do servico, em respeito aos
prazos estipulados, havera maior confiabilidade no servigo, seguida por um resultado

satisfatorio da prestagao dos servigos.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servigco comum, ndo continuado, e podem ser objetivamente especificados por meio
de padrdes usuais no mercado, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao, em
sua forma eletronica. Desta forma, entendemos que o objeto pode ser classificadocomo bem
comum, podendo, portanto, ser adquirido por meio de processo licitatério na modalidade
pregao, em sua forma eletrdnica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéao direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Os servigos que s&o objeto desse documento possuem natureza afim quanto a
forma de execugao, sendo também realizados por muitas empresas do ramo
grafico. Destaca-se que os servigos ndo possuem natureza continuada, devendo
ser realizados conforme delimitacdo temporal apresentada nas atividades
planejadas e executadas pelos setores requisitantes.

Com o objetivo de divulgar trabalhos académico-cientificos e administrativos produzidos pelo
PPGPSI/UFRRJ, os servigos de impressao, confecgao e editoragao de livros, livretos e revistas
e encadernacdo para livros precisam seguir diretrizes basicas a fim de alcangar maior
credibilidade durante e apdés a publicagdo do material, além de prezar pela qualidade e
transparéncia na prestacdo do servigo. Por se tratar de documentos de cunho académico-
cientifico e administrativo de alta relevancia para o acervo histérico e bibliografico da Instituicao,
torna-se necessaria a execugao dos servigos por profissionais devidamente capacitados, com
a apresentacdo de atestado de capacidade técnica (ou documentos afins), incluindo
disponibilidade e uso de material e equipamentos necessarios para realizacdo dos servicos,

conforme cada especificagao dos itens.
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5.3. O teor dos textos a serem solicitados os servigos deverao ser mantidos sob sigilo, ndo podendo

ser reproduzidos, parcial ou integralmente, publicados, divulgados ou repassados a terceiros.
O fornecedor eleito devera utilizar equipamento atualizado para receber e manusear os textos
produzidos pelas unidades académicas demandantes dos servigos que encaminharao,

mediante correspondéncia eletrénica, para a empresa, o arquivo em formato de texto editavel
(“.doc” ou “.docx”) e/ou formato de documento portatil (“.PDF”), sendo este ultimo apenas

aderido segundo a necessidade de reprodugao grafica pelo fornecedor.

5.4. O fornecimento dos servigos devera observar os prazos indicados, porém caso nhecessario,

5.5.

5.6.

podera haver negociagdo de ambas as partes propondo o mais adequado em prol do
PPGPSI/UFRRJ para produgdo do material solicitado, desde que ndo incorra em prejuizos a
ordenada execugéo das atividades da Instituigéo.

Deve ser considerado, para composi¢cao dos custos, a entrega do material, considerando o
endereco indicado.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢gdes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para
celebragao do contrato.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1

. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos no edital como requisito previsto em lei
especial.

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Nao havera vistoria dada a dindmica da prestacao do servigo.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica, conforme a descricao abaixo e de acordo
com sua natureza e especificagoes:

O processo de impressao e acabamento dos exemplares, sera feito sob o acompanhamento e
supervisdo da comissdo do PPGPSI designados na portaria n°® 4289/2021 para afericdo do
conjunto de requisitos exigidos.

Antes da impresséo total dos exemplares, o fornecedor devera disponibilizar a comissdo do
PPGPSI/UFRRJ 1 (uma) "boneca" (formato fisico), o qual, devera ser aprovado e liberado pela
comisséo do PPGPSI designados para esse fim.

Em caso de néo aprovagéo, a gréfica tera que atender as corregbes, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Apds aprovagéo e liberagdo da comisséo, a tiragem total solicitada sera impressa.
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8.6. Concluido o servigo, a licitante entregara a comissdo do PPGPSI, as suas expensas, o material
definitivo no prazo de até 20 (vinte) dias, contados a partir da aprovacdo da “boneca”, em
remessa unica, no sequinte enderego:

8.7. Os materiais objeto desta licitacdo terdo sua entrega coordenada, exclusivamente, pelo
ALMOXARIFADO CENTRAL, que tera absoluta autonomia para distribuir e/ou fracionar a
entrega nos diversos setores requisitantes dentro do Campus Universitario, localizado na Rod.
BR 465 Km 07 — Seropédica/RJ. TODA E QUALQUER ENTREGA DEVERA ser prévia e
obrigatoriamente agendada, seja por Empresa Fornecedora ou Transportadora Contratada, de
segunda a quinta-feira, de 08:00 as 11:00 horas e de 13:00 as 16:00 horas nos telefones (21)
3787-0052; 3787-3977, 2682-1070 ou 2682-2808 - Setor de Recepgao.

8.8. No caso de ocorréncia de motivo de forgca maior que venha a impossibilitar o cumprimento do
referido prazo de entrega, a contratada devera comunicar por escrito a UFRRJ tal ocorréncia,
através dos e-mails: almoxarifado_dmsa@ufrribr ou cobrangas_dmsa@ufrrj.br. A
comunicagédo da Contratada devera ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, na qual devera informar os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo e indicar uma nova data para
entrega que ndo podera ocorrer em prazo superior a 10 dias.

8.9. Os servigos, que por ventura, forem mal executados, terdo que ser corrigidos e todas as
despesas correrdo por conta e risco do fornecedor. O prazo para que o servigo seja refeito e
entregue néo ultrapassara o prazo de 15 (quinze) dias. Contados da notificagdo.

8.10. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 20(vinte) dias, contados do
recebimento provisério, apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

8.11. Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

8.12. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8.13. O prazo de execugéo dos servigos sera de até 15 (quinze) dias, contados da emissédo da
nota de empenho ou ordem de execugdo do servigo, para retirar os manuscritos e fornecer a
“boneca” e prévia da versao digital nos formatos pdf e epub.

8.14. De 20 (vinte) dias, contados a partir da aprovagdo da “boneca”, para entregar em remessa

Unica.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1.1. Nao se aplica a esta contratagao.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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10.1.1. A Impressao de livros, 500 unidades, em papel polén soft, até 300 paginas -
com imagens em algumas paginas, formato 16x23 cm, capa colorida com abas
em papel cartdo supremo 250g/m?, projeto visual e confeccdo de capa com
possibilidade de insercao de ilustragdes e/ou fotos, o mais adequado ao tema
abordado, 4/0 cores com acabamento fosco, lombada: (proporcional ao aumento
do tamanho solicitado), dobrada, cola PUR. Edi¢do profissional, assessoria
técnica, registros - ficha catalogréfica, ISBN e DOI. Design personalizado,
diagramacao, revisdo gramatical, ortografica, adequagado as normas vigentes da
ABNT, editoracao e arte final inclusa no servigo. Devera ser entregue 1 "boneca"
contendo capa e miolo para aprovagédo do PPGPSI/UFRRJ. O fornecedor devera
apresentar quantas provas forem necessarias para aprovacgao e autorizagao de
impressao do material. Embalagem: plastica individual (strink), entrega em caixas
rigidas de papeléao;

10.1.2. O servico de edicdo, producdo e eventual distribuicdo gratuita de livro em
versdo digital nos formatos pdf e epub, conforme as seguintes especificagdes:
formato a4 ou no tamanho que se adeque as medidas da tela do aparelho e
versdo acessivel para deficientes visuais. Apresentacdo da amostra digital, o
fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para aprovagao
e conclusao de arte final do material digital;

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a suacorregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencdes ftributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagao e em relagao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio érgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.
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11.7. Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes peridodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgao de representagéao judicial da Advocacia-Geral da Uniao para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apods o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo artigo 26, da Lei n° 14.1333, de 1° de abril de
2021.

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢gbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em

sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamentea
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando néao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa 8 Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certides que comprovem a regularidade

perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletrénico: Servigos Nao Continuados
Atualizagéo Junho/2021



Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nido transfere a responsabilidade a

Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugédo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagédo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens

de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que

for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo

de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos

e nas melhores condi¢gbes de seguranga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer

mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;
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12.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo
124, da Lei n°® 14.1333, de 1° de abril de 2021

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servigcos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VII — F da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.221. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagbes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,

permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

12.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacédo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execug¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das

sangdes civis e penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; nao
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo a
continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugédo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no artigo 125 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021..

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1°, 2° e 3° do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagédo de sangGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
137, 139, 155 e 156 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021..

15.5. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execucédo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razédo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agodes relacionadas a Gestao do Contrato.

15.6. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto.

15.7. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragédo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliagido de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

15.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo
em relagcéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos.

15.13. As disposicbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeices técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.
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16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado
(IMR), conforme modelo previsto em Anexo ao Edital, devendo haver o redimensionamento no

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:
16.2.1. Cumprimento dos prazos estabelecidos nos itens 8.13 e 8.14

16.2.2. Cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servigos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagéo comprobatéria do cumprimento da obrigagéo contratual;

17.3. Sera dispensado o recebimento provisoério, sendo avaliado o material final pela
comissédo do PPGPSI, que ira elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicbes, e encaminha-lo ao gestor do contrato, nos temos da alinea b do inciso Il do art.
140, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

17 4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da

execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando

a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de

Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das

disposigées legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,

conforme este Termo de Referéncia

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa

para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo maximo de 30 (trinta) dias,

contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o o inciso Il do artigo 75 da Lei n° 75, de 1° de abril de 2021,
deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da

apresentagdoda Nota Fiscal/Fatura.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no artigo 68, da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da

Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.5.1. o prazo de validade;
18.5.2. a data da emisséo;
18.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
18.5.4. o periodo de prestagéo dos servigos;
18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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18.6. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagcdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apoés a comprovagao

da regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar

a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério da contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacao
em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugcido Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto

ao SICAF.

18.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao

aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
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18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com

fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagédo
financeira, e sua apuragcao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,

ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1. Os precgos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentagao das propostas.

19.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice
IGPM, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da

anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nado divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislagado entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
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indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1.

Considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratagao

ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1.

Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcoes

previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

21.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

21.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao

21
21
21

21.

21.

21.

21
21

1.3
1.4,
1.5

1.6.

1.7.

1.8.

1.9

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
dar causa a inexecugao total do contrato;
deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

21.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

21.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangodes:

i)

i)

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor

adjudicado em caso de atraso na execug¢ao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenga;
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ii)

21.3.

()

(6)

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagao da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado
o0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da
penalidade mais grave;

Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com

as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO

ITEM

DESCRIGAO GRAU




Permitir situacado que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesao corporal ou consequéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizacao, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar
de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagao formal ou instrugao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou nao atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo érgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugéo do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relagdo de obrigacdes da
CONTRATADA

01
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21.4. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
21.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
21.4.2. as peculiaridades do caso concreto;
21.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
21.4.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

21.4.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

21.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

21.6. A aplicacao das sancgobes previstas neste Aviso de Contratacao Direta, em
hipétese alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a
Administracao Publica.

21.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes.
21.8. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica

de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragéo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracéo de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

21.9. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

21.10. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragcao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagédo de agente publico.

21.11. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

21.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas
nos anexos a este Aviso.

22. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

22.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as



usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificagao econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

22.3.1. Comprovacgao de aptidao para a prestacao dos servigcos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

22.3.1.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apods a conclusao do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5,
de 2017.

22.3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do
servigo, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma uUnica contratagcao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.1.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:
22.4.1. Valor Global: R$ 27.550,00 (vinte e sete mil e quinhentos e cinquenta reais)
22.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

22.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. O custo inicial estimado da contratagédo é de R$ 27.550,00

24. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

241, A indicagao da dotagao orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura
do contrato ou instrumento equivalente.

Seropédica, 17 de novembro de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregao Eletrénico: Servigos Nao Continuados
Atualizagéo Junho/2021



Equipe de Planejamento da Contratagao

Nome: ANA CLAUDIA DE AZEVEDO PEIXOTO
Cargo: Professora
Matricula SIAPE: 1808252

Nome: DENIS GIOVANI MONTEIRO NAIFF
Cargo: Professor
Matricula SIAPE: 1547770

Nome: NILTON SOUSA DA SILVA
Cargo: Professor
Matricula SIAPE: 1226849

Nome: MARCIA CRISTINA FERREIRA SURCIN
Cargo: Técnico Administrativo
Matricula SIAPE: 3137668

Nome: SANDRO VALERIO GONGALVES MARTINS

Cargo: Técnico Administrativo
Matricula SIAPE: 2036107

Seropédica,  de 2021.

Aprovo o presente Termo de Referéncia e os seus demais anexos, sendo estes elaborados de
acordo com a legislagao vigente. Lembrando que a referida licitagao esta em consonancia com a
legislagéo pertinente, que autoriza a sua realizagdo, em especial a Lei 14.133/2021

De acordo,

Assinatura da autoridade competente
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