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Portaria n.° 1334/GR, de 27 de outubre de 2017

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE
JANEIRO, nc-uso das atribuigbes que lhe confere o Artige 9°, incise XVII, do
Regimenio Geral da UFRRJ, e considerando o contido na Portaria n° 3, de-07

de ageosto de 2017, da Secretaria Executiva da Subsecretaria de Planejamento
& Crgamento,

RESOLVE estabelecer as normas e instrugles para o
ENCERRAMENTO DO  EXERCICICO DE 2017,
conforme anexo a esta Portaria.

_ oy
{/ Norma é‘»ﬁﬂ‘l&la}tlns

Pro-reitora.de. Assuntos Financeiros
no Exercicio da Reitoria




ANEXO A PORTARIA N° 1334/GR DE 27 DE QUTUBRO DE 2017

NORMAS E INSTRUCOES PARA O ENCERRAMENTO O EXERCICIO DE
2017
Considerando os prazos fixados em lei para o encerramento do exercicio, as
orientagbes da Secretaria do Tesouro Nacional e da Subsecretaria de Planejamento e
Orcamente do Ministério da Educagso, ficam institaidasas presentes NORMAS E
INSTRUCOES para que as unidades administrativas vinculadas disponham de todos os
clementos indispensaveis para a conclusfio dos trabalhos, estabelecendo diretrizes e
obrigacBes para as estrufuras envolvidas como segue:
1. Cronograma De Encerramenio do MEC

DATA LIMITE PROVIDENCIAS

Emissao/Reforgo de empenho dos créditos orgamentérios recebidos
10/1142017 por destaque (TED) das UO 26101 (MEC), 26290 (INEP), 26291
(CAPES), 26208 (FNDE) ¢ 26443 (EBSERH),;

Devolugio pelas UGE vinculadas ao Orgao superior 26000 (MEC)
1371172017 ' do saldo dos créditos recebidos por destaque, ndo uiilizados,
pertercentes &5 UQ™S 26101 (MEC), 26290 (INEP), 26291
(CAPES), 26208 (FNDE) e 26443 (EBSERH}Y, i
Fmissao/reforco de empenho para as dotagfes das UC’S dos
‘Orgfos vinculados a0 MEC, sxcetuando-ge as UO's: 26101 (MEC-

16/1172017 ADM. DIRETA), 26296 (INEP), 26291 (CAPES), 26298 (FNDE)
e 26443 (EBSERH); .
Bstormo/Devolugio & Setorial Orgamentana do respectivo Oypio
171172017 das desceniralizacBes internas (ProvisSes) que nfo puderam ser

empenbadas até o dia 16/11/2017;

Estorno dos limites de empenho nio utilizados, pelas unidades
20112017 orcamentirias, a ser realizado- pela Coordenagio-Geral  de
Orgamento — SPO/SEMEC; o |
Eruissdo/reforgo de empenho para as dotagfes das UO’s dos
Orgios 26000 (MEC-Adm. Direta), 26290 (INEF), 26291

01212017 | (- ApES), 26298 (FNDE) & 26443 (EBSERH), ¢ executadas pelo
proprio Orgdo,
Fstommno o himite orcamentério ngo utilizado nas UG’S dos Orgaios
04/12/2017 26000 (MBC-ADM. DIRETA), 26290 (INEP), 26291 {CAPES),

26298 (FNDE) e 26443 (EBSERN), a ser realizado pela
Coordenacfio-Geral de Orgamento — SPO/SE/MEC;
Fmissfofreforco de empenho de dotagles orgamentaias. 4os
08/12/2017 créditos oriundos de destague (TED) provenientes de Orgfos no
vinculados ao Ministério da Bducagho (26000);
Emissiofreforgo  de empenho de despesas que constinem
31/12/2017 obrigacdes constitucionais ou legais da umiZo & das decorrentes de
abertura de créditos sxtraordinérios.
_ Portaria SPO/SE/MEC n° 3, de 07 de Agosto de 20617
1. Despesas que constituem obrigacoes constitucionais cu legais da Unido

1) Alimentagio Escolar;

2) Dinheiro Direto na Escola;




3}
4)

5
6)

7
8)

9)
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Fundo de Manutengio e Desenvolvimento da Hducacdo Basica e de Valorizagio
dos-Prefissionais da Educacao — FUNDER;

Complementagdo da UniSio a0 Fundo de Manutengiio ¢ Desenvelvimento da
Educagho Bésica e de Valorizagio dos Profissionais da Edueagio — FUNDEB;
Pessoal e Encargos sociais;

Sentengas judiciais framsitadas em julgado, inclusive as consideradas de
pequend valor e débitos periddicos vincendos;

Servigo da Divida;

Transferéncias a Estades e ao Dishito Federal da Cota-Parte do Saldrio-
Fducacio;

Beneficios aos servidores civis e militares, empregados ¢ seus dependentes

relativos ao auxilio-alimentagdo on refei¢Bo, 2 assisténcia pré-escolar, i

assisténcia médica e odontoldgica e aos auxilios transporte, funeral e natalidade;

13) Apoio ao Transpoite Escolar.

Hi. Cronograma de Enterramento UERR!

DATA LIMITE PROVIDENCIAS
Limzte para formagio de processos de aquisi¢io de bens e servigos,
- EXCLUSIVAMENTE via adesdo tardia ou dispensa de licitagio
2910972017 ' . Ay (s .
nos casos previstos e Lel, de créditos orgamentérios recebidos |
a por DESTAQUE {TED) no DMSA;
10/10/2017 Limite para formagio de processos de aquisigio de bens e servigos
' de créditos de detaghes da LOA UFRRI no DMSA;
31710/2017 Limite para solicitagdo de Suprimento de Fundos para os

servidores sem pendéncias nas prestacdes de contas:
s P ;

N O7/11/2017

Limite de entrada de processos para empenhamento no DCF de
créditos orgamentérios provenjentes de DESTAQUE (TED);

~ 07/1172017

Limite para solicitagdo de didrias e passagens no SCDP;

07/11720617

10/11/72017

10§ ¢asos previstos em Lei, de créditos orgementarios recebidos de

Limite para concessdo de Suprimento de Fundos; ]
Limite para formago de processos de aquisi¢io de bens e sexvigos,
EXCLUSIVAMENTE via adesio tardia ou dispensa de licitagio

urdades ndo vinculadas ao MEC no DMSA;

10/11/2017

‘Limnte para aprovagio de viagens pelo cxdenador de despesas no

SCDP;

13/1122617

Lirnite de Bxecugiio Financeira das PCDP’S aprovadas pelo OD,

1371172017

Devolugo dos créditos orgamentérios recebidos por DESTAQUE_
(TED), nidoc cmpenhados até esta data, parn as unidades
concedentes vinculados ac MEC;

13/131/2017

Limite de entrada de processos de empenhamento no DCF de
créditos orgamentarios provenientes da LOA UFRRIJ;

04/12/2017

Limite de entrada de processos para empenhamento no DCE de
créditos orgamentérios provenientes de DESTAQUE (TED) de
unidades nfo vinculadas as MEC;
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11/12/2017 | vinculados a0 MEC, nfio empenhados até esta date, para as

Devolugiio dos crédites orgamentarios recebidos por unidades nfo

unidades concedentes;

29/12/2017 obrigagies constitucionais ou legais da unido e das decorrentes de

Limite para emissio de empenho de despesas que constituem

| abertura de créditos extraordinarios;

Langamento de empenhos ndo liquidados em Restos a Pagar ndo

2911212017 Processados a Pagar.
V. Reitoria
1) Promover.a comunicagdo as unidades administrativas vinculadas, por meio dos

2)

3
)

_canais oficiais, dos prazos a serem estabelecidos por este Grggfo para que todos

otimmizem suas rotinas a fim de atender a presente norma de encerramento;
Determinar a aberfura de Tomada de Contas Tspecial para o8 servidores em
alcance, tendo em vista o descumprimento de prestagdo de contas de
Suprimento de Fundos no perfodo determinado na. proposta de coneessio;

Zelar para-o cumprimento das obrigagtes instituidas pela presente nomna;
Avaliar e aprovar, de acorde com a pertin€nicia,0os casos excepcionais de pedido
de didrias epassagens apds as datas limife do stem IIL

V. Prefeittzra tinfversitaria

0y

2)

1)

2)

Fncaminhar 3 REITORLA, até 15/10/2017 a previsdo de difias ¢ passagens; 2
seremn utilizadas até o encerrmmento do  exercicio, tendo em vista ©
reaproveitamento do saldo nio utilizados para COXIpPOr 08 gastos fixog;
Hncamichar 2 PROAF até 22/09/2017 a previsfio de suprimentos para pedagios
e viagens, bem como a projesio de gasio de combustivel, tendo em vista o
prazo final para empenhamento;

Solicitar a anulagio dos saldos de empenkho, sob sua responsabilidade, que nao
deverdo ultrapassar o presente exercicio;

Solicitar 2 PROAF até 20/10/2017, a anlagio de saldos de empenhos de restos
a pagar reinseritos que ndo deverdo ter sua comtinuidade prorrogada,

V1. Pro-Reitoria de Assuntos Financeiros

1)
2)

3)

7elar para o cumprimento das obrigagbes mstituidas pela presente norma;
Promaver as agbes necessirias para prover as unidades subordinadas dos meios
necessarios a0 cumptimento do calendéric de encerramento da presente
portaria;

Providenciar o acompanharnento dos saldos a serem insciItos ¢ reinseritos em
Restos a Pagar, bem como fixar prazos para que 08 responsavels pelos
respectivos processos se manifestem sobre a contimudade ou ndo dos
respectivos créditos de empenhos;
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4) Autorizar o cancelamento dos empenhos com saldos nfio utilizados e nio
previstos para inscrigdo ettt Restos a Pagar e encaminhar até 21/12/2017 ao
DCF;

5) Autorizar o cancelamento dos empenhos reinscritos em restos a pagar que niio
deverdo ter sua continuidade prorrogada e encaminhar até 22/12/2017 ao DCF;

6) Autorizar pedidos de Suprimento de Fundos até a data limitede encerramento,
conforme cronograma do item II;

7} Aprovar os processos de prestacio de contas de Suprimento de Fundos até
27122017, '

8) Registrar a indicagio das Notas de Empenhos para a inscricio de Restos a Pagar
nao I'rocessados a Liguidar e Restos a Pagar No Processados em Liquidagio,
conforme orientacio da setorial de contsbilidade do MEC e STN, para o
presente exercicio financeiro;

9) Encaminhar ac DCF, até 20/12/2017, -os relatérios consclidados dos inventdrios
de almoxarifade, bens méveis e imdveis patrimoniais, bem como as
amorizagfes de reversdo de caugBes ¢ garantias diversas para as receitas
préprias.da unidade;

10) Recepcienar, consolidar as c6pias das notas fiscais recebidas e ainda no
conferidas, tendo em vista a inscricio de Restos a Pagar em processo de
liguidagio, ¢ encaminhi-las até 20/12/2017 ao DCF;

11) Consolidar os relatérios de empenhos nic indicados pelos gestores para a
inscrigho em restos a pagar, encaminhando os nxesmos ac DCFE, com a-devida
autorizagio, tendo em vista a anulagio dos saldos remanescentes no SIAFT:

12) BEncaminhar 2 previsdo de pastos com passagens da competéneia 12/2017 ao
DCF até 13/11/2017, tendo em vista a inscrigdo em Restos a Pagar até
317122007,

13} Avaliar e autorizar os casos excepcionais de comprometimento do orgamento,
para a emissdo de mota de empenho, que ulirapassem as datas limite
estabelecida no item IIT,

Departamento de Contabilidade e Finangas.

1} Providenciar o empenhamento das despesas conforme prazo estabelecido no
cronograma do item I,

2} Reverter todos os saldos de créditos ndo atilizados dos centros de custos para &

reserva técntca até 10 dias antes do prazo de encerramento de empenho;

3) Devolver os créditos orgamentirios,ao 6rgio repassador, provenientes de
DESTAQUE (TED), respeitando as datas limites estabelecidas pela setorial do
MEC;

4) Devolver os créditos orgamentarios, ao 6rgio repassador, recebidos por unidade
nao vinculadas a0 MEC, respeitando as datas limites estabelecidas pela setorial
do MEC;




5y

6)
7)

8)

9)
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Providenciar as regularizagbes e infervengges- contdbeis necessrias para oS
registros dos atos e fatos administrafivos referentes a0 encezramente do
exercicio contabil de acordo com as normas, procedimentos e orientagbes das
setoriais, MPOG e STN; o

Conferéncia dos procedimentos de inscrigho de Restos a Pagar;

Anular as Notas de Empenho n#o inscritas em Restos a Pagar ndo indicadas
pelos pestores e autorizadas pela PROAT;

Atualizar o estado do sistema para a Unidade Gestora, segunde a orientagao da
setorial eontabil do 6rgdo;

Fica estabelecido o periodo méximo de prestagio de conias de suprimento de
fundos até o dia 23/12/2017; '

10) Fica estabelecido o perfodo méximo deaplicacio na modalidade fatura até o dia

24/11/2017.

Vil Departamento de Materiais e Servigos Aaxiliares

B

2)

3)
4}

5)

Reccher pedidos de corapras e.contratagdes de obras, bens e servigos até a datz
do cronograma do item I0; ‘ o
Fncarminhar 2 PROAF até 15/12/2017 a previsio de entrega de bens € SEIvigos,
bem come as copias das notas fiscais e anélise, tendo e vista a inscrigho de
Restos a Pagar ndo Processados em liquidagdo; ‘

Solicitar a anulacio das notas de empenho, sob sua responsabilidade, que ndo
compram mals 0s requisitos para implemento de condigdo;

Encamirhar os processos de aquisigio 2 PROAF conforme o cronograma do
item II1;

Adotar as nedidas necessdrias para encaminhamento dos relatdrios consolidado
de movimentacio do almoxarifado 2 PROAF até 15/12/2017, tendo em vistas os
devidos registros patrimnoniais pelo DCE.

IX. Departamento de Gest3o de Contratos e Cenvénios

1

3)

4)

Acompanhar os saldos empenhados para 0s contratos € convénios e encaminhay
4 PROAR a necessidade de empenhamentn de aditivos e apostilamentos dos
mesmos, bem como a previsio de demanda de pedidos de aluguel de veiculos
até 15 dias antes da data Limite estabelecida pela PROAY para empenhamento,
tendo em Vvista o cronograma de encerramento;

Atualizar 0 SIASG com os dados dos confrates de duragio continuada gue
ultrapassem o exercicio [inanceiro; ,
Encaminhar para 2 PROAF até 15/12/2017 a relagdo das caugles a serem
devolvidas, referentes aos coufratos findos e apropriados em. exercicios
anteriores, bem como o pedido de reversio das caugdes nao reembolséveis por
descumprimentos contratuais;

Entregar a PROAF a relaggo de empenbos com saldos a serem inscritos em
Restos a Pagar.
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K. Gostores e Fiscais de Contratos e Coordenadores de DescentralizagBes Exiernas

1) Encaminhar 4 PROAT a relagiio de empenhos de entrega de obras, bens e
servigos' que deverdo ser avaliados para a inscrigio em restos a pagar ndo
processados de' 2017, bem como a previsdo de-enirega das medighes, dos bens e
'servicos a terem implemento de condigdo até 15/12/2017.

2) Encaminhar para a PROAF até 15/12/2017 a relacBo das caugBes g serem
devclvidas, referentes aos confratos findes e apropriados em exerciciog
anteriores, bem como o pedido de reversao das caugbes n#o reembolséveis por
descumprimentos contratuais;

3y Informar ao drgdo repassador, em tempo habil, o valor total que serd inscrito em
Restos a Pagar; '

5) Encaminhar a PROAF até 15/12/2017 a relagdo de empenhos com saldos a
seremn inscrttos em Restos a Pagar.

X1. Assessoria de Orgcamento

j—
~—

Encaminhar para & PROAF a previsfio de demandas de reforco dos empenhos
diarias e passagens a serem utilizadas, impreterivelmente até 03/11/2017, bem
comoe.-0s saldos no utilizados, para fins de remanejamento de dotacBes;

2) Zerar o teto de didrias e passagens das UGR em 10/11/2017;

3) Encaminhar, até 10/11/2017, 2 SOC ¢ &2 PROAF os saldos de didrias =
passagens, que ndo serdo utilizados, tendo em vista 2 baixa do teto institucional
¢ 0 reaprovertamento dos créditos;

XI. Pro-Reitoria de Assuntes Administrativos

1) Zelar para 0 cumprimento das obrigagbes instituidas pela presente norma;

2} Prever os pagamentos dos encargos extra folha, como curse e concurso,
amda de custos e outros, que impaciam as dotagBes discricionérias e
encaminbar até 30 dias anfes do prazo estabelecido no item 111 para entrada
de processo de empenhio provenientes da LOA UFRRU;

3) Ndo aunfonizar qualquer processo de capacitagdo das unmidades
organizacionais apds a data limite de 27/10/2017, adotando ‘medidas para
que todos os processes deem entrada na dentro do prazo limite estabelecido;

4) Encaminharos relatérios consolidades de mventirio  penmsnente
mensalmente 8 PROAF, até o encerramento do exercicio;

5) Encaminhar relatério consolidado do movimento anual do bens mdveis e
mmdveis até 12/12/2017, a PROAF.

XU, Pré-Reitoria de Planejamento, Avaliagio e Desenvolvimento Institucional
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1) Atualizar o Cadastro dos Ageﬁtes Responséveis vinculados a Unidade
Jurisdicionada UFRRI.

XIV. Coordenagio de Projetos-de Engenharia e Arguitetura

i) Encaminhar & PROAF até 15/12/2017, o cronograma de execucio de
medigBes de obras-e servios de engenharia sob sua responsabilidade, bem
como a relagio de empenhos que deverdo ser inscrtos em Restos a Pagar
nio Processados.

2) Encaminhar 3 PROAF até 22/12/2017 o relatério de obras em andamenio,
bem como o recebimento definitivo de obras executadas para apropriagéo
para as contas contébeis € patrimoniais defimitivas;

3 Manter atualizadas as tabelas de Obras e servicos de engenharia ne SIMEC;

4) Solicitar a anulago dos saldos de empenbo, sob sua responsabilidade, que
nfio deverfio ultrapassar o presente exercicio;

5) Solicitar -2 PROAF até 20/10/2017, a anulagéo de saldos de empenhos de
restos a pagar reinscritos que ndo devergo ter sua continuidade prorro gada;

6} Encaminhar relatorio de caungBes e garantias diversas, que tepham que ser
devolvidas, ou que devam ser revertidas para as veceitss préprias da
unidade.

V. Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis

Cha
o

1) DPncaminhar a previsdo de pagamento de bolsas & auxitios estudantis
competéncia 12/2017 que devero ser inscritas em Restos a Pagar Processad
do exercicio para a PROAF até 27/10/2017;

2) Encaminhar a previsio de empenhos da aglo 4002 com saldos a serem. inscrfos

fad
el

i

]

em Restos a Pagar do exercicio;

3 Epcaminhar a PROAF até 27/10/2017 os saldos de empenhos de restos a pagar
reinscritos que nio deverdo ter sua continmidade prowro gada;

4) Encaminber 2 PROAF até 27/10/2017 a relagdo de empenhos cujo saldos nda
serfic aproveitados no exercicio para fins de remanejamento de lmmites.

XVE PROPPG — PROGRAD — PROEXT

1) Zelar pelo cumprimento da presente portarié;

2} Controlar os saldos de emperho sob suas -responsabiiidades, informandc a
ternpo e 2 hora os saldos que ndo conseguiram ser utilizados, tendo em vista o
reaproveitamento das dotactes;

3) Controlar os recursos provenientes de descentralizacdes, subsidiando todos os
setores comn as informacdes de relevindia, tendo em vista o cumprimento dos
prazos estabelecidos para os TEDY'S no item | do cronograma;

-4 Solicitar & PROAF até 20/10/2017, a anulacio de saidos de empenhos de restos
a pagar reinscritos que ndo deverzo ter sua confinuidade prorrogada;




5)
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Solicitar a anulagio de saldos de empenhos do exercicio gue nfo serfio inscritos
em restos a pagar, para a PROAF, até 22/12/2017.

XVII.Demais Unidades Organizaciormais

1y

2)

3)

6)

Cooperar com as atividades de encerramento do exercicio e dar ciéneia a todos
os subordinados para agilizar as rotinas infernas para cumprimentos dos
cronogramas institucionais;

Coordenar a execug@o orgamentira de dotagbes proprias e encaminhar a
indisponibilidade de execucio 4 PROAF até 30 dias antes da data de
encerramento da emissfio de nota de empenho, tendo em vista o interesse
mstifucional para a garantia de execugio de gastes fixos;

Informar a disponibilidade de rectrsos para complementar os gastos com
despesas fixas institucionais, até 30 dias antes da data de encerramento de
empenho, tende em vista os confingenciamentos sofridos nos oréditos
insHtucionais;

Informar a previsdo de anulagio de crédito de empenho cujos processos estio
sob a responsabitidade da nnidade vineulada;

Realizar o8 ajustes necessérios para as despesas de didzias ¢ passagens, tendo
ern vista o contingenciamento das dotagbes orgamentarias, fazende encaminhar
os telatdrios dos saldos que nio serko utilizados para a PROPLADI aié o dia
2210972017,

Nao emitir GRU com vencimento apos. 26/12/2017 para as receitas pesfencentes
ao exercicio financeiro em vigor, tendo em vista o “float” bancirio e os
registros posteriores de receitas proprias em exercicio subsequente.

XViii. Detentores de Suprimento de Fundos

1) Deverfio prestar contas dos gastos com cartio povernamental dentro dos
prazos estipulados na proposta de concessdo;

2} Langar todas as notas emitidas no portal do “Compras Governamentais”
anteg da data final de prestagio de contas.

XX, Censideracoes Finals

1} Todas as unddades integrantes da estruhura esfatutéria e regimental devem
agilizar as rotinas infernas péra ¢ comprimento da presente portaria;

2y Todo o orédito pdo executado até 15 dias antes da datafinal de
empenbamento e ndo informadas 4 PROAF, serfo recolhidos ¢ ficarfio a
disposigdo da administra¢io supetior para a definigo de pricridades da
execugio orcamentéria; '

3) Os recursos financeiros da fonte 0250 (receitas proprias), arecadados e nfo
utilizados dentro do exercicio corrente, ndo serfio garantidos no exercicio




4)

6)

o
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seguinte, tendo em vista a falta de previsio de utilizagiio para a proposta
orcamentaria subsequente;

£ vedada, nos termos do art. 135 da Lei n® 13080, de 02/01/2017, a adogdo
de gualguer procedimento que viabilize a realizagio de despesa, se nac
houver comprovada e suficiente disponibilidade orgamentéria para atendé-
la;

E vedada, nos termos do § 2° do art. 135 da Lei n® 13080, de 02/01/2017, a
realizagio de atos de gestio orcamentéra, financeira e patdmonial, no
ambito do SIAFI, ap6s 31/12/2017,

Serio inscritas em resios a pagar as despesas liquidadas e ndo pagas no
exercicio financeiro, ou seja, aquelas em que o Servico, obra ou material
contratado  tenha sido prestado ou enlregue. e aceito pelo contratante.
Também serfio inscritas as despesas ndo liquidadas guando o servigo ou
material contratade tenha sido prestade ou entregue ¢ gue se Cnoontre, em
31 de dezembro de cada exercicio fimanceiro, em fase de wverificacdo do
direito adquirido pelo credor ou quando © prazo para comprimento da
obrigagio assunrida pelo credor estiver vigente (MCASP - 6" Ediglio),
Consideram-se Restos o Pagar as-despesas enspenhadas das n&o pagas até€ o
dia 31 de dezembro distinguindo-se as processadas da n#o processadas. {Let
4,320, de 17 de margo de 1964},

Considera-se suprimenio de fundog o regime de adiantamento em que s€
enfrega Tmmerdrio a servidor, sempre precedida de emperho na dofagho
prépria, para o fim de realizar despesas que pela excepcionalidade, a eriténo
do Ordenador de Despesa e sob inteira responsabilidade, ndo possani
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo. (Manual Siafi Web -
Macrofungio: 02.11.21).

A despesa nfio podera ser realizada se néo houver comprovada e suficiente
disponibilidade de dotagio orcamentéria pera atendéla, seade vedada 2
adogio de gualquer procedimento que vigbilize a sua realizagio sem
observar a teferida disponjbilidade. (Art. 146 Lei 13.242, de 30 de
dezembro de 2015),;

10) A realizagio de atos de gestde orcamentéria, financeira e pattimonial, no

ambito do STAFI, apds 31 de dezembro de 2017, relativos ao exercicio
findo, nd3o serd permitida, exceto ajustes para fins de elaboragio das
demonstractes contdbeis, os quais deveric ser efetmados afé o trigésimo dia
de seu encerramento, na forma estabelecida pelo rgac central do Sistenma
de Contabilidade Federal. (Art. 140 § 2° Lei 13242, de 30 de dezembro de
20153;

11) Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, pdblica ou privada, que

utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores

pdblicos ou pelos queis 2 Umdo responda, ou gue, em nome desta, assuma

obrigages de natureza pecuniéria. (Paragrafo anica, Art. 70 CF 88);
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12) Servidor em alcance é enfendido como tal o que nao prestou contas no prazo
regulamentar ou o que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude
de desvio, destalque, falta ou mé aplicagio dos recursos.recebidos, {Manual
Siafi Web - Macrofungdo 02.11.21);

13) Fica a Reitoria com a discricionariedade de avaliar e autorizar as excecdes
que se fizerem necessarias, no tocante de difmas e passagens, que nio
puderem s¢ submeter a0 cronograma do item I0:

14)}Fica a PROAF autorizada a avaliar os casos excepcionais  de
comprometinrento do orgamento, para a emissio de nota de empenho, que
ultrapassern as datags limite estabelecida no item TII.

XX. Lista de Abreviaturas
1) TED - Temmo de Execugio Descentralizada:
2} UO - Unidade Orgamentatia;
3} MEC - Ministério da. Educacio;
4) INEP — Instituto Nacional de Fstudes e Pesquisas Fducacionais Asisio
Texeirs; '
5) CAPES — Coordenagio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior;
6} FNDE — Fundo Nacional de Desenvolvirmento-da Fducacio;
7) EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares;
8) UGE - Unidade Gestora Executora

XXI. Legislacio Aplicada _
1) Artigo n® 212, § 5°, da Constituicio Federal:
2) Decreto Pederal n° 32.681, de 23/01/2003;
3) Decreto n® 9.046, de 05 de maio de 2017,
4) Decreto n.® 9.126, de 14 de agosto de 2017,
5) Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de 2005;
6) Decreto n° 6.170, de 25 de julhe de 2007;
7} Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010;
8) Decreto n° 8.640, de 18 de janeiro de 2017,
9) Decreto n® 8.670, de 12 de fevereiro de 2017:
10} Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
11} Decreto-fei n° 200, de 25 de fevereno de 1967
12) Deliberagio n® 815, de 23 de marco de 2012;
13) Emenda Constitacional 0° 53, de 19/12/2617:
14) Estatuto UFRRJ, Parecer CFE n° 3.716174;
15) Instrugdo Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988;
16} Let complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;
17y Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002;
18) Lei n° 10.880, de 09/06/2004;
19) Lei n® 11.947, de 16/06/2009;
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20) Lei n” 13.242, de 30 de dezembro de 2015;

21) Lei n° 13.255, de 14 de janeirc-de 2017,

22) Lei n° 4.320, de 17 margo de 1964,

23) Lei n° 8.666, de 21 de jupho de 1993; :

24) Mapual de Contabilidade Aplicada ao Setor Phblico - MCASPE;.
25y Mapual Siafi Web - Macrofungto 020318 '

26) Manual Siafi Web - Macrofingio 021121,

27) Manual Técnico de Grgamento MTO 2017,

28) Memorando Circular n® 06/2013 - PROAF;

26) Plane de Agdo Operacional - Segundo Semestre de 2017,
30) Portaria MPDG n.° 234, de 19 de julho de 2017;

31) Portarta n° 1.764/GR, de 30 de setembro de 2013;

32) Portarian® 5, de 12 de novembro de 2014;

33) Porteria SPOMMEC 1. 3, de 7 de aposto de 2017,




