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Antes de iniciar o
processo de celebração

de uma parceria, a
primeira pergunta que

o servidor deve se
fazer é: 

HAVERÁ REPASSE DE
VERBA ATRAVÉS DESTE

INSTRUMENTO?
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CORIN
DGCC

com
repasse de

verbas

Esta resposta vai direcionar o servidor
para os setores responsáveis pela

celebração da parceria:

sem repasse de
verbas
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A próxima pergunta que o servidor
deve se fazer é:

A PROPOSTA ENVOLVE
INOVAÇÃO

TECNOLÓGICA?
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Esta resposta vai apontar para o servidor
quais os documentos necessários para

celebração da parceria.

Além de sinalizar para CORIN e DGCC que o processo
precisará tramitar pela Agência de Inovação.
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Caso a parceria seja sem repasse de verba, ou seja,
direcionado para a Corin, o servidor precisa especificar

se a mesma será: 

NACIONAL

INTERNACIONAL

5



Após a definição da natureza da parceria, o servidor
precisa abrir processo via SIPAC, através do
seguinte documento:

CORIN

DGCC

“FORMULÁRIO DE ABERTURA - ACORDO DE COOPERAÇÃO NACIONAL (CORIN)”

“FORMULÁRIO DE ABERTURA - ACORDO DE COOPERAÇÃO - TERMO DE
COOPERAÇÃO INTERNACIONAL (CORIN)”

“FORMULÁRIO DE ABERTURA - CONVÊNIO OU
INSTRUMENTO CONGÊNERE QUE ENVOLVA REPASSE DE

RECURSOS (DGCC)”
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EM “TIPO DE DOCUMENTO” ESCOLHA O
DOCUMENTO PELO NOME DESCRITO NO MANUAL,
NATUREZA “OSTENSIVO” E EM ASSUNTO
DETALHADO DESCREVA QUALQUER
CARACTERÍSTICA DA SUA PARCERIA.

NA ABA “PROTOCOLO” ACESSE
“DOCUMENTOS” E EM SEGUIDA
“CADASTRAR DOCUMENTOS”.

MÓDULO SIPAC
Portal Administrativo

EM “FORMA DE DOCUMENTO” CLIQUE EM “ESCREVER
DOCUMENTO”, EM SEGUIDA “CARREGAR MODELO” E
PREENCHA AS INFORMAÇÕES.

APÓS ASSINAR O DOCUMENTO NÃO É NECESSÁRIO ANEXAR
NENHUM DOCUMENTO. INSIRA O NOME DO INTERESSADO E
ENCAMINHE À SEÇÃO DE ARQUIVO E PROTOCOLO GERAL – SAPG.

PASSO A PASSO PARA
ABERTURA DE PROCESSO
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CORIN- Nacional

Quando o processo for aberto pelo setor de
protocolo e retornar à unidade de origem do
servidor, o mesmo deve anexar os seguintes
documentos e enviar ao setor responsável:

ATENÇÃO! Se a parceria envolve Inovação
Tecnológica é necessário o preenchimento do
formulário da Agência de Inovação que deverá

ser anexado ao processo.

DGCC

CORIN- Internacional

Clique nos itens
para obter a lista
de documentos.
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https://institucional.ufrrj.br/corin/como-celebrar-um-acordo-de-cooperacao/
https://forms.gle/xxag2eAeHFCPN9qV7
https://forms.gle/xxag2eAeHFCPN9qV7
https://forms.gle/xxag2eAeHFCPN9qV7
https://forms.gle/xxag2eAeHFCPN9qV7
https://portal.ufrrj.br/pro-reitoria-de-assuntos-financeiros/dgcc/entendendo-o-processo-dgcc/
https://institucional.ufrrj.br/corin/como-celebrar-um-acordo-internacional/


PASSO A PASSO - CELEBRAÇÃO DE PARCERIAS
Servidor interessado

Servidor abre processo no SIPAC 
e anexa os documentos 

(Pgs 7 e 8).

Servidor interessado
Servidor encaminha para
apreciação nas Instâncias

competentes.

Servidor interessado
O  servidor encaminha para o setor responsável 

(CORIN ou DGCC).

DGCC 
Elaboração, em conjunto com a

Fundação e/ou Financiador de minuta de
Contrato para formalização da parceria,

cuja versão final deverá ser aprovada por
todos os partícipes e anexada ao

processo administrativo.

CORIN ou DGCC
O setor encaminha para Agência de
Inovação , caso haja a proposta de

inovação na parceria.

AI
Agência recebe o processo e

encaminha para parecerista do
Comitê Técnicos Científico. 

AI
 Após o parecer, AI retorna o processo

ao setor responsável 
(CORIN ou DGCC).

CORIN 
Conferência da

instrução processual,
adequação da minuta

em contato com
interessados, se for o

caso.

CORIN ou DGCC
O setor encaminha
para o Gabinete da
Reitoria que remete

à PROGER.

Se a proposta ENVOLVE
Inovação Tecnológica.

Se a proposta NÃO ENVOLVE
Inovação Tecnológica.

PROGER
Analisa as minutas e aprova

PROGER
Analisa as minutas e aponta ajustes.

CORIN ou DGCC
Encaminha para o servidor realizar
ajustes apontados pela PROGER. 

CORIN ou DGCC
Encaminha para o Gabinete da

Reitoria para aprovação nas
instâncias competentes.

Servidor 
Servidor realiza os ajustes necessários
e encaminha para o setor responsável

(CORIN ou DGCC).

INSTRUMENTO
É ASSINADO

PELOS
RESPONSÁVEIS

LEGAIS DAS
INSTITUIÇÕES.
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Para maiores informações, contate
os setores responsáveis:
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Departamento de Gestão de
Contratos e Convênios

Clique nas imagens
para acessar .

https://institucional.ufrrj.br/corin/nucleo-de-acordos/
https://portal.ufrrj.br/pro-reitoria-de-assuntos-financeiros/dgcc/equipe-dgcc/
https://portal.ufrrj.br/pro-reitoria-de-assuntos-financeiros/dgcc/equipe-dgcc/
https://institucional.ufrrj.br/nit/

