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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, AVALIACAO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

MEMORANDO CIRCULAR N°© 128/2018 - PROPLADI (12.28.01.43)
(Cédigo: 201847473)

N° do Protocolo: 23083.023840/2018-19
Seropédica-R], 13 de Agosto de 2018.

Ao grupo: TODOS OS SERVIDORES.

Titulo: Processo 100% digital: Afastamento para o exterior de curta e média duragao

Prezados Servidores,

Reforcamos que a partir do dia 13 de agosto de 2018, a tramitacdo do processo de
afastamento para o exterior de curta e média duracdao, para docentes e técnicos
administrativos, vai ocorrer de forma 100% digital.

O que significa que ndo existird a concomitdncia de processo fisico e digital. Sendo assim, o
Setor de Arquivo e Protocolo Geral (SAPG) nao recebera documentos impressos para
abertura desse processo especifico.

Para orientar as partes interessadas nesse processo, convocamos 0s gestores das unidades
académicas (institutos, departamentos e coordenacdo de curso) e gestores das unidades
administrativas, assim como os servidores técnicos-administrativos que exercem a funcao de
secretarios, para comparecerem ao evento de apresentacdo do fluxo de afastamento para o
exterior de curta e média duracdo, 100% digital, no dia 20/08/2018 as 14h, no Pavilhdo de Aulas
Tedricas (PAT).

Encontra-se em anexo a esse memorando o fluxo a ser seguido e também os seguintes
documentos:

-0 Formulario n° 01 (Plano de Capacitacdo) que precisara ser preenchido pelo servidor.

-O modelo de memorando padrdo que deverd ser cadastrado e autenticado pela chefia do
servidor solicitante de afastamento (via SIPAC). A utilizacgdo desse modelo de memorando é
obrigatdria.

Lembramos, que a CODEP é a unidade responsavel por dirimir as ddvidas pertinentes a

afastamentos para o exterior de curta e média duracdo, precisando entre em contato.

Atenciosamente.
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