
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

REITORIA

MEMORANDO CIRCULAR Nº 2/2016 - REI (11.39)
(Código: 201600081)

Nº do Protocolo: 23083.060081/2016-03
Seropédica-RJ, 30 de Setembro de 2016.

Ao grupo: DIRETORES DOS INSTITUTOS, DIRIGENTES, PRO-REITORES, TODOS OS SERVIDORES.

Título: Memorando-circular

                
 

Aos
Senhores Dirigentes Administrativos e Acadêmicos da UFRRJ

 
 
 

Senhores Dirigentes,
 

Vimos informar que, a partir do dia 03 de outubro de 2016, o Sistema Integrado de Gestão (SIG), no módulo
Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC), terá a sua nova etapa de utilização, a

saber: PROTOCOLO. Nessa data, todos os novos processos institucionais circularão:

1. 1.  Na forma digital, dentro da plataforma do SIG;
2. 2.  Em papel, como atualmente, porém com todos os despachos, recebimentos encaminhamentos, etc.,

sendo feitos no SIG.

Essas duas formas de tramitação serão concomitantes durante três meses, para avaliações, e, a partir de 02
de janeiro de 2017, a meta é a circulação somente eletrônica.
Sendo assim, esclarecemos que os tramites para abertura dos processos continuam os mesmos até o presente
momento, ou seja, o servidor se deslocará ao Setor de Protocolo do respectivo campus e dará entrada ao
processo (o horário para abertura de processo, no mesmo dia, será até as 15h).
Outrossim, segue abaixo os horários de funcionamento do Setor de Protocolo da UFRRJ, não sofrendo alteração:

Campus de Seropédica – 8h às 17h;
Campus de Nova Iguaçu – 9h às 17h;
Campus de Três Rios –8h às 17h.

Informamos, ainda, que os processos abertos até o dia 30 de setembro de 2016 continuarão sendo
alimentados no sistema de protocolo atual.
Em caso de dúvidas quanto à utilização do SIPAC, na função de tramitação de processos, favor acessar os
seguintes canais:

Ø http://cotic.ufrrj.br/blog/
Ø http://cotic.ufrrj.br/wiki

E para serviços de suporte:

Ø Email: ajuda_sig@ufrrj.br
Ø Telefones: (21) 2681-4636 / 2681-4638

 
 

Atenciosamente,
 
 

(Autenticado em 30/09/2016 11:13)
ANA MARIA DANTAS SOARES
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