Afastamento 30 dias ou mais

Afastamento Longa Durag¢ao no Brasil (Técnico e Docente)

REQUERENTE
Para anexar ao processo digital:
e Despacho autorizago da chefia/justificativa do
afastamento (carregar modelo na mesa virtual)
e Ata ou ad referendum do Departamento
e Ataou ad referendum do CONSUNI

CEPEA

CPPD

REQUERENTE e Ata ou ad referendum do CTUR (caso servidor (se docente) q ; Coordenagao de
Servidor (a) cadastra na PROTOCOLO lotado no CTUR) (para apreciagdo ( (se ocerT e)~ Cadastro e
ncsa virel Bammuléie > (SAPG) p o Projeto de pesquisa de especializagdo, mestrado » do afastamento e > dpar.’: apreciacao > Movimentagao de

A eloarim G (Atuar ou doutorado. anexar ata ou ad o afastamento) Pessoal — COCAD
resiEmE® @@ esiing processo) e Termo de Compromisso (carregar modelo na referendum do (para identificar)
ao Protocolo (SAPG) el il CEPEA) 'y
® Documento com previsdo de carga-horaria total
e data de inicio e fim da agdo (Histérico Escolar, | |
caso seja mestrado ou doutorado; Carta de
aceite ou Declaragdo para pos-doc, cursos e
eventos;)
® Curriculo atualizado (extrair do banco de
talentos pelo aplicativo Sou Gov.br) CODEP
. . (se técnico)
® Despacho esclarecendo que informou a acéo de >

(encaminhar a COCAD para

desenvolvimento no PDP 2026. . ——_—
identificagdo)

® Resultado Final Edital afastamento (pos-
graduagao stricto sensu e poés-doutorado)

(conferénciacc(lchlEopcumentagéo, sl EhefiaideGabineteida - Coordenagdo de Cadastro e . bCODET (o
lancamento em planilha e » (para deferimento da andlise [ Reitoria » Movimentacdo de Pessoal - (para cc;] rarre atodrlos <
encaminhar ao DASDP para da Justificativa do (para apreciacdo e autorizagdo Lo g ecw:jento ©
analise da Justificativa) afastamento) do afastamento) (para langar na matricula) s
REQUERENTE
Lotagdo do Servidor
(para conhecimento e anexar CODEP REQUERENTE PROTOCOLO (SAPG)
— Formuldrios, atas do > (para conferéncia) (para ciéncia e » (para arquivamento do —)‘
Departamento e CONSUNI arquivamento do processo)
com aprovagdo e demais processo)
documentos comprobatdrios)
Observacdes:

1- Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que nédo possui conselho deliberativo, ndo precisa das atas, mas somente do despacho com

autorizacdo da chefia imediata.

2- Caso o servidor requerente solicite o retorno antecipado, cancelamento ou interrupcéo do afastamento, devera anexar um modelo padréo pela mesa virtual no
SIPAC e encaminhar a CODEP para ciéncia, que posteriormente sera enviado a Reitoria para lancar nova Portaria, a COCAD para lancamento, e 8 COAAF para

ciéncia.

3- O servidor docente vinculado diretamente a Reitoria necessitard apenas da aprovacédo da sua chefia imediata, neste caso, a Reitoria. Se a acao do afastamento
estiver vinculada a area académica, o servidor docente devera informar ao seu Departamento para ciéncia.

CODEP/2026




