
 PLANO DE ENSINO 

 Instituição  Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro 

 Trilha de Aprendizagem 
 Gestão de Recursos e Processos Administrativos 

 Curso / Evento  Capacitação em SCDP- Sistema de Concessão de Diárias e Passagens 

 Carga horária total  20H 

 Público-alvo 
 Servidores da UFRRJ que utilizam ou necessitam utilizar o SCDP em suas 
 atividades. 

 Número de participantes 
 60 

 Instrutor (es) 

 (nome completo e 
 n° SIAPE) 

 Michelle Santana Carneiro Batista 
 SIAPE: 3135939 

 Modalidade  ( ) Presencial  ( X ) Online  ( ) Híbrido 

 Google Classroom  https://classroom.google.com/c/ODE3OTUyNzYyOTIz?cjc=uo3ac4qf 

 Aula  Data  Horário  Sala de Aula 

 1 
 28/10/2025 

 14h às 15h  Aula Online no Google Meet. 

 https://meet.google.com/yby-uxht-uch 

 2 

 29/10/2025  Horário livre  Atividade assíncrona 

 Acessar o Classroom para ter acesso ao material de 
 apoio: Legislação e Regulamento Interno para SCDP. 

https://classroom.google.com/c/ODE3OTUyNzYyOTIz?cjc=uo3ac4qf
https://meet.google.com/yby-uxht-uch


 3 

 30/10/2025 
 14h às 16h 

 Aula Online no Google Meet. 

 https://meet.google.com/yby-uxht-uch 

 4 

 31/10/2025 
 Horário 

 livre  Atividade assíncrona 

 Acessar o Classroom para ter acesso ao material de 
 apoio. 

 5 
 03/11/2025 

 14h às 16h 
 Aula Online no Google Meet. 

 https://meet.google.com/yby-uxht-uch 

 6 

 05/11/2025 

 14h às 
 16h  Aula Online no Google Meet. 

 https://meet.google.com/yby-uxht-uch 

 7 
 06/11/2025 

 Horário 
 livre 

 Atividade assíncrona 

 Acessar o Classroom para ter acesso ao material de apoio. 

 8 
 07/11/2025 

 14h às 

 17h  Aula Online no Google Meet. 

 https://meet.google.com/yby-uxht-uch 

 9 
 10/11/2025 

 14h às 
 16h 

 Aula Online no Google Meet. 

 https://meet.google.com/yby-uxht-uch 

https://meet.google.com/yby-uxht-uch
https://meet.google.com/yby-uxht-uch
https://meet.google.com/yby-uxht-uch
https://meet.google.com/yby-uxht-uch
https://meet.google.com/yby-uxht-uch


 12/11/2025 
 14h às 17h 

 Ambiente de treinamento do SCDP 

 Aula Prática 

 Simulação no sistema de viagem nacional e internacional: 
 -  Cadastrar/alterar viagem 

 -Inserir documentos 

 -  Roteiro 

 -Complementação 
 -Prestação de contas 

 11  13/11/2025 
 Horário 

 livre 

 Avaliação Final 

 Disponível no Classroom 


