Horario Especial
(Técnico e Docente)

REQUERENTE
Para anexar ao processo digital:
® Projeto de dissertagdo, tese, ou de
pesquisa aprovado pelo orientador (SE
O PROJETO FOR EXIGIDO NA SELECAO),
se for o caso.
Ser .dRi(tU;ERE:TEtr N e Ata ou ad referendum do CO?EP,
ervidor (a) cadastra na PROTOCOLO Departamento (Confefencla da DASDP CODEP
mesa virtual Formulario (SAPG) documentacao, |angamento
de abertura de horario (Atuar —»| ® Ataouad referendum do CONSUNI L » e blanilba. identficar e (para deferimento » N -
. . e Ata ou ad referendum do CTUR (caso P I da analise) llzere e oy el
especial com destino ao processo) servidor lotado no CTUR) anexar Nota Técnica da
Protocolo (SAPG i S
( ) e Declaracdo de matricula constando: UL e P(;rti”a_ 6217/2022
nome do curso, previsao de conclusdo, eitoria)
disciplinas a serem cursadas no
semestre e seus respectivos dias,
horarios e local.
e Quadro de compensagao de horario
(disponivel na Mesa Virtual pelo SIPAC).
REQUERENTE
Lotagdo do Servidor (para
anexar S%.meStralmgnte a CODEP REQUERENTE PROTOCOLO (SAPG)
declaragao de matricula, N (para ciéncia e ( g
—> ~ . > para arquivamento do - ,‘
hqulaqro dedcompehnszcaohd? (para conferéncia) arquivamento do SeEsE
orario e o despacho da chefia
rocesso
atestando-o (modelo no site da i )

CODEP) e atestados de
conclusdo com as atas do
Departamento e do CONSUNI
com aprovagao)

Observacdes:

1- Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que ndo possua Conselho Deliberativo, necessitara apenas de um documento de autorizagido

da chefia imediata.

2- Caso o servidor requerente solicite o retorno antecipado, cancelamento ou interrupcéo do horario especial para servidor estudante, devera anexar um modelo
padrédo pela mesa virtual no SIPAC e encaminhar a CODEP para ciéncia, que posteriormente sera enviado ao DASDP para ciéncia. CODEP/2025



