REQUERENTE

Para anexar ao processo digital:
Despacho autorizagdo da

chefia/justificativa da licenga capacitagdo

(carregar modelo na mesa virtual)

Ata ou ad referendum do Departamento*

Ata ou ad referendum do CONSUNI*
Ata ou ad referendum do CTUR* (caso
servidor lotado no CTUR)

Projeto de pesquisa de especializagdo,
mestrado ou doutorado, se for o caso.
Documento com previsdo de carga-

(Técnico e Docente)

Licen¢a para Capacitag¢ao — Exterior

horaria total da agdo (Carta de aceite, CEPEA
histérico escolar, declaracio, folder ou (se docente)
REQUERENTE i iacsy ~
servid Q ) PROTOCOLO documento equw.alenFez (para apreciagdo da CPPD Coordenacio de
ervidor (a) cadastra na Comprovante de inscrigdo em licenca para . Cadastro e
mesa virtual Formulario > (SAPG) —p capacitagdo, se for o caso. capacitagdo e ~ iac3o da li o . 50d
de abertura de licenca (Atuar Curriculo atualizado (extrair do banco de d AEErT & G AR »| (para apreCIaga(') a~ cenca id Movimentagdo de
para capacitagio com processo) talentos pelo aplicativo Sou Gov.br) referendum do para capacitaggo) Pesso?' - C.O'CAD
destino ao Protocolo Passaporte (cépias~péginas identifica559 CEPEA) (para identificar)
(SAPG) e prazo de expiragdo de 6 meses a partir A
do inicio do afastamento)
Visto (se for o caso) CODEP
Despacho esclarecendo se informou ou (se técnico)
ndo acgdo de de_senvolvimento no.PDP > (encaminhar 3 COCAD
2024 ou caso licenca para capacitagéo para identificacdo)
em 2025, preencher PDP 2025.
CODEP Chefia de Gabinete da =
DASDP . e g rden I
(conferéncia da documentag3o, ( . - Reitoria Secretaria Administrativa do Coo 'de a¢a‘1de Cadastro e
para deferimento da andlise Movimentacdo de Pessoal —
> langamento em planilha e —> P — jaca torizac3 > DAGP - ¢
> o . p i lusiitieaiive el (para apreciagdo e autorizagdo » e COCAD
encaminhar ao DASDP para afastamento) do afastamento e publicacio (para publicagdo em D.0.U.) | -
aF I (para langar na matricula)
andlise da Justificativa) no D.0.U.)
REQUERENTE
Lotagdo do servidor CODEP REQUERENTE PROTOCOLO (SAPG)
» (para conhecimento e anexar > (para conferéncia)** (para ciéncia e »| (para arquivamento _,‘
d lus3 arquivamento do
comprovante de conclus&o / do processo)
certificado) processo)

Observagdes:

*Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que nao possui conselho deliberativo, ndo precisa das atas, mas somente do despacho com
autoriza¢ao da chefia imediata.
** Caso 0 servidor requerente solicite o retorno antecipado, cancelamento ou interrupcéo da licenca para capacitacdo, devera anexar um modelo padrao pela mesa
virtual no SIPAC e encaminhar a CODEP para ciéncia, que posteriormente sera enviado a Reitoria para lancar nova Portaria, a COCAD para langamento, e a
COAAF para ciéncia.
*** O servidor docente vinculado diretamente a Reitoria necessitara apenas da aprovacéo da sua chefia imediata, neste caso, a Reitoria. Se a agdo do afastamento
estiver vinculada a &rea académica, o servidor docente devera informar ao seu Departamento para ciéncia.
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