Afastamento até 14 dias

Afastamento Curta Durag¢ao no Brasil
(Técnico e Docente)

Servidor solicita o Chefia submete_o afastamento Colegiado do Departamento Chefia homologa o A informag3o do afastamento
afastamento no SIGRH — ao Colegiado do > aprecia a solicitagdo. > afastamento no SIGRH »  serd inserida automaticamente __’.
Preencher todos os campos ’ Departamento para na frequéncia do servidor e no
obrigatdrios da solicitagdo. aprovagdo* .q . .
boletim informativo da UFRRIJ.

* A chefia imediata é responsavel por conferir as informacg&es cadastradas pelo servidor, e serd submetido a reunido do Colegiado do Departamento

para aprovacgao.

* Em casos de técnicos que trabalhem em unidades que ndo possuem colegiados, é necessaria apenas a aprovagao da chefia imediata.

* A CODEP ndo apreciara a solicitagdo, mas acompanhara o relatdrio dos afastamentos de curta e média duracdo no pais.

* Se houver a necessidade de Didrias e/ou Passagens o servidor deverd formalizar em formulario prdprio a sua chefia imediata.

* Todo o cancelamento do afastamento apds a homologacgao, a chefia deverd cancelar, no SIGRH, através do médulo MENU SERVIDOR >>> CHEFIA DA UNIDADE
>>> HOMOLOGACAO DE FREQUENCIA >>> OCORRENCIAS/AUSENCIAS DO SERVIDOR >>> LISTAR E ALTERAR.
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