REQUERENTE
Para anexar ao processo digital:
e Despacho autorizagdo da
chefia/justificativa da licenca

virtual)

e Ataou ad referendum do
Departamento*

e Ataou ad referendum do CONSUNI*

e Ataou ad referendum do CTUR* (caso

(Técnico e Docente)

capacitagdo (carregar modelo na mesa Licenga para CapaCita§5O — Brasil

servidor lotado no CTUR)
e Projeto de pesquisa de especializagao, CEPEA
REQUERENTE mestrado ou doutorado, se for o caso. (se doce.nt(z) -
Servidor (a) cadastra na PROTOCOLO e Documento com previsdo de carga- (para apreciaggo da CPPD Coordenacdo de
s virE) BermdErie R (SAPG) ) horaria total da acdo (Carta de aceite, Ilc.:enga para R (se c.ioc~ente) - - (EadastroNe
de abertura de licenca id (Atuar histdrico escolar, declaragdo, folder ou capacitagdo e anexar »  (para aprecnacag da~I|cen¢;a > Movimentagao de
para capacitacio com processo) documento equivalente) ata ou ad referendum para capacitagdo) Pessoel - C'O'CAD
destino ao Protocolo . Comprova~nte de inscrigdo em do CEPEA) (para identificar)
(SAPG) capalatagao, sg for o caso.. A
e Curriculo atualizado (extrair do banco
de talentos pelo aplicativo Sou Gov.br) CODEP
o Despacho esclarecendo se informou ou (se técnico)
ndo acdo de desenvolvimento no PDP (encaminhar &8 COCAD
2024 para identificagdo)
= REQUERENTE
(conferénciacchdEoPcumenta(;éo PASDP T Chefia de Gabinete da Coo::denagac: de Cadastro e LOtaC;Cl) do servidor
- D (para deferimento da analise Reitoria Movimentagao de Pessoal — .
> langamento em planilha e — da Justificativa do » o~ L > COCAD Y (para conhecimento e anfxar
encaminhar ao DASDP para afastamento) (para. Spreaee autgnzay;ao (para langar na matricula) CEPRENER{ D EE EeEED
analise da Justificativa) da licenga para capacitagdo) i E certificado)
CODEP et PROTOCOLO (SAPG)
q (para conferéncia)** (para ciéncia e >

Observagdes:

(para arquivamento

arquivamento do
do processo)

processo)

—~®

*Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que nao possui conselho deliberativo, ndo precisa das atas, mas somente do despacho com
autorizacao da chefia imediata.
** Caso 0 servidor requerente solicite o retorno antecipado, cancelamento ou interrupcéo da licenca para capacitacdo, devera anexar um modelo padrao pela mesa
virtual no SIPAC e encaminhar a CODEP para ciéncia, que posteriormente sera enviado a Reitoria para lancar nova Portaria, a COCAD para langamento, e a

COAAF para ciéncia.

*** O servidor docente vinculado diretamente a Reitoria necessitara apenas da aprovacéo da sua chefia imediata, neste caso, a Reitoria. Se a agdo do afastamento
estiver vinculada a area académica, o servidor docente devera informar ao seu Departamento para ciéncia.

CODEP 2024




