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PLANO DE ENSINO

Instituição Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro

Curso / Evento
Treinamento operacional da Plataforma de Compras do Almoxarifado 
Virtual

Carga horária 
total

04 (quatro) horas

Público-alvo
Gestores e servidores técnico-administrativos que operarão a 
Plataforma

Número de 
participantes

Estima-se no mínimo 60 (participantes)

Instrutor (es) Luan Gonçalves de Lima e Rodrigo da Silva Alonso

SIAPE 1974210 e 2752469

Ementa
Apresentação  e  treinamento  de  operação  da  Plataforma  de  Compras  do  serviço  de  

Almoxarifado Virtual contratado pela UFRRJ com o objetivo de garantir uma aquisição rápida

de materiais de expediente e de escritório, bem como a diminuição dos custos da  UFRRJ

com estoques.

Justificativa
Recentemente  a  UFRRJ  firmou  contrato  administrativo  para  serviço  de  outsourcing  de

fornecimento de materiais de expediente e escritório, por meio do qual é disponibilizado uma

plataforma onde as unidades podem realizar os seus pedidos de materiais com base em

catálogo pré-definido e recebê-los em suas unidades de maneira direta.

Contudo  a  plataforma  apresenta  uma  forma  de  operacionalização  que  precisa  ser

apresentada aos usuários visando o correto uso.

Competências a serem desenvolvidas

Ao final do treinamento e apresentação espera-se que o usuário saiba como realizar 

ações na plataforma de forma a proceder as compras e demais atividades necessárias 

para o funcionamento do contrato.
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Estratégias de Ensino
Apresentação on-line, ao vivo, da plataforma bem como direcionamento sobre as diversas

funcionalidades  da  plataforma  nos  perfis  de  solicitante  e  autorizador  de  unidade.  A

apresentação trará ilustrações de telas da plataforma, bem como apresentará uma ação em

tempo real. Será disponibilizado Manual prático de utilização e a apresentação em vídeo e de

slides posteriormente para consulta pelos interessados.

Recursos Didáticos
Microcomputador com webcam, arquivos virtuais, internet e posteriormente site para 
disponibilização de material.

Procedimentos de Avaliação

Não se aplica, dado que se trata de treinamento virtual operacional.

Conteúdo e Cronograma

Aula Data Horário Conteúdo Programático

Estratégia de ensino
(ex.: videoaula, vídeos

do
YouTube,PowerPoint,

chat, fórum...)

1
15/02/
2023

14:00 Apresentação da plataforma e 
formulários para cadastramento de 
unidades e operadores.

Apresentação on-line
transmitida junto com

material digital
disponibilizado.

2
16/02/
2023

09:00 Treinamento prático das 
funcionalidades de solicitante e 
autorizador de unidade.

Apresentação on-line
com telas da plataforma
e ação em tempo real.
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Currículo resumido do(s) instrutor(es), e-mail e link do lattes

Luan Gonçalves de Lima, Especialista em Gestão Pública, Graduado em Administração,

com experiência em Licitações, Contratos e Convênios Públicos. (luanlima@ufrrj.br). Para

mais  informações,  acesse  o  meu  Currículo  Lattes  no

link:http://lattes.cnpq.br/0590185164472912  

Rodrigo  da  Silva  Alonso,  Mestre  em  Fitossanidade,  Graduado  em  Engenharia

Agronômica,  com  experiência  em  gestão  e  fiscalização  de  Contratos  Públicos.

(alonsors@ufrrj.br).  Para  mais  informações,  acesse  o  meu  currículo  Lattes  no  link:

http://lattes.cnpq.br/4275368884738489  

http://lattes.cnpq.br/0590185164472912
mailto:alonso@ufrrj.br

