
   

Fluxo do Processo de Pagamento de GECC 
(Técnico e Docente) 

 
 
 

 

PROGEP 
(Autorização do 

pagamento conforme 
planilha de pagamento em 

anexo) 
 

CODEP 
(Para ciência quanto ao 

pagamento) 
 

COPAG/DAGP                                 
(Lançamento em folha 

de pagamento) 
 
 

PROTOCOLO (SAPG)  
(Para arquivamento do 

processo) 

CODEP 
Cadastrar Formulário de 
Abertura - Pagamento de 
GECC (carregar modelo na 

mesa virtual) 
 

PROTOCOLO 
(SAPG) 
(Atuar 

processo) 

INSTRUTOR/COORD. 
 (Anexar Declaração 

de compensação 
Carga Horária) 

 
 
 

PROAF / DCF/COORDACR 
(Para autorização e emissão 

da nota de empenho da GECC) 
 

INSTRUTOR/COORDENADOR 

Anexar ao processo: 
 

• Relatório de autoavaliação 
do instrutor ou relatório da 
coordenação da capacitação 
(se for o caso)  

 
 

 

DCF/PROAF 
(Para apropriação e 

pagamento da GECC) 
 

CODEP 
(Para análise da 
compensação de 

horários) 

                               CODEP 
Anexar ao processo: 

• Parecer de aprovação da Capacitação 
• Termo de compromisso para ministrar 

a capacitação 
• Plano de Ensino 
• Portaria de designação do 

Coordenador da capacitação (se for o 
caso) 

•  Termo de autorização de imagem (se 
for o caso) 

• Identificação do instrutor (férias e 
afastamentos) 
 

 

CODEP 
Para análise documental 

                        CODEP 
Anexar ao processo: 

• Frequência dos cursistas 
• Relatórios de avaliação de 

reação da capacitação pelos 
cursistas 

• Tabela de percentuais da 
GECC atualizada 

• Tabela de detalhamento de 
atividades 

• Planilha para pagamento da 
GECC 

   
   

 
 
 

 
 

DAGP 
(Para ciência quanto ao 

pagamento) 
 

INSTRUTOR/COORDENADOR 
         Anexar ao processo: 

 
• Termo de Responsabilidade e 

Compromisso de compensação de 
horas trabalhadas em cursos e quadro 
de compensação de horas (carregar 
modelo na mesa virtual) 

• Declaração de execução de atividades 
(carregar modelo na mesa virtual) 

 


