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TUTORIAL DE COMO SOLICITAR CERTIFICADODE CURSOS INTERNOS 

SIGRH 

 

 Acesse o SIGRH com seu usuário e senha. 

 

 

1º Passo: Como fazer a Avaliação de Reação: 

OBS. A Avaliação de Reação deverá ser feita primeiro. Caso não seja feito desta 
forma, o sistema não emitirá o certificado. 

1) Menu Servidor → Capacitação → Turmas → Avaliar Capacitação (Avaliação de Reação) 

 



 

 

2) Clique no botão “  ”  
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3)  Faça a avaliação e, ao final, clique em “concluir avaliação”. 

 

4) Ao finalizar, deverá aparecer uma mensagem dizendo que a avaliação foi cadastrada com 

sucesso. 

 



2º Passo: Como solicitar o certificado de participação: 

1) Retorne ao Menu Servidor → Capacitação → Certificado → Solicitar Certificado de 

Participação. 

 

 

 

2) Tipo de certificado → Selecione a opção “curso” → clique em buscar →  clique no botão “  

”  
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3) Clique         em “Concordo” → ⃝  Marque a opção para qual o certificado será utilizado: 

Desenvolvimento Profissional ou Progressão por Capacitação → em seguida clique em solicitar 

certificado.  

 

 

4) O sistema apresentará uma mensagem dizendo que sua solicitação foi realizada. 



 

3º Passo: Como emitir o Certificado Disponível:   

1) Retorne ao Menu Servidor → Capacitação → Certificado Disponível. 

 

 

2) Clique em “ ” para imprimir o certificado. Ele deverá ser baixado em PDF no seu 

computador. 
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