
 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL  

RURAL DO RIO DE JANEIRO 

PRÓ-REITORIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS  

COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS 

  

 

PLANO DE ENSINO 

CURSO: Termo de Referência de Compras e Serviços de TIC (Tecnologia da Informação e Comunicação) 

CARGA HORÁRIA TOTAL: 24h 

ANO/SEMESTRE: 2019/01º 

TURMA: Seropédica 

Local: Biblioteca Central 

 

INSTRUTOR (ES): Gilmara Lopes Baiano 

  
COORDENADOR (A):  

 

A) OBJETIVO DA DISCIPLINA: Capacitar os servidores da UFRRJ para atuarem em procedimentos de 

planejamento e contratações de compras e serviços de TIC na figura de Requisitantes e/ou interessados. 

 
 

B) OBJETIVOS ESPECÍFICOS: Dar continuidade a Trilha de Capacitação 2019 - CODEP, pretendendo 

qualificar todos os servidores envolvidos nos processos de planejamento de compras e contratação de 

serviços, na elaboração dos documentos exigidos pelas INs (Instruções Normativas) que os regem no que 

tange a elaboração do PAC de TIC da UFRRJ (Plano Anual de Contratações Públicas de Bens, Serviços, e 

Soluções de Tecnologia da Informação e Comunicação da Rural). 

 

C) CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:  

 IN SEGES/ME nº 01 de 10/01/2019,  

 IN SGD/ME nº 01 de 04/04/2019 (comparação com a IN MP/SLTI nº 04 de  01/10/2014) 

 IN SGD/ME nº 02 de 04/04/2019 

 E outras normas complementares administrativas pertinentes (IN º 03/2014 (Pesquisa de Preços); 

IN nº 05/2017 (Serviços), assim como outras legislações vigentes sobre o tema (Lei 8666/93; Lei 

nº 10520/2002; Decreto-Lei nº 200/1967, dentre outros) 

 Conhecimento dos formulários, templates e documentos instituídos pelo Ministério da Economia 

customizados para a COTIC/PROPLADI a serem disponibilizados pelo DMSA/PROAF em sítios 

oficiais da UFRRJ. 

 

D) METODOLOGIA:  



 

Aulas expositivas e dialogadas sobre os temas propostos, exercícios de fixação, prática e análise de 

Estudos de Caso e troca de experiências com a comparação teoria x prática. 

 

E) INFRAESTRUTURA:  

 

Espaço com acesso a Rede de Dados, Quadro Branco, Data Show, Notebook, caneta, bloco e lápis 

 

F) CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO: 

 

Obtenção com a frequência mínima em 75% do total de horas aulas. 

 

G) COMPETÊNCIAS: 

  

Espera-se que ao final do curso os participantes: 

 Estejam aptos a planejar e criar rotinas e documentos relacionados as contratações anuais de 

TIC da UFRRJ. 

 Se coloquem de maneira atuante nas organizações dos diversos GTs (Grupos de Trabalho) 

em seus setores para entrega das demandas de TIC, dentro dos prazos estipulados. 

 Possam relacionar a temática aquisição/necessidade de TIC com sua área de atuação e 

compreender a atual modelagem dos Grandes Grupos de TIC instituídos pela 

COTIC/PROPLADI para a entrega desta demanda específica e como ela será base para 

todas as aquisições futuras da instituição. 

 A partir dos modelos e “templates” apresentados nas práticas em sala de aula, estejam 

capacitados para a elaboração de todas as documentações pertinentes ao PAC de TIC (Plano 

Anual das Contratações de TIC) de acordo com a metodologia gerada pela UFRRJ.  

 Entendam seu papel e atuação na formação das Equipes de Planejamento das Contratações 

de TIC. 

 Vislumbrar a ferramenta PGC de TIC – Sistema de Planejamento de Gerenciamento de 

Contratações para a área de TIC. 

 

 

H) CRONOGRAMA: 

 

Aula Data 
ATIVIDADES PROGRAMADAS 

 

01 08/07/19 
Apresentação das novas normas vigentes para planejamento das aquisições de TIC - 

comparação com a antiga IN 04/2014. 

 

02 09/07/19 A formação do PAC institucional, a localização da TIC neste contexto e os diversos 

atores destas ações. 

03 10/07/19 PAC de TIC, PGC, Contratações Anuais de TIC e o SIG (Sistema Integrado de 

Gestão) – mitos e verdades. 

 

04 11/07/19 Formação da equipe de Contratações – papéis e reponsabilidades.  

Elaboração de TR para Planejamento da Aquisição de TIC - na prática. 

05 12/07/19 Elaboração de TR para um Planejamento da Aquisição de TIC – conclusão. 

Debate. 
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