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Uso do Espaço do CEA 

O Centro de Estudos Avançados (CEA) da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro disponibiliza seu 
espaço para a realização de atividades acadêmicas, científicas e institucionais, observadas as orientações abaixo: 

• Entre em contato com a coordenação do CEA pelo e-mail: cea.coord@ufrrj.br. A coordenação 
verificará a natureza do evento e a disponibilidade do espaço. Será enviado um formulário online para 
efetivar a reserva.  

• O espaço do CEA possui capacidade para até 30 pessoas em formato presencial, sendo adequado para 
reuniões, seminários, minicursos, grupos de trabalho, oficinas, defesas e palestras. 

• O ambiente conta com infraestrutura básica para apoio às atividades, incluindo: 
o mesas e cadeiras; 
o equipamentos audiovisuais com câmera Poly para evento híbrido; 
o acesso à internet; 
o cafeteria e utensílios básicos de apoio. 

• Os utensílios disponíveis poderão ser utilizados pelos organizadores do evento. Entretanto: 
o o fornecimento de café, água, materiais descartáveis e demais itens necessários para coffee break 

é de responsabilidade do organizador; 
o o CEA não dispõe de equipe própria para organização ou apoio logístico durante os eventos. 

• Solicita-se que o responsável pela atividade: 
o acompanhe integralmente a realização do evento; 
o zele pela conservação, limpeza e organização do espaço; 
o organize o ambiente ao término das atividades; 
o desligue os equipamentos eletrônicos utilizados; 
o providencie a higienização e organização dos utensílios utilizados. 

• O CEA poderá apoiar a divulgação das atividades, conforme o perfil do evento: 
o eventos abertos ao público poderão ser divulgados por meio das redes sociais, mailing 

institucional e página oficial do CEA; 
o eventos fechados poderão ter registro e divulgação posterior na página web do Centro. 

• Sempre que possível, a coordenação do CEA poderá participar da abertura institucional do evento. 
• Recomenda-se que os organizadores cheguem com antecedência mínima para organização do espaço e 

testes de equipamentos, especialmente em atividades híbridas ou com transmissão online. 

 

 

A coordenação do CEA permanece à disposição para esclarecimentos adicionais e agradece a colaboração de 
todos na preservação e bom uso do espaço coletivo. 
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