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OQUEEO

ATESTADO WEB ?

O Atestado Web é uma nova funcionalidade da
plataforma SouGov, que permite ao servidor publico
federal o encaminhamento de seus atestados de saude
para a Unidade SIASS de seu 6rgao, no caso da UFRRJ, a
CASST.

Nessa modalidade, além da praticidade e agilidade no

envio da documentacao, o servidor podera conferir o

andamento de todas as suas solicitacées, diretamente
pelo SouGov.

Por se tratar de uma nova modalidade, a
PROGEP/DASDP/CASST produziu este manual para

auxiliar os servidores da UFRRJ.

Caso ainda reste alguma duvida, pode contar conosco!



IMPORTANTE

- Para que o atestado seja considerado e avaliado, é
importante que o mesmo esteja legivel e obedeca os
seguintes requisitos: conter o nome do paciente, a
identificacdo do médico, o CID-10 (ou descricdo da patologia)
e o tempo sugerido de afastamento.

- Caso haja mais de um atestado, os mesmos deverao ser
cadastrados em ordem cronolégica, do mais antigo para o mais
atual.

- Os atestados devem ser enviados no prazo maximo de 5 dias
corridos do inicio do afastamento do servidor, conforme §4°
do Art. 4° do Decreto n° 7.003, de 2009. Atestados que NAO
foram encaminhados no prazo legal, ndo serao aceitos de
outra maneira, salvo motivo justificado, caracterizando falta ao
servico, nos termos do art. 44, inciso |, da Lein® 8.112, de 11
de dezembro de 1990.

- E de inteira responsabilidade do servidor comunicar a chefia
imediata sobre seu afastamento, bem como a conservacao e
guarda dos atestados cadastrados para realizacdo da Pericia

Oficial em Saude ou até a conclusao da solicitacao.



IMPORTANTE

- TODOS os atestados médicos devem ser cadastrados pelo
servidor no ATESTADO WEB.

- Atestados de até 14 dias para Licenca para Tratamento da
Prépria Saude ou para Licenca para Tratamento da Saude em
Pessoa da Familia podem ser dispensados de Pericia Oficial em
Saude caso contenham o CID-10 (ou descricdo da patologia) e
a soma dos afastamentos no ultimo ano nao ultrapassem o
periodo de 14 dias.

- Afastamentos maiores que os periodos citados acima devem,
obrigatoriamente, passar por Pericia Oficial em Saude.

- Caso o servidor possua um comprovante de comparecimento
em alguma consulta médica ou odontolégica, o mesmo deve
ser apresentado a chefia imediata e cadastrado diretamente
no SIGRH, sem necessidade de reposicao da carga horaria.
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Tutorial para o aplicativo
SouGov.br

O servidor devera realizar o download gratuito do app SouGov.br
em sua loja de aplicativos:

N A

1. Acesse a loja virtual 1. Acesse a loja virtual App
Google Play; Store;
2. Pesquisar pelo nome 2. Pesquisar pelo nome
“SouGov.br”; “SouGov.br”;
3. Baixar o aplicativo; 3. Baixar o aplicativo;
4. Instalar o aplicativo. 4. Instalar o aplicativo.

asst

UFRRJ




Tutorial para o aplicativo

SouGov.br

O servidor devera abrir o
aplicativo e efetuar seu login.

Na secao
"Autoatendimento”, o
servidor deve clicar na opcao

"Minha Saude".

Servidor e Pensionista
do Executivo Federal

@ Entrar com biometria

@ Entrar com gov.br
- e

.‘ Ajuda

Esqueci minha senha
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Tutorial para o aplicativo

SouGov.br

Dentro do menu Minha
Saude, o servidor deve clicar
em "Atestado".

No passo seguinte, o servidor
deve clicar em "Incluir" para
enviar novo atestado.

G O

Atestados
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Tutorial para o aplicativo

SouGov.br

Na proxima etapa, o servidor devera escolher o arquivo do
atestado. Para isso bastar clicar no icone azul da imagem.
Lembrando que o arquivo deve estar em formato JPEG ou PDF
e possuir tamanho maximo de 2MB.

G O

Incluir Atestado

Importante salientar que é de
inteira responsabilidade do
@ servidor a guarda e apresentacao
do atestado na Pericia Oficial em
Saude ou até a conclusao da
solicitacao.
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Tutorial para o aplicativo

SouGov.br

No passo seguinte, o servidor
deverd indicar o tipo de
licenca e preencher os dados
do atestado.

Para casos de Licenca para
tratamento de satde em
pessoa da familia, é
OBRIGATORIO, que o familiar
conste como dependente.
Caso o0 mesmo nao esteja, o

G O

Incluir Atestado

o e servidor deve entrar em

T contato com a Coordenacao de

Cadastro e Movimentacao
(COCAD).

Registro Profissional no Conselho de
Classe

Registro *

ATENCAO: ao digitar o CRM do
médico, o servidor deve retirar
o n° "52" do inicio, pois o
SouGov nao reconhece.

Afastamento Solicitado

Apos a conferéncia dos dados do atestado, o mesmo sera
encaminhado para analise dos médicos peritos da CASST e o
servidor podera acompanhar o andamento da solicitacao pelo

app. ‘\/
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Tutorial para o navegador

Web

O servidor devera acessar o site do SouGov através do endereco
https://sougov.economia.gov.br

e clicar no botao "Entrar com gov.br"

Acesso

a Entrar com gov.br

4 ™
| ®, Ajuda |
. A

Esqueci minha senha

0 SouGovbr, desenvolvido pela Secretaria Especial de
Desburocratizagso, GestSo e Governo Digital e sua
Secretaria de G e Desempenho de Pessoal, do
Ministéric da Ed wisa gerar uma maior & melhor
conectividade entre os servidores ativos, aposentados e
pensionistas e a gestio de pessoas da Administragio Piblica
Federal.

o
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https://sougov.economia.gov.br/

Tutorial para o navegador

Web

Na tela seguinte, devera
realizar o login com seu
CPF (ou outra forma de
acesso que utilize) e sua
senha cadastrada.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

[}

ligite seu CPF

Outras opcoes de identificacao:

[® Login com seubanco
B8 Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

g
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Tutorial para o navegador

Web

Depois de acessar o SouGov, o servidor deve localizar a coluna
"Autoatendimento" e dentro dela clicar no icone intitulado
"Minha Saude".

/ﬁ‘ Inicio E Solicitages a Meu Perii ﬁ o ®»

Autoatendimento Solicitagoes

Aqui voce tem informagao a hora que quisen Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora

A =

Bng.s
& novo novo
r-‘&‘ - VLT h —
‘", $ e = — ﬁ o
Curriculo e Consulta Ficha Financeira
Oportunidades Contracheque Anual Auxilio Alimentagao e ili
P q Satde Suplementar Refaicio g Auxilio Funeral
novo
[ ]
Y & Hs o=
Férias n -o
IRPF Cadastro de
Dependente Certificado Digital Averbacaode Tempode

Contribuigdo

)
Minha Salde Consulta Declaragdes Q n Y

Afastamentos
Licenga Gestante, Adotante,

Auxilio Transporte Dados Bancarios Patemidade

Ver todas as opgoes »

Ver todas as opgbes »




Tutorial para o navegador

Web

No menu "Minha Saude" o servidor deve acessar o link
"Atestado".

< Minha Saide A v B oot & weuren

A > Minha Saude

Atestado « >

Exame periédico novo

Promogéo a saude novo >

E depois clicar em "Incluir".

a Atestados

Orgéo - Uorg - Matricula

Cargo
Incluir « >
Alterar >
Excluir >
Consultar >
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Tutorial para o navegador

Web

Na préxima etapa, o servidor devera escolher o arquivo do
atestado para colocar no SouGov. Para isso bastar clicar no icone
azul da imagem. Lembrando que o arquivo deve estar em formato

JPEG ou PDF e possuir tamanho maximo de 2MB.

a Atestados Incluir Atestado

Enviar Imagem Conferir Dados

Confirmacéo

Escolha a forma que o atestado sera enviado. A imagem sera processada e 0os campos identificados seréo preenchidos

automaticamente.
Servidor, GUARDE o atestado para apresenta-lo a pericia ou até que ele fique na situacéo REGISTRADO

0"
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Tutorial para o navegador

Web

Apos a inclusao do arquivo, o servidor deverd indicar o tipo de
licenca e preencher os dados do atestado.

Para casos de Licenca para
tratamento de satide em
pessoa da familia, é

OBRIGATORIO, que o
familiar conste como
dependente. Caso o mesmo
- S o nao esteja, o servidor deve
- entrar em contato com a
0 e s Coordenacio de Cadastro e

Movimentacao (COCAD).

ATENCAO: ao digitar o CRM do médico,
o servidor deve retirar o n® "52" do
inicio, pois o0 SouGov nao reconhece.

N
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Tutorial para o navegador

Web

Apos conferir os dados do atestado, o mesmo sera encaminhado
para analise dos médicos peritos da CASST e o servidor podera
acompanhar a andlise pelo site.

A Atestados

Orgao - Uorg - Matricula

I Enviados para Andlise V >

Incluir >
Alterar >
Excluir >

Consultar >

E de extrema importancia que o
servidor acompanhe o andamento
de sua solicitacao.

o
g
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UFRR)  FROoE’

Caso haja duvidas ou sugestoes, o servidor
podera entrar em contato pelo e-mail:

><] casst-progep@ufrrj.br

u @ ﬂ @casstufrrj




