TUTORIAL DE DIMENSIONAMENTO UFRRJ

Acao 1: Localizar os Servidores da Unidade



1° Passo: O gestor da unidade deve acessar o endereco https://sigrh.ufrrj.br/ para entrar no Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas (SIGRH) da
UFRRJ.
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https://sigrh.ufrrj.br/

2° Passo: Fazer o login para entrar no Sistema Integrado de Gestéo de Pessoas (SIGRH)

UFRRJ - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maiusculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

— Entrar no Sistema
Usuario: “Vjicraré'o
senha: ‘.............

I Entrar i

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se




3° Passo: Entrar no Portal da Chefia
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4° “Passo: Clicar em “Outros” em seguida “Dimensionamento”, depois em “localizagdo” e por tltimo em “localizar servidores da Unidade”
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5° Passo: Clicar em “Selecione”, em seguida no nome do setor e por ultimo em “Gravar e Configurar”. Atengdo! Apenas realize a localizacéo

dos servidores que estdo efetivamente localizados em sua Unidade.
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Localizar Servidores Servidores Externos Pessoal Terceirizado Pessoal FUNDACAOD Bolsistas Estagiarios

Dimensionamento para a Unidade: COORDENACAQ DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS/DASDP (12.28.01.00.21)

: Servidor lotado em outra unidade e localizado na unidade pelo Dimensionamento de Forca de Trabalho
_L: Visualizar Horario do Servidor = Visualizar/Alterar Setor utilizando arvore de unidades (J): Servidor Desligado da Instituicio

Passo 01 - LOCALIZAGCAO DOS SERVIDORES NA LINIDADE

Para alteracdo dos servidores listados, contactar o Departamento de Administracdo e Gestdo de Pessoas.

LOCALIZACAD DOS SERVIDORES NA UNIDADE

Servidor Setor de Trabalho
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6° Passo: Havendo um servidor que esteja lotado temporariamente no Setor de Trabalho informar a “Data de Término da Vigéncia”. Caso ndo

seja esse 0 caso, clicar em “Gravar”.

PORTAL DA CHEFIA DA UNIDADE > CONFIGURAR VIGENCIA DE LOCALIZACOES

Esta opcdo € usada para confiqurar o periodo de vigéncia das localizacdes de servidores recém implantadas para a unidade informada. Para cada servidor listado,
deve ser informada a data de inicio da vigéncia na respectiva localizagdo.

ATENCAO: S¢ & possivel editar a finalizacdo da vigéncia da localizacdo para os registros de localizacdo encerrados.

oo} & 7 @ Q Q2

Localizar Servidores Servidores Externos Pessoal Terceirizado Pessoal FUNDACAO Bolsistas Estagiarios
- Data de Inicio da Data de Término da

Servidor Setor de Trabalho Vigéncia Vigéncia

DIEGO DANTAS WITTMANN COORDENAC.&O DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS 12/08/2021 E

Matricula: 1751790 (12.28.01.00.21) !

EULTES TERLIES (RS A B ST COORDENAC.&O DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS f

PETINE 12.28.01.00.21) z4/01/2020 |

Matricula: 2393616 TEmrEerEE

JULLIANE SOBRAL DE ABREU COORDENF‘.C.&O DE DESENVOLVIMENTO DE PESS0OAS 24/01/2020 E

Matricula: 3113028 (12.28.01.00.21) !

MONIQUE AYUPE BUENO LORDELLD COORDENAC.&O DE DESENVOLVIMEMNTO DE PESSOAS/DASDP 12/08/2021 E E

Matricula: 3216195 (12.28.01.00.21) !

RODRIGO FIGUEIREDO MALTA SILVA COORDENF‘.C.&O DE DESENVOLVIMENTO DE PESS0OAS 24/01/2020 E

Matricula: 2420691 (12.28.01.00.21) !

VANESSA MARIA GARCIA GOMES COORDENF‘.C.&O DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS 24/01/2020 E

Matricula: 3037891 (12.28.01.00.21) !

Pag. 1 v

—> Gravar || Cancelar

Portal da Chefia da Unidade

SIGRH | Coordenadoria de Tecnologia da Informacde e Comunicagdo - COTIC/UFRR] - (21) 26B1-4638 | Copyright & 2007-2021 - UFRN - sig-node2.ufrrj.br. producac?i4 - v4.50.0_6



FIMI!

Realizacao

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Pro-reitoria de Gestéo de Pessoas
Departamento de Admisséo, Saude e Desenvolvimento de Pessoas
Coordenacéo de Desenvolvimento de Pessoas

Elaborado por Elines Tatianes Pereira dos Santos Petine
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