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A qual grupo se destina este manual ?

R – Coordenadores de cursos de graduação

Há algum procedimento anterior, por parte do grupo ao qual se 
destina este manual, que deva ser feito antes de realizar as ações 
explicadas neste manual ?

R- Nenhum procedimento se faz necessário
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1- Acesse o Módulo Portal do Coordenador de Graduação, como mostrado na imagem abaixo:

2- Dentro do Portal do Coordenador de Graduação acesse: Atividades >>> Trabalho de Fim de 
Curso >>> Gerenciar Bancas.
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3- Clique na opção “Cadastrar Banca” conforme mostrado pela seta na imagem abaixo:

4- Selecione o discente desejado (caso queira a lista completa de discentes do curso, use os 
caracteres %%%) e clique no botão “Buscar”.
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5- Na tela seguinte, selecione o discente desejado clicando no ícone mostrado pela seta na imagem 
abaixo:
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6- Na tela seguinte, informe os dados da banca do discente selecionado, assim como título do 
trabalho, local, data e hora de sua realização.
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7-  Na próxima tela, selecione os membros que irão compor a banca, clique “Adicionar Membro”. 
Após todos os membros da banca adicionados, clique no botão “Próximo Passo” para seguir 
adiante.

8- Verifique se os dados de registro estão corretos, então clique no botão “Confirmar”.
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14- Será mostrada uma mensagem de confirmação no alto da tela indicando o sucesso da operação.

15- Fim do Tutorial. 

Equipe Ajuda SIG – COTIC

ajudasig@ufrrj.br
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