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A qual grupo se destina este manual ?

R — Coordenadores de cursos de graduacao

Ha algum procedimento anterior, por parte do grupo ao qual se
destina este manual, que deva ser feito antes de realizar as acoes

explicadas neste manual ?

R- Nenhum procedimento se faz necessario

COTIC-UFRRJ



1- Acesse 0 Mo6dulo Portal do Coordenador de Graduagdo, como mostrado na imagem abaixo:
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2- Dentro do Portal do Coordenador de Graduagao acesse: Atividades >>> Trabalho de Fim de

Curso >>> Gerenciar Bancas.

UFRRJ - SIGAA - Ssistema Integrado de Gestio de Al des Académicas. A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:23_SAIR

Semestre stual 20101 (@ Modulos
=G Henu Docente

@ Matriculas .3 Atividades £ Aluno 5 Turmas ||| Relatérios ‘A, Consultas {8 Estagio PYsiblioteca = Pagina

B Caina postal
2 Alterar senha

wes [(outros @ Relacies Internacionais

4o de Curso

5 - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS/ICHS
- SEROPEDICA. - LICENCIATURA PLENA
[INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIATS
UDAR DE CURSO <-- v

Atividades Especiicas ,
Nio ha mot  Atividades Auténomas, » p Portal da
|_Trabalho de Fim de Curso | | [Gerencarsancas ]
‘Alterar Atividades de TCC/Estagio) Orientacas Individual
Alterar Trabalho de Fim de Curso
& Solicitar Cadastro de Atividade Consolidar Trabalhos de Fim de Curso
. |[3 Minhss Solicitactes de Cadastro de Atividade n _
Marricucas Declaragdo de Participacdo de Bancas |y Lo or0 20191

N&o hs matriculas pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTAGKD
N&o hs trancamentos pendentes

MATRICULAS EXTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTAGAD
N&o ha Matriculss Extraordinérias Pendentes

ATENDIMENTO A0 ALUNO

Pergunta Discente Enviada
04/04/2019 @ &
26/03/2019 @ &
27/02/2019 @ '
03/02/2019 @ &

ver todas as perguntas respondidas | ver todas a3 perguntas nio respondidas ()
FORUM DO CURSO DE LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS

Caro Coordenador, este férum ¢é destinado para discussdes relacionadas 20 seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagso tem acesso a ele

Cadastrar nove tépice para este forum

Titulo Autor Respostas Data
Diretsrio Académico Miriam da Silva Pires 1 25/042018 @

Solicitagio de turmas

Solicitagées on-line de matricula
12/02/2019 2 22/0272019
Analise das solicitagses de matricula
Ultimo dia para trancamento

é  13/03/201
Re-Matricula
©2/03/2015 2 os/03/2015

morandos
Eietranicos

COTIC-UFRRJ



3- Clique na opcao “Cadastrar Banca” conforme mostrado pela seta na imagem abaixo:

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:23_SAIR

Semestre stual: 2019.1 (@ Médulos B Gaixa Postal

oG Monu Docente ) Alterar senha

PORTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR BANCAS

Caro Usudrio,

Para Consultar por Bancas de Defesa, devers ser informado um dos critérios de busca abaixo, ou fazer combinacdes entre eles.

Para cada Banca de Defesa serd possivel: Cadastrar, Visualizar, Alterar </ou Cancelar,

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

Discente:

Titulo do Trabalho:

Docente:

Periodo da Banc i =
Situaco: SOLICITADA Y

~

Buscar || Cancelar

© cadastrar Banca {3 : Aceitar Solicitacéo de Cadastro de Banca .': Alterar Banca  $¢: Cancelar Banca  (L: Visualizar Dados da Banca

Bancas Encontrapas (0)
Data Status

Discente Atividade

Titulo do Trabalha

Nenhuma Banca de Trabalh de Conclusio de Curso encontrada

4- Selecione o discente desejado (caso queira a lista completa de discentes do curso, use 0s
caracteres %%%) e clique no botdo “Buscar”.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25_SAIR

@ Hédulos B caina postal

@ Menu Docente ) lterar senha

Semestra stusl: 2019.1

& Matriculas «% Atividades & Aluno  Turmas || Relatérios 2, Consultas [3 Estigio P Biblioteca 37 Pagina WeB [(]outros G Relacges Internacionais.

PORTAL DO COORDENADOR > BANCA DE DEFESA

Matricula:

RAS - PORTUGUES/INGLES/LITERAT URAS/ ICHS - SEROPEDICA -
LICENCIATURA PLENA

C T

Portal do Coordenador
omunicagio - COTIC/UFRRI - (21) 2681-4638 | Copyright © 2006-2019 - UFRR) - sig-testsapp.ufir.brtestelil
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5- Na tela seguinte, selecione o discente desejado clicando no icone mostrado pela seta na imagem

abaixo:

S hatriculss atvidades £ Aluno fTurmss || Relatérios A, Consutes [ estdgio [3mblicteca = pagina WeB |L|outros 9P Relagaes Internacionsis

Semestre atual: 2019.1 (@ Médulos
= Menu Docente

PORTAL DO COORDENADOR > BANCA DE DEFESA

BUSCAR DISCENTE

Matricula
P
¥ Nome do Discente;

Curso:

Matricula  Aluno
PORTUGUES INGLES LITERATURAS - N

Fek%
S - PORTUGUES/INGLES/L] HS -

5 caixa Postal

2 Altorar sonha

LETR.
LICENCIATURA PLENA
Buscar || Cancelar

“: Visualizar Detalhes  : Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (100)

Status

concLuioo @
FORMANDO @
concLuivo @
concLuioo @
aTvo @
concLuioo @
concLuioo @
concufoo @

o @
o @
concLuioo @
e @
o @
concLuioo @
e @
concLuioo @
e @
o @
o @
o @
o @

concuivo @
concLuioo @
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6- Na tela seguinte, informe os dados da banca do discente selecionado, assim como titulo do
trabalho, local, data e hora de sua realizacado.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Semestre auali 20101 (@ Moclos € caia posal

@ MenuDocente 9 Alterar zenha

PORTAL DO COORDENADOR > BANCA DE AVALIAGAO

Caro Usuirio,

Nesta tela vocé poderd informar os dados da banca do discente selecionado, assim como titulo do trabalho, local, data e hora de sua reslizacéo.

Matricula:
Discente: DA SILVA
Curso: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS
Status: FORMANDO
Tipo: REGULAR
Orientador(es): | SANTOS (Orientador)

DADOS DA BANCA

Atividade Matriculada: #[AAOS1 - MONOGRAFIA T (2015.1) - MATRICULADO ¥

Tipo de Trabalho de Conclusio: |- SELECIONE -—- v

Agéncia Financiadora: - SELECIONE -—- i

Local: +
DApOs Do TRABALHO

BIRIXaa] |8 8 [wm | S| B 7 U x| A

2 ewics - pwdgmo < rome - Tamamhodst- |

—E|xx|QB@®

Titulo: #
Péaginas:
Data: # ]
Hora: (HH:mm)
Grande Area: #| -- SELECIONE -- v
Area: [ -- SELECIONE -- v
Sub-Area: | -- SELECIONE - v
DRI X @[ (8 m S B 7 U= A
2 Estios - Parigrafo - Fonte - Tamanho daF~ |

—E|x |0 E @

Resumo:

Bla|Xaadal |88t jwm | F|B 7 U | A
Q|estios < parigrao |+ Fomte - TamanhodaF - |

—E]x x| Q @@

Palavras-Chave:

IR X B@ (9 (%S B 2 U ae|A
2 Estios - Parigrafo - Fonte - Tamanho daF~ |

— @] x x| 2 G

Observabes:

Cancelar || Préximo Passo >> | “limmmm—

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacs:

COTIC-UFRRJ



7- Na proxima tela, selecione os membros que irdo compor a banca, clique “Adicionar Membro”.

Apos todos os membros da banca adicionados, clique no botdo “Préximo Passo” para seguir
adiante.

fompo de Sessdo: 00:24 SAIR

Semestre stual: 2010.1  (§ Médulos b caixa postal
=@ Menu Docente | 2 Alterar senha

PORTAL DO COORDENADOR > BANCA DE AVALIACAD > MEMEROS DA BANCA

MEMBROS DA BANCA

Tipo do Membro da Banca: @ Examinador Docente Interno ) Examinador Externo & Instituigio

MEMBROS DA BANCA INTERNO

Todos da UFRRY Somente da minha unidade
Docente da UFRRI:

Adicionar Membro | “—

J: Remover Membro

Tipo do Membro Nome
Dacente Interna (Orientador) g
Dacente Interna g

<< Dados Gerais || Cancelar || Préximo Passo > > | “ffm—

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador
foria de Tecnologia da Informacsio = Comunicas3 - COTIC/UFRRI -

8- Verifique se os dados de registro estdo corretos, entdo clique no botao “Confirmar”.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25_SAIR

Semestre steal 2010.1 (@ Médlos € Caixa postal
=@ Menu Docente @ Alterar senha
PORTAL DO COORDENADOR > BANCA DE DEFESA > RESUMO

Caro Usuario,

Certifique-se se os dados informados estéo corretos antes de Confirmar o cadastro.

Matricula:
Discente: DA SILVA
Curso: LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS
Status: FORMANDO
Tipo: REGULAR
Orientador(es): SANTOS (Orientador)

Local: Rio de Janeiro
Data: 10/05/2018%
Atividade: AAD51 - MONOGRAFIA T - 60h (2015.1) - MATRICULADO
Grande Area: Ciéncias Agrérias
Area: Agrenemia
Observacao:
Orientador(a)

———————— [ Confirmar || <= Dados Gerais || <= Membros da Banca || Cancelar

Portal do Coordenador

COTIC-UFRRJ



14- Sera mostrada uma mensagem de confirmacado no alto da tela indicando o sucesso da operacao.

Semestre stual 2019.1 @ Médulos
G Manu Docente

¢ caixa postal
2 Alterar senha

| _iJ + Operacao realizada com sucessol

@ Matriculas % Atividades £ Aluno <7, Turmas || Relatérios 4, Consultas [ Estagio [¥Biblioteca =°Pagina WEB [(]outros ) Relacdes Internacionais

Néo ha noticias cadastradas.

MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAO
W&o hi matriculas pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAS
N30 hs trancamentos pendentes

MaricuLas ExTRaoRDiNARIAs PENDENTES DE ORIENTAGAD
NZo h3 Matriculas Extraordindrias Pendentes

ATENDIMENTO A0 ALuNo

Pergunta Discente Enviada
Matriculas 2019-1 04/04/2019 @ W
cancelamento 26/03/2019 @ W
Transferéncia de créditos . 27/02/2019 @ '
Reintegragio 03/02/2019 @

ver todas a5 perguntas respondidas | ver todas 2 perguntas nio respondidas (4)

FORUM DO CURSO DE LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS

Caro Coordenador, este férum ¢ destinado para discussdes relacionadas 20 seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagio tem acesso a ele

Cadastrar novo tépico para este férum

Titulo Autor Respostas Data
Diretério Académico Miriam da Silva Pires 1 25/04/2019 @

Portal do Coordenador

15- Fim do Tutorial.

Portal
Coordenacgao de Curso

LETRAS - PORTUGUES/INGLES/LITERATURAS/ICHS
- SEROPEDICA - LICENCIATURA PLENA
INSTITUTG DE CIENCIAS UMANAS E SOGIAIS

> MUDAR DE CURSO <-- i
CALENDARIO 2019.1
Solicitacio de turmas

Solicitacdes on-line de matricula
02/2015 2 22/0212019
Anslise das solicitagdes de matricula
Oltimo dia para trancamento
até  29/03/2015
Re-Matricula
02/03/2015 2 os/03/2018

Memorandos

7

Equipe Ajuda SIG — COTIC

ajudasig@ufrrj.br
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