UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

DELIBERACAO N° 031, DE 26 DE MARCO DE 2018

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO (CEPE), tendo em vista a decis3o
tomada em sua 359° Reunido Ordinaria, realizada em 26 de margo de 2018, e considerando o que
consta no processo n° 23083.007228/2018-91,

RESOLVE: estabelecer normas e procedimentos para Registro da Ac¢do
de Extensdo “Eventos”, na Pré-reitoria de Extensdo, pelos
Coordenadores de Cursos de Graduagio e Pés-graduacio da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — UFRRJ,

conforme anexo.
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ANEXO A DELIBERACAO N° 031, DE 26 DE MARCO DE 2018

CAPITULOI
Da Finalidades e Objetivos

Art. 1° - O objetivo da Resolugéo ¢ propiciar o registro da ag¢do de extensdo denominada “Eventos”,
desenvolvida pelos Cursos de Graduagdo e de Pos-graduagdo da Universidade Federal Rural do Rio

de Janeiro — UFRRJ.

Paragrafo uinico: Eventos sdo acdes de exibicdo publica em que o produto ou a pratica extensionista ¢
exposto a um publico externo ou interno, podendo abranger diferentes éareas de estudo, como

atividades cientificas, culturais, esportivas, desde que reconhecidas no meio académico.

Art. 2° Os eventos serfo oficializados através de Sistema proprio desenvolvido pelo Departamento de

Infraestrutura e Logistica da Pro-Reitoria de Extensdo (PROEXT), denominado SISPROEXT.

Art. 3° — O Coordenador de Curso ¢ responsavel pelo cadastro no Sistema dos dados dos Eventos da

Extensdo, bem como dos participantes e do Coordenador ou responsavel pelo evento.

Paragrafo Unico: O Coordenador do Curso podera delegar o cadastro ao Coordenador do Evento.

CAPITULO IT
Do Registro e Administracio dos Eventos

Art. 4° — O registro de Eventos regulares incorporados as rotinas anual e semestral dos Cursos de
graduac@o e pos-graduacgdo serdo registrados na Pré-Reitoria de Extensdo (PROEXT), desde que

aprovados pelos seus respectivos colegiados.

Art. 5° — Os seguintes Eventos poderdo ser registrados: Semanas Académicas, Eventos do Nucleo de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (NEPES), Estagios, Eventos de Fechamento de Disciplina, Seminarios
Internos de Pesquisa, Atividades vinculadas as horas de Disciplina e Eventos de curta duragao (até 40
horas), ApresentacGes artisticas ou culturais vinculadas as horas das disciplinas, Eventos de Grupos
de Pesquisa certificados institucionalmente, Palestras, Seminérios de Monografia, organizados pelos
Cursos. Eventos que nfo estdo vinculados a disciplina ou ao PPC do Curso e que se caracterizam

como extraordinarios a matriz do Curso, devem anexar a ata do colegiado com sua aprovacio.
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Paragrafo unico: Outros Eventos poderdo ser registrados apos entendimento com a PROEXT, caso

seja de interesse da Coordenagdo de Curso.

CAPITULO 111
Dos Procedimentos do Registro

Art. 6°— As coordenacgdes de curso deverdo submeter a solicitagdo a PROEXT através dos seguintes

procedimentos:
I — Preencher o documento disponivel na plataforma SISPROEXT

II — Anexar ata de aprovag@o de seus colegiados através do Sistema, conforme Artigo 5°
[II - Protocolar processo eletronico via SIPAC com a ficha preenchida e encaminhar 8 PROEXT.

Art. 7° — Os eventos que ndo envolvem recursos financeiros serdo automaticamente registrados na

PROEXT.

Art. 8° — Os eventos que envolvem recursos financeiros serdo avaliados pela Camara de Extensdo e

encaminhados ao CEPE.

Art. 9° - O projeto dos Eventos deverd ser formulado no sitema SISPROEXT, cujo enderego

eletrénico seréd divulgado na pagina da PROEXT, com as especifica¢des abaixo:
I — Cadastro do Evento

a) nome do solicitante com dados: Nome, e-mail., telefone, CPF, RG, matricula;
b) Caracterizagéo (tipo de evento conforme Art. 5°)
¢) Nome do Evento
d) Coordenador do Evento
e) Institui¢do/Unidade académica e/ou unidade responsavel;
f) Area de conhecimento;
g) Area temética de Extensio;

h) Linha de extensao;
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1) Descrigdo do evento;

1) Programag@o ( Anexar arquivo em pdf, seguindo modelo da PROEXT, com tamanho de

no maximo 2 MB) para constar no verso no certificado;

k) Folder do evento (Anexar para divulgac@o institucional);

1) Publico Alvo;

m) Periodo de realizagdo (Inicio, término, Local de inscrigdo, abrangéncia);

n) Apoio solicitado (material grafico, certificado, diarias e passagens). O apoio ao material
solicitado ndo implica por parte da PROEXT do fornecimento dos mesmos, os quais serdo

avaliados em razdo de disponibilidade de recursos por parte do Governo Federal;
0) carga horaria.
IT — Cadastro de Participante
a) Nome, CPF, matricula, telefone, e-mail, vinculo;
b) Caracterizagio (tipo de evento cadastrado);

¢) Acio (selecdo do evento cadastrado).

CAPITULO IV
Dos Certificados

Art. 10 — Os certificados serfio emitidos dentro do proprio sistema, sendo responsabilidade dos
coordenadores ou pessoa delegada por estes, cadastrar os participantes do evento. Em até 30 dias
apos o término do evento, o coordenador deverd encaminhar um relatério final a PROEXT,
informando as agdes realizadas, dificuldades encontradas, ptblico real abrangido, avaliago final e

prestacdo de contas, caso tenha tido recursos financeiros envolvidos.
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CAPITULO V
Das Disposi¢cdes Gerais e Transitorias

Art. 11° — Caberd a Camara de Extensdo avaliar outros tipo de Eventos, diferentes dos apresentados

no Art. 5°.

Art. 12° - E de inteira responsabilidade das coordenagdes de curso a organizagdo do evento e o

cumprimento de sua execugdo.

Art. 13° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Extensdo e, em grau de recurso, pelo

CEPE ou pelo CONSU, na forma do Estatuto € do Regimento Geral da UFRRJ.



