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ANEXO A DELIBERAGAO 153/CEPE/2020

RESOLUCAO N2 2/PROEXT, de 18 de setembro de 2020.

Estabelece Normas para elaboragdao, submissiao e
avaliacdo de proposta de “Projetos de Extensao” na
UFRRJ.

O Pré-Reitor de Extensdo da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, no uso das atribui¢des
qgue Ihe confere o Regimento Geral da UFRRJ, e com base na competéncia delegada pela Portaria
GR n2. 400/GR, de 27 de margo de 2017 e 455/GR, de 28 de marco de 2017 do Magnifico Reitor,
considerando a Resolu¢do CNE/CES/MEC N2 7 de 18 de dezembro de 2018, que estabelece as
Diretrizes para a Extensdo na Educagao Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7
da Lei n2 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional da Educagdo - PNE 2014-2024 e da outras
providéncias, considerando o Regimento da Camara de Extensao da PROEXT e considerando a
avaliagdo e aprovagdo pela Camara de Extensao, em reunidao do dia 18 de setembro de 2020,

RESOLVE:
Capitulo |

Da Extensao Universitaria e de Projetos de Extensao

Art. 12 — A extensdo universitdria € um processo interdisciplinar, educativo, cultural, cientifico e
politico que promove a interacdo transformadora entre a Universidade e outros setores da
sociedade; regida pelo principio constitucional da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao.

Art. 22 - Projeto é uma agao de extensao definida como uma Agao processual e continua de
carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e prazo
determinado. O projeto pode ser:-

- Vinculado a um Programa (o projeto faz parte de uma nucleacdo de ac¢des);

- Ndo-vinculado a Programa (projeto isolado)

Capitulo I

Dos Requisitos da Proposta e do Proponente

Secao |
Dos Requisitos da Proposta

Art. 32 - A proposta deve ser de carater exclusivo, de natureza extensionista e compativel com
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a area de atuagao profissional do proponente, com objetivos articulados em agdes a serem
desenvolvidas pelos seus membros.

Art. 42 - A construgdo da proposta deve contemplar as diretrizes previstas na Politica
Nacional de Extensao Universitaria: Interagdo Dialdgica, Interdisciplinaridade e
Interprofissionalidade, Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensao, Impacto na Formagao do
Estudante e Impacto e Transformagao Social.

Art. 52 - As propostas devem contribuir para transformacgdo social através do fortalecimento
da institucionalizagdo da extensao no ambito da Universidade com a sociedade, priorizando
acoes de inclusdo social em suas variadas dimensdes, na disseminacdo do papel social da
Universidade para populacdo externa e na melhoria da qualidade educacional e da cultura,
através de projetos que viabilizem a troca de conhecimento entre a Universidade e os érgaos
educacionais externos, assim como seus cidad3os.

Art. 62 - A proposta devera ter clara agdo de extensdao, com énfase na inclusao e
responsabilidade social, na melhoria da qualidade de vida, promogao de atividades culturais,
artisticas e esportivas e no desenvolvimento de tecnologias aplicadas e tecnologias sociais.

Paragrafo uUnico: Tecnologias Sociais compreendem produtos, técnicas ou metodologias
reaplicaveis desenvolvidas na interagdo com a comunidade e que representem efetivas
solucdes de transformagdes sociais. As Tecnologias Sociais tém a ver com as solucdes criadas
na interagdo com a populagao como resposta aos problemas que ela enfrenta, levando em
conta suas tradigdes, seus arranjos organizacionais, os saberes locais, o potencial natural da
regido, enfim, sua realidade histérica, econ6mica, social e cultural.

Art. 72 - A proposta nao deve ter como objetivo principal o levantamento de dados, mas
contemplar acdes de extensdo socialmente interativas, com incentivo a metodologias
participativas e avaliacdo e divulgacdo dos resultados, segundo recomenda¢des no Plano
Nacional de Extensao Universitaria.

Art. 82 - A proposta ndo deve ter carater de projeto de evento, mas refletir e configurar
projeto de extensdo com ag¢des de desenvolvimento baseadas em metodologia sélida de
trabalho aplicado e com cronograma de atividades continuas e dinamicas ao longo dos meses
de vigéncia.

Art. 92 - A proposta deve contemplar um ou mais Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel
(ODS), devendo estar contida na apresentagdo da proposta.

Secgao Il
Dos Requisitos do Proponente para Submissdo de Proposta
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Art. 10 - Podem ser proponentes de Projetos de extensdo: servidores docentes e técnicos, em
pleno exercicio de atividades.

Art. 11 - No caso de docentes visitantes e/ou substitutos, a duragdo do projeto ndo pode
ultrapassar o periodo de contrato com a UFRRJ.

Art. 12 - O proponente deve estar com o curriculo Lattes/CNPq atualizado.

Capitulo Il
Da Submissao de Proposta

Art. 13 — O Projeto de extensdao do proponente deverd ser formulado com no maximo 20
paginas, contendo obrigatoriamente e nessa ordem: titulo; area tematica; identificacao da
proposta; resumo (de até 20 linhas e trés palavras chaves); palavras-chave; introdugao;
fundamentagao tedrica; justificativa e relagdao entre ensino-pesquisa-extensao; publico alvo;
objetivos; métodos; metas e resultados esperados; acompanhamento e avaliacdo;
cronograma; fonte de financiamento (se existir); e referéncias. O texto devera atender a
seguinte formatagao: tamanho da fonte = 12; espagamento = 1,5; e margens = 2,5 cm.

Art. 14 — O proponente devera apresentar a proposta a sua Unidade (Departamento) ou a
sua Unidade administrativa superior imediata, onde devera ser inicialmente apreciada. A
partir da homologacdo na Unidade, o proponente devera submeter a proposta,
exclusivamente, pela plataforma SIGAA (www.sigaa.ufrrj.br):

Para Docentes: Acessar Mddulo “Portal do Docente”, menu “Extensdo”, sub-menu “Acdes de
Extensdo” - “Submissdao de Propostas” - “Submeter Propostas” - “Submeter Nova
Proposta”, selecionar “Projeto”

]

Para Técnicos administrativos: “Mddulos > Extensdo > A¢des de Extensdo > Submissdes de
Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Projeto”.

O proponente deverad preencher a proposta no sistema através do material constante no
projeto (Art. 13), preenchendo ainda os dados dos membros da Equipe de extensdo (Docentes,
Técnicos, Discentes e Participantes externos). Também, cadastrara as atividades relacionadas
aos participantes responsaveis pela execuc¢do e anexard os seguintes documentos:

a) - Proposta do Projeto de extensdo em formato PDF;

b) - Declaracdo de viabilidade de execucdo do projeto (em formato PDF), de
acordo com o Anexo Il.

c) - Formuldrio do Plano de trabalho detalhado de cada membro do projeto,
segundo modelos disponiveis na pagina da PROEXT/UFRRJ;
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Art. 15 - As propostas de extensao deverao ser homologadas no SIGAA através de
autorizacdo pelas instancias académicas e/ou administrativas (chefias imediatas do
proponente).

Art. 16 - Em caso de proposta que configure solicitacdo de renovagdo de projetos, o
proponente deverd justificar a agdo continuada do mesmo e sua efetividade de acdo dentro
do topico “justificativa e relagdo entre ensino-pesquisa-extensdao” que compde a elaboragao
da proposta (Art. 13) e apresentar comprovante de envio dos resultados do projeto a
Comissdo de Extensdo da Unidade (Instituto).

Capitulo IV
Dos Critérios de Avaliagdao das Propostas

Art. 17 - A Comissdo de Extensao de cada Unidade designd membros da Comissao para Analise
e Julgamento das propostas.

Paragrafo Unico: Cada proposta serd submetida a 02 (dois) avaliadores. Caso haja
discrepancia igual ou superior a 30% nas notas atribuidas, sera consultado um terceiro
avaliador.

Art. 18 - As propostas serdao analisadas e julgadas conforme dois componentes de avaliacado: 1-
(RP) Relevancia do projeto para o desenvolvimento e disseminagdo de a¢des de extensdo
universitdria interventivas, determinada através da sua interdisciplinaridade, do seu alcance e
impacto social na relagdo participativa da comunidade interna e externa, e do grau de
participacdo do discente a ser bolsista no projeto em contribuicdo para sua formagdo
universitaria; 2- (PE) Projeto de Extensao apresentado, conforme Artigo 13.

A Relevancia do projeto (RP) e Projeto de Extensdo (PE) serdo pontuados de acordo com os
itens da Tabela 1 ( Anexo I).

A Nota Final (NF) da proposta sera calculada pela expressdao NF = 0,5 (RP) + 0,5 (PE), devendo
o projeto obter a nota 7,0 (sete) para aprovagao.

Art. 19 - Da avaliacdo cabe recurso, sendo este apresentado com detalhamento, em texto com
no maximo 2.000 caracteres (contando os espacos). Cada recurso sera encaminhado, para
apreciagao e julgamento, a Comissdao de Extensao do Instituto de origem da proposta. A
decisdo tomada sera considerada final e soberana, de acordo com o regimento que normatiza
as acdes da Camara de Extensdo/PROEXT.

Art. 20 — Propostas de Projetos que ocorram em uma Unidade ou Departamento, nao
possuam parcerias externas, e se utilizem de espagos e recursos institucionais de sua Unidade,
serdo apreciadas no Departamento. Em seguida, o proponente cadastra a proposta no SIGAA
conforme Art. 14, devendo a mesma ser homologada pela Chefia imediata. A seguir, a
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proposta é enviada a Comissao de Extensdo de cada Unidade, homologada pelo CONSUNI e
encaminhada a PROEXT para registro e credenciamento, quando correspondentes a area de
conhecimento da Unidade ou Departamento proponente.

Art. 21 - Propostas de Projetos interdepartamentais e/ou que possuam parcerias externas,
e/ou utilizem de espagos e recursos institucionais fora de sua unidade, serdo apreciadas pelo
Departamento de origem. Apds sua aprovagao, a proposta sera cadastrada no SIGAA e devera
ser homologada pela Chefia imediata. Em seguida, a proposta segue para avaliagao da
Comissdo de Extensdo de cada Unidade e CEPEA da area principal de conhecimento do objeto
do projeto e encaminhadas a Camara para aprovacao, registro e credenciamento.

Art. 22 - Propostas de projetos que envolvam particularidades na construgdo de
equipe/unidades/dreas de conhecimento ndo previstas acima, terdo seu fluxo de andlise e
acompanhamento nas instancias de competéncias definidas de acordo com o Regimento da
Camara de Extensdo/PROEXT.

Art. 23 - Caso haja previsao de utilizacdo de recursos financeiros no desenvolvimento do
projeto ou em qualquer acdo ligada ao mesmo, a proposta deverd seguir os tramites dispostos
nos Artigos de 20 e 21, ser aprovada pela Camara, e seguira ao CEPE para apreciacao.

Capitulo V
Das Obrigac¢oes do Coordenador do Projeto (Proponente)

Art. 24 - Manter vinculo formal com a UFRRJ durante todo periodo do projeto, ndo podendo
estar afastado da Instituicdo durante o periodo de sua realizagdo. Em caso de
afastamento/aposentadoria deverd comunicar e indicar um novo coordenador da equipe mais
apto a substitui-lo.

Art. 25 - Apresentar o Formulario da Equipe de trabalho e PLANO DE TRABALHO detalhado de
cada membro do projeto.

Art. 26 - Entregar relatério parcial e final de atividades do projeto, conforme formulario
padrao do SIGAA moddulo extensao, em prazos estabelecidos pela PROEXT, amplamente
divulgados.
Capitulo VI
Dos relatérios de Avaliagao

Art. 27 - Os coordenadores de Projetos que ocorram em um sé departamento, nao possuam
parcerias externas, e se utilizem de espagos e recursos institucionais de sua unidade, deverao
encaminhar a Comissdao de Extensdao de sua Unidade seus relatéorios em até 30 dias apods
finalizagao dos mesmos.
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Os relatérios de Projetos apreciados poderao ser Aprovados, Aprovados com ajuste ou
Reprovados;

A Comissao de Extensdao podera ou nao solicitar apoio de outros membros da Camara
de Extensdo para apreciagao do relatdrio.

Apds aprovagao do relatorio dos projetos, cabera ao Departamento de Programas e
Projetos a validacdo para emissao e certificados.

Art. 28 - Os coordenadores dos Projetos interdepartamentais e/ou que possuam parcerias
externas, e/ou utilizem de espagos e recursos institucionais fora de sua unidade, deverdo
encaminhar seus relatdorios a Comissdao de extensdo de suas Unidades, conforme prazos
estabelecidos pela Camara no parecer de avaliagao.

Os relatorios de Projetos apreciados poderao ser Aprovados, Aprovados com ajuste
ou Reprovados;

A Comissdo de Extensdo nas Unidades deverad solicitar a participacdo de membros
da Camara de Extensdo e externos a sua unidade, para apreciacdo do relatério;
Ap0ds aprovagao do relatorio, caberd ao Departamento de Programas e Projetos a
validacdo para emissao e certificados.

Art. 29 — Os coordenadores de Projetos que envolvem recursos financeiros (Art. 22) deverdo
encaminhar relatérios a Comissdo de extensdo de suas Unidades, conforme prazos
estabelecidos pela Camara no parecer de avaliagao.

Os relatorios de Projetos apreciados poderao ser Aprovados, Aprovados com ajuste
ou Reprovados;

A Comissdo de Extensdo nas Unidades deverad solicitar a participacdo de membros
da Camara de Extensdo e externos a sua unidade, para apreciacdo do relatério;
Ap0ds aprovagao do relatorio, caberd ao Departamento de Programas e Projetos a
validacdo para emissao e certificados.

Art. 30 — Os Projetos que envolvem recursos financeiros (Art. 22) deverdo ser devidamente
instruidos da prestagao de contas e serao enviados pela PROEXT ao CEPE e ao CONCUR para
apreciagao.

Art. 31 — Os Projetos que envolvem recursos financeiros via Contratos/convénios com a
Fundacdo de Apoio (FAPUR) deverdo ser devidamente instruidos via Departamento de
Relagcdes Comunitarias e Institucionais (DRCI) da PROEXT.

Capitulo VII
Das Obrigac¢des da Comissao de Extensao nas Unidades
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Art. 32 — A Comissdo de Extensdo das Unidades deverdo ser estabelecidas de acordo com o
Capitulo IV (Artigos 54 a 59) da Resolugdao PROEXT N2 3, de 16 de maio de 2019. (Deliberagdo
CEPE n2 91 de 11/09/2019)

Art. 33 — O Artigo 60 da Resolugdo PROEXT N2 3 (Deliberagdo N2 91/CEPE) estabelece as
funcdes do Presidente da Comissdo de Extensdo das Unidades.

Capitulo VIII
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 34 - O coordenador da proposta declara que atende e aceita as normas desta Resolugao.

Art. 35 - O coordenador declara ter ciéncia de que pode desenvolver o projeto sem aportes de
recursos pela UFRRJ para a cobertura de despesas, de qualquer natureza, necessarias a
execucdo do projeto, inclusive as despesas de transporte, alimentacdo ou hospedagem da
equipe.

Art. 36 - Caso o Projeto envolva a utilizagdo de animais vertebrados vivos, conforme previsto
na lei de nimero 11.794 de 08 de outubro de 2008 e suas normatizacdes, devera ser
apresentado no momento da submissao, documento que comprove que foi encaminhado
para a aprecia¢do de uma das Comissdes de Etica no Uso de Animais (CEUA) da UFRRJ.

Art. 37 - Quando pertinente, para Projeto que envolva a utilizagao de seres humanos, devera
ser apresentado no momento da submissdao, documento que comprove que foi encaminhado
para a apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP)/PROPPG ou da
CONEP/Plataforma Brasil.

Art. 38 — Referente aos Artigos 36 e 37, nenhum Projeto podera ser iniciado sem autorizagao
de uma CEUA ou do CEP. Por ocasidao do envio do relatério final devera ser anexado o
certificado da CEUA ou do CEP comprovando que o projeto foi autorizado.

Art. 39 - Caso o Projeto envolva acesso ao patriménio genético e/ou conhecimento tradicional
associado, como previsto na Lei 13.123 de 20 de maio de 2015, este deve ser cadastrado no
Sistema Nacional de Gestdo do Patrimonio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado
(Sisgen) segundo suas normatizagGes, previamente as seguintes a¢oes:

a) Remessa de material;

b) Requerimento de qualquer direito de propriedade intelectual;

c) Divulgagao dos resultados, finais ou parciais, em meios cientificos ou de comunicagao;
d) Notificagao de produto acabado ou material reprodutivo.

Paragrafo Unico: O comprovante do cadastro pode ser anexado no momento da submissdo ou
no relatdrio final.
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Art. 40 Cabera a Camara de Extensdo/PROEXT o gerenciamento das avaliagdes e julgamento
de duvidas e casos omissos.

Seropédica, RJ, 18 de setembro de 2020.

RESOLUCAO N2 2/PROEXT, de 18 de setembro de 2020.
ANEXO |

TABELA 1: Critérios de pontuac¢do para os componentes de avaliagdo “Relevancia do Projeto” (RP) e
“Projeto de Extensdo” (PE).

Componentes de Itens de Pontuagao Nota
Avaliacao pontuacao Maxima
Pertinéncia e
transformacdo social 1,0
Envolvimento efetivo com
a  populagdo  externa/ 20
Dimensdo de  publico !
atingido e beneficiado
Articulacdo do projeto com
disciplinas da Graduacdo e
Pds-graduacdo, ministradas
1,0
pelo coordenador do
Relevancia do projeto ou por membros da
Projeto (RP) equipe executora 10,0
Atuacdo do projeto na 10
Educacido Basica !
Interdisciplinaridade 1,0
Atuacdo adequada e
representativa do
. 2,0
bolsista/aluno
(planejamento de agao)
Aplicabilidade de produtos
para o desenvolvimento 2,0
tecnoldgico ou social
Vinculagdo do tema com a
Projeto de area de atuagdo do 10
Extensao proponente e seu Curriculo ’ 10,0
(PE) Lattes
Contextualizacdo e 1,5
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justificativa
Indissociabilidade ensino-
pesquisa-extensao
Exequibilidade e autonomia 1,5
Compreensibilidade e
coeréncia dos objetivos em
associacdo com adequacdo
metodoldgica

Parcerias externas com
Instituicbes, orgdos, ou 1,5
outros segmentos sociais
Viabilidade de
acompanhamento e
avaliacdo em perspectiva
com as metas estabelecidas

1,0

1,5

1,0

Viabilidade do cronograma 1,0

RESOLUCAO N2 2/PROEXT, de 18 de setembro de 2020.

ANEXO Il

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Declaro que, como coordenador(a) do projeto intitulado (“nome do projeto”), o
reconhego como financeiramente vidvel e estou ciente que nao havera recursos
incluidos pela PROEXT para a manutengao do Projeto.

Data / /
Assinatura:
(Coordenador(a) do Projeto)
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