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REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS NA UFRRJ

O Reitor da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribui¢des, ¢ considerando o contido
no Art. 57 da Portaria MEC n° 204/20, de 06 de fevereiro de
2020, publicada no DOU do dia 7 de fevereiro de 2020, que
estabelece a necessidade de adequacdo e normatizagdo dos
procedimentos relativos a concessdo de diarias e passagens aos
Servidores da UFRRJ, Convidados, Colaboradores Eventuais,
Assessores Especiais, Dependentes e Outros, resolve:

Art. 1° Adotar os procedimentos estabelecidos neste Regulamento, visando a observancia aos principios da
economicidade, eficacia, eficiéncia e da publicidade, quando da utilizacdo de diarias e passagens pelos servidores,
convidados e colaboradores eventuais da UFRRJ.

Titulo I

Capitulo Unico
Das Disposicoes Preliminares

Art. 2° Este Regulamento, tomando por referéncia as legislagdes pertinentes, tem como objetivo orientar os
servidores da UFRRJ acerca dos procedimentos que deverdo ser observados quando da solicitagdo de concessdo de
diarias e passagens, bem como daqueles relativos a prestagdo de contas resultantes da concessdo e da sua utilizagao.

Titulo II
Das Definicoes

Capitulo I
Do Fluxo Da Proposta De Concessdo de Didrias e Passagens

Secdo I
Do Fluxo de Triamite Normal

Art. 3° Procedimento realizado para a tramita¢do dos processos de concessdo de didrias e passagens, no Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), no qual a emissdo do bilhete de passagem somente ocorre apos a
aprovagdo do Proponente, aprovagido da Autoridade Superior e aprovagdo da Despesa.

Secao 11
Do Fluxo do Tramite Rapido

Art. 4° Procedimento realizado para a tramitagdo dos processos de concessdo de diarias e passagens, no SCDP, que
possibilita a autorizagdo para a emissdo do bilhete de passagem, pelo Solicitante de Passagem, conforme descrito no
Anexo I deste Regulamento.
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Capitulo 11
Das Diarias

Art. 5° Conforme dispde a Lei n°® 8.112/1990, alterada pela Lei n® 9.527/1997, diarias constituem indenizacao, a qual
o servidor fara jus, para o pagamento com as despesas relativas a hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana,
quando do seu afastamento da Sede na qual é lotado, desde que esteja a servigo e que este deslocamento esteja
configurado como carater eventual ou transitorio, no ambito nacional ou no exterior.

§1° Segundo o Art. 58, §1°, da Lei n° 8.112/1990, a diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela
metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, ou quando a Unido custear, por meio diverso, as
despesas extraordinarias cobertas por didrias;

§2° Além do servidor, também recebera esta indenizacdo o colaborador eventual que seja convidado a prestar servigos
ou participar de eventos de interesse dos 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal, conforme dispoe o
Art. 4° da Lein® 8.162/1991;

§3° Conforme dispde o Decreto n°® 5.992/2006, fica vedada a concessdo de diarias para o exterior a pessoas sem
vinculo com a administracdo publica federal, ressalvadas aquelas designadas ou nomeadas pelo Presidente da
Republica;

§4° A emissdo de diarias e passagens no ambito da UFRRJ ocorrerd, exclusivamente, por meio do Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP, devendo ser observado o Manual do Usuario do Sistema, desenvolvido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag@o (SLTI), do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao
(MPOG);

§5° Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo, o servidor ndo fara jus a
diarias;

§ 6° Também ndo fara jus a didrias o servidor que se deslocar dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragao
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em éareas de controle
integrado mantidas com paises limitrofes, cuja jurisdi¢cdo e competéncia dos 6rgdos, entidades e servidores brasileiros
considera-se estendida, salvo se houver pernoite fora da sede, hipdteses em que as didrias pagas serdo sempre as
fixadas para os afastamentos dentro do territério nacional. (Redagdo dada pela Lei n® 9.527, de 10.12.97).

Secao I
Das etapas da solicitacao
Art. 6° A concessdo de diarias e passagens observara as seguintes etapas:
passag gu p

I - para deslocamentos dentro do territorio nacional (longa duragdo - acima de 30 dias):

a) solicitagdo de autorizacdo para afastamento no pais: o Proposto encaminha pedido justificado de afastamento, a
Sec¢do de Arquivo e Protocolo Geral da UFRRJ - SAPG por meio da <Mesa Virtual>, <Documento>, <Novo>,

<Formulario de Abertura de Afastamento> e <Carregar Modelo>;

b) aprovacdo de Proponente para afastamento da sede: o dirigente maximo da unidade, responsavel pela avaliacao da

indicacdo do Proposto e da pertinéncia da missao, aprovara a concessdo de diarias e passagens cadastradas no SCDP;
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c¢) cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo das didrias e passagens, o Solicitante de

Viagem da unidade realiza o preenchimento da Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens (PCDP);

d) reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a cotagdo de precos de passagem, a reserva do

bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea —, e o preenchimento dos dados de voo na PCDP;
e) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea;

f) aprovagdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a analise do custo-beneficio e da pertinéncia da missao e,

caso concorde, aprova a PCDP;

g) aprovacdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a situagdo de excecdo da PCDP;
h) aprovacdo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na PCDP;

1) execugao financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

j) deslocamento/viagem;

k) prestacdo de contas: o Proposto encaminha ao Solicitante da Viagem o Relatorio de Viagem, devidamente

preenchido e assinado, juntamente com os demais documentos discriminados no Art. 46 deste Regulamento; e

1) aprovagdo ou reprovacdo da prestagdo de contas: o Proponente devera fazer a aprovagdo final, ou reprovagéo, da
prestagdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais, solicitar analise da Assessoria de Controle Interno,

para subsidiar a decisdo.
II - para deslocamentos dentro do territdrio nacional (curta duragdo- até 30 dias ):

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento no pais: o Proposto encaminha pedido justificado de afastamento no

Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH no Tépico <Solicitar Afastamento>;
b) demais tramites existentes conforme descrito nas alineas do Inciso I (longa duragao).
III - para deslocamentos internacionais:

a) solicitagdo de autorizacdo para afastamento do pais: o Proposto encaminha pedido justificado de afastamento, a
Secdo de Arquivo e Protocolo Geral da UFRRJ - SAPG por meio da <Mesa Virtual>, <Documento>, <Novo>,

<Formulario de Abertura de Afastamento> e <Carregar Modelo>;
b) publicagdo: caso deferida, a autorizagdo de afastamento do pais sera publicada no Diario Oficial da Unido;

¢) cadastramento da viagem: o Solicitante de Viagem da Unidade realiza o preenchimento dos dados do Proposto na

Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens (PCDP), anexa as cotacdes e indica a opgao escolhida;
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d) pedido de cotagdo: o Solicitante de Passagem encaminhara a agéncia de viagens contratada a solicita¢do de cotacdo

de pregos de passagem e seguro viagem;

e) cotacdo: a agéncia de viagem encaminhara ao Solicitante de Passagem, pelo menos, 03 (trés) cotagdes de precos de

passagem;

f) checagem de pregos: o Solicitante de Passagem compara os precos apresentados nas cotagdes com os valores de

mercado, define o voo que melhor atende aos interesses da Administragdo e preenche os dados na PCDP;
g) emissao do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem;

h) aprovagdo do Proponente: o Proponente da Unidade faz a andlise do custo-beneficio ¢ da pertinéncia da missao e,

caso concorde, aprova a PCDP;

1) aprovacdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a PCDP e confirma que ha

autoriza¢do do Reitor, publicada no DOU, para que o afastamento do pais aconteca;
j) aprovagdo de despesas: o Ordenador de Despesas aprova a despesa detalhada na PCDP;
k) execucdo financeira: pagamento de didrias e auxilio deslocamento, se for o caso;

1) prestacdo de contas: o Proposto encaminha ao Solicitante da Viagem o Relatério de Viagem (Anexo II),
devidamente preenchido e assinado, juntamente com os demais documentos discriminados no Art. 46 deste

Regulamento; e

m) aprovagdo ou reprovagdo da prestacdo de contas: o Proponente devera fazer a aprovagdo final, ou reprovagdo, da
prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais, solicitar analise da Assessoria de Controle Interno,

para subsidiar a decisdo.

Capitulo II1
Dos Perfis e Dos Propostos

Secao 1
Dos Perfis

Subsecio I
Do Administrador de Reembolso

Art. 7° Administrador de Reembolso € a pessoa que solicita a agéncia de viagem o crédito dos valores relativos aos
bilhetes de passagens que ndo foram efetivamente utilizados por qualquer motivo. Caberda ao Administrador de
Reembolso conferir os valores que a agéncia de viagem disponibilizar ou rejeitar, confirmar os créditos
disponibilizados, podendo aceitar ou rejeitar os créditos que a agéncia processar, e registrar aqueles efetivamente
recebidos.
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Subsecio 11
Da Autoridade Superior

Art. 8° Autoridade Superior € responsavel pela aprovagdo das viagens nacionais que apresentam algum tipo de

restricdo e viagens internacionais. Caracterizam-se restrigdes:

I - viagens urgentes, assim consideradas aquelas solicitadas com menos de 15 (quinze) dias de antecedéncia;

IT - viagens para Proposto com prestagdo de contas pendentes;

III - viagens com mais de 5 (cinco) representantes para o mesmo evento no pais e mais de 1 (um) representante para o
mesmo evento fora do pais;

IV - viagens com duragdo superior a 5 (cinco) dias continuos; e

V - viagens para Propostos que ja alcangaram o numero de 30 (trinta) diarias intercaladas no ano.

Subsecao 111
Do Auditor

Art. 9° Auditor é o responsavel pela analise dos dados das solicitagdes e pelo fornecimento de relatorios gerenciais
para a Administracdo do Orgao.

Paragrafo tnico. Esse perfil ¢ atribuido aos Auditores Internos de cada 6rgdo.

Subsecao IV
Do Emissor de Boletim

Art. 10. Emissor de Boletim é o responsavel por gerar o Boletim de Servigos da UFRRIJ para que seja feita a
publicagdo interna de afastamentos dos servidores.

Paragrafo tinico. A publicacdo do Boletim de Servigos € obrigatoria e independe da publicagdo dos afastamentos que
¢ realizada regularmente no Portal da Transparéncia dos Recursos Federais.

Subseciao V
Do Gestor Setorial

Art. 11. Gestor Setorial é o responsavel por acompanhar os procedimentos necessarios a implantagdo e operagdo do
SCDP, bem como pela interagdo com a Gestdo Central do SCDP. Cabera ao Gestor Setorial orientar os demais
servidores do orgdo e os usuarios do sistema no processo de concessdo de didrias e passagens, na aplicacdo da
legislagdo pertinente e na boa articulagdo entre os usudrios envolvidos. Compete-lhe, ainda, a disseminagdo das
informacdes e capacitagdo de todos os usudrios, no ambito da UFRRJ.

Subsecio VI
Do Ordenador de Despesas

Art. 12. Ordenador de Despesas € o responsavel pela autorizagdo da despesa, podendo alterar os dados relativos ao
empenho e ao projeto com a finalidade de efetivagdo do pagamento correspondente, bem como realizar alteragdes do

projeto/atividade.

Paragrafo Unico. O ordenador de despesa nio pode aprovar PCDP na qual figure como Proposto.
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Subsecio VII
Do Proponente

Art. 13. Proponente ¢ a autoridade responsavel pela avaliacdo da indicagdo do Proposto, pela andlise da pertinéncia da
missdo e pela avaliagdo dos dados e documentagdo da viagem, efetuando a autorizagdo administrativa. E o
responsavel pela aprovacao da prestagdo de contas das viagens cadastradas no SCDP (Decreto n°® 5.992/2006, Art. 5°,

§ 1°).

Paragrafo Unico. O Proponente ndo podera aprovar a sua propria prestacdo de contas.

Subsecao VIII
Do Solicitante de Passagem

Art. 14. Solicitante de Passagem ¢ o servidor formalmente designado pela Autoridade Superior, responsavel pela
verificacdo da cotagdo de precos das agéncias contratadas, comparando-os com os praticados no mercado, pela
indicacdo da reserva e pela solicitagdo para a emissdo de bilhetes de passagens, conforme previsto na Portaria MPOG
n® 227/2014.

Subsecio IX
Do Solicitante de Viagem

Art. 15. Solicitante de Viagem € o usudrio previamente cadastrado no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens
(SCDP), responsavel pela solicitagdo da viagem no referido sistema, pelos ajustes nas solicitagdes, pela antecipagao,
prorrogacdo ou complementagdo da viagem e pelo inicio da prestagdo de contas, conforme legislagdo aplicada ao
SCDP, o Decreto n° 5.992/2006; o Decreto n® 6.2582007 e o Decreto n® 71.733/1973.

Secao 11
Do Proposto

Art. 16. Proposto ¢ aquele que realizara o afastamento a servigo, nacional ou internacional, no interesse da
Administragdo, o qual se responsabiliza pela fidelidade das informagdes fornecidas.

Paragrafo unico. Os grupos de Proposto classificam-se em:

I - Servidor: engloba servidores publicos federais investidos em cargo efetivo ou em cargo comissionado. Sao os
servidores regidos pela Lei 8.112/1990, podendo ser classificados em:

a) servidor/servidor: servidor cadastrado no Sigepe e exercicio no 6rgdo que ira cadastrar a viagem, legalmente
investido em cargo publico efetivo ou comissionado regido pela Lei n°® 8.112/1990; e

b) servidor/convidado: servidor legalmente investido em cargo publico regido pela Lei 8.112/90, cadastrado no
Sigepe, ndo lotado no 6rgao responsavel pelo cadastro da viagem.

¢) servidor/assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de assessor, titular de cargo de natureza especial
ou dirigente maximo de autarquia ou fundagdo publica federal (Decreto n°® 5.9922006, Art.3°).

II - Nao-servidor: pessoas que ndo possuem vinculo direto com a Administracdo Publica, podendo ser classificados
em:

a) ndo servidor/colaborar eventual: particular dotado de capacidade técnica especifica, que recebe a incumbéncia da
execucdo de determinada atividade sob a permanente fiscalizacdo do demandante, sem qualquer vinculo
empregaticio;
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b) ndo servidor/outros: pessoa que nao possui CPF e/ou ndo possui vinculo com a Administragdo Publica; e
¢) ndo servidor/dependente: dependente de servidor publico em remog¢ao com direito a passagem.

IIT - Servidor de Outro Poder ou Esfera (SEPE): neste grupo estdo incluidos os empregados publicos, os servidores de
outros Poderes (Legislativo e Judiciario) e os servidores de outras esferas (Estadual, Distrital e Municipal).

Capitulo IV
Do Sistema de Concessio de Didrias e Passagens - SCDP

Art. 17. Todas as viagens, no interesse da Administracdo, no ambito da UFRRIJ, devem ser registradas no Sistema de
Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus ou com 6nus limitado.

Paragrafo tnico. A operacionalizacdo do SCDP sera realizada por servidores, formalmente designados, sendo
permitida, em casos excepcionais, a atuacdo de terceirizados apenas no perfil de Solicitante de Viagem, sob a
autorizagdo expressa do titular da unidade solicitante, devendo-se observar a existéncia de previsdo para a execugao
de tal atividade.

Titulo ITI
Da Solicita¢ao

Capitulo 1
Das Formalidades

Secao I
Do Formulario

Art. 18. O Formulario de Pedido de Diarias e Passagens foi elaborado de acordo com as informagdes requeridas pelo
SCDP, devendo seu preenchimento correto mitigar a morosidade na busca pelas informagdes essenciais ao
funcionamento do sistema, bem como padronizar a coleta de dados dos Propostos.

Paragrafo unico. O formulario deve conter, obrigatoriamente, a assinatura do Proposto, da chefia imediata ¢ do
Proponente.

Secao I1
Da Documentacio

Art. 19. Todas as solicitagdes de diarias e passagens, sem exce¢do, deverdo ser encaminhadas através do Formulario
de Pedido de Diérias e Passagens e do Termo de Compromisso, devidamente preenchidos (Anexo III).

Paragrafo Unico. O Formulério a que se refere este artigo esta disponibilizado no sitio oficial da UFRRYJ.

Art. 20. No Formulario deverdo constar todas as informagdes acerca do evento, de maneira clara, assim como, o
objetivo da viagem.

Art. 21. Deverao ser anexados todos os documentos que comprovem a necessidade de deslocamento, tais como:

I - Aceite do Trabalho;

II - Convite;

III - Comprovante de inscri¢do em curso, congresso ou simposio;
IV - Programagdo do evento;
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V - Publicagdo no Diario Oficial da Unido - DOU; e
VI - Além de outros, conforme relagdo constante do Anexo IV.

§ 1° Em caso de convites para participar de reunido, enviados por e-mail, serd imprescindivel anexa-lo a solicitacdo;

§ 2° Na auséncia dos comprovantes exigidos neste artigo, deverdo ser anexados arquivos que contenham o print
screen do sitio do evento;

§ 3° Todos os documentos comprobatorios devem ser digitalizados e anexados a PCDP.

Art. 22. As solicitagdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que incluam sabados,
domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se com estrita finalidade publica.

Paragrafo unico. E vedada a solicitagdo de viagem em data ndo condizente com a participagcdo do Proposto no evento.

Art. 23. As solicitagdes poderdo incluir restrigdes quanto ao aeroporto de embarque ou desembarque nas cidades em
que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de justificativas que evoquem interesses da Administragao,
otimizac¢do do tempo de trabalho ou preservacdo da capacidade laborativa do Proposto.

Capitulo 11
Dos Afastamentos

Art. 24. Compete a chefia imediata a autorizagdo de afastamento da sede para deslocamento dentro do territdrio
nacional.

§1° A autorizagdo de que trata o caput deve incluir informacdes sobre a pertinéncia do afastamento com os interesses
da Universidade e a correlagdo das atividades desenvolvidas pelo servidor com o objetivo da viagem;

§2° A autorizagdo de que trata o caput podera ocorrer concomitantemente a autorizagdo de emissdo de diarias e
passagens, desde que esteja formalmente expressa e assinada pela chefia Imediata e/ou Proponente.

Art. 25. O processo administrativo com vistas a autorizagdo de afastamento do pais devera ser aberto pelo requerente
com antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias do inicio da missdo, e devera obedecer as seguintes etapas:

I - Preencher o formulario de abertura de afastamento do pais, disponivel na mesa virtual do SIPAC-UFRRJ, com
destino a Sec¢do de Arquivo e Protocolo Geral (SAPG);

IT - Anexar ao processo documento(s) que justifique(m) o afastamento, tais como carta-convite, carta de aceite,
projeto de pesquisa de especializacdo ou documento congénere manifestando interesse da organizagdo do evento,
governo estrangeiro, organismo ou entidade internacional quanto a participagdo do servidor da UFRRJ;

Il - Programagdo do evento com a especificagdo das atividades previstas, que deverdo ser compativeis com a
justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais;

IV - Manifestag@o da chefia imediata do servidor com sua autorizagdo quanto a solicitacdo;

V - Aprovagao do afastamento pelo colegiado do Departamento e do Instituto, anexando as respectivas Atas;

VI - Nos casos em que o servidor requerente seja técnico-administrativo lotado em local que nao possui conselho
deliberativo, sera necessaria a aprovagao por meio de despacho da chefia imediata;

VII - Registro do afastamento no SCDP para os afastamentos sem 6nus ou com 6nus limitado.
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Paragrafo inico. A solicitagdo que, por uma excepcionalidade, estiver impossibilitada de observar o cumprimento
desse prazo minimo, deverd ser encaminhada com a justificativa, devidamente fundamentada para autoriza¢do do
dirigente maximo da unidadade.

Art. 26 -. Fica delegada competéncia aos dirigentes maximos das universidades federais, das institui¢des integrantes
da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica e demais autarquias, fundagdes e empresas
publicas vinculadas ao MEC, no ambito de suas respectivas entidades, inclusive nas hipdteses previstas no artigo 8°
do Decreto n° 10.193, de 2019, para:

I - autorizar o afastamento da sede para deslocamentos nacionais;
II - autorizar a concessdo de didrias e passagens para deslocamentos nacionais ¢ internacionais; e

IIT - autorizar despesas relativas a didrias e passagens internacionais para colaboradores eventuais provenientes do
exterior, convidados para participarem em eventos ou outras atividades relacionadas a sua missdo institucional,
cabendo ao proponente a responsabilidade de demonstrar a adequacdo do colaborador eventual proposto as

finalidades do deslocamento, tendo em vista os principios que regem a Administragdo Publica.

Paragrafo unico. As competéncias descritas nos incisos I e II poderdo ser objeto de subdelegagdo, em carater
ordinario, aos titulares de cargo em comissao ou fungdo de confianga de nivel igual ou superior a 5 do Grupo-Direc¢do
e Assessoramento Superiores - DAS, aos chefes de gabinete dos titulares de cargos de natureza especial e aos chefes

das unidades administrativas dos 6rgaos ou das entidades.

Paragrafo unico. Fica subdelegada competéncia aos conselhos superiores das universidades federais ou equivalente
das institui¢des integrantes da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnologica para autorizar o
afastamento do Pais de seus respectivos dirigentes maximos.

Art. 27. A participagdo de servidores em feiras, foruns, semindrios, congressos, simposios, grupos de trabalho e
outros eventos serd de, no maximo, cinco representantes para eventos no pais e um representante para eventos no
exterior, por unidade administrativa.

Paragrafo inico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade devidamente justificada, por meio de
exposi¢do de motivos dos dirigentes das unidades, o niimero de participantes poderd ser ampliado mediante
autorizagdo prévia e expressa da autoridade superior.

Titulo IV

Capitulo Unico
Das Restricoes

Art. 28. Os servidores que estejam com registro de afastamento no Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal
(Sigepe), ficam impossibilitados de receberem concessdo de diarias e/ou passagens pelo SCDP, enquanto essas
condigdes permanecerem.

Art. 29 . O Proposto que ndo prestar contas de viagem realizada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do retorno,
ficard impossibilitado de receber novas concessoes até que a pendéncia seja regularizada junto ao SCDP, conforme
disposto no caput e no § 2° do Art. 13, da Portaria MEC n° 403, de 23 de abril de 2009.



UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

Comissao constituida por meio da Portaria n° 88/2020 - GABREI
UFRR]

Titulo V
Da Operacionalizacio na Concessio de Diarias e Passagens

Capitulo I
Emissao dos Bilhetes

Art.30. Compete, exclusivamente, aos servidores que possuem o perfil de Solicitante de Passagem, a escolha dos
voos, para posterior emissdo do bilhete aéreo, que devera ser realizada considerando, preferencialmente, a seguinte
ordem:

I - a emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser a de menor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em
classe econdmica e considerando os horarios compativeis;

I - observado o disposto no inciso anterior, a escolha do voo devera recair, prioritariamente, em percursos de menor

duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes longas. (Art. 1° da Portaria MPOG n°
505/2009).

Art. 31. Fica vedada a escolha, pela unidade solicitante, por voos especificos ou companhias aéreas que nao atendam
aos requisitos estabelecidos neste Regulamento, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.

Paragrafo Unico. Para orientar a escolha do voo e da companhia aérea pelo solicitante de passagem, devera constar da
PCDP informagdes do tempo necessario para os deslocamentos entre o aeroporto até o local da agdo/evento e vice-
versa.

Art. 32. As solicitagdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que incluam sabados,
domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se com estrita finalidade publica.

Paragrafo unico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ndo condizente com a participacdo do servidor no evento.

Art. 33. As solicitagdes poderdo incluir restricdes quanto ao aeroporto de embarque ou desembarque nas cidades em
que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de justificativas que evoquem interesses da Administragao,
otimizacdo do tempo de trabalho ou preservacao da capacidade laborativa do Proposto.

Art. 34. O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa ou ao ressarcimento de gastos
relativos a compra de bagagem junto a companhia aérea, quando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora
de sede, limitado a uma pega por pessoa, observadas as restri¢gdes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

Art. 35. Em nenhuma hipotese serdo emitidos bilhetes em data ndo condizente com a participacdo do servidor no
evento.

Secao I
Das Alteracgoes

Art. 36 . A remarcag@o de bilhetes ja emitidos fica restrita aos casos de justificada e comprovada impossibilidade de sua
utilizagdo, mediante autorizagdo do dirigente maximo de cada unidade ¢ das demais autoridades competentes que compdem
o fluxo do SCDP.

§1° Nao serdo realizadas alteragdes de voos, datas e horarios sem a prévia autoriza¢do da autoridade méaxima da unidade;

§2° A autorizacao devera ser formalizada e anexada a PCDP.

10



UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

Comissao constituida por meio da Portaria n° 88/2020 - GABREI
UFRR]

Art.37. Excepcionalmente, havendo alteracdo no percurso, na data e/ou no horario do evento, para o qual ja foram
providenciadas didrias e passagens, cabera ao Proposto informar estas alteragdes, com o objetivo de possibilitar as
providéncias cabiveis.

§ 1° Para fins de atendimento as exce¢des mencionadas no caput, devem ser apresentados comprovantes quanto a alteragdo
em referéncia, para apreciacdo do Proponente, podendo ser deferida ou indeferida;

§ 2° Quaisquer alteragdes no percurso, na data e/ou no horario do evento, serdo de total responsabilidade do Proposto, caso
ndo tenham sido autorizadas ou determinadas pelo Proponente.

Art. 38. O Proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horario dos bilhetes nacionais anteriormente emitidos,
desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que ndo haja comprometimento do desempenho de suas atribuigdes no
orgdo de exercicio.

Paragrafo inico. Nos casos em que a alteragdo implicar a prorrogagdo do afastamento, configurando auséncia do servidor
no local de trabalho em dia devido, cabera ao solicitante de viagem, no momento da prestacdo de contas, providenciar
os devidos ajustes relativos a remuneracdo e beneficios, quando couber, para aprovacao do Proponente.

Art. 39 . Os procedimentos para alteragdo terdo andamento no SCDP, mediante complementagdo ou nova solicitagao.

§ 1° O Solicitante de Viagem devera registrar, no campo "motivo da viagem", a motivacao resumida da alteracao:
antecipag¢do, prorrogacdo, complementagdo e/ou cancelamento total ou parcial, sem prejuizo da justificativa detalhada
da solicitagdo;

§ 2° Nos casos de complementacdo ou alteracdo devera ser registrado pelo Solicitante de Passagem o detalhamento
dos custos decorrentes da alteragdo, tais como as diferengas de valores entre bilhetes, as taxas de
alteragdo/remarcacdo e as tarifas ndo reembolsaveis, entre outras que representem despesa para a Administragao.

Art. 40. Quaisquer alteragdes que impliquem em custos a Administragdo deverdo ser aprovadas pelo Proponente e
pelo Ordenador de Despesas.

Paragrafo unico. Se houver alteragdes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da viagem, deverdo ser
adotados os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas.

Secao I1
Cancelamento

Art. 41. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, o setor de Concessdo de Didrias e
Passagens devera ser avisado com a maxima antecedéncia possivel, limitada a, pelo menos, um dia util antes da data
prevista para o embarque, sob pena de ressarcimento total das despesas.

Art. 42. Nos casos em que o Proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque no horario estabelecido (no
show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas a eventuais alteragdes.

Capitulo 1T
Da Concessao da(s) Diaria(s) ao Proposto

Art. 43. O servidor que, a servigo, afastar-se da sede em carater eventual ou transitorio para outro ponto do territdrio
nacional ou para o exterior, fard jus a passagens e didrias destinadas a indenizar as parcelas de despesas
extraordinarias com pousada, alimentacdo e locomog¢do urbana, conforme dispuser o regulamento. (Redagdo dada
pela Lei n® 9.527/1997).

Paragrafo unico. A didria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o deslocamento
ndo exigir pernoite fora da sede.
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Secao 1
Da Restituicao

Art.44. O servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las
integralmente.

§ 1° Na hipotese de o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento restituira as
diarias recebidas em excesso;

§ 2° Os 6nus das viagens realizadas fora do prazo autorizado ou canceladas pelo Proposto, sem prévia justificativa e
chancela do Proponente, terdo os seus prejuizos arcados pelo Proposto.

Art. 45. No que se refere a(s) diaria(s) e/ou passagem(ns), nos casos previstos no artigo anterior, o Proposto ficara

\

obrigado a, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da comunicagdo, restituir a Instituicdo o(s) valor(es)
correspondente(s) as despesas ndo realizadas, verificadas as etapas a seguir:
I - O Solicitante da Viagem encaminhara e-mail, ao Proposto informando o valor a ser devolvido;

II - A devolugdo devera ocorrer através do pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), emitida através do
sitio do Tesouro Nacional, através do link: http.//consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp;

IIT - Apds o pagamento da GRU, o Proposto deverd encaminhar o comprovante original ao Solicitante da Viagem,
para a composicdo do processo de prestagdo de contas.

Paragrafo unico. Nos casos de omissdo do Proposto, o Proponente sera notificado.

Titulo VI
Capitulo Unico
Da Prestacio de Contas

Art. 46. A prestacdo de contas devera ser realizada em até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do retorno do
Proposto, que devera apresentar ao Solicitante da Viagem, a documentacdo necessaria, abaixo descrita:

I - Bilhete(s) de passagem(ns) aérea(s) e/ou rodoviaria(s);

II - Certificado de participagdo do evento ou atestado de participag@o;

IIT - Declaragdo da empresa de transporte (quando for o caso de perda dos canhotos de embarque);

IV - Formulario “Relatério de Viagem”, disponivel no sitio oficial da UFRRIJ;

V - Recibo de Chek-in via internet (quando for o caso de perda dos canhotos de embarque); e

VI - Outros que se aplicarem a situagao.

Art. 47. O servidor ou o colaborador eventual ficara impedido de realizar nova viagem enquanto ndo apresentar
prestagdo de contas de viagem anterior, ou, no caso de reprovagao desta, até sua regularizagcdo ou restitui¢do ao erario
dos valores devidos.

Art. 48. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem despachada, devera o Proposto
comprovar o pagamento nominal & companhia aérea.
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Paragrafo tinico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo superior ao autorizado em
decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas custeadas pela companhia aérea que deu causa,
ndo fara jus a diaria no periodo prorrogado.

TituloVII

Capitulo I
Da Publicacio

Art. 49 - Sera publicado no Boletim de Servicos da UFRRJ, mensalmente, relatorio de gastos com diarias e

passagens, detalhando:

[ - custo mensal total da UFRRJ relativo ao pagamento de diarias e passagens;

IT - custo mensal com emissdao de passagens solicitadas dentro do prazo de 15 (quinze) dias de antecedéncia, total e
por unidade;

III - custo mensal com emissdo de passagens em carater de urgéncia, total e por unidade;

[V - valor mensal pago em diarias, total e por unidade; e

V - valor mensal de todos os cancelamentos.

Capitulo 11
Da Responsabilidade Solidaria

Art. 50 - Possiveis irregularidades na concessdo de diarias e passagens sdo de responsabilidade solidaria da autoridade
Proponente, da Autoridade Superior, do Ordenador de Despesa e do servidor beneficiado (Proposto), conforme

disposto no Art. 20 da Portaria n°403/MEC, de 2009.

Capitulo 111
Das Disposicdes Complementares

Art. 51 - Ndo serd emitida a Certiddo de Nada Consta ao Proposto que tenha prestacao(des) de conta(s) pendente(s),
junto ao SCDP.

Paragrafo Unico. A Certiddo de Nada Consta mencionada no caput sera emitida pelo Gestor Setorial do SCDP.

Art. 52 - Qualquer demanda referente a cadastro ou exclusdo de usudrios, alteracdo de perfil ou atualizagdo de dados
cadastrais no SCDP devera ser oficializada pelo Responsavel da Unidade Gestora (Proponente)
ao Gestor Setorial do SCDP, através de Memorando Eletronico.

Paragrafo tinico. Para autorizag¢do de que trata o Art. 15, Subsecdo IX, o Responsavel da Unidade Gestora devera
encaminhar o Termo de Responsabilidade (Anexo V) e o formuladrio do Anexo VI ao Gestor
Setorial do SCDP, através de Memorando Eletronico.

Art. 53 - Os servidores da UFRRIJ deverdo observar, igualmente, o tutorial do SCDP, que detalha a legislagdo sobre
os afastamentos do pais, concessdo de diarias e passagens e outras questdes correlatas.

Art. 54 - Fica revogada a Deliberacdo n° 16, de 28 de abril de 2016.

Art. 55 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXOS DO REGULAMENTO

FORMULARIOS E FLUXOGRAMAS
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ANEXO1

TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
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ANEXO II

RELATORIO DE VIAGEM
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RELATORIO DE VIAGEM

1- IDENTIFICACAO DO PROPOSTO/BENEFICIARIO
Nome:

Matricula Siape N°

Cargo/Fung@o:

Unidade/Orgio de exercicio:

E-mail :

CPF:

2- IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Percurso:

Datade Saida:  / /

Data de chegada:  / /

Trecho de Ida:

Trecho de Volta:

Identificar Outro Percursos , Se For o Caso:

3- ALTERACOES/CANCELAMENTOS/NO SHOW
Insira todas as informacdes e justificativas relativas a eventuais alteragdes realizadas na PCDP, tais como: cancelamento de
trechos, alteragdo de bilhetes emitidos (com ou sem 6nus para a Administragdo), ndo comparecimento ao local de embarque.

Descricao:

Justificativa:

4. DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM NACIONAL

Data Atividades desempenhadas

(Iniciar informando a (Iniciar informando o itinerério da ida)
data de saida da cidade g g4 de Seropédica (RJ) as .
de origem)

(Esse espaco devera conter informagdes sobre as atividades realizadas durante a viagem e
deverdo ser separadas por data)
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(Finalizar informando a (Informar o itinerario da volta)

data de chegada a Ex. Chegada em Seropédica (RJ) as
cidade de origem)

5. JUSTIFICATIVA PARA O ATRASO NA PRESTACAO DE CONTAS:

6. PREENCHA OS ITENS ABAIXO CASO A VIAGEM SEJA INTERNACIONAL
Atividades/Fatos Transcorrido
DATA:

CIDADE:
ATIVIDADES:

7. CONCLUSOES ALCANCADAS:

8. SUGESTOES EM RELACAO AOS BENEFiICIOS QUE PODEM SER AUFERIDOS PARA AREA DA
EDUCACAO:

Data: / /

Assinatura do Proposto/Beneficiario Assinatura do Chefe Unidade
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ANEXO III

FORMULARIOS DE PEDIDO DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS
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FORMULARIO DE PEDIDO DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS

1. IDENTIFICACAO DO PROPOSTO/BENEFICIARIO
() Docente () Técnico - administrativo

() Servidor (Convidado, Assessor Especial, Participante Comitiva, Equipe de Apoio)
() Nao Servidor (Colaborador eventual, Dependente)

() SEPE (Empregado Publico, Servidor de outra esfera de Poder)

() Acompanhante PCD

() Outro. Especificar:

Nome:

[Data de nascimento:
Matricula Siape:

CPF:

N° do passaporte (se estrangeiro):
ILotagdo/ Orgio:
Cargo/ Fun¢io:
[Escolaridade:

() Ensino Fundamental,
( ) Ensino Médio

( ) Ensino Superior
Celular: ()

Telefone do setor:
[E-mail:

2. DADOS BANCARIOS.

Nome ¢ n° do Banco:
Agéncia:

Conta Corrente:

DV:

3. Tipo de Viagem:

() Nacional
( )Internacional

4. Tipo de Solicitacao:
() Diaria

() Passagens
S . OBJETIVO DA VIAGEM: (Motivacao/ Vinculacao do servico ou Evento aos Programas e Projetos em|
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andamento na Universidade)

6. RELACAO DE PERTINENCIA entre a fun¢io ou cargo do proposto com objetivo da viagem;
relevancia da prestac¢do de servigo ou participagdo para as finalidades da Universidade..

7. Meio de Transporte:

() Aéreo

() Rodoviario

() Veiculo Oficial
() Veiculo Préprio

8. Local de Origem:

Data da Ida / /
Hora do inicio do evento:
Tempo estimado de deslocamento do aeroporto ao local do evento :

9. Local de Destino:

Data da Volta / /
Hora do fim d o evento:
Tempo estimado de deslocamento do evento ao aeroporto:

Observacao: Os horarios a serem descritos aqui t€ém por objetivo dar ao Solicitante de Passagem as
informagdes necessdrias para realizar a cotacdo de precos e a consequente compra da passagem que
atenda aos critérios de interesse da Administragdo, vedada escolha pelo Proposto.

10. JUSTIFICATIVA.
Passagens com qualquer uma das caracteristicas abaixo somente serdo emitidas mediante justificativa.

() Viagem Urgente (menos de 15 dias de antecedéncia).
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() Desembarque que ndo cumpra antecedéncia minima de 3 horas até o inicio das atividades.
() Embarque ou desembarque fora do periodo de 7:00h as 21:00h.

() Final de semana.

() Especificacdo de aeroporto.

() Viagem com mais de 1 pessoa.

() Viagem com mais de 30 diarias acumuladas no exercicio.

Justifique todos os itens nos quais se enquadre a solicita¢do:

11 . JUSTIFICATIVA PARA PENDENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS.

12 . CURRICULO - Colaboradores Eventuais: (Detalhar abaixo ou anexar arquivo)

Data: / / Assinatura do Proposto/Beneficiario Assinatura do Chefe da Unidade

OBSERVACAO: Os seguintes documentos deverdo ser obrigatoriamente anexados:

- Programacao do evento e carta de aceite/confirmagao de inscri¢do (quando for o caso).

Este formulario somente sera considerado valido apods assinatura: do Proposto/Beneficidrio € do Chefe da
Unidade ao qual pertenga o servidor, ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores
eventuais.

TERMO DE COMPROMISSO DE PRESTACAO DE CONTAS
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Eu , CPF

RG , Orgdo Expedidor , assumo o compromisso de apresentar

em até 05 (cinco) dias do término da viagem a Prestacio de Contas composta de RELATORIO DE
VIAGEM, COMPROVANTES DE EMBARQUE e CERTIFICADO E/OU DECLARACAO DE
PARTICIPACAO NO EVENTO, referente ao recebimento de diaria e/ou passagem em meu nome,

estando ciente de que a nio realizacio da mesma podera acarretar san¢oes futuras.

Seropédica - RJ, de de20 .

Assinatura do Proposto/Beneficiario

Assinatura do Chefe da Unidade
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Anexo IV

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DE ACORDO COM A NATUREZA DA VIAGEM
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DE ACORDO COM A NATUREZA DA VIAGEM

Natureza da Documentos obrigatorios
Viagem

a) PCDP - com todos os campos devidamente preenchidos;

Reunides b) Documento gerador da demanda, compreendido como convite, convocagdo, oficio ou e-mail

formal da Institui¢do convidativa.

a) PCDP - com todos os campos devidamente preenchidos;

Bancas de b) Publicacdo da constitui¢do da Comissao Julgadora do Concurso no DOU ou no Boletim In-
Concurso terno; e

c) Publicacdo do Edital do respectivo concurso no DOU ou no Boletim Interno.

Bancas de Tese ou @) PCDP - com todos os campos devidamente preenchidos; e

Dissertacio b) Portaria de nomeagdo da Banca Examinadora.

a) PCDP - com todos os campos devidamente preenchidos;

Cursos b) Folder ou Programacio do evento, onde conste a data inicio e término do curso;

c) Comprovante de pagamento da inscri¢do ou Nota de Empenho, quando forem cursos pagos.

Eventos de Carater @) PCDP - com todos os campos devidamente preenchidos;

Cientifico . ~
b) Carta de aceite de trabalho, quando houver apresentagdo de trabalho;
(Congressos,
Foéruns, c) Folder ou Programagdo do evento, onde conste a data inicio e término;
Seminarios, . i
Encontros d) Comprovante de pagamento da inscri¢do ou Nota de Empenho, quando forem eventos de ca-
9

Workshop, Feiras) rater cientificos pagos.

Trabalho de a) PCDP - com todos os campos devidamente preenchidos;

Campooude ) Comprovante da Pro-Reitoria (Graduagdo, Extensdo ou P6s-Graduagdo) de que a atividade
Coleta de Dados esteja prevista na grade curricular do curso ou do projeto indicado;

Observacoes:

1 - Os documentos acima sdo os de inser¢do obrigatéria para correta instrucdo da viagem, além de outros
documentos julgado como necessario a critério da Unidade Gestora; e

2 - Para viagens internacionais devera sempre ser solicitado e anexado em arquivo na respectiva PCDP a copia
da folha de identifica¢do do passaporte do proposto e o arquivo contendo as informagdes a seguir, necessarias a
compra da passagem aérea quando houver:

NOME COMPLETO, NACIONALIDADE, N° DO PASSAPORTE, PAIS DE EMISSAO DO PASSAPORTE,
DATA DE NASCIMENTO ¢ DATA DE EXPIRACAO DO PASSAPORTE.
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ANEXO V

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS SCDP

27



@

UFRRJ

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu,

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
Comissao constituida por meio da Portaria n° 88/2020 - GABREI

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS SCDP

, CPF n° e RGn® ,

comprometo-me com a adequada utilizagdo das credenciais a mim disponibilizadas para
acesso ao Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender
as necessidades do Ministério da Educacdo, realizando as atividades atribuidas ao perfil
Solicitante de Viagem do SCDP, sob pena de responder nas esferas penal, civil e
administrativa, pelo descumprimento das regras estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas
pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.

Estou ciente quanto a seguranga e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

a)

b)

d)

e)

f)

Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria n°® 524, de 27/01/2020, e
conforme legislagdo especifica, sob pena de responsabilidade;

Nao revelar, fora do ambito profissional, fato ou informagdo de qualquer natureza de que
tenha conhecimento, por forca de minhas atribui¢des, salvo em decorréncia de decisdo
competente na esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do Ministério da
Educacao;

Manter absoluta cautela quando da exibi¢cdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na
gravacdo em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento
pessoas nao autorizadas;

Nao me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impedindo o uso indevido de minha
senha por pessoas ndo autorizadas;

Gerar solicitagdes e alteragdes no SCDP somente com permissdo previamente definida
pelo Ministério da Educacdo e mediante requisi¢cdes originadas pelos responséaveis das
unidades administrativas que utilizam o Sistema;

Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das acdes ou
omissdes de minha parte, que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transacdes em que esteja habilitado; e

Comunicar ao Gestor Setorial da Unidade Administrativa, ou a area gestora do SCDP no
Ministério da Educacdo, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP, bem como
providenciar o cancelamento desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.

DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de

responsabilidade.
Seropédica - RJ, de de 20
Solicitante de Viagem Responsavel pela Unidade Gestora
Siape: Siape:
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ANEXO VI
SOLICITACAO DE CADASTRO NO SCDP
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UFRRJ
SOLICITACAO DE CADASTRO NO SCDP
DADOS DA AUTORIDADE SOLICITANTE
(Responsavel pela Unidade Gestora)
Nome:
Orgio
Lotacao:
Cargo: Siape:
E-mail
Telefone:
DADOS DO SERVIDOR A SER CADASTRADO
Perfil: Solicitante de Viagem
Nome:
Cargo: Siape:
E-mail
Telefone: () CPF:

Seropédica - RJ, de de 20

Solicitante de Viagem Responsavel pela Unidade Gestora
Siape: Siape:
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Anexo VII

VALOR DA INDENIZACAO DE DIARIAS, EM AMBITO NACIONAL,
CONFORME O DECRETO n° 6.907/2009
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Comissao constituida por meio da Portaria n° 88/2020 - GABREI

UFRR)
VALOR DA INDENIZACAO DE DIARIAS, EM AMBITO NACIONAL,
CONFORME O DECRETO n° 6.907/2009
Classificacio do Deslocamentos |Deslocamentos para| Deslocamentos Demais
Cargo/Emprego/Funciio | para Brasilia/ Belo Horizonte/ para outras deslocamentos
Manaus/Rio de | Fortaleza/Porto |[capitais de Estados
Janeiro Alegre/Recife/
Salvador/Sao Paulo
581,00 551,95 520,00 458,99
A) Ministro de Estado
B) Cargos de Natureza 406,70 386,37 364,00 321,29
Especial
321,10 304,20 287,30 253,50

C) DAS-6; CD-1; FDS-1 ¢
FDJ-1 do BACEN

267,90 253,80 239,70 211,50
D) DAS-5, DAS-4, DAS-3;
CD-2,CD-3,CD-4; FDE-1,
FDE-2; FDT-1; FCA-1,
FCA-2, FCA-3; FCTI,
FCT2; FCT3,GTS1; GTS2;
GTS3.

E) DAS-2, DAS-1: FCT4, 224,20 212,40 200,60 177,00

FCTS, FCT6, FCT7;
cargos de nivel superior e
FCINSS.

224,20 212,40 200,60 177,00

F) FG-1, FG-2, FG-3; GR;
FST-1,FST-2, FST-3 do
BACEN; FDO-1, FCA-4,
FCA-5 do BACEN; FCTS,
FCT9, FCT10, FCT11,
FCT12, FCT13, FCT14,
FCT15; cargos de nivel
intermediario e auxiliar
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Anexo VIII

REFERENCIAS A LEGISLACAO PERTINENTE



UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO UNIVERSITARIO
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

UFRR]J
REFERENCIAS A LEGISLACAO PERTINENTE
Leis:
8.112/1990
http.:.//www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L8112cons.htm
9.527/1997

http.:.//www.jusbrasil.com.br/topicos/2581521/lei-n-9527-97

Decretos:

5.992/2006

http.:.//www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm
6.907/2009

hitp://wwwdl.dataprev.gov.br/sislex/paginas/23/2009/6907. htm

6.789/2012

http.//www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-2014/2012/Decreto/D7689.htm
9.280/2018

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9280.htm

Portarias:

MEC n° 403/2009

http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/port403.pdf

MEC n° 404/2009

http.//portal.mec.gov.br/dmdocuments/port404.pdf

MPOG n° 505/2009
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/legislacao/atoNormativoDetalhes Pub.htm?id=7449
MEC n° 2.777/19

http://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-n-2.227-de-3 I-de-dezembro-de-2019-236265796

Oficio-Circular:
GAB/SPO/SE/MEC n° 15/2011 (maio/2011)
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