MANUAL COM ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO COMPLEMENTAR A
REQUISICAO DE MATERIAIS REFERENTES AO PLANEJAMENTO DE 2022

A seguir, sdo apresentadas as orientaces sobre o preenchimento do formulario. Para facilitar a
compreensdo, os campos foram numerados e as orientagdes, seguindo a rerspectiva numeragao, sdo
fornecidas abaixo de cada print de tela.
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Departamento de Material e Servicos Auxiliares
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Formulario complementar a Requisigdo de Materiais 2022
DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Selecione o Grupo selecionado no SIPAC *

[ 30.16 MATERIAL DE EXPEDIENTE v

Numero do Registro de Solicitagdo no SIPAC

| 212021 | I

v
] [=]

Neste campo deve ser informado o nimero do registro gerado no SIPAC

Unidade Requisitante *

‘ Pré-Reitoria de Assuntos Financeiros

v
[« ]

Neste campo deve ser informado o setor do requisitante

Centro de custo da unidade *

| |

Neste campo deve ser informado o nimero do centro de custo do requisitante, ou seja, de onde vai sair o recurso para a contratagio do pedido. Em caso de dividas em relacio ao centro
de custo, favor entrar em contato com a PROAF.

v
> ]

1. Selecionar o grupo da demanda, conforme cadastrado anteriormente no SIPAC.

2. Informar o nimero do registro que foi disponibilizado no momento do cadastro da demanda no
SIPAC.

3. Preencher o nome da unidade requisitante da demanda.

4. Informar o centro de custo do requisitante
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Dados do responsavel pela unidade

Nome do responsavel pela Unidade *

Matricula SIAPE *

Descreve o Nome do Respoensavel pela Unidade que encaminha o pedido

Descreve a matricula do responsavel pela Unidade

Cargo * Telefone * E-mail *
| || ||
Descreve o Cargo do Responsavel pela Unidade

Outro Contato

Descreve um segundo nome, telefone e email para contate caso haja divergéncia ou ajuste a ser feito

Segundo de Nome para Contato * Telefone * E-mail *

5. Nos campos dessa tela, deverdo ser informados os dados do responsdvel pela unidade, bem como

alguns dados de um outro servidor que possa responder pela unidade, caso ocorram duavidas.
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Descripio da demanda
Local de Entreqa/Euscugba do Servige
Gia de Fiiaidade *

B

Hiia

v

Ak

Datg astimada pasa suprls 4 mecessidida®

I Al Biverl ie1d PR 86 2002

lustFicatva da nicessidade para abtango do matwial o seige®

Resultades pretendides | Qual ebjitive deve sar aleangado com 2 aguisigio do objuis ou conrataghs da sonige:

v

v
(] [2] [=]

:
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Justificativa para quantidade solicitada: *

(e par exenss) Empenhos por ang

Selecione o prazo para a enfrega ou execugao: *

() Prazo para a enirega do objelo apds sua solicitagio.

() Prazo para a execurdo do servigo apds sua solicitagio.

comercizlizagiolexecugio. *

(] Mao e aplica

& 3im

Qual nerma a ser aplicada?
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0 Mao e aplica
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Qual nerma a ser atendida?

empresa participante da licitagao. *
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[} Mao e aplica
@ 2Im

Informar qual critério devera ser atendido:

>
Quantas solicitagbes de empenho serdo necessarias para adquirir a quantidade total do objeto, dentro do pericdo de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato ou do recebimento da nota de empenho por parte da contratada? *
»
>
>
0 ebjeto possui alguma norma técnica imprescindivel para aferir a qualidade do materialiservigo ou para permitir sua o
>
A empresa wencedora da licitagio devera atender alguma norma juridica ou legal para o seu funcionamento? * >
Dentro do ciclo de vida do objeto ou da logistica que envolve sua distribuigdo existe algum critério de sustentabilidade que possa ser exigido da
>
>
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Prazo de garantia ou validade do produto: *

Diorferses
Tipo de garantia: *
() Balcaw
(3 On =ite

Prazo de garantia do servigo executado: *

D Mmas
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Informar o local onde deverd ser efetuada a entrega do material ou o servico sera executado.

Selecionar grau de prioridade para entrega do material ou execucdao do servico conforme
necessidade do setor.

Informar data em que o material devera estar disponivel ou o servico devera estar concluido para
utilizagao.

Informar a necessidade e utilidade do objeto adquirido, na qual poderao constar esclarecimentos
guanto a identificacdo da necessidade do problema constatado, a finalidade do objeto face a
situacdo problema, aos impactos positivos advindos da contratacdo e quais sdo os eventuais riscos
caso a contratagao nao se concretize.

.Informar quais sdo os resultados previstos com a aquisicao planejada, de modo a justificar o valor
investido

Informar por que a quantidade solicitada é necessaria.

Informar em quantas vezes devera ser feita a emissdo da nota de empenho dentro do periodo de
12 (doze) meses.

Informar o prazo, em meses, para entrega do material ou conclusdo do servico apds sua
solicitacdo.

Selecionar se ha ou ndo a norma técnica. Em caso positivo, informar o nimero da norma no campo
que sera aberto.

Selecionar se ha norma juridica a ser atendida. Se a resposta for positiva, a legislacdo cabivel
deverd ser informada.

Na caixa de selegdo, informar se o produto ou servico, em qualquer fase (inclusive considerando
toda a logistica envolvida desde a aquisicdo/contratacdo até sua conclusdo) deve atender a algum
critério de sustentabilidade e, caso haja, informar qual é esse critério.

Informar o tipo de garantia e o prazo de garantia:

On site é quando a empresa realiza a manutencdo do equipamento no local onde ele se
encontra.

Balcao é quando temos que levar o equipamento a rede autorizada pela empresa/marca.



42 TELA

Possiveis Impactos Ambientais

A Resolucdo do CONAMA n° 1, de 23 de janeiro de 1986, da Politica Nacional do Meio Ambiente, define como
impacto ambiental "qualquer alteracdo das propriedades fisicas, quimicas e biolégicas do meio ambiente, causada
por qualquer forma de matéria ou energia resultante das atividades humanas que, direta ou indiretamente”,
afetam:*

-
a saude, a seguranca e o bem-estar da populacdo;
[ . - A
as atividades sociais e econémicas;
-
a biota;
as condicdes estéticas e sanitarias do meio ambiente;
[ . —
a qualidade dos recursos ambientais;
[ . .
nenhuma das alternativas acima.
ou*

ndo se aplica, pois o material pretendido sera utilizado em sua atividade fim, a qual ndo influenciara em
qualquer alteracdo das propriedades fisicas, quimicas e bioldgicas do meio ambiente.

18

18. Se a demanda ndo causar nenhum impacto impacto ambiental, selecionar a op¢do “ndo se aplica”.
Caso contrario, selecionar em quais areas a demanda causara impactos ambientais.




