Tutorial para acompanhamento dos pedidos realizados
através de pedmat no quiosque de compras

| - Acessar o site da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
(wwwe.ufrrj.br) e, no canto direito, descer a barra de rolagem até chegar em
“Transparéncia”, clicando, em seguida, no link “Licita¢cbes”, como mostra
figura abaixo. Esse link direcionara o usudrio para a pagina do DMSA.
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I1) Na pagina do DMSA, clicar na aba REGISTRO DE PRECOS, conforme
ilustracéo a sequir.
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Quiosque de Compra B Formuisrio
0O Departamento de Material e Servicos Auxiliares (DMSA) comunica que o Quiosque de Compras estara
disponivel para realizar ...
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[11) Clicar na aba “ACOMPANHAMENTO DE PEDIDOS FEITOS NO
QUIOSQUE”, fazendo a opgao, ao clicar, por “consumo” ou “permanente”,
conforme pedido realizado no quiosque de compras.
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V) Apos selecionar a opcdo CONSUMO, aparecerao diversos grupos como
mostra a figura abaixo. O usuario devera clicar na planilha do grupo de seu
interesse e, automaticamente, sera realizado o download do relatério.
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Grupo 30.24 A - Material de Construgao

Objeto: Material de Construgdo
Informacdes atualizadas em: 20/04/2016

Proxima atualizacdo: 05/05/2016
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Grupo 30.22 - Artigos de higiene e conservagao ¥ Acesse seu processo
Objeto: Artigos de higiene e conservagdo .
Informagdes atualizadas em: 15/04/2016 [* Formulsrio
Proxima atualizagdo: 02/05/2016
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Grupo 30.21 - Artigos de copa e cozinha -

p 9 i Canais
Objeto: Artigos de copa e cozinha
Informacses atualizadas em: 14/04/2016
Préxima atualizagio: 29/04/2016
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V) Abrir o arquivo que foi baixado e clicar em “Habilitar Contetido” no aviso
de seguranca. Depois clicar no centro de custos de seu interesse.
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CLIQUE EM HABILITAR EDICAO PARA ATIVAR O CONTEUDO

CLIQUE NO CENTRO DE CUSTO PARA VERIFICAR O ANDAMENTO DOS PEDIDOS
REALIZADOS PELO QUIOSQUE DE COMPRAS EM 2015




