
Tutorial para acompanhamento dos pedidos realizados 

através de pedmat no quiosque de compras 

 

I - Acessar o site da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro 

(www.ufrrj.br) e, no canto direito, descer a barra de rolagem até chegar em 

“Transparência”, clicando, em seguida, no link “Licitações”, como mostra 

figura abaixo. Esse link direcionará o usuário para a página do DMSA. 

 

 

II) Na página do DMSA, clicar na aba REGISTRO DE PREÇOS, conforme 

ilustração a seguir. 

 

http://www.ufrrj.br/


III) Clicar na aba “ACOMPANHAMENTO DE PEDIDOS FEITOS NO 

QUIOSQUE”, fazendo a opção, ao clicar, por “consumo” ou “permanente”, 

conforme pedido realizado no quiosque de compras. 

 

 

IV) Após selecionar a opção CONSUMO, aparecerão diversos grupos como 

mostra a figura abaixo. O usuário deverá clicar na planilha do grupo de seu 

interesse e, automaticamente, será realizado o download do relatório.  

 



V) Abrir o arquivo que foi baixado e clicar em “Habilitar Conteúdo” no aviso 

de segurança. Depois clicar no centro de custos de seu interesse. 

 

 


