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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
Insira aqui o nome do Instituto/Departamento do requerente 
Ex: PROAF-DMSA

TERMO DE REFERÊNCIA
AQUISIÇÃO DE MATERIAL (PERMANENTE)


Seropédica,xx de xxxxxx de xxxx.


1 DO OBJETO:

Nesse campo deve constar a especificação do material a ser adquirido, com as características pertinentes, devendo ser estas:

· Detalhada, clara e precisa;
· Fornecer informações suficientes para sua identificação;
· Descrição complementar do item (sem direcionamento para marca/fabricante);
· Potência e Tensão dos equipamentos;
· Acessórios;
· Garantir a contratação que atenda a qualidade necessária para alcançar o objetivo esperado;
· São vedadas exigências desnecessárias ou supérfluas, que não possam ser justificadas;
· Não pode ser direcionada para o produto de apenas um fabricante. Além disso, a escolha de marcas só é possível mediante apresentação de motivos técnicos devidamente comprovados.



2      DA JUSTIFICATIVA

A justificativa é extremamente necessária, pois todo ato da Administração Pública deve ser motivado e devidamente fundamentado, portanto o requerente deve neste campo expor os motivos e necessidades que embasam a feitura do certame licitatório. Consequentemente esta não deve ser sucinta, devendo focar os objetivos que se pretende alcançar e os impactos positivos da contratação para a instituição, seus servidores e para a comunidade. Sendo assim, a justificativa deverá responder as perguntas abaixo:
1) Por que o equipamento é necessário?

2) A que se destina o equipamento?

3) Qual o motivo da aquisição?
(    ) substituição – RM __________________		(    ) nova aquisição


3 DA INSTALAÇÃO E TREINAMENTO
Informar se haverá necessidade de instalação do equipamento.

Informar se haverá necessidade de treinamento para utilização do equipamento.


4 DA GARANTIA E ASSISTÊNCIA TÉCNICA
Informar qual a garantia para o equipamento.

Informar como será prestada a assistência técnica, balcão ou on site?


5 DA SUSTENTABILIDADE (SE FOR O CASO)

Informar se há algum item no qual se aplicam os critérios de Sustentabilidade? (Art. 5º, IN SLTI/MPOG nº 01/2010). Em caso positivo, identificar quais itens.



6 DAS NORMAS DE QUALIDADE (SE FOR O CASO)

Informar se há algum item no qual se aplicam as normas de qualidade?  Informar qual (ais) (ABNT, ISO).



7 FORMA DE ENTREGA DO MATERIAL (PELA COORDENAÇÃO DE LOGÍSTICA - CLOG/DMSA)

Deve-se informar o local a ser entregue o material, pelo setor responsável (CLOG/DMSA)

Informar a necessidade de acondicionamento adequado (quando for o caso).


Exemplo: Deverá ser entregue na Secretária do Departamento de Agronomia, pois esse material deve ser acomodado em local seco e alto para evitar perda do material.













8 TABELA DESCRITIVA DE PREÇOS

Nesse quadro deve haver o preço aproximado da aquisição, de acordo com a proposta anexada ao reqmat.


Exemplo:

	ITEM

	DESCRIÇÃO/
ESPECIFICAÇÃO DETALHADA
	UNIDADE DE MEDIDA
	QTD.
	VALOR ESTIMADO UNIT. R$
	VALOR ESTIMADO TOTAL R$

	1
	Ar Condicionado Split Piso Teto 48000 BTU/s
CARACTERÍSTICAS
· Tipo Mecânico
· Timer Sim
· Tecla de exaustão Não
· Controle remoto Sim
· Função dormir ajusta automaticamente a temperatura do ambiente de acordo com a temperatura do corpo d8urante o sono
· Função brisa distribui o ar automaticamente através do movimento das aletas 
· Função desumidificar retira e umidade do ambiente
· Função timer liga/desliga o aparelho automaticamente de acordo com o tempo programado
· 4 Modos de ventilação: Baixo, médio, alto e automático.
· Display digital no controle remoto: Exibe o modo de operação e a temperatura desejada.
· Display digital na evaporadora : Fácil leitura das informações e funções escolhidas. Possibilidade de desligar o display.
ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
· Tipo de operação Somente Frio
· Tensão/Voltagem 220V/Bifásico 
· Silencioso
· Capacidade térmica (BTUs) 48.000
· Condensador Vertical
· Swing  SIM
· Turbo SIM
· Vazão máxima  Ar :  1.930 m³/h
· Compressor Rotativo
· Classificação de consumo (Selo Procel A)
· Cor Branco
· Garantia 12 meses contra defeito de fabrica
· Garantia de 12 meses contra corrosão do gabinete
DIMENSÕES APROXIMADAS
· Unidade interna( Evaporadora) LxAxP 1580mm x 240mm x 700mm, peso 83KG
Unidade externa( Condensadora) LxAxP 616mm x 616mm x 772mm, peso 51KG

	un
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9 FISCALIZAÇÃO DA ENTREGA DOS MATERIAIS PELO ALMOXARIFADO

Neste item deve constar o nome da pessoa que deverá receber o material quando da entrega pelo Almoxarifado.

[bookmark: _GoBack]Exemplo: A UFRRJ promoverá, através de servidor Fulano de Tal, matrícula SIAPE 000.000, email: xxxx@yyyy.zzz.br, telefone: XXXXX-YYZZ, especialmente designado, o acompanhamento e a fiscalização da entrega dos materiais, sob os aspectos técnicos e qualitativos, verificando o cumprimento das disposições contratuais e administrativas, anotando em registro próprio as falhas detectadas e comunicando ao contratado as ocorrências de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas.


	
Equipe de Planejamento da Contratação


	
Integrante Técnico
	
Integrante Requisitante

	

______________________________
Nome:
Matrícula:
	

______________________________
Nome:
Matrícula:




UFRRJ, _____ de _________________________ de 2014.
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