REQUERENTE
Para anexar ao processo digital:

Despacho autorizagdo da
chefia/justificativa da licenca
capacitagdo (carregar modelo na
mesa virtual)

Ata ou ad referendum do
Departamento*

Ata ou ad referendum do CONSUNI*
Ata ou ad referendum do CTUR*
(caso servidor lotado no CTUR)
Projeto de pesquisa de

CEPEA

Licen¢a para Capacitag¢ao — Exterior
(Técnico e Docente)

CODEP

REQUERENTE especializagdo, mestrado ou (se docente) CPPD . . j .
Servidor (a) cadastra na PROTOCOLO doutorado, se for o caso. (para apreciacdo da (se docente) (identificar se eAsta'prewsto
mesa virtual Formulario (SAPG) > Documento com previsdo de carga- - licenga para —p ( e apradEED dh aanes EemE o no PDP, Conf?renC|a da

de abertura de (Atuar horéria da agdo (Ex. Carta de aceite, " capacitacdo e PELEI AT itacdo) gl "| documentacéo, lancamento
afastamento com processo) historico, declaragio, folder ou anexar ata ou ad PR _T_m p'lan!haNeU?_:?)(ar Nota
écnica da

destino ao Protocolo
(SAPG)

documento equivalente)
Comprovante de inscrigdo em
capacitagdo, se for o caso.

Curriculo atualizado (extrair do
banco de talentos pelo aplicativo Sou
Gov.br)

referendum do
CEPEA)

Coordenagio de Cadastro e DASDP Chefia de Gabinete da - S Coordenagio de Cadastro e
Movimentagio de Pessoal — (para deferimento da anélise Reitoria SRR Ml SR CE Movimentagdo de Pessoal —
> COCAD > da Justificativa do | (para apreciagdo e autorizagdo > ( bii DAE;P D.0.U.) COCAD
. . T ara publicacio em D.O.U.
(para identificar) afastamento) do afastanmoegtc(;eup)ubllcagao PRI 5 (para langar na matricula)
REQUERENTE
Lotagdo do servidor CODEP PROTOCOLO (SAPG)
»| (para conhecimento e anexar | (para conferéncia e finalizagdo »| (para arquivamento _,‘
comprovante de concluso / do processo)** do processo)
certificado)
Observacdes:

*Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que nao possui conselho deliberativo, ndo precisa das atas, mas somente do despacho com
autorizacao da chefia imediata.
** Em caso de retorno antecipado do servidor, enviar a Reitoria para lancar Portaria, posteriormente enviar a COCAD para lancar e apés encaminhar a DASDP

para ciéncia e providéncias.
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