Afastamento 30 dias ou mais

Afastamento Longa Durag¢ao no Exterior

REQUERENTE (Técnico e Docente)
Para anexar ao processo digital:
e Despacho autorizagdo da
chefia/justificativa do afastamento
(carregar modelo na mesa virtual) CODEP
e Ata ou ad referendum do Departamento* CEPEA (identificar se esta
REQUERENTE e Ata ou ad referendum do CONSUNI* (se docente) EPPD previsto no PDP,
Servidor (a) cadastra na PROTOCOLO * Ata ou ad referendum do CTUR* (caso (para apreciacdo do e Oc?ntf) conferéncia da
mesa virtual Formulario > (SAPG) > servidor lotado no CTUR) [ T g PR R > documentag3o,
de abertura de (Atuar e Projeto de pesquisa de especializagdo, R R GV ER afastamento) langamento em planilha e
afastamento com destino processo) mestrado ou doutorado. referendum do encaminhar ao DASDP
ao Protocolo (SAPG) * Termo de Compromisso CEPEA) para analise da
® Documento com previsdo de carga- Justificativa)
horaria da acdo (Ex. Carta de aceite,
historico, declaragado, folder ou
documento equivalente)
® Curriculo atualizado (extrair do banco de
talentos pelo aplicativo Sou Gov.br)
® Resultado Final Edital afastamento (pos-
graduagao stricto sensu e pés-doutorado)
Chefia de Gabinete da
Coordenagao de Cadastro e DASDP Reitoria (O SEE O 6 (CLEEID ;:ODE[: tori
Movimentagio de Pessoal - .| (para deferimento da analise | (para apreciagio e autorizacio | Movimentago de Pessoal - - (pa::?)Ecr)\e::?rrr\:een:ooggos €
COCAD da Justificativa do do afastamento e publicacio | | el > servidor)
(para identificar) afastamento) no D.0.U.) (para langar na matricula)
REQUERENTE
Lotagdo do servidor
(para conhecimento e anexar
Formularios e atas do (iODEP PROTOCOLO (SAPG)
—»| Departamento* e CONSUNI* »| (para conferéncia e finalizagdo > (para arquivamento do _.‘
com aprovagéo) do processo)** processo)
Obs.: E importante ressaltar
que a solicitagdo de didrias e
passagens nao se faz neste
processo de afastamento para
o exterior.
Observagcdes: CODEP/2021

* Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que ndo possui conselho deliberativo, ndo precisa das atas, mas somente do despacho com

autorizacdo da chefia imediata.

** Em caso de retorno antecipado do servidor, enviar a Reitoria para lancar Portaria, posteriormente enviar a COCAD para lancar e ap6s encaminhar a DASDP

para ciéncia e providéncias.




