Afastamento de 15 até 29 dias

Afastamento Média Durag¢ao no Exterior
(Técnico e Docente)

REQUERENTE
e Para anexar ao processo digital: CODEP
. 5 Obs: O processo deverd tramitar Secretaria
Servidor (a) cadastra na PROTOCOLO TODOS o5 d . (conferéncia da Chefia de Gabi d
s virE FermulErie A, com os documentos R efia e. a .mete a Administrativa do
dle albaruE de ) ( ) ANEXADOS ELETRONICAMENTE. o 540, > Reltor.|a 3 - Departamento de
afastamento com (Atuar g (IR i (para apreciacdo e Pessoal T
destino ao Protocolo processo) e Ata ou ad referendum do planilha e autorizagdo d(? ) (para publicacio em
(SAPG) Departamento* identificar) afastamento e publicagdo D.0.U.)
e Ata ou ad referendum do CONSUNI* no D.0.U.)
e (Carta de Aceite
REQUERENTE
Lotagdo do servidor (para
conhecimento, aguardar CODEP
Secdo de Cadastro, Lotagdo e afastamento, e anexar (para registrar em
Movimentag¢do — SCLM/DP planilha, e se for o caso, PROTOCOLO (SAPG)
o/ documento de o - i d
(para langar na matricula e > icipacio d retornar processo ao —p  (para arquivamento do —>‘
enviar para o servidor) participacso do evento) servidor para anexar atas processo)
L. do Departamento* e do

Obs.: E importante CONSUNI*)

ressaltar que a solicitagdo

de didrias e passagens ndo
se faz neste processo de
afastamento para o
exterior.

Observagcdes:
* Caso o servidor requerente seja técnico administrativo lotado em local que ndo possui Conselho Deliberativo, ndo precisa das atas e sim de declaracdo de

autorizacdo da chefia imediata.



